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CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL
No. 2810

EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que se ha efectuado registro presupuestal para atender compromisos asi:

[ CODIGO PRESUPUESTAL || CONCEPTO ] VALOR |
3-1-002-02-03-99-0002-02 EVENTOS ACADEMICOS FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION 428,000.00
Total: 428,000.00
Saldo: 428,000.00

Cuatrocientos Veintiocho Mil Pesos M/CTE
CDP No. 1326

TIPC ¥ NUMERO DE COMPROMISO: ORDEN DE SERVICIO - 85

MODALIDAD DE SELECCION : 13 - Otfras Formas de Contratacion Directa
OBJE'{O: POR CONCEPTO DE PAGO DE APOYO LOGISTICO EN EL DESARROLLO DEL EVENTO )
ACADEMICO "INDUCCION ESTUDIANTES DE PRIMER SEMESTRE" ORGANIZADO POR LA MAESTRIA EN

INVESTIGACION SOCIAL INTERDISCIPLINARIA EN LA SEDE POSTGRADOS DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS Y EDUCACION. ‘

BENEFICIARIO : FABIO LEONARDO QUIJANO URBANO Y/O NIKOLAY BANQUETES Y LOGISTICA
identificado con CC 80355245

Bogota, 04 de abril del 2016.% M
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ROSA NA%BER PARDO PARDOC
JEFE SECCION DE PRESUPUESTOQ
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCIS®O JOSE DE CALDAS
NIT: 899.9!'5.230-7 /
CARRERA 7 No. 40B-53 piso 7 - Email: compras@udistrital.edu.co No. §C-085-2016
Teléfongs: 3239300 ext. 2805 - 21
ORDEN DE SERVICIO
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 1 206 | 3 | 0 {
ANO MES DlA
DEPENDENCIA: FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION
iRUERO: EVENTOS ACADEMICOS
DAT SUPERVISOR: (DILIGENCT E EGPAGIL) BN LU LD ALY woa mreriit a1 M b i SR Y En— e ok - i
Nombre: MARIO MONTOYA CASTILLO
Cargo: DECANO
Provecto FACULTAD DE CIENGIAS Y EDUCACION

La supervision debe estar acorde con el “Manual de Interventorfa y Supervision de la Universidad Distrital Francisco Jos¢ de Caldas” (Resclucion 482 de 2006) asl como; con el Acuerdo No

(13 de 2015 (Arﬁculos 25“ Clrcular 025 del 21 de julic de 2015 donde se establece la obligacion de evaluar al proveednr ara efecmar el proceso de I'qundacuﬁn

Nombre o razén social: FABIO LEONARDO QUIJANO URBANO /
Cédula o Nit No.: B0.355.245-2

Direccidn: Calle 76 _No. 69G-08 [
Telsfono fijo: 5432424

Representante lepal: FABIO LEONARDQ QUIJAND URBANGQ

Apnyo logistico en el desarrclio del evenlo academlco "induccién estudiantes de primer semestre organizado por la Maasma en |nvesl|gac|on Social Interdlsmplnnena an la sade pnstgradus
de la Facultad de Ciencias y Educacion

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA sera responsable y mantendra indemne por cualgquier corcepto a la UNIVERSIDAD, incluidas cualquier acc:idn, reclamacion o demanda de cualquier
naturaleza, derivada de dafos yfo perjuicios causados a propiedades, a la vida o a la inlegridad personal de terceros o de empleados, agentes o subcontratistas de cualguiera de las
partes, qua surjan como consecuencia directa o indirecta de actos, hechos u omisiones del CONTRATESTA, sus empleados, agentes o subcontratistas relacionadas con el objelo del
presente Contrato o derivados de |a ejecucian del mismo. EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se derivan de [a jecucion del contrato, de conformidad con
fa ley colombizna

EXCLUSION DE RELACION LABORAL.: Fl contratista actuard por su cuenta, con absoluta sutonomia y no estd sometido a subordinacién faboral por parte de fa Universidad Distrital , y
sus derechos se limitan de acuerdo con la naturaleza del contrato a exigir el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el mismo, por lo gue asume en su propio nombre y
representacién la responsabilidad por la vinculacion del parsonal reguerido en la ejecucion de las actividades objeto del presente contrato y en consecuencia no existe vinculacién laboral
alguna entre la UNIVERSIDAD DISTRITAL y el CONTRATISTA y el personal gue este Ultimo vincule en la realizacion de las actividades agui pactadas

CLAUSULA PENAL PECUMIARIA: En casc de incumphmisnto de la orden de servicio el contratista se obliga a pagar a la Universidad una suma equivalente al diez {10%) del valor total de
la arden, a titulo de indemnizacion peor los posibles parjuicios gue le pueda ccasionar.

FORMAS DE TERMINACICN DE LA ORDEN: TERMINAGION ¥ LIQUIDACION. E! presente contrato se dara par terminado en los siguientas eventos: 1} Por extineidn del plazo pactado
para la ejecucion. 2) A solicitud debidamente sustentada interpuesta por una de las partes, por lo menos con un (1) mes de anticipacion. 3) Por acuerdo bilateral. 4) Por caso fortuite ¢
fuerza mayor debidamente comprobados En los eventos numerados con 2, 3 y 4 se debera suscribir acta donde conste 1al hacho. Una vez terminado et contrato se procederd a su
liquidacién. 5) Por incumplimiento de! objeto contractual. Para tal efecto el SUPERVISOR debe proyectar la liquidacian dentro de tos tres (3) meses siguientes a la fecha de lerminacion,
anexando. a) estado de cuenla; b) certificado de cumplimiento; y ¢} informe final de ejecucidn. La iquidacion se efectuara de comun acuerdo dentro de los tres {3) meses siguientes a la
terminacisn del contrato. Si vencido este plaze el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo sobre el conlenido de la misma, sera practicada directa
y unilateralmente por la UNIVERSIDAD o se adoptara por acto administrativo meotivado, susceptible del recurso de reposicion.

PARAGRAFO. El CONTRATISTA autoriza can la firma del presente contrate a la UNIVERSIDAD para que (os valores que se adeuden a las entidades del Sistema de Seguridad Social
integral o parafiscales sean descontados directamente del salde a su favor, De no existir saldo a favor del CONTRATISTA se hara efectiva |a garantia unica constiluida

INHABILIDADES E INGOMPATIBILIDADES: ol proveeder al recibir la presente orden de servicio declara no encentrarse incurso en |as causales de inhabilidad o de incompatibilidad
contempladas en el Estatuto de Contratacidn Publica, asi como en las demas prohibiciones cansagradas en le Ley v la Constitucién. Ademas de la normatividad por Iz cual se rige la
Universidad Distrital respecto a |a contratacion Acuerde N° 03 de 2015, Resolucidn 262 del 2 de junic de 2015,

OBLIGACIONES: EL CONTRATISTA SE OBLIGA A:

1} Aceptar integramente las condiciones y obligacionss del presents CONTRATC y aquellas que de cenformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la Administracién
Publica,

2) Entregar el objeto del contrate de conformidad con le ofrecido en su propuesta la cual es parte integrante del presente contrato, respetando en todo caso las condiciones minimas.

3) Mantener los precies contenidos ofrecidos en fa propussta.

4) Sera responsable ante las autoridades judiciales de los actos u omisiones en ejercicio de las obligacicnes derivadas del presente conirato cuando con ellos cause perjuicios al
contratanta o a terceros.
5) Suministrar la mano de obra para realizar las actividades cbjeto del presente contrato cumpliande con las especificaciones técnicas y administrativas indicadas por el Supervisor de! Contr]

DOCUMENTOS. Forman parte integrante del contrato los siguientes documentos: cotizacitn presentada por el CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma,
Disponibilidad Presupuestal, actas y demés documentos que durante la ejecucion del contrate se suscriban por fas partes

PERFEGCIONAMIENTO ¥ EJECUCION DEL CONTRATO. Para su perfeccicnamiento se requiere la firma de las partes. Para su ejecucion se requiere Registro Presupuestal y aprobacion
de las respeclivas pahzas.

POLIZA DE CALIDAD DEL SERVICIO EQUIVALENTE AL VEINTE 20% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDO
EL VA, DURANTE SU EJECUCION Y DOC (12) MESES MAS

POLIZA DE CUMPLIMIENTO POR EL DIEZ {10%) DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO Y CON UNA VIGENCIA IGUAL
A LA DEL PLAZO DEL CONTRATO Y TRES (3} MESES MAS.

FOLIZA DE AMPARO PARA EL PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES POR EL 5%
DEL VALOR DEL CONTRATO POR EL TERMING DE VIGENCIA DEL GONTRATO Y TRES (3} ANOS MAS.

RESPONSABILIDAC CIVIL FRENTE A TERCEROS: DEBERA SER EQUIVALENTE A UN 10% DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO, POR UNA VIGENCIA IGUAL A LA MISMA Y UN (1) ANO MAS.

Nota: Para 1a legalizacion do las pAlisas deban ser remitidas an o terming de Ginee (5) digs, despuds g 1 solitliud por pare deé Ja Seckidn de Gompras. Quien & su vez |
remiticé a la Qficina Asesora Juridica para la aprobacién de las pofizas. Una vez surlido este promo la Seccisn de Compras remmra la prden con sus T BSDGG%WDS Sﬂpﬂﬁe
para ¢! inicic del servicio at supervisor dsf eontrato, = R R A

3, DURACION, ENTREGA Y FURMA DE PAGO DEL CONTRATO: i et S

FORMA DE PAGQ: La Universidad pagard el servicic a |os treinta (30) cias calendario, contados

DURACION: Un (1) dia a partir de [a radicacion de la correspandiente factura con el viste bueno del supervisar del contrato
/ v €l ultime page de parafiscales
TOTAL (en mases o dias): y
- -
LUGAR DE ENTREGA PARA EL CA$O DE ORDENES DE COMPRA O BIENES DE CONSUMO -
Fecha Inigio: Un (1) dia previa concertaciéon con el supervisor £l Proveedor debera coordinar con ef grupe de Almac_én e lnventarios de la entidad sxio piso alos
' del contrato teléfonos 3238300 EXT. 2714 -2712 y con el supervisor del contrato para la respectiva entrega de

los elemantos en el lugar paciade y entrega de remision y cumplido a satisfaccidn de los elementos.
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
NIT: 899.999.230-7

Hoja 2
CARRERA 7 No. 40B-53 piso 7 - Email: compras@udistrital.edu.co No. SC-,OBS-
Teléfonos: 3239300 ext. 2605 - 2609
ORDEN DE SERVICIO

s, BYENES Y SEBVICIOS A CONTRATAR: (Listado de Is slemenios ¥

e i - o - K
R -
[TEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD YALOR TOTALAVA
Apoyo logistico en el desarrollo del evento académico "Induccion estudianies de primer
semestre” organizado por la Maestia eni igacién sccial interdisciplinaria en la sede .
1 postgrados de la Facultad de Ciencias y Educacion. El apoya consiste en 40 refrigerios, Unidad 1 428.000
menaje y ura persona disponible para la atencion en el evento
VALOR TOTAL 428.000
L e e . pom g o e .
|5. APROFIACION DISPONIBLE = e L - T oET B O & o e o e
" 151 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL I IS.Z CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL I
FECHA No. / VALOR FECHA No. VALOR \ |~
/ 04 fBR 2016 002810
17703/2016 1326 425.000 ol o 428.000
Son: Cuatrotientos veintiochs mil pesas
FIRMA CON TISTA FIRMA ORDENADCR DELJGASTO
Nombre ﬁ%\ O Vt\ﬁ MARIO MONTOYA CASTALO

Decang Facultad da Ci

C.C./NIT %%&.S

OBSERVACIONES: PARA EL RESPECTVG PAGO LA FACTURA Y/O CUENTA DE COBRO DEBERA RADICARLA EN LA SECCION DE COMPRAS Y ESTA DEBE COINCIDIR EN VALORES, CANTIDADES Y RAZON SOCIAL,

CON LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIO O POR MENCR VALCR REALIZADO DEL SERVICIC . IGUALMENTE SE DEBE ANEXAR EL RECIBIDO A SATISFACCION DEL SERVICIO, PAGO DE APORTES PARAFISCAL Y/ I
SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE FACTURAGION Y CERTIFICACION BANCARIA CON EL NUMERO DE CUENTA.

Be.Vo. Edison Ramirez Tovar - Jefe Seccién Compras %

Prapard’ Ximena Mentealegre - Seccion Compras K/
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230 - UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCC JOSE DE CALDAS

01 - RECTOR
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. Salicitud necesidad
No. 1326 3278

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastas e Inversiones de la vigencia 2016 existe apropiacién dispenible para atender la presente solicitud asi: -

CODIGO PRESUPUESTAL \ \ CONCEPTO \r VALOR ] !3

3-1-002-02-03-99-0002-02 EVENTOS ACADEMICOS FACULTAD BE CIENCIAS Y EDUCACION 428,000.00
TOTAL: 428,000.00
14180404  Maestria en Investigacién Secl 2 MACROPROCESO DE GESTION ACADEMIGA 423-0"&'
OBJETO:

POR CONCEPTO DE PAGO DE APOYO LOGISTICO EN EL DESARROLLO DEL EVENTC ACADEMICO “INDUCCION ESTUDIANTES DE
PRIMER SEMESTRE" ORGANIZADO POR LA MAESTRIA EN INVESTIGACION SOCIAL INTERDISCIPLINARIA EN LA SEDE
POSTGRADOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION.

Se expide a solicitud de MARIO MONTOYA CASTILLO, DECANO FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION, 3239300 EXT 3032,
mediante oficio numero CONSE 3093 de marzo 17 del 2016.

Bogota D.C., 17 de marze del 2016.

ROSA NAYUBER PARDO PARDO
RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO

PRF
ELABGRO
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Dependencia Solicitante
FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION

' a Vigencia No. Solicitud
SOLICITUD DE NECESIDAD 20186 3278
Pagina | de 1

Fecha de Solicitud: 15 de Marzo de 2016

JUSTIFICACION (ldentifique de forma clara y corta la necesidad de la contratacién.) i

ﬁSPECIFICACIONES TECNICAS: Si la compra o el serviclo que requiere contempla especlificaciones del orden técnico
describalas.

= —- - —_
[ Descripcion Cantidad / Unidad :
God. 1 LOGISTICA T
|, Especificacién: POR CONCEPTO DE PAGO DE APOYO LOGISTICO EN EL DESARROLLO PEL EVENTO 1
1‘ ACADEMICO "INDUCCION ESTUDIANTES DE PRIMER SEMESTRE" ORGANIZADO POR
LA MAESTRIA EN INVESTIGACION SOCIAL INTERDISCIPLINARIY EN LA SEDE
i POSTGRADOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACIGN,

INFORMACION DEL CONTRATO
Obijeto: POR CONCEPTO DE PAGO DE APOYO LOGISTICO EN EL DESARROLLO DEL EVENTO ACADEMICCj

‘INDUCCION ESTUDIANTES DE PRIMER SEMESTRE' ORGANIZADC POR LA MAESTRIiA EN
INVESTIGACION SOCIAL INTERPISCIPLINARIA EN LA SEDE POSTGRADOS DE LA FACULTAD DE CIENCIA

¥ EDUCACION,
i Duracién: 1 DiA
Valor Estimado: $428.000.00 l/
DATOS DEL SUPERVISOR/ INTERVENTOR
Nombre: GLAUDIA LUZ PIEDRAHITA ECHANDIA & /

' Dependencia: MAESTRIA EN INVESTIGACION SOCIAL INTERDISCIPLINARIA

PLAN DE CONTRATACION / RUBRO PRESUPUESTAL Y/O CENTRO DE COSTOS

—_—

! 3.1-002-02-03-99-0002-0  EVENTOS ACADEMICOS FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION $428,000
: CENTRO DE COSTO AGCTIVIDAD
; 1418040-Maestria en Investigacién Social Intedisciplit 2 MACROPROCESO DE GESTION ACADEMICA $428,000
MARCO LEGAL
Ningunas -
T o ' REQUISITOS MINIMOS ' 7
Secuencia | B Requisiio T Observaciones
L - _ ANEXOS _
Secuencia Descripcién Observaciones
L COPIA DE ACTA DE APROBACION No. 002 OE 2016 |
2 COTIZACIONES, RUT, CC, CAMARA DE COMERCIO
3 FORMATO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
4 JUSTIFICACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA
5 SOLICITUD DEL PROYECT®) CUBBICIILAR ™\,

MARIO MONTQYA CASTILLO
Firr\a del Responsable de la dependencia soli

i
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SIS A S UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANGISGO-JOSE D CALDAS === —— - T
= "7 " VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA —

FORMAYO PARA REALIZAR ELESTUDIC DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA Y/O ESTUDIOS PREVIOS PARA LA SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

VIGENCIA 2016
Dependencia solicitante: MAESTRIA EN INVESTIGACION SOCIAL INTERDISCIPLINARIA
JRubro; Eventos Académicos
Fecha: 9 de Marzo de 2016 e ——
Funtionario responsable del proceso en la dependencia: A __("2____,_,_
) ADRIAN JOSE PEREA ACEVEDO \ ___7

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD

Proyecto Curricular de Maestria en Investigacion Social Interdisciplinania llevara a cabo el evento académico:
“INDUCCION ESTUDIANTES PRIMER SEMESTRE", que se realizara en ef mes de abril de 2016 en la sede de posgrados de {a Facultad de Ciencias y Educacién a [as 6:00 pm con la

asistencia de 40 personas.

2, JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION
Para el proceso de seleccidn se tuve en cuenta que los postulantes cumplieran con los presupuestos establecidos por esta maestria y que brindaran los mejores menus para el servicio.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
Si hay contrate vigente:

CONTRATO VIGENTE OFORTUNIDAD
FLAZO MAX. DE
BJET
OBJETO Sl 1 NO FECHA INICIO FECHA FINALY iMICIO NVO
CONTRATO
Si no hay contralo vigente:
CONTRATO VIGENTE QPORTUNIDAD
1] ] PLAZO MAX. DE
BJET ]
OBJETO Sl NO FECHAINICIO | FECHA FINALY INICIQ NVOQ
] CONTRATQ
Brindar 2poyo logistico con los retrigerios del evento académico "INDUCCION DE ESTUDIANTES
PRIMER SEMESTRE", evento proyectado para la asistencia de 40 personas en |a sede de
Posgrados X ABRIL DE 2016 ABRIL DE 2016

4. OBJETO DEL PROCESQ DE SELECCION:

5. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS {Latipologia de los desgas podrian ser):
2. Riesgos previsibles con cargs al oferente ganador

b, Riesgos imprevisibles




8¢

€. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital

d. Otros riesgos que se consideran:

6. PRESUPUESTQ OFICIAL ESTIMADQ

Valor total estimada segan estudio de mercado:

$428

Valor establecido en el Plan de Contratacian:

s$dze

Ingrese agqui el modelo establecido can ef que se estimo ef valor ( anexe soportes):

7. MARCO LEGAL

INormas) General{es):

resoluciones No. 014 del 5 de febrero de 2004 y 003 def 21 de enera de 2005, el sefior Rector de la Universidad Distrital delega en los Decanos de las Facultades Ja ordenacion del gasto y fa

contratacion para los rubros académicos.

Norma(s) Especifica(s):

8. TIPO DE CONTRATQ

En contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de: prestar servicio de Apoyo Logistico Contrato de Orden de Servicios

9. SUPERVISOR DEL CONTRATQ

E! supervisor del contrato serd:

Adrian José Perea Acevedo

Cargo: Coordinadar Maestria en Investigacion Social Interdisciplinaria
Teléfono: 323 9300 Exi. 6312 - 6313
Carreo electronica: samuraiag@amait.com
Contacto: {Teletono I 3005583660 |Correo electronico |

10. TIPOS DE OFERTAS
Las ofertas podrén ser:  (Marque con X)

Totales X Propuestas totales, en las que se involucran fodos los elementos a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 1VA)

nrecio parcial { el IVA se puede discriminar ¢ incluir 2n el precio ofertado) . Recuerde que si se aceptan las ofertas parcizles, se pueden efectuar adjudicaciones
Parciales narciales.
Por Solucianes,

Integrales Debe orar la totalidag de los elementos que se necesitan  se incluyen en ella




INl'Jmsrc maxmo de cerificaciones a sclicilar para experiancia espacifica:

14.2 REGISTRO UNICQ DE PROPONENTE {RUP}

Actividad requerida para el Comerciante { Marque con x)
Consultor
Proveedor
Canstructor

14.3 CAPACIDAD DE CONTRATACION
Capacidad de Contratacion

Especialidad (es)

Especialidad {es)

Especialidad {es)

K de contratacién general minimo requerido para el proceso de seleccion:

SMMLY

200

K de contratacion residual minimo requerida para ¢l proceso de seleccion:

SMMLYV

14.4 MARCAS

5i las establece, indique las razones o razén gue le asiste para esta.

a- Por razones de compatibilidad de blenes y servicios anteriormente comprados para evitar malos funcionamientos

b- Par razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca inicialmente adquirida

caracteristicas similares

c- Se presenta la posibilidad de obterer un producto gue tenga iguales caracleristicas técnicas en marcas diferentes. En este ¢aso se deben relacionar un minimo de marcas con

- Otras Razon lezca

Mota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefale.

15. LISTADG DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FHCHA TECNICA- 7
Segtin bienes y/o servicios a contratar, por favor establezea la informacion segun ejemplos del instructivo.

UNIDAD DE CANTIDAD
NOMBRE DEL ELEMENTO MEDIDA

ESPECIFICACION TECNICA

VALOR

16. OTROS

Incluya cualquier otro aspecto que a criteric de 1a gependencia que requiere el proceso, deba ser incluido y tenide en cuenta en el proceso de seleccién del bien o servicio solicitado.

OBSERVACION:




