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Doctor

ALEXIS ADAMY ORTIZ MORALES

Jefe Oficina Centro Relaciones Interinstitucionales
Ciudad

Respetado Doctor:

Dada la designacién como supervisor y para que cumpla con las funciones relacionadas con los
aspectos juridicos, técnicos, administrativos y econdémicos de la Supervision que le competen
de conformidad con la Resolucién de Rectoria No. 482 de 2006 (Manual de Interventoria y
Supervisiéon de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas}, remito copias de la Orden de
Servicio No. 017-2016, certificados de Disponibilidad y Registro Presupuestal y copia de la
cotizacion a nombre de AURA MILENA MANCERA VARELA.

Conforme a aquella Resolucion y a la Circular No. 25 del 21 de julio de 2015 emitida por la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera solicito remitir a la Seccidon de Compras acta de inicio,
informe de seguimiento si es el caso, actos administrativos firmados entre el supervisor del
contrato y el contratista, Cumplidos a Satisfaccién donde explicitamente rece su “visto bueno a
las solicitudes de los desembolsos” derivado de “las actividades conducentes para el buen
desarrolio financiero del contrato.”, copia de pago de parafiscales, formato de evaluacion de
proveedores en el pago final o la liquidacién. Para el caso de bienes la factura o cuenta de
cobro se debe desglosar valor unitario de cada elemento ya sean de consumo o elementos
devolutivos.

Estos documentos originales deben reposar en la carpeta original del contrato, asi como la
Seccién de Compras debe tramitar el ingreso de la entrada de almacén para la compra de
bienes y adquisiciones y su respectivo tramite de pago.

La norma aludlda donde' se le sefalan tales tareas puede ser consultada en
edu.co:8080/documents/2758 1/0/Manuallnterventoria.pdf
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ORDEN DE SERVICIO B
[FFCHA DE DILIGENCIAMIENTO | 016 [ =] Ve |
ANO MES DIA
|PEFENDENCIA: CENTRO DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
[ruBRO: CENTRO DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
DATOS DEL ;‘U!’ERV]SOK: (EIUCENEIKE ETE EFACIO EN TODOS LOs CASOS)
Nombrre: ALIXIS ADAMY ORTIZ MORALES
Cargo: DIRECTOR
Director Proyecto: CENTRO DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

La supervision debe estar acorde con el “Manual de Interventorfa y Supervision de la Universidad Distrital Francisco Jos¢ de Caldas™ (Resolucién 482 de 2006} asf como; con of Acuerdo No 03

de 2015 {Articulos 25°, Circular 025 del 21 de julio de 2015 donde se establece la oblipacitn de evaluar al proveedor para efectuar el proceso de liquidacidn.

Crpr Pl R S MG I A SR T O & o T o dy e S ER
Nombre o razén secial: AURA MILENA MANCERA VARELA
(Cédula o Nit No.: 52.934.286
Direccitn: AVENIDA CARRERA 14 No. 48-55 TO 2 AP 6§30
Telefono fijo: 4143189
2 INFORMACION DEL CONTRATO:
BJETO GENERAL:J#1 # espracio:n0 e5 suficiente anexar relciénfrtandod & ando, R [ERI s A s PR s M

Realizar procesos de divuigacitn y socislizacién del CERI para promover |as relaciones interinstilucionales de la universidad, a través de los diferentes medios de comunicacidn incluyendo el
manejo de tas redes sociales del CERI, documentos institucionales como el apoyo en la edicién de la rovista munta CERI [versién impresa ISSN2322-6021 - versitn digital E-ISSN2323-0541),
ot disefio da portatolios académicos de pregrads y postgrado, ofras publicaciones del CER|, eventos scadémicos y otras actividades que contribuyan & la visthilided naclonal e internacional de
I institucién en el marco de la ecreditacitn instliucional, acorde a los estdndares nacionales e internacionales de calidad de la educacitn suparior.

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA serd responsabls y mantendré indemne por cualquier concepto a la UNIVERSIDAD, incluldas cuslquler accién, reclamacién o demanda de cualquier
naturateza, derivada de dafios y/o perjuicios causados a propledades, & la vida o a la integridad personal de lerceros © de empleados, agentes o subcontratistas de cualquiera de tas partes,
que sutjan como consecuencia directa o indirecta de actos, hechos u omisiones dal CONTRATISTA, sus empleades, sgentes o subcontratistas relacionadas con ol objato del presente
Contrato o derivadas de la ejecucién del mismo. EL CONTRATISTA pagerd todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de 13 ejecucion del contrato, de conformidad con la ley
colombiana

|EXCLUSION DE RELACION LABORAL: El contratista actuara por su cusnia, con absoluta autonomia y no esté sometido a subordinacidn laboral por parie de la Universidad Distrital , y sus
derechos se limitan de acuerdo con la natureleza del contreto a exigir el cumplimiento de fas obligeciones paciadas en el mismo, por lo que asume en su propio nombra y representacidn la
responsabilidad por la vinculacidn del persona! requerido en la ejecuciin de las actividades objeto del presente contralo y en consecusncia no existe vinculacién taboral alguna entre la
UNIVERSIDAD DISTRITAL y &) CONTRATISTA y el personz) que este Uitimo vincule en 1a realizecién de las actividades aqui pactadas,

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de la orden de servicio el contratista se obliga a pagar a ta Universidad una suma equivalente al diez (10%) del valor lola) de la
orden, a Lituto de indemnizacidn por los posibles perjuicios que le pueda ocasionar,

FORMAS DE TERMINACION DE LA ORDEN: TERMINACION Y LKQUIDACION. El presente contrato se dara por terminado en los sigulentes eventos: 1) Por extincién del plazo paclado pare
|a efecucion, 2) A soficitud debidemente sustentada interpuesta por una de las paries, por lo menos con un (1) mes de enticipacién. 3) Por acuerde bilateral, 4) Por case fortuito o fuerza mayor
debidamente comprobadas, En los eventos numerados con 2, 3 y 4 se deberd suscribir acta donde conste tal hecho. Una vez terminado ol contrato se procederd a su liquidacion, 5) Por

de cuenta; b) certificada de cumplimiento; y ¢} informe final de alecucitn. La liquidacién se sfectuard de comin acuerdo dentro de los tres (3} mases siguientes a la lerminacion del contrate Si
ventido este plazo el CONTRATISTA no se presanta a la liquidacién o las partes no llegan a un acusrdo sobre el contenido de la misma, serd precticada directa y unilateramente por 1a
UNIVERSIDAD o se adoptard por acto administrative motivado, susceptible del recurso de reposicitn.

PARAGRAFO. El CONTRATISTA autoriza con |a firma del presents conirato a la UNIVERSIDAD pare que 108 valores que se edauden a las entidades de! Sislema de Seguridad Social
integral o parafiscales sean descontados directamente del saldo a su favor, De no existir saido a favor del CONTRATISTA se hara efectiva la garantia tnica constituida

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el proveedor &' recibir la prasento orden de servicio declara no encontrarse Incurso en las causales da inhabilidad o da incompatibilidad
contempladas en el Estatuto do Contratacién Publica, asl como en las demas prohibiciones consagradas en la Ley y [a Constiiucidn. Ademés de ia normatividad por la cual se rige la
Universkiad Distrltal respecto a la contratacion Acuerds N° 03 de 2015, Resolucién 262 del 2 de junio da 2015,

OBLIGACIONES: EL CONTRATISTA SE OBLIGA A:
1) Aceptar integramente las condiciones y cbligaciones del presenta CONTRATO y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la Administracién P(blica,
2} Entregar el objeto del conirato de conformidad con lo ofrecido en su propuesta Ia cual es parie Integrante dal presente contrato, respotands en todo caso las condiciones minimas,

3) Mantener los precios corenidos ofrecidos en |a propuesta,

4) Serd respensable ante |as autoridades judiciates de los actos u omisionas en ejercicio da las obligaciones derivadas del prasente contrato cuando con ellos cause perjuicios al contratante ©
a terceros.
FS} Suministrar la mano de obra para realizar las actividades objeto del presente contrato cumpliendo con las especificaciones técnicas y administrativas indicedas por ¢l Supervisor det Contratd

DOCUMENTOS: Forman parte integrante de) contrato los siguientes documentos: oolizecién presentada por al CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma,
Disponibilided Presupuestst, sctas y demés documentos que durante |a ejecucion del contrato se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO: Para su parfeccionamiento se requiere la firma da las parles. Para su sjecucion se requiere Registro Presupuestal y aprobacién de
ias respedivas pdlizas.

incumptimisnto del objeto contractua!, Para tal efecto el SUPERVISOR debe proyectar fa Fquidacién dentro de los tres (3) meses siguientes a la fecha de lerminacidn, anexando: a)estado |

GARANTIAS CONTRACTUALES: E| CONTRATISTA se obliga a constiluir a favor de la Universidad, garantia tnica de! contrato conslituida en una Compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia que ampare los sigulentes riesgos: siguientes garantias: Una GARANTIA UNICA expedida por una entidad Bancaria o por una compatiia de seguros legalmente
establecida en Colombia y cuya pdliza matriz haya sido aprobeda por la Superintendencia Financiers; que ampare los siguientes riesgos:

[FEQUERIMIENID DE POLIZA = o ey e G a i T TR 2 Y N T R F o TN

POLIZA DE CALIDAD DEL SERVICIO EQUIVALENTE AL VEINTE 20% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDO EL
VA, DURANTE SU EJECUCION ¥ DOC (12) MESES MAS

POLIZA DE CUMPLIMIENTO POR EL DIEZ {10%) DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO Y CON UNAVIGENCIA IGUAL A 74
LA DEL PLAZO DEL CONTRATO ¥ TRES (3) MESES MAS. —

POLIZA DE AMPARQ PARA EL PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES POR EL 5% DEL
VALOR DEL CONTRATO POR EL TERMINO DE VIGENCIA DEL CONTRATO Y TRES (2) AROS MAS.

RESPONSASILIDAD CIVIL ERENTE A TERCEROS: DEBERA SER EQUIVALENTE A UN 10% DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO, POR UNA VIGENGIA IGUAL A LA MISMA Y UN (1) ARO MAS.

Note: Pars la legafizacién de les péiizas deben ser remitdas en el trmino de cinco (5) dias, despuss de 13 solicltud por parte de Ia Seccibn de Compras, Qlien @ suvez
iramitirﬂ & la Oficina Asesora hridics pera ta eprobacion de las pdlizas. Una vez surtido este proceso la Seccitn de Compras remitiré la orden con sus respectivos soporte
\pare ol inicio de) servicio al supervisor del contrato,
|
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{ DURACION, ENTREGA Y FORMA DE PAGO DEL CONTRATO:

FORMA DE PAGO: La Universidad pagard el sefvicio a los ireinta (30) dias calendario, contados a
DURACION: Nueve [8) mésas pertir de |a radicacién de la dients factura con e visto bueno del supervisos del contrato y &l
uftimo pago de parsfiscates
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Hola 2
No. SC-017-2016

TOTAL {en meses o dlas):

LUGAR DE ENTREGA PARA EL CASO DE ORDENES DE COMPRA : El proveedor deber4 coordinar

Nueve (8) meses conado(s) a pantir de a firme del con ¢l grupo de Almacén e Inventarios de la entidad soxio piso a los teléfonos 3239300 EXT, 2714 -

Fecha Intclo: ::t;éeirﬂdopmiaaprobadéndulagmnﬁasie:el 2712 y con e suparvisor del contrato para la 06 de las e on ol lugat pactada y
entrega de remisién y curnplido a satisteccion de los elementos,
3. BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR: (Listado de fos elementos requeridos) ____ — N o
ITEM DESCRIPCION UNIDAD TIEMPO VALOR TOTAL
Realizar procesos de divulgacidn y socializacién del CERI para promover
las relaciones inteninstitucionales de la universidad, a través de los
diferentes medios de comunicacitn incluyendo el manejo de las redes
sociales del CERI, documentos institucionales como el apoyo en la
edicién de la revista mundo CERI {versién impresa ISSN2322-6021 -
1 versidn dighal E-ISSN2323-0541), el disefio de portafolics académicos MESES 9 30,000,000
de pregrado y postgrado, otras publicaciones del CERI, eventos
académicos y otras actividades que contribuyan a Ia visibilidad nacional
e internacional de la Institucidn en ¢ marco de la acreditacidn
insttuciona, acorde a los estandares nacionales € Internacionales de
calidad de la educacién superior,
SUBTOTAL 30.000.000
VA 6% 0
VALOR TOTAL 30.000.000
4 APROPIACION DISPONTBLE i R
4.1 CERTIFICADD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL J I4.z CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL I
FECHA No. VALOR FECHA No. VYALOR
VIR0 (239
240212016 1110 30.000.000 30.000.000
Son; Treinta milones de pesos
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OBSERVACIONES: PARA EL, RESPECTIVO PAGO LA FACTURA Y/ CUENTA DE COBRO DEBERA RADICARLA EN LA SECCION DE COMPRAS Y ESTA DEBE COINCIDIR EN VALORES. CANTIDADES ¥ RAZON SOCIAL,
SON LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIO O POR MENOR VALOR REALIZADO DEL SERVICIO . IGUALMENTE SE DEBE ANEXAR £L RECIBIDO A SATISFACCION DEL SERVICIO, PAGO DE APORTES PARAFISCAL YO
SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE FACTURACION Y CERTIFICACION BANCARIA CON EL NUMERC DE CUENTA.

|Bo.Vo. Edison Ramirez Tovar - Jafo Seccion Compras 3" A,

Prepard Ximena Monte re - Section Compras /_/
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