ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS .
| SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENESY ggglgo. GC-PR-003-FR-
Al SERVICIOS

Macroproceso: Gestién de Recursos Version: 06 S’GUD

Fecha de Aprobacion:
05/03/2020

Proceso: Gestion Contractual

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS - SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS

Centro de Investigaciones y Desarrollo
Cientifico (CIDC)
Rubro: Fortalecimiento y promocion de la
investigacién y desarrollo cientifico de la
Universidad Distrital
Fecha: 12/04/2021
Funcionario responsable del proceso enla Director del Centro de Investigaciones y
dependencia: Desarrollo Cientifico

Dependencia Solicitante:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

Compra de papeleria para el Desarrollo del Proyecto de Investigacién “Evaluacion de los efectos
de tratamientos de restauracién ecolégica en arbustales y bosques degradados del area de
compensacidon ambiental de la hidroeléctrica el Quimbo (Huila-Colombia” a cargo del Docente
Edgar Andrés Avella Muiioz

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

De acuerdo a lo establecido en el articulo 18 del Estatuto General de Contratacion - Acuerdo 003
de 2015, el proceso de seleccion corresponde a la contratacion directa, ademas en el estatuto de
investigaciones acuerdo No. 009 del 25 de octubre de 1996, se establecié en el articulo 4 literal f,
"apoyar el desarrollo de las lineas y proyectos de investigacién generados en las facultades y los
proyectos curriculares” y teniendo en cuenta la ficha de estadistica basica de inversién distrital
EBL-D del proyecto 7875 fortalecimiento y promocién de la investigacion y desarrollo cientifico
de la universidad distrital, dentro del rubro de inversion, fuente recursos estampilla UD con el
objetivo de "lograr la evolucion del sistema de investigaciones de la universidad distrital " y
enmarcado en uno de sus objetivos especificos: “incrementar el impacto de los resultados de
investigaciéon de la Universidad Distrital”, y contemplado en la meta “1. Desarrollar 140
documentos de investigacion creacién e innovacién internos y cofinanciados”, actividad “1.2
contratar de bienes y servicios para el desarrollo de los proyectos de investigaciéon aprobados
para su desarrollo en las convocatorias del CIDC” del rubro: inversion 3-3-1-16-01-17-7875-000
fortalecimiento y promocidn de la investigacion y desarrollo cientifico de la universidad distrital
en Bogota. Fuente 3-100-1007 VA-Estampilla Universidad Distrital.

Que en consonancia con esta politica de fomento de investigaciéon la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas planteo la convocatoria 01-2020 apoyo a proyectos de investigacion,
investigacidn-creacién e innovacién de docentes nombrados en periodo de prueba dentro de la
planta docente de la Universidad Distrital Francisco José De Caldas, con el objetivo de Apoyar el
proceso de evaluacion de los docentes nombrados en periodo de prueba y el desarrollo de
proyectos de investigacion y su institucionalizacion para que se dé alcance a las necesidades
académicas de la Universidad y los grupos de investigacion o semilleros de investigacion
institucionalizados de conformidad con lo estipulado en este documento, en dicha convocatoria
el proyecto titulado “Evaluacién de los efectos de tratamientos de restauracidén ecoldgica en
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arbustales y bosques degradados del area de compensacién ambiental de la hidroeléctrica El
Quimbo (Huila, Colombia)” fue seleccionado para ser financiado como parte de este proyecto y
segln los términos de referencia de la convocatoria se aprob6 un rubro para “Papeleria”.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

CONTRATO

D CENTE OPORTUNIDAD
OBJETIVO FECHA | ... | PLAZOMAX.DE
s | NO DE AL INICIO NUEVO
INICIO CONTRATO

Compra de papeleria para el Desarrollo
Proyecto de Investigacion
“Evaluacion de los efectos de
tratamientos de restauracién ecolédgica
en arbustales y bosques degradados del X
area de compensacién ambiental de la
hidroeléctrica el Quimbo (Huila-
Colombia” a cargo del Docente Edgar
Andrés Avella Mufioz

del

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

4.2,

Incumplimiento en la respectiva entrega de la papeleria solicitada con el fin de
cumplir los objetivos del proyecto de Investigacion

Incumplimiento de las garantias establecidas por la Universidad

Mala disposiciéon por parte de la propuesta seleccionada con la entrega de la
papeleria en la Universidad o lugar donde sea concretada la recepcidon
Incumplimiento con la entrega de papeleria con las especificaciones técnicas
solicitadas.

Mala planeacion financiera u operativa de la empresa seleccionada que produzca
demoras o incumplimientos con la entrega

Riesgos imprevisibles:

Atrasos y sobrecostos para la entrega de la papeleria solicitada en cuanto a la mala
planificacidn por parte del Proveedor

Afectacion de la calidad en la prestacion del servicio por problemas de suministro de
servicios publicos distritales imputables al proveedor.

Circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que imposibiliten la prestacién del
servicio.

Problemas de orden publico que afecte la prestacion del servicio
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4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

- Cambio en los términos de referencia establecidos inicialmente por parte de la
Universidad.

- Falta de comunicacién con el proveedor para establecer y dar cumplimiento a los
requisitos de entrega determinados

- Incumplimiento/demoras en el pago al proveedor por falta de ejecucion rapida de
procesos por parte de la Universidad

- Que el valor del contrato no corresponda a los precios del mercado

- Cambiar las condiciones técnicas establecidas, sin comunicacién y consulta previas
con el contratista y debidamente autorizadas por la Universidad.

- No liquidar el contrato en los plazos establecidos

- La no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el
oferente ganador que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato
que se firmara.

- Cambiar las condiciones técnicas establecidas, sin comunicacién y consulta previas
con el contratista y debidamente autorizadas por la Universidad.

4.4. Otrosriesgos que se consideran:

- El solicitante del servicio cambie de proveedor bajo su propia responsabilidad
- Demoras en la firma del contrato por retrasos tanto por parte del proveedor como
de la universidad

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL
SECTOR:

Actividades CIIU-CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME:

» 4761 - Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de
papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

» 4799 - Comercio al por menor no realizado en establecimientos, puestos de venta
0 mercados.

Actividades con c6digo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

» 14101501 Pulpa de papel
» 44121600 Suministros de Escritorio
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ANALISIS DE LA OFERTA

ANALISIS DEL MERCADO

Se solicité por parte del docente Edgar Andrés Avella Mufioz la compra de papeleria para el
desarrollo del proyecto de Investigaciéon “Evaluacién de los efectos de tratamientos de
restauracion ecolégica en arbustales y bosques degradados del d&rea de compensacién ambiental

de la hidroeléctrica El Quimbo (Huila, Colombia)”; para lo cual se recopilaron las siguientes
cotizaciones relacionadas a las actividades econdmicas mencionadas anteriormente.

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO - OFERTA

IMPORTADURA DIGITLCH GROUP SAS GRAN PAPLLLYA DOLIVAR SAS SSLSINCRDSLAR T GRUPD LS LAGUS SAS |
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ANALISIS DE LA DEMANDA

Los proyectos de investigacion y conforme a las dindmicas propias de cada investigacion
presentan sus propuestas a cada convocatoria del CIDC y de las unidades de investigacién donde
analizan las particularidades de cada investigacién y se aprueban los servicios y elementos que
requieren los investigadores, para el presente proyecto, en el rubro de Papeleria fueron
aprobados las siguientes adquisiciones:

Materiales® Justificacion Valor
Impresidn de formularios de campo,
Papeleria informes de avance e informe final de $ 300.000.00

investigacion; carpetas para organizar
informacion y soportes del proyecto

- Tabla tomada de Proyecto de Investigacidn Institucionalizado

Obs. Las especificaciones técnicas de la papeleria que se desea adquirir se encuentran en
LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FICHA TECNICA- PAG. 10
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TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - HISTORICO DE LA ENTIDAD

Afio | No. Contrato Objeto Iflazo 'd,e Valor
Ejecucion
Compra de papeleria para el desarrollo del proyecto de investigacion
1| 2020 0C-1359-2020 "sintesis de derivados del acido 4-triazolilsalicilico, fase 2" director 1 mes $858.000
Luis Carlos Garcia Sdnchez
Adquisicidn de papeleria formato especial 100 * 70 y demas insumos
2| 2020 0C-901-2020 necesarios para la produccién editorial bajo la modalidad offset y 1 mes $146.221.144
digital de la Universidad Distrital
REALIZAR LA COMPRA DE PAPELERIA PARA EL DESARROLLO DEL
PROYECTO DE INVESTIGACION "DISENO DE UNA METODOLOGIA DE
3| 2020 | 0C-1102-2020 DIAGNOSTICO SECTORIAL EN COLOMBIA" DOCENTE EDUYN 1 mes $1.342:320
RAMIRO LOPEZ SANTANA
TABLA 4: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - OTRAS ENTIDADES Y/0O EMPRESAS
Aio No. Contrato Objeto lflazo .d,e Valor Entidad y/o
Ejecucion empresa
FESTABLECIMIENTO
109-MC-M0OQ-012- Elementos de pepeleria, utilies de escritorio y PENITENCIARIO DE
2020 2020 oficina para la carcel y penitenciaria de media 30 Dias $1.270.928 | MEDIANA SEGURIDAD
seguridad de moniquira - inpec.. Y CARCELARIO DE
MONIQUIRA-INPEC
contratar la adquisicién de elementos de papeleria,
y utll.es de escritorio con el fin de supllr. las ESTABLECIMIENTO
necesidades de los programas de: consejo de
evaluacion y tratamiento (CET), junta de PENITENCIARIO DE
2020 |  TAM008-20 iy y . ) 30Dias | $2.100.000 | MEDIANA SEGURIDAD
evaluacion, trabajo, estudio y enseflanza (JETEE) y
. . . Y CARCELARIO DE
programas psicosociales con fines de tratamiento
. o L7 . TAMESIS
penitenciario para la poblacién privada de la
libertad del EPMSC Tamesis.
Seleccionar en igualdad de oportunidades a quienes
ofrezcan las condiciones mas favorables para la MINISTERIO DEL
contratacion del “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE TRABAJO DIRECCION
2019 009 OFICINA Y UTILES DE PAPELERIA”, de conformidad $4.500.000 TERRITORIAL DE
con las especificaciones técnicas, descripcion de ANTIOQUIA
unidades y cantidades, relacionados

I11. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

El sector comercial constituye parte importante de la economia nacional, dada su participacién
en el Producto Interno Bruto, en el volumen de bienes de consumo final que circulan por este
canal, en el crecimiento de las empresas y por ende en el empleo que genera. De ahi que sea
imprescindible contar con indicadores coyunturales del comercio al por menor en el pais, que
permitan evaluar la dindmica del sector y orienten la formulacién o diagndstico de la politica
econémica Nacional. Asi mismo se puede afirmar que el comercio es una actividad
trasformadora, pero a la vez dinamizadora de la innovacién en la distribucién comercial,
promotora de cambios en las cadenas de valor lideradas por comerciantes y sus proveedores.
Menos inventarios y mas logistica es una realidad hoy por hoy, en la cual la misién del negocio
no se reduce solo a vender bien sino también en crear y mantener estrategias para que los
clientes se queden.
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La adquisicion de papeleria se encuentra relacionada al sector terciario de la economia, la cual se
encuentra constituida por todas las actividades econémicas cuyo propésito es la produccion de
servicios que demanda la poblacién las cuales se encuentran integradas por:

Comercio (mayorista y minorista).

Servicios financieros (excluyendo la consultoria, que estaria dentro del sector cuaternario).
Servicios juridicos y legales.

Turismo y hosteleria.

Educacion.

Sanidad.

Transporte.

Servicios publicos (seguridad y defensa, bomberos, entre otros).
Ocio y cultura (espectaculos, conciertos, teatro, etc.).

Medios de comunicacién (prensa).

Servicios de telecomunicaciones

El sector terciario de Colombia es uno de los mas desarrollados. De acuerdo con el
Departamento Administrativo Nacional de Estadisticas de Colombia (DANE), el sector terciario
aloja mas del 80 % de la fuerza laboral del pais.1

La actividad comercial de venta de Papeleria y elementos de oficina legalmente no tienen
regulacion de precio, por ello, varia de acuerdo a la oferta y la demanda y la calidad del
comerciante/vendedor, de acuerdo si se trata de gran, mediano o pequefio distribuidor o
fabricante

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1. Valor total estimado segiin estudio de mercado: $ 140.000

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $ 13.760.000 Los cuales seran
destinados a diferentes compras y servicios para el desarrollo del proyecto de
Investigacion “Evaluacién de los efectos de tratamientos de restauraciéon ecoldgica en
arbustales y bosques degradados del area de compensacién ambiental de la
hidroeléctrica E1 Quimbo (Huila, Colombia)”

Nota: El valor estimado del contrato a celebrar incluye todos los impuestos aplicables vigentes,
la Universidad realizara los descuentos de ley pertinentes al momento de hacer el/los pago(s),
sin posibilidad de adicionar al contrato valor alguno por concepto de pago de los impuestos
aplicables, por lo que las cotizaciones/propuestas que se reciban para este proceso de
contrataciéon deben incluir todos los impuestos.

! https://www.lifeder.com/sector-terciario-colombia/
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7. MARCO LEGAL

7.1. Norma(s) General(es):
Acuerdo 003 del 11 de marzo de 2015 por el cual se expide el Estatuto de Contratacién de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

7.2. Norma(s) Especifica(s):

Resolucion de Rectoria N° 262 de 2015. Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 03
de 2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
Resolucion de Rectoria N2 629 de 2016. Manual de Supervision e interventoria de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 683-2016 Banco de Proveedores Por lo Cual se crea y reglamenta el Banco de
proveedores en la Universidad Distrital.

Resolucion de Rectoria N2 008 de 2021 por medio de la cual se reglamenta el uso del
SECOP II en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

8. TIPO DE CONTRATO

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de:
Orden de Compra

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera: Edgar Andrés Avella Muioz
Docente de planta director/supervisor del proyecto de
investigacion
Teléfono 3107531275
Correo electrénico: aavellam@correo.udistrital.edu.co
Contacto: Edgar Andrés Avella Mufioz
Teléfono del contacto: 3107531275

Correo electronico del contacto: aavellam@correo.udistrital.edu.co

Cargo:

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccion
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que,
si se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Parciales




e M
wI g

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENESY

Codigo: GC-PR-003-FR-

SERVICIOS 008

Macroproceso: Gestién de Recursos Version: 06 S’GUD

Fecha de Aprobacion:

Proceso: Gestion Contractual 05/03/2020

Por Soluciones
Integrales

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y
se incluyen en ella

Por precios
unitarios

La adjudicacidn seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
que normalmente es el menor precio

Otra

Describala:

11. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 1 Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias
TOTAL Meses 1 Dias

12. VALOR Y FORMA DE PAGO

Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econémico

12.1. Reglamento para su desembolso y manejo:

La Universidad pagara al contratista el valor del contrato contra entrega total de los elementos
contratados, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacidn de la factura la que se
debera acompaiiar de la certificaciéon del cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor
del contrato y toda aquella documentacion que para tal fin establezca la Universidad.

Para la obtencion del certificado de cumplimiento el contratista debera presentar junto con la
factura, en medio magnético y fisico, el listado con los seriales de los equipos solicitados

El desembolso se efectuara previa presentacion de la respectiva factura, previa certificacion de
cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato y una vez se realicen los tramites legales,
fiscales y presupuestales a que haya lugar.

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

Garantias y Amparos Exigibles Seleccion

Péliza de Cumplimiento

Poéliza de Calidad

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros
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13.1.

Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

Para el presente proceso de contratacién no se hace necesario la solicitud de pélizas

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS

Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccion
Estudio Juridico Admisible / No admisible
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisible / No admisible
Con puntaje por experiencia .
p Jep p Puntaje
general
Con puntaje por experiencia .
P J€ poT exp Puntaje
especifica
Con puntaje por mayor tiempo .
P e P . yor P Puntaje
de garantia ofrecida
Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de
aceptacion)
. A menor precio total (todos los items) con o sin
Precio : X
intervalo de aceptacion
. A menor precio por solucidn integral (con o sin
Precio . .
intervalo de aceptacién)
Precio Con utilizacién de media geométrica (adjudicacion al
que esté mas cerca de la media geométrica)
Precio Con utilizacién de media aritmética (adjudicacién al
que esté mas cerca de la media geométrica)
Otras formas de evaluar Sefiale cuales:
15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS
Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) Seleccion
. L . General N/A
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica N/A
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: N/A
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: N/A
Capacidad de Contratacién Valor
K de contratacién general minimo requerido para el proceso de selecciéon: | SMMLV N/A
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV N/A
Marcas (marque con X en “Seleccién” la marca) Seleccion
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para N/A

evitar malos funcionamientos
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENESY
SERVICIOS

Codigo: GC-PR-003-FR-
008

: Macroproceso: Gestién de Recursos Version: 06 S‘GUD
A T 0 _ . Fecha de Aprobacion:
Proceso: Gestion Contractual 05/03/2020
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca N/A
inicialmente adquirida
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de N/A

marcas con caracteristicas similares

Otras Razones. Establezca:

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FICHA TECNICA-

NOMBRE CANTIDAD ESPECIFICACION TECNICA
1 Resma de Papel Blanco 2 Tamafio Carta
2 Resma de Papel Reciclado 1 Tamafio Carta
3 Esferos Negros 1 caja*12 Tinta color Negra
4 Esferos Azules 1 caja*12 Tinta color Azul
5 Carpetas Plasticas 3 Tamafio Carta
6 Carpetas Plasticas 2 Tamafio Oficio
7 Tablas de Soporte para escritura 3 Tamafio Estandar
8 Lapices Berol 24 Unidades Mirado No 2
9 Lapices de Cera 4 Unidades Color Rojo
17. OTROS
i ) =
EDGAR ANDRES AbELLA MUNOZ
Directora/Supervisora del proyecto de investigacién
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Responsable A
dela . Julidn Suarez Garcia Contratista CPS 12/04/2021

elaboracion

técnica

. Director del proyecto de e
. Edgar Andrés Avella . ) (][]
Reviso Mufioz investigacion \‘ {l/\/ _;\/v 12/04/2021
. Giovanny Tarazona Director Centro de Investigaciones /X/;{z;
Aprobé Bermudez y Desarrollo Cientifico - /i v 12/04/2021

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones

legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucién No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de

Disponibilidad Presupuestal.
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