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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante:
Rubro:

Fecha:
Funcionario responsable del proceso en
la dependencia:

Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico
Promocion de la Investigacion y Desarrollo

Cientifico
19 de Febrero del 2020

Giovanny Mauricio Tarazona Bermudez

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD {OBJETO DEL CONTRATO)

Compra de papeleria para el desarrolle del proyecto de investigacién "disefic de una metodologia
de diagnéstico sectorial en Colombia" docente Eduyn Ramiro Lopez Santana

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Se requiere la compra de papeleria para el desarrollo del proyecto de investigacién "disefio de una
metodologia de diagndstico sectorial en Colombia" bajo la meta 3. Apoyar 40 proyectos de
Investigacidn y Actividad 3.1 Apoyar el desarrollo de proyectos de investigacién de los grupos y

semilleros de investigacién institucionalizados y registrados en el sistema SICIUD

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Cc'ontrato Oportunidad
Vigente
bjeto Pl Max. de
Objet , Fecha de Fecha a_zt) ax
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicic Final
Contrato
Compra de papeleria para el desarrollo del
proyecto de investigacion "disefio de una
metodologia de diagndstico sectorial en X N/A N/A N/A
Colombia" docente Eduyn Ramiro Lopez
Santana

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:
v Falta de capacitacién al personal operativo por parte del oferente ganador para la

instalacidén de los equipos.

¥ Incumplimiento en la respectiva entrega de equipos en el tiempo estipulado.
¥ Incumplimiento de las garantias establecidas por la universidad.




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS L
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES | CO9180: GC-PR-003-FR-
Y SERVICIOS 008
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 04 Sl,_G..yg
L, Fecha de Aprobacién:
FRANCISED JOSE DE CALDAS v
L Proceso: Gestidn Contractual 30/11/2017

v Mala disposicion por parte de la propuesta seleccionada con la entrega de los elementos en
la Universidad.

¥" Incumplimiento con las especificaciones técnicas establecidas inicialmente.
v" Mala planeacién financiera u operativa del contratista que produzca demoras o
incumplimiento

4.2. Riesgos imprevisibles:

v" Atrasos y sobrecostos para la entrega de los elementos solicitados teniendo en cuenta la
mala planificacidn por parte del proveedor.

v" Demoras en la nacionalizacién de los elementos contratados en caso de ser compra
extranjera.

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

v Cambio de los términos de referencia establecidos inicialmente por parte de la Universidad.

v Falta de comunicacién con el proveedor para establecer y dar cumplimiento a los requisitos
de la entrega determinados.

¥ Incumplimientos en el pago del proveedor y/o contratista por falta de planeacién dentro de
la Universidad.

4.4. Otros riesgos que se consideran:
v N/A

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADOQ Y DEL SECTOR:

Compra de papeleria para el Desarrollo del Proyecto de Investigacién “Colaboracion de
Estéticas Emergentes” Docente Elizabeth Garavito Lopez

Con el fin de realizar el estudio de mercados correspondiente a la compra de papeleria a cargo
de la docente Elizabeth Garavito se realiza la consulta mediante la plataforma AGORA de la
Universidad bajo las siguientes actividades econémicas.

v' 4761. COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, PERIODICOS, MATERIALES Y
ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS.
v 4690. COMERCIO AL POR MAYOR NO ESPECIALIZADO

ANEXO 1. Informe Agora

Posterior a la realizacién del estudio de mercados mediante la plataforma AGORA se recibieron las
siguientes cotizaciones.
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Tabla 1. Estudio de Mercados AGORA
COTIZACION # 1
1.350.174
GRAN PAPELERA BOLIVAR >
COTIZACION # 2
2.270.52
JJTECNOLOGIA & RECURSOS ? 520
COTIZACION # 3
1.390.991
GRUPOQ LOS LAGOS SAS 5
COTIZACION # 4
UNIPLES S 1.587.817
Grafica 1. Valor promedio estipulado Estudio de Mercados
$2.500.000 §
2
$2.000.000 2 : § &
| S = brd
a il
. $1.500.000 @ v ]
$1.000.000 )
$500.000 N
6
w COTIZACION # 1 8 COTIZACION # 2 = COTIZACION # 3 B COTIZACION # 4
GRAN PAPELERA BOLIVAR  )) TECNOLOGIA & RECURSOS  GRUPO LOS LAGOS SAS  UNIPLES

6. PRESUPUESTQ OFICIAL ESTEMADO

6.1. Valor total estimado segun estudio de mercado: Un Milldn Seiscientos cincuenta mil pesos
$ 1.650.000
6.2, Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Un Millén Seiscientos cincuenta mil
pesos $ 1.650.000
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7. MARCO LEGAL

7.1. Norma(s) General{es):

Acuerdo 003 del 11 de marzo de 2015 por el cual se expide el Estatuto de Contratacién de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Al presente proceso, y al contrato o contratos que de éste se deriven, le seran aplicables las
normas contenidas en la Constitucién Politica, el Acuerdo 003 de 2015 del Consejo Superior
Universitario, la Resolucidn 262 de 2015 y la Resolucion No 629 de 2016 expedida por la Rectoria
de la Universidad, asi como las demds normas civiles y comerciales concordantes.

En virtud de la autonomia universitaria y del caracter de la Institucidn como ente Universitario
Autonomo, consagrados, entre otras normas, en el articulo 69 Superior, el régimen de
contratacidn de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y los contratos que suscriba,
para el cumplimiento de su misidn, se rigen por las normas del derecho privado, y sus efectos
estardn sujetos a las normas civiles y comerciales, segun la naturaleza de los mismos.

De conformidad con las normas de contratacidén interna, se hace saber a los proponentes que
el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el
logro de sus fines, razdn por la cual cumple una funcidn social que implica obligaciones, sin
perjuicio de los derechos que la constitucién y la ley le otorgan.

7.2. Normal(s) Especifica(s):

Resolucion de Rectoria N° 262 de 2015. Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 03 de
2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion de Recteria N2 629 de 2016. Manual de Supervisién e interventoria de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucidn 593 del 20 de Noviembre 2015 Por medio de la cual se adopta el procedimiento
para efectuar procesos de contratacidn Directa.

Resolucién 683-2016 Banco de Praveedores Por el cual se crea y reglamenta el Banco de
Proveedores en la Universidad Distrital.

TIPO DE CONTRATO

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccién serd de: Orden de
Compra (OC).
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9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera:
Cargo:

Teléfono

Correo electrdnico:

Contacto:

Teléfono del contacto:
Correo electrénico del contacto:
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Eduyn Ramiro Lopez Santana
Director Proyecto de Investigacion
3124697088
erlopezs@udistrital.edu.co

Eduyn Ramiro Ldpez Santana
3124697088

erlopezs@udistrital.edu.co

10. TIPOS DE OFERTAS {marque con X en “Seteccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcidn Seleccidn
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratary se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
Parciales algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.
Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y
Integrales se incluyen en ella
Por precios La adjudicacidn seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
uni‘:a fios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
que normalmente es el menor precio
Otra Describala:
11. PLAZO DEL CONTRATO:
El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 1 Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias
TOTAL Meses 1 Dias

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato

Seleccidn

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

X




ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS | . _
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES ggg'g°‘ GC-PR-003-FR-

Y SERVICIOS
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 04 SIgyg@

U"‘?mmﬂémm Proceso: Gestion Contractual ;?J;:i /dz%f_'; robacion:

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econdémico

12.1. Reglamento para su desembeolso y manejo:

La Universidad pagara al contratista el valor del contrato contra entrega total de fos elementos
contratados, dentro de los treinta {30} dias siguientes a la presentacidén de la factura la que se
debera acompaiar de la certificacion del cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato y toda aquella documentacion que para tal fin establezca la Universidad.

Para la obtencidn del certificado de cumplimiento el contratista deberd presentar junto con la
factura, en medio magnético y fisico, el listado con los seriales de los equipos solicitados

El desembolso se efectuard previa presentacidon de la respectiva factura, previa certificacion de
cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato y una vez se realicen los trdmites legales,
fiscales y presupuestales a que haya lugar.

13. GARANTIAS ¥ AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccion” las garantis y amparos
exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles Seleccién

Poliza de Cumplimiento

Péliza de Calidad

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS {marque con X en “Seleccién” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccién
Estudio Juridico Admisible / No admisible X
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisible / No admisible X
Con puntaje por experiencia Puntaje
general
Con puntaje po'r experiencia Puntaje
especifica
n puntaj r mayor .
Con puntaje po y Puntaje

tiempo de garantia ofrecida

Precio

A menor precio por item {con o sin
aceptacion)

intervalo de
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Precio A menor precio total {todos los items) con o sin
intervalo de aceptacién
Precio A menor precio por solucién integral {con o sin
intervalo de aceptacién)
Precio Con utilizacién de media geométrica {adjudicacion al
que esté mas cerca de la media geométrica)
Precio Con utilizacion de media aritmética (adjudicacién al
que esté mas cerca de la media geométrica)
Otras formas de evaluar Seftale cuales:

15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Certificaciones Contractuales {marque con X en “Seleccién” la forma propuesta) | Seleccién

Tipo de experiencia a solicitar

General N/A

Especifica N/A

Ndmero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: N/A
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: N/A
Capacidad de Contratacion Valor

K de contratacién general minimo requerido para el proceso de seleccion:

SMMLV N/A

K de contratacidn residual minimo requerido para el proceso de seleccién:

SMMLV|  N/A

15.1 Con el fin de realizar la revision de los requisitos habilitantes para la modalidad de
contratacién por Orden de Compra es necesario adjuntar la siguiente documentacion:

1
2
3
4.
5.
6
7
8
9

Rut con fecha de impresion del afio 2020
Camara de Comercio

Fotocopia de la cedula del Representante Legal

Certificacién Bancaria

Certificado de la Procuraduria representante legal y empresa
Certificado Contraloria representante legal y empresa

Certificado Policia
Certificado Personeria representante legal

Parafiscales y/o certificado de afiliacién a seguridad social
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16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-

Nombre del Especificacién Técnica Cantidad
Elemento
Resmas de Papel Papel Carta 75g 8
Memoria USB Memoria USB 128Gb 3.0 4
Cartucho HP Cartucho HP Referencia 662 XL 5
Negro
|
|
Cartucho HP Ref ia 662 XL
Cartucho HP artucho eferencia 3 |
Color
/‘-—_-
. | =
1 ¥
£du a

Director Proyecto de Investigacion “Disefio de
una metodologia de diagnéstico sectorial en
Colombia”

Proyecto. Julidn Esteban Suarez Garcia VoBo.



