ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS | . . - oo oo o
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES O(O)SIgo. -PR-003-FR-

Y SERVICIOS
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 05 SIGUD@

S U i e

T ‘,_ﬂ?
IFNTVERSIDAD DIS" o
PSR RA B (1S Proceso: Gestion Contractual Ei?;i /dz%?g robacion:

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: SECCION DE PUBLICACIONES
3-1-2-02-02-03-0005-006-1 Servicios de prganizacidny
asistencia de convenciones y ferias /
Fecha: 16 de enero de 2020 /
Funcionario responsable del proceso , - "
) Rubén E. Carvajalino Carvajalino
en la dependencia:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO}

Rubro:

Apoyo logistico Feria del Libro FILBO 2020 y lanzamientos editoriales en el marco de la Feria.
2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

En cumplimiento al lineamiento No. 35 estrategia 5.2 del Plan indicativo y en desarrollo de las metas
1y 2 de! Plan de Accién fijado para la vigencia 2020 y teniendo en cuenta lo sugerido por la Oficina
de Acreditacién en cuanto al fortalecimiento de los procesos misionales de la Universidad, y en
concordancia con la politica editorial consignada en ef acuerdo 002/2002 del consejo académico, La
Seccion de Publicaciones trabaja para que la publicacion y la divulgacion de la produccion cientifica
y académica de los integrantes de la comunidad universitaria, sea uno de los medios mas
significativos para alcanzar los objetivos de la misién institucional y la consolidaciéon de la accién
universitaria como un foro permanente para la reflexién y espacio para la formulacion y realizacién
de propuestas para un posicionamiento en el contexto local, regional, nacional e internacional.

Se hace necesario el fortalecimiento de los medios y unificacion de procesos que permitan el
desarrollo de los objetivos propuestos, para lo cual se hace necesaria la participacion en ferias que
permitan la visibilizarian de titulos editoriales producidos por la Universidad Distrital generando asi
un posicionamiento dentro de las editoriales a nivel distrital y nacional.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD {marque X si el contrato estd vigente)

Contrato ]
| Vigente Oportunidad
Objet | Max. d
jeto , Fecha de Fecha P a.z-? ax. ae
Si | No .. . Inicio Nuevo
Inicio Finai
Contrato

Apovyo logistico Feria del Libro FILBO 2020
y lanzamientos editoriales en el marco de | -
la Feria. /

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de os riesgos que podrian ser)
4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

. Incumplimiento en lo establecido en el contrato.
4.2. Riesgos imprevisibles:
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* Atrasos y sobre costos en la entrega de los productos por imprevision o mala

planificacién del ofertante ganador respecto del control de inventarios, impactando el
costeo de productos.

* Mala calidad de los elementos suministrados.
4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

N/A
4.4. Otros riesgos que se consideran:
N/A

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:
Una vez hecho un analisis del estudio de mercado se evidencia que el valor asignado

para esta contratacion se ajusta a los precios actuales del mercado en general.

L ANALISIS DE LA OFERTA

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO - OFERTA

Nikolay. Apoayo logistico Feria del Libro FILBO 2020 | » meses
1 2020 |Banquetesy |y lanzamientos editoriales en el marco de $ 15.000.000.00
logistica. la Feria.
Apoyo logistico Feria del Libro FILBG 2020
2 2020 E3A y lanzamientos editoriales en el marco de | 2 meses $ 15.895.000.00
la Feria.
Apoyo logistico Feria del Libro FILBO 2020
3 2020 | Lida Reyes y lanzamientos editoriales en el marco de | 2 meses $ 15.950.000.00
la Feria.

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA D

Analizando los precios de las vigencias 2019 y anteriores, se evidencia que los valores
ofertados se encuentran dentro del promedio del mercado.

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD

Ao No. Objeto Plazo de Valor Requisitos minimos
Contrato Ejecucion exigidos contratista
Orden de *  Empresa
servicios | Apayo logistico feria del libroy | Dos (2) legalmente

2019 No. 962 fanzamientos editoriales en el | meses $ 15.000.000.00 constituida.
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marco de la feria del libro Filbo Actividad
2019. econdmica
correspondiente
con el objeto a
contratar.
Empresa
iegalmente
constituida.
Apoyo logistico feria del libro y Actividad
lanzamientos editoriales en el econdmica
Ordende | marco de la feria del libro Filbo correspondiente
servicios | 3g18. Dos (2) con el objeto a
2018 No. 910 meses $17.000.000.00 contratar.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1. Valor total estimado segin estudio de mercado: Quince millones de pesos (s
15.000.000.00) Este valor incluye el IVA.

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones Quince millones de pesos ($
15.000.000.00)

MARCO LEGAL

* Acuerdo Consejo Superior Universitario 003 de 2015, “por el cual se expide el Estatuto de
Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”

* Resolucion de Rectoria 262 de 2015, “por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 003 de
2015, Estatuto de Contratacién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.”
TIPO DE CONTRATO

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccién sera de: Orden de
servicios

8.2. Contrato de: Orden de servicios

SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sers: Rubeén E. Carvajalino Carvajalino

S

Cargo: Jefe de la Seccion de Publicaciones
Teléfono 3239300 ext. 6202
Correo electrénico: publicaciones@udistrital.edu.co
Contacto: Rubén E. Carvajalino Carvajalino
Teléfono del contacto: 3239300 ext. 6202 /

Correo electrénico del contacto: publicaciones@udistrital.edu.co

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccién” las ofertas que podrian ser):
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Tipo Descripcion Seleccion
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
Parciales algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
|se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.
Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan ¥
Integrales se incluyen en ella .
Por brecios La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
uniFt)arios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
que normalmente es el menor precio
QOtra Describala:
11. PLAZO DEL CONTRATO:
El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 2 /bias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses " Dias
TOTAL Meses 2 Dias

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccién” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato

Seleccion

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

X_J
7

Con anticipo econdmico

12.1,
N/A

Reglamento para su desembolso y manejo :

Nota: el anticipo puede ser utilizado segin el caso especifico y se puede combinar con la forma de

pago.

13. GARANTIAS Y AMPAROQS EXIGIBLES {marque con X en “Seleccién” las garantis y amparos

exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles

‘Seleccion

Pdliza de Cumplimiento

Péliza de Calidad

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros
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6~ Seccién de Publicaciones
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Especificaciones a tener en cuenta:para la cotizacion:

* 400 Refrigerios distribuidos de acuerdo a la necesidad indicada por el supervisor y entregados
directamente en el punto de atencidn,

* Atencidn en el lanzamiento de novedades para ciento noventa personas con cuatro clases de
pasabocas por persona y bebidas.

* Servicio de apoyo para siete lanzamientos en el stand para cincuenta personas c/u con tres
clases de pasabocas y bebidas.

* Servicio de personal de apoyo (cinco) para cada uno de los eventos.

Linea de atencion gratuita
Carrera 24 No. 34 - 37 01.800 091 _44 10
PBX: 57 {1) 323 9300 Ext. 6201 Bogota D.C. - Republica de Colombia www.udistrital.edu.co
Acreditacién Institucional de Alta Calidad. Resolucidn No. 23096 del 15 de diciembre de 2016 publicaciones@udistrital.edu.co

1
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13.1. Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

N/A
14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccién” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccién
Estudio Juridico Admisible / No admisible
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisibie / No admisible
Con puntaje por experiencia Puntaje
general
Con taj ienci
puntaje po.r-exper;enaa Puntaje
especifica
taj r mayor
Con puntaje po yo Puntaje

tiempo de garantia ofrecida

A menor precio por item {con o sin intervalo de

Precio s
aceptacion}

Precio A menor precio total {todos los items) con o sin X
intervalo de aceptacion

Precio A menor precio por solucidn integral {con o sin
intervalo de aceptacion)

Precio Con utilizacién de media geométrica {adjudicacion al
que esté mas cerca de la media geométrica)

Pracio Con utilizacion de media aritmética (adjudicacién al

que esté mas cerca de la media geométrica)
Otras formas de evaluar Sefiale cuales:

15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS .
Certificaciones Contractuates (marque con X en “Seleccién” la forma propuesta} | Seleccién
. L .. General X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica X
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 1
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 1
Capacidad de Contratacién Valor

K de contratacion general minimo requerido para el proceso de seleccion: | SMMLV
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccion: | SMMLV

Marcas {(marque con X en “Seleccién” la marca) Seleccién
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Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos

Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas

con caracteristicas similares

Otras Razones. Establezca:

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS ~FICHA TECNICA—

Nombre del Elemento Unidad de | Cantidad Especificacion  técnica y | Valor Total
Medida Actividades a realizar
Refrigerios Unidad 356 $4.025.000
Coctel 190 personas. Unidad 1 Cuatro pasabocas, servicios | § 3.456.000
de apoyo y bebidas.
Coctel de lanzamientos, | Unidad 7 Cuatro posabocas, servicios | § 6.407.889
50 personas de apoyo y bebidas.
Nota: La valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.
/
Rubén El ecer lino Carvajalmo
Jefe Spccidn de P licaciones
NOMBRE \ cArGo N\ FIRMA FECHA
Elaboré Sandra Milena Veldsquez Pvncioj(ario de planta 16 de enero de 2020
Revisé Rubén Eliecer Carvajalino Jefe Sexcion de Publicaciones 16 de enero de 2020
Aprobd Rubén Eliecer Carvajalino Jefe Seccién de Publicaciones 16 de enero de 2020

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado ef presente documento y lo encentramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamaos para la firma.

Nota: Resolucidn No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estardn a cargo del Jefe de fa Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal,




