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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS - SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante:  Seccion Biblioteca
Rubro: Membresia
Fecha: Julio 2020
Funcionario responsable del proceso en la dependencia: Enith Mireya Zarate Pefia

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

Realizar la suscripcién a la membresia de la lista de encabezamientos de materia para bibliotecas LEMB
DIGITAL, como herramienta para el Centro de Analisis de Informacion CAIB, que permita agilizar los
procesos de catalogacién y clasificacion de material documental del Sistema de Bibliotecas de la
Universidad Distrital.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

El area de Centro de Andlisis de Informacién Bibliografica del Sistema de Biblioteca, dentro de sus
actividades realiza el proceso técnico al material Bibliografico. Por lo anterior, para la actividad de asignar
los encabezamientos de materia al material bibliografico en el proceso técnico, se requiere de la lista de
Encabezamientos de materia para Bibliotecas, incluidas en Lemb Digital, las cuales constituyen un
lenguaje normalizado que cubre todas las areas del conocimiento, confirmado con principios
universalmente aceptados que permiten un control de vocabulario para analizar y recuperar informacién.

El objetivo principal es el de establecer encabezamientos de materia normalizados que sean confiables,
para la catalogacion de los materiales, conformacidn y construccion de médulos de autoridades en formato
MARC y una fuente precisa en el acceso de los catalogos publicos.

Con la suscripcion de la Membresia Lemb Digital, garantiza la principal herramienta para el personal de
procesos técnicos con el fin de elaborar un trabajo dentro de las normas de calidad de Bibliotecas. Agilizar
los procesos de catalogacion y clasificacion de material documental. Establecer encabezamientos de
materia normalizados que cubran todas las areas del conocimiento. Disponer de encabezamientos
confiables para la catalogacién de los materiales bibliograficos en diferentes formatos.

Dichas listas de encabezamientos, aumentan el grado de disponibilidad de informacion en las diferentes
bibliotecas y eleva el indice de respuestas correctas, permitiendo un acceso preciso al catalogo en linea.

La contratacién anual permite la continuidad de los procesos de catalogacion dentro del Centro de Andlisis
de la Informacién Bibliogréfica, permitiendo durante todo el afio registro de buena calidad.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)
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Realizar la suscripcion a la membresia de la lista de
encabezamientos de materia para bibliotecas LEMB
DIGITAL, como herramienta para el Centro de Analisis de X
Informacién CAIB que permita agilizar los procesos de
catalogacién y clasificacion de material documental del
Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital.

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

Incumplimiento ostensible del contratista en la ejecucion del contrato.

Incumplimiento a la ejecucidn del cronograma pactado

El incumplimiento de la oferta presentada al cierre del proceso de seleccion, el incumplimiento de los

posibles OTROSI que de comin acuerdo se pacten con la Universidad Distrital.

La no observancia de los criterios ambientales aplicables a este tipo de contratacion.

4.2. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

- Elno pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacion.

- Lano comunicacién permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s) ganador (es)
del proceso de seleccién que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que se
firmare.

4.3. Otros riesgos que se consideran: N/A.

MATRIZ

Matriz de riesgos contractuales: Elaborado de conformidad con la metodologia propuesta por la Agencia

Nacional para la Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, detallada en el “Manual para la

Identificacion 'y  Cobertura del Riesgo en los Proceso de Contratacion", fuente:

http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales-y-documentos-tipo, disponible en internet, fecha de

consulta 23 de enero de 2016.
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5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL
SECTOR:

Con la transformacion de la Estrategia de Gobierno en Linea a politica de Gobierno Digital, se genera un
nuevo enfoque en donde no sélo el Estado sino también los diferentes actores de la sociedad, son actores
fundamentales para un desarrollo integral del Gobierno Digital en Colombia y en donde las necesidades y
problematicas del contexto determinan el uso de la tecnologia y la forma como ésta puede aportar en la
generacion de valor publico. En este sentido, el nuevo objetivo de la politica de Gobierno Digital es el siguiente:

“Promover el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones para consolidar
un Estado y ciudadanos competitivos, proactivos, e innovadores, que generen valor publico en un entorno de
confianza digital” .

La industria Tl es un renglon de la economia que se consolida como un motor de desarrollo econémico. La
industria colombiana de tecnologias de informacion requiere posicionarse como un sector econémico de talla
mundial, que puede competir con las empresas de talla internacional. Cuenta con las ventajas
competitivas necesatrias para responder a los retos de la economia digital, aumentar su aporte al PIB nacional
y posicionarse en mercados internacionales?.

La "Lista de Encabezamientos de Materia para Bibliotecas" (LEMB) Digital es una herramienta electrénica que
agiliza la identificacion y seleccion de encabezamientos. Cuenta con un sistema de busqueda facil de usary
que cubre todas las areas del conocimiento?.

Cambios en rendimiento: Ha mejorado por ser la busqueda un proceso mucho mas rapido. Para empezar, no
es necesario levantarse a traer los volumenes del LEMB impreso y al poner la palabra clave es la base de datos
quien inmediatamente busca®.

Cambios en calidad: El uso de lenguajes controlados eleva la posibilidad de acceso a las fuentes por parte de
los usuarios y la calidad del catalogo. Las LEMB han permitido aumentar la relevancia entre lo procesado y lo
que buscan los usuarios, es decir la circulacion de la coleccion. Una gran ventaja es que permite traducir en un

! https://estrategia.gobiernoenlinea.gov.co/623/w3-propertyvalue-7650.htm
2 https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-362829 recurso.pdf

3 http://eprints.rclis.org/15268/1/Pasch_dominguez.pdf

4 Ibid
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instante un término en inglés, tal como viene por ejemplo de la Biblioteca del Congreso; esto
ayuda porque permite una traduccion aceptada y reduce errores en la catalogacion®.

El costo de la membresia depende del numero de licencias usadas en el Centro de Analisis de Informacion
Bibliografica CAIB y el presupuesto disponible para la contratacion.

La busqueda de libros y revistas en las bibliotecas se facilita gracias a la asignacion de palabras clave
normalizadas en el software Aleph500, posibilitando que aprendices, instructores y administrativos encuentren
el material que requieren para apoyar los procesos institucionales®.

LEMB Digital, que se constituyen en un lenguaje normalizado que cubre todas las éreas del
conocimiento, conformado con principios universalmente aceptados que permiten un control de vocabulario
para analizar y recuperar informacion. El objeto principal de las LEMB, es establecer encabezamientos de
materia normalizados que se convierta en una herramienta confiable para la catalogacion de los materiales, la
conformacién y construccion de médulos de autoridades en formato MARC y una fuente precisa en el acceso
de los catalogos publicos. 7

Las LEMB permiten crear registros bibliograficos de calidad. El uso de lenguajes controlados eleva la posibilidad
de acceso a las fuentes por parte de los usuarios y la calidad del catalogo bibliogréfico. Las LEMB han permitido
aumentar la relevancia entre lo procesado y lo que buscan los usuarios, es decir la circulacion de la coleccion.®

Por esta razén, es indispensable que se disponga de las LEMB digital, para mayor agilidad en los procesos
técnicos del registro del material bibliografico; la normalizacién de los mismos frente al mundo, permitiendo la
organizacion y facilidad de acceso a los recursos de informacion disponible en las bibliotecas fisicas desde el
catalogo publico OPAC.?

I. ANALISIS DE LA OFERTA
TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO - OFERTA
Nombre de la empresa cotizante| Condiciones ofrecidas Objeto Valor Ofrecido
LEMB DIGITAL via web un (1)
1 ETECH SOLUTIONS SAS acceso monousuario $900.000.00
VALOR PROMEDIO | $900.000.00
5 Ibid

6 https://www.contratos.gov.co/consultas/detalleProceso.do?numConstancia=17-12-7396302 Documento estudios Previos SENA
7 Ibid

8 Ibid
9 Ibid
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Il. ANALISIS DE LA DEMANDA

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - HISTORICO DE LA ENTIDAD

Ano No. Contrato Objeto Valor

Ejecucion

contratista

Plazo de Requisitos minimos exigidos

Realizar la suscripcion de las LEMB DIGITAL VIA
WEB como herramienta de apoyo para los

Anélisis de Informaciéon CAIB del Sistema de
2015 | 8-SC-940-2015 | Bibliotecas de la Universidad Distrital 1 afio $7.600.000

-

encabezamientos de material para el centro de Suscripcion de mas de una licencia.

Renovar la suscripcion para el acceso a los

2| 2016 | SC-582-2016 | mediante las LEMB digital. 1afio | $7'840.000

encabezamientos de material para la Biblioteca Suscripcion de mas de una licencia.

Renovar la suscripcion de la lista de
encabezamientos de materia para bibliotecas
LEMB DIGITAL via web (10 accesos), como
herramienta para el Centro de Anélisis de

procesos de catalogacion y clasificacion de
material documental del Sistema de Bibliotecas
3| 2017 | SC-1987-2017 | de la Universidad Distrital 1afio | $8.000.000

Informacion CAIB que permita agilizar los Suscripcion de mas de una licencia.

TABLA 4: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS

No. Plazo de

Contrato Objeto Ejecucion Valor

Entidad y/o empresa

Buen
as
practi
casa
tomar

PRESTACION DEL SERVICIO PARA LA SUSCRIPCION DE LA LISTA
DE ENCABEZAMIENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO LEMB
DIGITAL CONTRIBUYENDO AL FORTALECIMIENTO DEL PROCESO
TECNICO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA UNIVERSIDAD DE
2019 2389 PAMPLONA. 30 dias §1.140.000

-

UNIVERSIDAD DE
PAMPLONA

SUSCRIPCION POR UN ANO, PARA EL PERIODO 2019-2020, AL
SOFTWARE DE ANALISIS Y CATALOGACION DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO LEMB DIGITAL PARA EL SISTEMA DE
CV-7276 | BIBLIOTECAS ITM, DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES
2| 2019 | DE2019 | TECNICAS 1mes $3.740.000

INSTITUTO
TECNOLOGICO
METROPOLITANO

Contratar el acceso al Sistema de Informacién (Base de Datos
3| 2017 1098 Bibliogréfica; Digital) Proquest, Techstreet y Lemb Digital Online 1 mes $660.000.000

SERVICIO NACIONAL
DE  APRENDIZAJE
(SENA)

lll. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

Segmento: 81 Servicios Basados en Ingenieria, Investigacion y Tecnologia
Familia: 8111 Servicios informéticos
Clase: 811119 Sistemas de recuperacion de informacion
Cadigo Producto
81111901 Recuperacién de informacion de las bases de datos

81111902 Servicio de recuperacion de informacién de las bases de datos en linea



http://www.itm.edu.co/
http://www.itm.edu.co/
http://www.itm.edu.co/
http://www.sena.gov.co/
http://www.sena.gov.co/
http://www.sena.gov.co/

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS

Cédigo: GC-PR-003-FR-
008

Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 06
. Fecha de Aprobacion:
P : 5 I
roceso: Gestion Contractua 05/03/2020

SIGUD

La Asociacion Nacional de Empresarios de Colombia ANDI representa dentro de sus camaras
sectoriales a la Industria Digital y Servicios.

110

KPO

BUSINESS PROCESS ~ INFORMATION TECHNDLOGY ~ KNDWLEDGE PROCESS.

QUTSOURCING OUTSOURCING

&

TELECOMUNICACIONES ~ TECNOLOGIAS EMERGENTES

OUTSOURCING

CENTROS DE SERVCIOS
COMPARTIDOS

http://www.andi.com.co/Home/Camara/7-industria-digital-y-servicios

DATOS DEL SECTORTIC

1. Sociedad Digital'

Sector TIC :
NUmero de Firmas 83.333
Distribucion del tamafio de las empresas segun su edad:
0-2 afios 37.184
3-5 afios 17.795
6-10 afios 15.337
Més de 10 afios 13.017

https://colombiatic.mintic.gov.co/679/w3-article-146665.html

NUmero de firmas por departamento (5 primeros)

Bogota D.C. 26.568
Antioquia 10.030
Valle del Cauca 8.167
Santander 4,678
Cundinamarca 4.088

https://colombiatic.mintic.gov.co/679/w3-article-146665.html

Ingreso base de Cotizacion promedio del Sector

Diciembre 2018: $1.84 millones
Diciembre 2019: $1.99 millones

Ingreso Base de Cotizacidén promedio segun sector y sexo cotizante

Masculino: $2.14 millones
Femenino: $1.77 millones

10 https://colombiatic.mintic.gov.co/679/w3-article-146665.html
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Atlantico: 45

Bogots D.C: 2.286

TIC: 457,89 Cundinamarca: 235
No TiC: 3.620,48 Antioquia: 218

Valle del Cauca: 94

 IMPORTACIONES

SOCIEDAD EXPORTACIONES -*
DIGITAL

Millones de détan i Miliones de dola
: MiSones de délar :
Estados Unidos: 25.98 Bogotd D.C: 38,70
Perd: 11,54 T Valle del Cauca: 25,52
Ecuador: & 78 No TiC.5:329 Atlantico: 10,20
México: 7.52 - Antioquia: 6.99
Argentina: 6,37 Cundinamarca: 2.79

https://colombiatic.mintic.gov.co/679/w3-article-146665.html

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1. Valor total estimado segun estudio de mercado: Novecientos Mil Pesos ($900.000.00)M/Cte.
6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Novecientos Mil Pesos ($900.000.00)M/Cte.
7. MARCO LEGAL

7.1. Norma(s) General(es):
Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le seran aplicables las normas contenidas en la
Constitucion Politica y la Ley, en especial el Acuerdo 003 de 2015, del Consejo Superior Universitario “Por

el cual se expide el Estatuto de Contratacién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, y la
Resolucion de Rectoria No. 262 de 2015.

7.2. Norma(s) Especifica(s):

Resolucion No. 262 de 2015 "Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 03 de 2015, Estatuto de
Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y se dictan otras disposiciones”.

Resolucién de Rectoria No. 629 de 2016 (Manual de Interventoria y Supervision de la Universidad Distrital
“Francisco José de Caldas”).
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Resolucién 561 del 20 de noviembre de 2016 “Por la cual se adopta el Manual de Seguridad y Salud en el
trabajo para contratistas y proveedores de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”.

Resolucion 683 del 09 de diciembre de 2016 “Por la cual se crea y reglamenta el banco de
proveedores de la Universidad Distrital’.

Estampillas

a) Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas, PRO CULTURA y Adulto Mayor

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, emitido por el Concejo de
Bogota, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se retendra el 1.1% por
concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogota,
D. C.,del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendré el 0.5% por concepto de
la Estampilla pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005, modificado por el Acuerdo
Distrital 669 de 2017, ambos, del Concejo de Bogota, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales,
si las hubiere, se retendré el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

TIPO DE CONTRATO

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccién sera de: Orden de
Servicios.

SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera: Enith Mireya Zarate Pefia
Cargo: Jefe Seccion Biblioteca
Teléfono 3239300 ext. 342
Correo electronico: biblio@udistrital.edu.co
Contacto: Enith Mireya Zérate Pefia
Teléfono del contacto: 3239300 ext 3042
Correo electronico del contacto: biblio@udistrital.edu.co

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccion

Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos a contratar y se X

Totales evidencia con un solo precio ofertado (incluido IVA)

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad requerida y se admite que los
oferentes puedan ofertar solo algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA
se puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si se aceptan las ofertas
parciales, se pueden efectuar adjudicaciones parciales.

Parciales
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Por Soluciones

Integrales Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y se incluyen en ella

La adjudicacién seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de los items solicitados, a
los oferentes que realicen la mejor oferta que normalmente es el menor precio
Otra Describala:

Por precios unitarios

11. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 12 Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias
TOTAL Meses 12 Dias

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato Seleccion
Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados
Con anticipo econémico

12.1.Reglamento para su desembolso y manejo: N/A
Nota: el anticipo puede ser utilizado segun el caso especifico y se puede combinar con la forma de pago.

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccion” las garantis y amparos
exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles Seleccién
Poliza de Cumplimiento N/A
Podliza de Calidad N/A
Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N/A
Responsabilidad Civil frente a terceros N/A

Nota: Con fundamento en el articulo 2 numeral 4 literal G) de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.4.8, del Decreto 1082 de 2015 por medio del cual se reglamenta la contratacion, cuando no exista
pluralidad de oferentes. En efecto, el precitado articulo 80 prevé que se considera no existir pluralidad de
oferentes en los siguientes supuestos:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.8. Contratacion directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se considera que no existe
pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser
titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o ser proveedor exclusivo en territorio
nacional. Estas circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion.

En el caso concreto nos encontramos en la causal precitada por cuanto la empresa Etech Solutions SAS es el
Unico proveedor exclusivo para la distribucion de la membresia del Software Lemb Digital.
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Por lo anterior, se adjunta carta de exclusividad la cual indica que la empresa E-Tech Solutions es el distribuidor

exclusivo del software Lemb Digital.

13.1. Justificacion de las garantias y amparos exigibles: N/A

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del proceso)

Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccion
Estudio Juridico Admisible / No admisible
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisible / No admisible X
Con puntaje por experiencia general | Puntaje
Con puntaje por experiencia Puntaje
especifica
Con puntaje por mayor tiempo de Puntaje
garantia ofrecida
Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacion)
Preci A menor precio total (todos los items) con o sin intervalo de
recio y
aceptacion
Preci A menor precio por solucion integral (con o sin intervalo de
recio -
aceptacion)
Preci Con utilizacion de media geométrica (adjudicacion al que esté mas
recio . i
cerca de la media geométrica)
Preci Con utilizacién de media aritmética (adjudicacién al que esté mas
recio . i
cerca de la media geométrica)
Otras formas de evaluar Sefale cuales: PROVEEDOR EXCLUSIVO X
15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS
Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccién” la forma propuesta) Seleccién
Tipo de experiencia a solicitar General N/A
P P Especifica N/A
NUmero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: N/A
NUmero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: N/A
Capacidad de Contratacion Valor
K de contratacién general minimo requerido para el proceso de seleccién: SMMLV N/A
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccion: SMMLV N/A
Marcas (marque con X en “Seleccién” la marca) Seleccién
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para evitar malos N/A
funcionamientos.
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca inicialmente adquirida N/A
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Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas técnicas en marcas NA
diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas con caracteristicas similares
Otras Razones. Establezca: N/A
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.
16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FICHA TECNICA-
Unidad i e
Nombre del de Cantidad Espeq_ﬂcacnon tecn_lca y Valor Unitario IVA Valt_)r To_tal
Elemento Medida Actividades a realizar IVA incluido
- LEMB DIGITAL via web un (1 N/A .000.
Lemb Digital 1 G aweb un (1) $900.000.00 /A-| $900.000.00
acceso monousuario.
Nota: Los valores deberan ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.
17. OTROS: N/A
N 3
& v/] Zie //)2,,
ENITH MIREYA ZARATE PENA
Jefe seccion Biblioteca
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Responsable de la Claudia Osuna Castillo Apoyo a la Gestion P < 0| | Julio 2020
elaboracion técnica Administrativa Blasdia Quuc Rostild
Responsable de la
elaboracion juridica
Revis6 Enith Mireya Zarate Pefia Jefe Seccion Biblioteca Julio 2020
Aprobé Enith Mireya Zarate Pefia Jefe Seccion Biblioteca Julio 2020

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas
aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucion No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya identificado la necesidad,
quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.




