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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: DOCTORADO EN INGENIERIA
7892- Desarrollo y Fortalecimiento de los
Rubro: Doctorados de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas en Bogotd
Fecha: 07 de diciembre de 2021
Funcionario responsable del proceso en la

. ELVIS EDUARDO GAONA GARCIA PhD.
dependencia:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE COLECCION, CORRECCION DE ESTILO, DISENO, DIAGRAMACION,
GRAFICACION, DISENO DE PORTADAS, COORDINACION GRAFICA, ENCUADERNACION, GENERACION
DE PDFS EN ALTA DEFINICION, IMPRESION Y ACABADO DE LIBROS RESULTADO DE INVESTIGACION
DEL PROGRAMA DE DOCTORADO EN INGENIERIA CONVOCATORIA 2021, SEGUN ESPECIFICACIONES.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

EL PROGRAMA DE DOCTORADO EN INGENIERIA, EN SU REGLAMENTO, ACUERDO 04 DE 2018
(EMANADO POR EL CSU), ARTICULO 6, CONTEMPLA COMO COMPONENTE FUNDAMENTAL DEL
PROGRAMA DE DOCTORADO EN INGENIERIA LA INVESTIGACION SUSTENTADA EN LOS GRUPOS DE
INVESTIGACION ADSCRITOS AL PROGRAMA, Y EN EL PARAGRAFO 4 RATIFICA QUE LOS GRUPOS DE
INVESTIGACION ACTIVOS DEBEN TENER UNA PRODUCCION DE INVESTIGACION ASOCIADA AL
PROGRAMA (TESIS, ARTICULOS, LIBROS, PROYECTOS DE INVESTIGACION, PATENTES, REGISTROS DE
SOFTWARE Y OTROS CLASIFICADOS COMO PRODUCTOS DE INVESTIGACION POR COLCIENCIAS O EL
ORGANISMO QUE HAGA SUS VECES). AS{ MISMO, EN EL ARTICULO 59 SE FACULTA AL DOCTORADO
EN INGENIERIA PARA “REALIZAR CONVOCATORIAS PARA LA PUBLICACION DE LA PRODUCCION
ACADEMICA DEL DOCTORADO EN INGENIERIA”, “GESTIONAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA PUBLICACION DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS ACADEMICOS DE LA COMUNIDAD
ACADEMICA DEL DOCTORADO EN INGENIERIA, Y REMITIRLOS CON LAS CORRESPONDIENTES
EVALUACIONES Y RECOMENDACIONES AL COMITE INSTITUCIONAL DE PUBLICACIONES” Y
“PROPONER, DESARROLLAR Y APOYAR PROYECTOS DE PUBLICACIONES QUE GARANTICEN LA
DIFUSION DE RESULTADOS DE INVESTIGACION A TRAVES DE MECANISMOS AGILES Y EXPEDITOS”.

EL PRESENTE PROCESO SE REALIZA ATENDIENDO LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL
MARCO DEL PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO, PLAN INDICATIVO INSTITUCIONAL Y EL PLAN DE
ACCION DEL DOCTORADO EN INGENIERIA EN CUMPLIMIENTO DE LA META 5: “ACTIVIDADES DE
PUBLICACION Y GESTION DE PRODUCTOS DE INVESTIGACION, INNOVACION Y CREACION Y APOYO
A LA EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL”, ACTIVIDAD 2 "DISENO, PRODUCCION Y GESTION DE
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PRODUCTOS DE INVESTIGACION, INNOVACION Y CREACION INCLUYE LIBROS, REVISTAS, ARTICULOS,
VIDEOS AUDIOVISUALES Y MULTIMEDIA.”. DE ESTA MANERA SE DARA CUMPLIMIENTO A LA
PROGRAMACION DE LA META “DIVULGAR 16 ESTRATEGIAS MEDIANTE ACTIVIDADES DE
PUBLICACION Y GESTION DE PRODUCTOS DE INVESTIGACION, INNOVACION Y CREACION Y APOYO
A LA EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL” DEL PROYECTO 7892- DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO
DE LOS DOCTORADOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS EN BOGOTA.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato
. Oportunidad
Vigente P
Objeto Pl Max.
) , Fecha de Fecha a.ze ax. de
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final

Contrato

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE COLECCION,
CORRECCION  DE  ESTILO,  DISENO,
DIAGRAMACION, GRAFICACION, DISENO DE
PORTADAS, COORDINACION GRAFICA,
ENCUADERNACION, GENERACION DE PDFS EN
ALTA DEFINICION, IMPRESION Y ACABADO DE
LIBROS RESULTADO DE INVESTIGACION DEL
PROGRAMA DE DOCTORADO EN INGENIERIA
CONVOCATORIA 2021, SEGUN
ESPECIFICACIONES.

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

e Atrasos y sobrecostos en la entrega de los productos por imprevisién o mala planificacién del
oferente ganador respecto del control de inventarios, impactando el costeo de productos.

e Elincumplimiento de lo establecido en el estudio previo, el incumplimiento de la oferta presentada
al cierre del proceso de seleccidn, el incumplimiento de los posibles OTROSI que de comun acuerdo
se pacten con la Universidad Distrital, asi como del contrato o los contratos que se deriven del
proceso de seleccion.

4.2. Riesgos imprevisibles:
e Cambios normativos y/o tributarios.

¢ Atrasos y sobrecostos en la entrega de los bienes requeridos



ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS e
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES ggglgo. GC-PR-003-FR

fw il Y SERVICIOS SIGUD

- Macroproceso: Gestidn de Recursos Versién: 06
UNIVIRSIDAD DISTRITAL . Fecha de Aprobacién:
P : Gestién Contractual
roceso: Gestién Contractua 05/03/2020

Robo o dafo de los elementos antes de ser recibidos por parte de la Universidad

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:
e El incumplimiento de sus obligaciones establecidas en los Términos de Referencia.
¢ El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacién.
¢ La no ejecucién del contrato en la forma debida y establecida en los Términos de Referencia.

¢ La no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente del proceso
de seleccién que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que se firmare.

e Cambiar las condiciones técnicas establecidas para los elementos a suministrar por parte del
contratista del proceso de seleccién, sin comunicacion y consulta previas con el mismo.

4.4. Otros riesgos que se consideran:

Falta de criterios ambientales que pueden ser aplicados a este tipo de contratos.

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:

I. ANALISIS DE LA OFERTA

Los oferentes deben ser impresores que puedan proveer correccion de estilo, disefio,
diagramacidn, graficacidn, disefio de portadas, generacion de pdfs, coordinacidn grafica, impresion,
encuadernacion y acabado.

Adjunto a la presente se remiten tres (3) cotizaciones para el estudio de mercado con el
fin de realizar un comparativo de los precios.

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO — OFERTA

Nombre d_e la Condiciones ofrecidas Objeto Valor Ofrecido
empresa cotizante

300 Libros con ISBN ISSN incluido. CONTRATAR LOS SERVICIOS
No promedio de paginas: 280 DE COLECCION, CORRECCION

. Tamano: 24 x 17 cm DE ESTILO, DISENO,

RED SiAr:]A;)feAsS(’)E:slTores Unidades a imprimir de cada libro: 50 DIAGRAMAFION, ) $34.900.900

Full color GRAFICACION, DISENO DE
paginas papel 90g 4 PORTADAS, COORDINACION
caratulas con solapa 300g GRAFICA,
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ACIERTO, PUBLICIDAD
Y MERCADEO

90 gr

Portadas: Propalcote de 300 gra a 4 x O tintas
plastificado mate 1 cara.

Disefio, diagramacidn, correccién de estilo ISBN
(6), graficacion, disefo de

portadas, PDF de alta definicidn

IngeEdit Editores.

Cantidad de libros: 300

No. de titulos: 6

No. promedio de péginas: 280

Tamafo: 24 x 17 cm

Unidades a imprimir de cada libro: 50

Full color

Costo ISBN ISSN incluido

Gramaje de papel 90g para paginas y para
caratulas con solapa 300g
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LIBROS COLECCION ENCUADERNACION,
Tamafo: 24 x 17 cm GENERACION DE PDFS EN
Paginas: 280 impresas a 1 x 1 tinta en propal bond | ALTA DEFINICION,

IMPRESION Y ACABADO DE
LIBROS RESULTADO DE
INVESTIGACION DEL
PROGRAMA DE DOCTORADO
EN INGENIERIA
CONVOCATORIA 2021,
SEGUN ESPECIFICACIONES.

$49.500.000

$34.948.000

Los Cdodigos ClIU Tenidos en cuenta para el estudio fueron:

5811 Edicidn de libros

1811 Actividades de impresion
4761 Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio,
en establecimientos especializados
5819 Otros trabajos de edicién

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1. Valor total estimado segtn estudio de mercado:
El valor del contrato sera hasta por la suma de TREINTA'Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE
($39°782.967 M/CTE), exento de IVA.

VALOR PROMEDIO

$39.782.967

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $49.309.187. El valor se establece
dentro del Proyecto 7892- Desarrollo y Fortalecimiento de los Doctorados de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas en Bogota META 5: “Actividades de publicacién y gestion
de productos de investigacidn, innovacién y creacién y apoyo a la extensién y proyeccion
social”. ACTIVIDAD 2 "Disefio, produccion y gestion de productos de investigacion,
innovacion y creacion incluye libros, revistas, articulos, videos audiovisuales y multimedia.”
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7. MARCO LEGAL

7.1. Norma(s) General(es):

Acuerdo 03 de 2015 “Por el cual se expide el Estatuto de Contratacién de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”

Resolucién de Rectoria No. 262 de 2015. “Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 03 de
2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”.

Resolucién de Rectoria No. 629 de 2016. “Manual de Supervision e interventoria de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas”.

Resolucién No. 593 del 20 de noviembre 2015. “Por medio de la cual se adopta el procedimiento
para efectuar procesos de contratacion Directa”.

Resolucién No. 683-2016 Banco de Proveedores. “Por el cual se crea y reglamenta el Banco de
Proveedores en la Universidad Distrital”.

7.2. Norma(s) Especifica(s):

Resolucién 629 del 2016 por medio de la cual se adopta el manual de supervisidn e interventoria
de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y del ACUERDO No. 03 (11 de marzo de
2015).

ARTICULO 18°: CONTRATACION DIRECTA. La Universidad seleccionara, con base en los estudios
previos, de manera directa al contratista siempre que se justifique por lo menos una de las
condiciones especiales que se definen a continuacién y se aplique en todo momento el principio
de seleccidn objetiva “Numeral 1. En los contratos que tengan una cuantia inferior a doscientos
(200) salarios minimos mensuales vigentes” y “Numeral 11. En los contratos para la adquisicion
de material bibliografico, audiovisual o de multimedia, de publicaciones seriadas, de
publicaciones indexadas de cardacter cientifico, educativo o tecnolégico, software y licencias
especificas para docencia, investigacion o tecnolégicas y servicios telemdticos vy
telecomunicaciones, siempre que se contrate con la editorial, productor y/o el proveedor
exclusivo de los mismos.”

8. TIPO DE CONTRATO
8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de:

El proceso se realiza por medio de Contratacion directa, porque cumple segun el Acuerdo
03 de 2015 CSU, y la resolucién 262 de junio de 2015
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9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera: ELVIS EDUARDO GAONA GARCIA PhD.

Cargo: Coordinador del Doctorado en Ingenieria
Teléfono 3239300 ext. 1402

Correo electrénico: Presupuesto.doctoradoing@udistrital.edu.co

Contacto: Coordinacién del Doctorado en Ingenieria

Teléfono del contacto: 3239300 ext. 1419
Correo electronico del contacto: Presupuesto.doctoradoing@udistrital.edu.co

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccion
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
Parciales algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.
Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y
Integrales se incluyen en ella
Por brecios La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
unir'zarios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
gue normalmente es el menor precio
Otra Describala:
11. PLAZO DEL CONTRATO:
El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 6 Dias 0
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias 0
TOTAL Meses 6 Dias 0
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12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selecciéon” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato Seleccién

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados
Con anticipo econémico

12.1. Reglamento para su desembolso y manejo:

La universidad pagara al contratista el valor del contrato contra entrega total de los elementos
contratados, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la factura la que se
debera acompaiiar de la certificacién del cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato y toda aquella documentacién que para tal fin establezca la Universidad.

Nota: el anticipo puede ser utilizado segtn el caso especifico y se puede combinar con la forma de
pago.

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantis y amparos
exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles Seleccion
Péliza de Cumplimiento X
Péliza de Calidad X

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros

13.1. Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

Se requiere que la revisidn de estilo sea detallada, realizada por un profesional con experiencia en
areas de la Ingenieria preferiblemente. Los libros se componen de variedad de graficos, ecuaciones,
tablas e imagenes.

Para la presente cotizaciéon y solicitud se establecié un margen de error del 50% en las paginas de
toda la coleccidn, resultando el promedio de pdginas por cada libro en 280, es decir que en total se
proyectan imprimir 50.400 pdginas; estas pdaginas estan sujetas a ajustes de los autores y al propio
proceso de correccion de estilo y se solicita que el proveedor asuma cualquier incremento en las
paginas ya mencionadas.

Se requiere la impresidon de paginas a full color de toda la coleccion.
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Se requiere garantizar que los libros impresos y PDF cumplan con un formato adecuado y disefio de
coleccién, las versiones seran aprobadas por los autores y por el Comité de Publicaciones del
Doctorado en Ingenieria. En caso de presentarse defectos respecto a la correccién de estilo, se
solicitara la correccién en etapa previa a la impresion total, para lo cual el impresor otorgara un
plazo de 10 dias para su revisidn y aprobacién por parte de los autores.

Se requiere garantia de encuadernacién de 1 afio. Es decir que, si dentro de ese plazo los libros se
desencuadernaran o se salen las hojas con una manipulacion tipica de un lector, la imprenta
repondrd dentro de los 15 dias después de recibidos por todos los ejemplares defectuosos que el
cliente presente. Garantia de impresidn a 30 dias de entregado el pedido, solo para los casos en los
gue haya defectos de impresion.

De igual manera se tienen en cuenta las condiciones ofrecidas por el impresor.

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selecciéon” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacién Seleccion
Estudio Juridico Admisible / No admisible
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisible / No admisible
C - —
on puntaje por experiencia Puntaje
general
C ; —
on puntaje polr.experlenua Puntaje
especifica
C taj .
on puntaje por mayor Puntaje

tiempo de garantia ofrecida

A menor precio por item (con o sin intervalo de

Precio -

aceptacion)
. A menor precio total (todos los items) con o sin

Precio . » X
intervalo de aceptacién

Precio A menor precio por solucién integral (con o sin
intervalo de aceptacidn)

Precio Con utilizacion de media geométrica (adjudicacion al
gue esté mas cerca de la media geométrica)

Precio Con utilizacion de media aritmética (adjudicacién al

gue esté mas cerca de la media geométrica)

Otras formas de evaluar Senale cuales.
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15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selecciéon” la forma propuesta) | Seleccion
. L - General X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica X
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 1
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 1
Capacidad de Contratacién Valor
K de contratacién general minimo requerido para el proceso de selecciéon: | SMMLV
K de contratacidn residual minimo requerido para el proceso de selecciéon: | SMMLV
Marcas (marque con X en “Selecciéon” la marca) Seleccién

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos

Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas
con caracteristicas similares

Otras Razones. Establezca:

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-

Valor unitario

Nombre del Umdafi de | Cantida Especificacion técnica y Actividades a realizar Valor Total
Elemento Medida d
1. Correccion de estilo, disefio, diagramacion,
graficacidn, disefio de portadas, coordinacion grafica,
encuadernacion, generacion de pdfs en alta definicion,
Libros Unidades 300 |y acabado de 6 libros resultado de investigacién del| $132.609,89| $39.782.967

programa de doctorado en ingenieria de la convocatoria
de publicaciones 2021. Cada libro tiene un promedio de
280 paginas. Este valor se calcula aumentando un 50%
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al numero de paginas de los documentos enviados por
los autores previamente.

2. Impresién de 50 libros por cada referencia. Con
impresién a full color. Tamafio final 24x17 cm con

solapa.

3. Pago de la factura del ISBN e ISSN para cada

referencia.

TOTALES $39.782.967

Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.
4_-""'--
EL NA GARCIA PhD
Coordinador
Doctorado en Ingenieria
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Revisé Miguel Fernando Jara Barrios Asesor Vicerrectoria académica _
Revis6 y Aprobé Elvis Eduardo Gaona Garcia Coordinador Doctorado en ingenieria W—— 07- dic-2021
Elaboré Gladys Adriana Pinzén Ordéiiez CPS - Doctorado en ingenieria %M 07- dic-2021
vV

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. Nota: Resolucidon No.
262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya identificado la necesidad, quien
luego lo remitird al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.




