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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS – SOLICITUD DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
  

Dependencia Solicitante: Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño 

Rubro: 

 
3-01-002-02-02-03-0007-011 
Servicios editoriales, a comisión o por contrato.   
        
      

Fecha: 26 de agosto de 2021 
Funcionario responsable del 
proceso en la dependencia: 

 
Flor Alba Santamaría   

 

1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO) 

 

Preproducción, producción y posproducción de una pieza audiovisual que dé cuenta de los procesos 
de investigación realizados por la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño. 
 
2. JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

La cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño en su plan de acción 2021 estipula Preproducción, 
producción y posproducción de una pieza audiovisual que dé cuenta de los procesos de 
investigación realizados por la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño. Este objeto se corresponde 
con el Lineamiento 3, estrategia “Transferencia de resultados de investigación, creación e 
innovación institucionales para la solución de problemas de la sociedad”, del Plan Estratégico de 
Desarrollo PED 2018-2030, de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. Con la realización de 
la pieza audiovisual, se pretende difundir los procesos de investigación de la Cátedra UNESCO, y 
actualizar los contenidos multimedia de la dependencia.  
 
3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato está vigente) 

Objeto 

Contrato 
Vigente 

Oportunidad 

Sí No 
Fecha de 

Inicio 
Fecha 
Final 

Plazo Max. 
de Inicio 
Nuevo 

Contrato 

Preproducción, producción y posproducción 

de una pieza audiovisual que dé cuenta de los 

procesos de investigación realizados por la 

Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño. 

 X 
Septiembre 

de 2021 
Octubre 
de 2021 

Noviembre 
de 2021 

 

4. EVALUACIÓN DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipología de los riesgos que podrían ser) 
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4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador: 

1. Atrasos y sobrecostos en la entrega de los productos por imprevisión o mala planificación del 

oferente ganador respecto a realización de la pieza audiovisual. 

2. El incumplimiento de lo establecido en los términos de esta convocatoria por parte del oferente 

ganador. 

3. La no toma de las medidas de planeación para la consecución de material que dificulten el 

desarrollo de la pieza audiovisual. 

4. Gastos adicionales relacionados con el pago de derechos de autor de las obras musicales que sean 

incluidas en la pieza audiovisual.         

4.2.   Riesgos imprevisibles: 

1. Repercusiones negativas debido a fenómenos naturales, sociales y de salud púbica.  

2. Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad (calamidad doméstica) 

Ante los anteriores riesgos se deberá acordar con el supervisor del contrato las acciones inmediatas 

a seguir. 

       4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas: 

1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratación. 

2. La no ejecución del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de Condiciones. 

3. La no comunicación permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s) ganador 

(es) del proceso de selección que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que 

se firmare. 

      4.4. Otros riesgos que se consideran: 

Ninguno aparte de los ya referenciados. 

 
4. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO - ANÁLISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:  

TABLA 2: DE ANÁLISIS DEL MERCADO 

 Año Entidad  Objeto Plazo de 
ejecución  

Valor ofrecido  

1 2021 Submarino de 
papel  

Preproducción, 
producción y 

Vigencia 
2021  

$2.600.000 

2 2021 Steve Montenegro  1 mes  $2.600.000 
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3 2021 Cristina Rubio  postproducción de una 
pieza audiovisual que dé 
cuenta de los 
procesos de investigación 
realizados por la Cátedra 
UNESCO en Desarrollo del 
Niño 

Vigencia 
2021 

$2.600.000 

 Valor 
promedio  

$2.600.000 

 

TABLA 3: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – HISTORICO DE LA ENTIDAD 

 Año No. 
Contrato 

Objeto Plazo de 
ejecución  

Valor total  Requisitos 
mínimos 

exigidos al 
contratista  

1 2020 1548 Preproducción, producción 
y posproducción de una 
pieza audiovisual que 
apoye el intercambio de 
saberes y la difusión de los 
proyectos de la Cátedra 
UNESCO en Desarrollo del 
Niño. 

1 mes  $2.300.000 DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA 
EXPERIENCIA 

RELACIONADA 
CON CONTENIDOS 

INFANTILES 

2 2017 557  
 

Contratar la realización de 
una pieza audiovisual que 
recoja la historia de 
tripulantes desde sus 
inicios hasta hoy titulada 
creciendo con la radio.  

1 mes  $2.000.000 DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA 

 

 

5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 
5.1 Valor total estimado según estudio de mercado: $2. 600.000 

5.2 Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $2. 600.000 

 

6. MARCO LEGAL 

 

6.1. Norma(s) General(es): 

1. Constitución Política de Colombia en su Artículo 69, la autonomía universitaria. 

2. Artículo 28 de la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar 

sus estatutos.  
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3. Leyes 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios 

de la contratación pública y acoger políticas internacionales de planeación y compras, la 

cual en relación con nuestros Estatuto lo ha rezagado.   

 

6.2. Norma(s) Específica(s): 

ARTÍCULO 18 ACUERDO 003 DE 2015 

Cuando la contratación sólo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de 

titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, obras de arte, servicios de 

artistas, subordinación tecnológica, museos y/o exposiciones. Para el efecto la justificación de dicha 

o dichas situaciones constará en los estudios previos correspondientes. 

7. TIPO DE CONTRATO 

7.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de selección será de: Orden de 

Servicios 

 

8. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

El supervisor del contrato será: Flor Alba Santamaría  

Cargo: Directora de la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño 

Correo electrónico:  F1santa@hotmail.com  

Teléfono del contacto: 3239300 Ext. 1704 

Correo electrónico del contacto:  catedraunesco@udistrital.edu.co  

 

9. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Selección” las ofertas que podrían ser): 

Tipo Descripción Selección 

Totales 
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA) 

X 

Parciales 

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo 
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que, 
si se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales. 

 

Por Soluciones 
Integrales 

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se incluyen en ella 

 

mailto:F1santa@hotmail.com
mailto:catedraunesco@udistrital.edu.co
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Por precios 
unitarios 

La adjudicación seria parcial dado que se adjudicaría cada uno de 
los ítems solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio 

 

Otra Descríbala:  

 

10. PLAZO DEL CONTRATO: 

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 1 Días  

El tiempo para liquidar el contrato: Meses 1 Días  

TOTAL Meses 2 Días  

 

11. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selección” la forma de pago del contrato) 

Forma de Pago del Contrato Selección 

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados X 

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados  

Con anticipo económico  

 

11.1. Reglamento para su desembolso y manejo: 

La Universidad pagará el servicio con corte a treinta (30) días calendario, contados a partir de la 

radicación de la correspondiente cuenta de cobro con el visto bueno del supervisor del contrato.  

12. GARANTÍAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Selección” las garantís y amparos 

exigibles) 

Garantías y Amparos Exigibles Selección 

Póliza de Cumplimiento N.A. 

Póliza de Calidad N.A. 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N.A. 

Responsabilidad Civil frente a terceros N.A.  

 

12.1. Justificación de las garantías y amparos exigibles: 

 

13. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selección” los 

requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 

proceso) 

Aspectos a Evaluar Calificación Selección 

Estudio Jurídico Admisible / No admisible x 
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Estudio Financiero Admisible / No admisible  

Estudio Técnico Admisible / No admisible  

Con puntaje por 
experiencia general 

Puntaje  

Con puntaje por 
experiencia especifica 

Puntaje  

Con puntaje por mayor 
tiempo de garantía ofrecida 

Puntaje  

Precio 
A menor precio por ítem (con o sin intervalo de 
aceptación) 

 

Precio 
A menor precio total (todos los ítems) con o sin intervalo 
de aceptación 

 

Precio 
A menor precio por solución integral (con o sin intervalo 
de aceptación) 

 

Precio 
Con utilización de media geométrica (adjudicación al que 
esté más cerca de la media geométrica) 

 

Precio 
Con utilización de media aritmética (adjudicación al que 
esté más cerca de la media geométrica) 

 

Otras formas de evaluar 
Señale cuales: Calidad de la propuesta de servicios, 
valor ofertado, tiempo de ejecución, forma de pago, y 
experiencia.  

x 

 

14. DOCUMENTOS TÉCNICOS PROPUESTOS 

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selección” la forma propuesta) Selección 

Tipo de experiencia a solicitar 
General x 

Específica x 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 2 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 2 

 

Capacidad de Contratación Valor 

K de contratación general mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N.A. 

K de contratación residual mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N.A. 

 

Marcas (marque con X en “Selección” la marca) Selección 

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para 
evitar malos funcionamientos 

 

Por razones de hacer efectiva una garantía, se deba contratar con la marca 
inicialmente adquirida 
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Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales características 
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un mínimo de marcas 
con características similares 

 

Otras Razones. Establezca:   

 
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no señale. 

15. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS –FICHA TÉCNICA– 

Nombre del 
Elemento 

Unidad 
de 

Medida 

Can- 
tidad 

Especificación técnica 
Valor 

Unitario 
IVA 

Valor Total 
IVA incluido 

Pieza 
audiovisual 

Pieza 
audiovi

sual 
1 

-Realización y producción audiovisual de 
un video institucional de 5 a 6 minutos, 
que dé cuenta de los procesos de 
investigación realizados por la Cátedra 
UNESCO en Desarrollo del Niño. 
-Reuniones con el equipo de la Cátedra 
UNESCO. 
-Definición del tipo de contenido.  
-Diseño de guion, propuestas 
conceptuales y estructura de rodaje. 
-Captura de sonido directo y mezcla final 
(captura de sonido y propuestas técnicas 
de rodaje) 
-Grabación (levantamiento de imagen) 
-Posproducción (montaje, diseño de 
estructura, edición, colorización, 
musicalización y masterización) de la 
producción 
-Correcciones finales para recibir a 
satisfacción.   
-Entrega del producto final en formato 
mp4, con copia física en DVD rotulado 
con Label.   

 
  $2.600.000 

 

  In- 
cluido 

 
$2.600.000 

16. OTROS 

 
 
 

Flor Alba Santamaría   
Directora Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño 

 



 

 

 

PRECOTIZACIÓN 
  

FECHA 

Agosto 23 de 2021 

 DIANA CRISTINA RUBIO DIAZ 

Realizadora Audiovisual 

320 369 6031 

diana.9005@gmail.com 

Precotización 

Video institucional 

Cátedra UNESCO en Desarrollo del niño. 

 

  

 

 

 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN      PRECIO  

 

 

1 Preproducción, producción y 

postproducción de un video 

institucional para la Cátedra U 

NESCO en desarrollo del niño de 

aproximadamente 3 a 5 minutos 

de duración. Dentro de este se 

cotizan los valores de video, audio 

y gráfica. 

 2.600.000 (dos   millones seiscientos mil 

pesos) mct. IVA incluido.  

 

      

      

      

Total 2.600.000 

 
_________________________ 

DIANA CRISTINA RUBIO DIAZ 

Realizadora Audiovisual 

CC. 1.023.892.640 





Para contratos o información; favor comunicarse a los siguientes teléfonos: 
316 279 43 93 – 316 873 09 77  unsubmarinodepapel@gmail.com. 

 

 

   Bogotá, D.C. 21 de agosto de 2021 
 

Señores: 
   Cátedra UNESCO Universidad Distrital Francisco José de Caldas 

 
 
   Asunto:  Pre-cotización Pieza Audiovisual. 

 
 
Reciban un cordial saludo de quienes conformamos Submarino de Papel, empresa dedicada a 
ofrecer Medios Alternativos de comunicación Visual, enfocados en la generación de nuevos 
contenidos desde la narración no ficcional y la animación tradicional para la infancia y 
adolescencia, en esta ocasión ponemos a su disposición nuestros  servicios para: 
 

 
Preproducción, producción y postproducción de una pieza audiovisual que dé cuenta de los 
procesos de investigación realizados por la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño: 
 

 
● Realización y producción audiovisual de un contenido institucional de 5 a 6 minutos que 

dé cuenta de los procesos de investigación realizados por la Cátedra UNESCO en 
Desarrollo del Niño. 

 

● Post producción (montaje, edición y finalización) de la producción. 
 
   Para nosotros cada cliente es único,  por ello los elementos gráficos (cabezotes,  infografías  
visuales) de cada contenido audiovisual son desarrollados con técnicas de animación tradicional. 
 

  De acuerdo a los requerimientos solicitados anexamos una descripción detallada de cada uno de los    
servicios a utilizar, el costo de la inversión es de $ 2`600.000 mcte con todas las deducciones de ley. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



Para contratos o información; favor comunicarse a los siguientes teléfonos: 
316 279 43 93 – 316 873 09 77  unsubmarinodepapel@gmail.com. 

 

 

DESCRIPCIÓN DETALLADA DEL PRESUPUESTO DE COTIZACIÓN 
 

TALENTO HUMANO 
 
 

DESCRIPCIÓN.                                                                                                                        VALOR  
 
Realizador Audiovisual …………………………………………………………….              500.000 
 
Realizador audiovisual profesional en dirección y producción de cine y televisión, creación (diseño 
de guion, propuestas conceptuales y estructura de rodaje) y desarrollo de las piezas audiovisuales 
(grabación). 
 
Sonidista ……………………………………………………………………….                      300´000  
 
Profesional en Dirección y Producción de Cine y televisión capacitado en el manejo de 
captura de sonido directo y mezcla final. (captura de sonido, propuestas técnicas de rodaje). 
 
 
 
 
TOTAL TALENTO HUMANO……………………………………………………………800.000 
 
 

EQUIPOS 
 
 
CÁMARA Y LENTES 
Cámara DSLR Canon 6D ( alta definición) con kit de 3 lentes (24, 35 y 85mm) 
Monitor IKAN VL5 | 5" 
 
SONIDO DIRECTO 
Grabadora de sonido Zoom h6 
Kit de boom rode NTG 2 
Micrófono de solapa Sony TDW 11 
 
GRIP E ILUMINACIÓN 
Trípode Cabeza Fluida 
KIT de Iluminación 800 watts 
Estabilizador de Cámara. 
 



Para contratos o información; favor comunicarse a los siguientes teléfonos: 
316 279 43 93 – 316 873 09 77  unsubmarinodepapel@gmail.com. 

 

 

 
TOTAL EQUIPOS ……………………………………………………                              1´000.000 
 

 
POST PRODUCCION 

 
DESCRIPCIÓN.                                                                                                                       VALOR  
 
Post productor Audiovisual ……………………………………………….                        500.000 
 
 
Servicio de post producción por un total de 5 días en edición (montaje, diseño de 
estructura y edición total) y 10 horas en finalización (colorización y masterización). 
 
TOTAL POST PRODUCCIÓN ……………………………………………………            700.000 
 
 

VIATICOS 
 
 
Alimentación por dos personas por el tiempo de rodaje ……………………….                       70.000 
 
Transporte para dos personas por el tiempo de rodaje. …………………………                      30´000  
 
 
TOTAL ………………………………………………………………………...                      100.000 
 
 
 
TOTALES COTIZACIÓN                                                                                                         VALOR  
 
Talento Humano …………………………………………………………….                         800.000 
Equipos……………………………………………………………………….                      1´000´000  
Post Producción …………………………………………………………….                           700.000 
Viáticos ……………………………………………………………………….                         100.000 
 
 
 
TOTAL …………………………………………………………………...                   2´600.000 
 
 



Para contratos o información; favor comunicarse a los siguientes teléfonos: 
316 279 43 93 – 316 873 09 77  unsubmarinodepapel@gmail.com. 

 

 

TERMINOS DE LA ENTREGA 

* La cotización está sujeta únicamente a un tiempo determinado de trabajo. 

 * Se realizarán sólo dos (4) correcciones en el video, 2 de tipo estructural y dos de tipo estético.  

Es importante aclarar que los datos e información proporcionada en la propuesta y la 
cotización hace parte de el submarino de papel  y es de uso privado.  

 

Forma de Pago:  

100 %  Entrega final a satisfacción del cliente 

 
 
 
 
 
 
 
 
Andrés vela Tibocha 
Representante Submarino de papel  
Cel.: 3162794393 
unsubmarinodepapel@gmail.com  



SEÑORES 
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS
CÁTEDRA UNESCO EN DESARROLLO DEL NIÑO
FLOR ALBA SANTAMARÍA 

Cordial  saludo.
A través de la presente,  me permito presentar mis  serv ic ios como 
Comunicador Social  y  Productor para real izar  un v ideo inst i tucional  para 
la Cátedra UNESCO en Desarrol lo del  Niño.  A cont inuación,  e l  desglose de 
la propuesta:

 

01 $2.600.000 $2.600.000*

DESCRIPCIÓN CANT. PRECIO TOTAL

PRE-COTÍZACIÓN 

S T V @ 1 D E L O S 3 . C O M  

24 DE AGOSTO DE 2021

Luis Steve Montenegro
Teléfono: 310 3492484 

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO: PAGO TOTAL,  CONTRA ENTREGA DEL
PRODUCTO A SATISFACCIÓN DEL SERVICIO Y ENTREGABLES
CORRESPONDIENTES APROBADOS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, A
PAGARSE EN UN PLAZO DE 30 DÍAS CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DE LA
RADICACIÓN DE LA CORRESPONDIENTE CUENTA DE COBRO.
TIEMPO DE EJECUCIÓN:  1  MES. CONTADO A PARTIR DEL PERFECCIONAMIENTO
DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
*EL VALOR TOTAL INCLUYE IVA Y DEMÁS DEDUCCIONES LEGALES. 

 
 
 

Preproducción, producción y
postproducción de un video
institucional de 5 a 6 minutos,
que dé cuenta de los procesos
de investigación realizados por
la Cátedra UNESCO en
Desarrollo del Niño.


