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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS – SOLICITUD DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
  

Dependencia Solicitante: Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño 

Rubro: 

 
3-01-002-02-02-03-0007-011 
Servicios editoriales, a comisión o por contrato.   
        
      

Fecha: 25 de agosto de 2021 
Funcionario responsable del 
proceso en la dependencia: 

 
Flor Alba Santamaría   

 

1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO) 

 

Diseño y diagramación de dos (2) portadas de la Revista Infancias Imágenes a cuatro tintas, a partir 
del material entregado por la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño y de acuerdo con la identidad 
de la revista. 
 
2. JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

La cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño en su plan de acción 2021 estipula el diseño y 
diagramación de dos (2) portadas de la revista Infancias Imágenes. Este objetivo se articula con el 
lineamiento número 3 del plan estratégico de desarrollo 2018-2030 de la universidad Distrital 
Francisco José de Caldas, el cual busca "integrar las funciones universitarias por medio de la 
investigación, creación, innovación para la ampliación del conocimiento como bien público y para la 
solución de problemas de la ciudad-región y de la sociedad en general" y a su vez con la estrategia 
"mejoramiento y cualificación de la producción científica y creativa, de tal manera que logren mayor 
presencia en el mundo académico".  

La revista INFANCIAS IMÁGENES es una publicación periódica de carácter científico, que durante 
más de dieciocho años se ha posicionado como un espacio en el que se divulgan investigaciones, 
experiencias y reflexiones que se generan en grupos de investigación, programas académicos de 
pregrado y posgrado, a nivel local, nacional e internaional, que se ocupan de las temáticas de la 
infancia, enmarcadas en la educación y el lenguaje.  

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato está vigente) 

Objeto 

Contrato 
Vigente 

Oportunidad 

Sí No 
Fecha de 

Inicio 
Fecha 
Final 

Plazo Max. 
de Inicio 
Nuevo 

Contrato 
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Diseño y diagramación de dos (2) portadas de 
la Revista Infancias Imágenes a cuatro tintas, a 
partir del material entregado por la Cátedra 
UNESCO en Desarrollo del Niño y de acuerdo 
con la identidad de la revista.  

 X 
Septiembre 

de 2021 
Octubre 
de 2021 

Noviembre 
de 2021 

 

4. EVALUACIÓN DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipología de los riesgos que podrían ser) 

 

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador: 

1. Atrasos y sobrecostos en la entrega de los productos por imprevisión o mala planificación del 

oferente respecto al diseño y la diagramación realizada.  

2. El incumplimiento de lo establecido en los términos de esta convocatoria, especialmente en los 

tiempos de entrega. 

3. Mala calidad (baja resolución) de los diseños y diagramación y/o daños en los archivos 

suministrados por parte del oferente ganador. 

4. La no toma de las medidas de planeación por el contratista del presente proceso en la consecución 

de material de trabajo.       

        4.2.   Riesgos imprevisibles: 

1. Repercusiones negativas debido a fenómenos naturales, sociales y de salud púbica.  

2. Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad (calamidad doméstica del 

contratista) 

Ante los anteriores riesgos se deberá acordar con el supervisor del contrato las acciones inmediatas 

a seguir. 

       4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas: 

1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratación. 

2. La no ejecución del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de Condiciones. 

3. La no comunicación permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s) ganador 

(es) del proceso de selección que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que 

se firmare. 

      4.4. Otros riesgos que se consideran: 

Ninguno aparte de los ya referenciados. 
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4. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO - ANÁLISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:  
TABLA 2: DE ANÁLISIS DEL MERCADO 

 

 Año Entidad  Objeto Plazo de 
ejecución  

Valor 
ofrecido  

1 2021 Marcela Tristancho Diseño y diagramación de 
dos (2) portadas de la 
Revista Infancias Imágenes a 
cuatro tintas, a partir del 
material entregado por la 
Cátedra UNESCO en 
Desarrollo del Niño y de 
acuerdo con la identidad de 
la revista. 

 

1 mes  $1.500.000 

2 2021 Alejandra Forero  1 mes  $1.500.000 

3 2021 Paola Velásquez  1 mes  $1.850.000 

 Valor promedio  $1.616.666 

 

TABLA 3: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – HISTORICO DE LA ENTIDAD 

 Año No. 
Contrato 

Objeto Plazo de 
ejecución  

Valor total  Requisitos 
mínimos exigidos 

al contratista  

1 2020 1545 Diseño y diagramación 
de dos (2) portadas de 
la Revista Infancias 
Imágenes a cuatro 
tintas, a partir del 
material entregado 
por la Cátedra 
UNESCO en Desarrollo 
del Niño y de acuerdo 
con la identidad de la 
revista. 

1 mes  $1.500.000 DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA 
EXPERIENCIA 

RELACIONADA CON 
CONTENIDOS 
INFANTILES 

2 2019 1232 1 mes  $1.300.000 DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA 
EXPERIENCIA 

RELACIONADA CON 
CONTENIDOS 
INFANTILES 

 

5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 
5.1 Valor total estimado según estudio de mercado: $1.616.666 

5.2 Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $1.500.000 

 

6. MARCO LEGAL 
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6.1. Norma(s) General(es): 

1. Constitución Política de Colombia en su Artículo 69, la autonomía universitaria. 

2. Artículo 28 de la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar 

sus estatutos.  

3. Leyes 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios 

de la contratación pública y acoger políticas internacionales de planeación y compras, la 

cual en relación con nuestros Estatuto lo ha rezagado.   

 

6.2. Norma(s) Específica(s): 

ARTÍCULO 18 ACUERDO 003 DE 2015 

Cuando la contratación sólo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de 

titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, obras de arte, servicios de 

artistas, subordinación tecnológica, museos y/o exposiciones. Para el efecto la justificación de dicha 

o dichas situaciones constará en los estudios previos correspondientes. 

7. TIPO DE CONTRATO 

7.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de selección será de: Orden de 

Servicios 

 

8. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

El supervisor del contrato será: Flor Alba Santamaría  

Cargo: Directora de la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño 

Correo electrónico:  F1santa@hotmail.com  

Teléfono del contacto: 3239300 Ext. 1704 

Correo electrónico del contacto:  catedraunesco@udistrital.edu.co  

 

9. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Selección” las ofertas que podrían ser): 

Tipo Descripción Selección 

Totales 
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA) 

X 

Parciales 

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo 
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que, 
si se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales. 

 

mailto:F1santa@hotmail.com
mailto:catedraunesco@udistrital.edu.co
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Por Soluciones 
Integrales 

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se incluyen en ella 

 

Por precios 
unitarios 

La adjudicación seria parcial dado que se adjudicaría cada uno de 
los ítems solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio 

 

Otra Descríbala:  

 

10. PLAZO DEL CONTRATO: 

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 1 Días  

El tiempo para liquidar el contrato: Meses 1 Días  

TOTAL Meses 2 Días  

 

11. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selección” la forma de pago del contrato) 

Forma de Pago del Contrato Selección 

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados X 

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados  

Con anticipo económico  

 

11.1. Reglamento para su desembolso y manejo: 

La Universidad pagará el servicio con corte a treinta (30) días calendario, contados a partir de la 

radicación de la correspondiente cuenta de cobro con el visto bueno del supervisor del contrato.  

12. GARANTÍAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Selección” las garantís y amparos 

exigibles) 

Garantías y Amparos Exigibles Selección 

Póliza de Cumplimiento N.A. 

Póliza de Calidad N.A. 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N.A. 

Responsabilidad Civil frente a terceros N.A.  

 

12.1. Justificación de las garantías y amparos exigibles: 

 

13. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selección” los 

requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 

proceso) 
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Aspectos a Evaluar Calificación Selección 

Estudio Jurídico Admisible / No admisible x 

Estudio Financiero Admisible / No admisible  

Estudio Técnico Admisible / No admisible  

Con puntaje por 
experiencia general 

Puntaje  

Con puntaje por 
experiencia especifica 

Puntaje  

Con puntaje por 
mayor tiempo de 
garantía ofrecida 

Puntaje  

Precio A menor precio por ítem (con o sin intervalo de aceptación)  

Precio 
A menor precio total (todos los ítems) con o sin intervalo de 
aceptación 

 

Precio 
A menor precio por solución integral (con o sin intervalo de 
aceptación) 

 

Precio 
Con utilización de media geométrica (adjudicación al que esté 
más cerca de la media geométrica) 

 

Precio 
Con utilización de media aritmética (adjudicación al que esté 
más cerca de la media geométrica) 

 

Otras formas de 
evaluar 

Señale cuales: Calidad de la propuesta de servicios, valor 
ofertado, tiempo de ejecución, forma de pago, y experiencia 
en procesos con la Universidad Distrital Francisco José de 
Caldas.  

x 

 

14. DOCUMENTOS TÉCNICOS PROPUESTOS 

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selección” la forma propuesta) Selección 

Tipo de experiencia a solicitar 
General x 

Específica x 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 2 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 1 

 

Capacidad de Contratación Valor 

K de contratación general mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N.A. 

K de contratación residual mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N.A. 

 

Marcas (marque con X en “Selección” la marca) Selección 

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para 
evitar malos funcionamientos 
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Por razones de hacer efectiva una garantía, se deba contratar con la marca 
inicialmente adquirida 

 

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales características 
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un mínimo de marcas 
con características similares 

 

Otras Razones. Establezca:   

 
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no señale. 

15. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS –FICHA TÉCNICA– 

Nombre 
del 

Elemento 

Unidad 
de 

Medid
a 

Cantidad Especificación técnica 
Valor 

Unitario 
IVA 

Valor Total 
IVA incluido 

Diseño y 
diagrama
ción de 
portadas 

PORTA
DAS 

2 

-Reuniones virtuales con el equipo 
de la Cátedra UNESCO.  
-Desarrollo de concepto visual, de 
acuerdo con el material entregado 
por la Cátedra UNESCO en 
Desarrollo del Niño y de acuerdo con 
la identidad de la revista.  
-Desarrollo de diseños de acuerdo 
con las estipulaciones del equipo de 
trabajo de la Cátedra UNESCO en 
Desarrollo del Niño. 
-Entrega de diseños iniciales a color.   
-Selección de 2 diseños y ajuste de 
los diseños seleccionados.  
-Entrega de artes finales (JPG y PDFs 
para web e impresión) 
 

 
  
$750.000 

 

  

inclui

do 

 
$1.500.000 

16. OTROS 

 
 
 

Flor Alba Santamaría   
Directora Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño 

 



Bogotá D.C., 25 de agosto de 2021 
 
 
 

COTIZACIÓN 
 

Señores 
CATEDRA UNESCO 

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS 
 

 
*Un millón quinientos mil pesos moneda corriente, incluye IVA. 

 
El plazo de ejecución del contrato es de un (01) mes, contado a partir del 
perfeccionamiento del contrato a celebrar. El pago se hará total, contra 
entrega del producto a satisfacción del servicio y entregables 
correspondientes aprobados por el supervisor del contrato, a pagarse en un 
plazo de 30 días calendario contados a partir de la radicación de la 
correspondiente factura/cuenta de cobro.  
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
                                      Alejandra Forero Alvarado  
                                      Artista plástica y visual - ilustradora 
                                      C.C. 1.018.414.984 
                                      Dirección: calle 89 #86ª-36 
                                      alejandraforeroa@gmail.com  
                                      3212127498 
 

Cantidad Descripción Valor unitario Valor total 
2 Diseño y diagramación de 

dos (2) portadas de la Revista 
Infancias Imágenes a cuatro 
tintas, a partir del material 
entregado por la Cátedra 
UNESCO en Desarrollo del 
Niño y de acuerdo con la 
identidad de la revista.  

$ 750.000 $ 1.500.000 

Total   $ 1.500.000* 



PROPUESTA PORTADAS REVISTA INFANCIA IMÁGENES 

Objeto: Diseño y diagramación de dos (2) portadas de la Revista Infancias Imágenes a cuatro tintas, 

a partir del material entregado por la Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño y de acuerdo con la 

identidad de la revista.  

Términos de ejecución: El plazo de ejecución del contrato es de un (01) mes, contado a partir del 

perfeccionamiento del contrato a celebrar. 

Valor: UN MILLÓN QUINIENTOS MIL PESOS (1.500.000,oo) M/Cte.  

Actividades a desarrollar 

- Desarrollo de concepto visual y comunicativo, de acuerdo tanto con la identidad de la 

revista, como con las temáticas abordadas. 

- Entrega de bocetos iniciales 

- Ajuste a los bocetos y selección de propuesta definitiva 

- Entrega de propuesta de color 

- Desarrollo de ilustración con el diseño de acuerdo con las estipulaciones del equipo de 

trabajo de la revista. 

- Entrega de artes finales 

Para el desarrollo de estas actividades se asistirá a las reuniones programadas por el equipo tanto 

en modalidad presencial, como en virtual garantizando las condiciones de bioseguridad en el marco 

de la emergencia del COVID 19 

Referentes visuales 
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Para consultar otros ejemplos usar este enlace: 
https://drive.google.com/drive/folders/11U6Rmoi3RgFzYQN2f-oskih7za7p9abE?usp=sharing 
 

Forma de pago: Pago total, contra entrega del producto a satisfacción del servicio y entregables 

correspondientes aprobados por el supervisor del contrato, a pagarse en un plazo de 30 días 

calendario contados a partir de la radicación de la correspondiente factura/cuenta de cobro.  

Nota: El valor incluye todos los impuestos, pudiendo realizar la Universidad realizar los descuentos 

de ley pertinentes asociados a este pago. 

 

 

 

MARCELA TRISTANCHO MANTILLA         

CC. No. 51.832.188 de Bogotá                        

user
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PROPUESTA 2021-004 

Bogotá, julio 20 de 2021 

 

CÁTEDRA UNESCO EN DESARROLLO DEL NIÑO 

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS 

 

REF.: Diseño de portadas Revista Infancias 

 

Estimados señores, 

Atendiendo su amable invitación a cotizar, es grato presentarles la propuesta económica para 

el diseño y la diagramación de dos (2) portadas de la Revista Infancias. 

 

Concepto Cantidad Vr. Unidad Valor total 

Diseño y diagramación  

2 portadas. Imágenes a cuatro tintas, a 

partir del material entregado por la 

Cátedra UNESCO en desarrollo del niño y 

de acuerdo con la identidad de la revista. 

2 925.000  1`850.000  

Total diagramación  1`850.000  

 

Se entregan: archivos digitales maestros en Indesign y PDFs para web e impresión. 

Forma de pago: contra entrega. 

Notas: Estos valores incluyen impuestos y retenciones; no incluyen compra, alquiler o 

producción de fotografías; no incluyen impresión. 

 

Cordialmente, 

 

 

PAOLA VELASQUEZ CARVAJAL 

Cel. 313 489 7671 

Bogotá, Colombia 


