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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: Academia Luis A. Calvo ALAC
Servicios de organizacién y asistencia de
convenciones y ferias
Fecha: Noviembre de 2021
Funcionario responsable del proceso enla Coordinadora Academia Luis A. Calvo - Edna
dependencia: Rocio Méndez Pinzén

Rubro:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

Realizacidn del Taller de exploracién de transferencias ritmico timbricas de las musicas tradicionales,
de los instrumentos de cuerda a los teclados, en el marco del evento Ciclo "Talleres para la Creacién
Pedagdgica Colectiva" de la Academia Luis A. Calvo de la Facultad de Artes ASAB, Universidad
Distrital FJC, con la participacion de estudiantes, docentes y comunidad en general, los cuales se
realizaran en la modalidad virtual.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Corresponde a la Academia Luis A. Calvo ALAC de la Facultad de Artes ASAB de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas ejecutar los Lineamientos Estratégicos, Estrategias y Metas del
Plan Estratégico de desarrollo 2018-2030, el Plan Indicativo de la Universidad 2018-2021 y el Plan
de Accion 2021 de la Facultad de Artes ASAB en su Lineamiento Estratégico 1. Formar ciudadanos,
profesionales, investigadores, creadores e innovadores, integros con pensamiento critico y cultura
democratica, en contextos diferenciados inter y multiculturales para la transformacién de la
sociedad. E1: Aumentar la oferta en 10 programas de formacién para el trabajo y desarrollo del
talento humano en correspondencia con las necesidades de los sectores productivos y de servicios
de la ciudad region. E2: Promocién de encuentros y articulacion con el sector productivo a fin de
responder a sus demandas y generar sinergia en la difusion y apropiacion del conocimiento. Por lo
anterior, se hace necesaria la contratacion del servicio de un tallerista para la realizacion del Ciclo
"Talleres para la Creacién Pedagdgica Colectiva" incluido en el Plan de Accidén de la ALAC 2021 y
cuyo objetivo es compartir de saberes y conocimientos sobre las musicas tradicionales colombianas
y las metodologias implementadas, con el fin de construir colectivamente criterios para el disefo
de materiales didacticos y guias de apoyo al desarrollo de los espacios académicos de los programas
Estudios en Musicas Populares de Colombia y el nuevo Programa para el Trabajo y el Desarrollo
Humano ALAC. Asi mismo, la Academia Luis A. Calvo ALAC de la Facultad de Artes y la ALAC, a pesar
de la emergenciay el aislamiento preventivo decretado por el Presidente de la Republica, ha seguido
y seguira prestando sus servicios a toda la comunidad universitaria y demas particulares, por lo que
se hace necesaria su contratacidn para seguir ejecutando los Lineamientos Estratégicos, Estrategias,
Metas y actividades incluidos en el plan de accion de la dependencia 2021, asi como las actividades
de los procedimientos de Extensiéon y Proyeccion Social del modelo de operaciones de la
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Universidad. Por consiguiente, es indispensable contratar el servicio de un tallerista que construya
en conjunto con los participantes, propuestas de transferencias ritmico timbricas de las musicas
tradicionales, tomadas de los instrumentos de cuerda a los teclados, para el Ciclo "Talleres para la
Creacién Pedagégica Colectiva", evento de cierre, evaluacién y planeacién de los programas de
formacién ALAC.

Ahora bien, el numeral sexto del articulo 18 del Estatuto de contratacién de la entidad establece
que “[l]la Universidad seleccionard, con base en los estudios previos, de manera directa al contratista
siempre que se justifique por lo menos una de las condiciones especiales que se definen a
continuacion y se aplique en todo momento el principio de seleccién objetiva: (...)".

2. Cuando deba celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion
administrativa o para la ejecucion de trabajos artisticos, cientificos o académicos, asesorias o
consultorias que se encomienden a determinada persona en razén a su capacidad, idoneidad y
experiencia relacionada con el objeto a contratar.

3. Cuando la contratacion sdlo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, obras de arte, servicios de
artistas, subordinacion tecnoldégica, museos y/o exposiciones. Para el efecto la justificacion de dicha
o dichas situaciones constard en los estudios previos correspondientes.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato .
Vigente Oportunidad
Objeto P Max.
) , Fecha de Fecha a.z? ax. de
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final

Contrato

Realizacidn del Taller de exploracion de
transferencias ritmico timbricas de las
musicas tradicionales, de los instrumentos
de cuerda a los teclados, en el marco del
evento Ciclo "Talleres para la Creacién
Pedagdgica Colectiva" de la Academia Luis X
A. Calvo de la Facultad de Artes ASAB,
Universidad Distrital FIC, con la
participacién de estudiantes, docentes y
comunidad en general, los cuales se
realizaran en la modalidad virtual.

Diciembr | Diciembre
ede 2021 | de 2021

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:



ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS i
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES | CO4180: GC-PR-003-FR-
Y SERVICIOS 008
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 06 SIGUD

RPN | proceso: Gestion Contractual | -oona de Aprobacion:
) 05/03/2020

*Que el contratista no cumpla satisfactoriamente con los requerimientos solicitados.
*Que el contratista no cumpla con la garantia minima solicitada por la universidad.

* La no toma de medidas de seguridad apropiadas por el contratista, a favor de la conservacién de
las condiciones fisicas y mentales de sus trabajadores, la comunidad universitaria, asi como de
terceras personas que activa o pasivamente tengan alguna relacion.

*El incumplimiento de lo establecido en los documentos precontractuales, en la oferta presentada
y en los posibles OTROSI que, de comun acuerdo, se pacten con la Universidad Distrital, asi como
del contrato.

*La no ejecucién del contrato en la forma debida y establecida en los términos de referencia.
*La no observancia de los criterios ambientales aplicables a este tipo de contratacion.

* Cambios normativos y/o tributarios, atrasos y sobrecostos en la ejecucién del contrato por
temporadas invernales y, en general, por circunstancias climaticas.

4.2. Riesgos imprevisibles:
* Extensidn indefinida de la emergencia sanitaria por Covid-19.

*Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad: calamidad doméstica del
contratista.

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

*El incumplimiento de obligaciones establecidas en los documentos precontractuales vy
contractuales.

*El no pago del contrato en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacidn.

*La no comunicacion permanente por parte del Supervisor del contrato con el contratista, que
ocasione demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que se firme.

*Cambiar las condiciones técnicas establecidas para el servicio a prestar por parte del contratista,
sin comunicacién y consulta previa con el mismo.

4.4. Otros riesgos que se consideran:
N/A

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:

Se requiere un oferente que tenga estudios en musica, experiencia como intérprete de
instrumentos de cuerda y experiencia como docente, profesor, tallerista o instructor en musica. Lo
anterior es acorde con los Cédigos de actividad: 8523, 8530, 8541, 8542, 8543, 8544, 8551, 9002 o
9007. De acuerdo con estos criterios se establece como monto del contrato el valor de $ 2°000.000
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COP. Lo anterior, teniendo en cuenta la normatividad vigente de la Universidad en temas de
contratacidn de servicios.

Actualmente la universidad se rige por el acuerdo No. 03 del 11 de marzo de 2015 “por el cual se
expide el estatuto de contratacién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”, el cual
establece en su articulo No. 14 Modalidades de Seleccién y en el articulo No. 18 La Contratacion
Directa: La Universidad seleccionara, con base en los estudios previos, de manera directa al
contratista siempre que se justifique por lo menos una de las condiciones especiales que se definen
a continuacion y se aplique en todo momento el principio de seleccién objetiva. Bajo el servicio de
trabajo académico se requiere una persona en razon a su capacidad, idoneidad y experiencia
relacionada con el objeto a contratar pueda desarrollar un taller en el que se exploren transferencias
ritmico timbricas de las musicas tradicionales desde los instrumentos de cuerda a los teclados, para
el Ciclo "Talleres para la Creacion Pedagdgica Colectiva" que se proyecta a lo largo de un mes con
tres sesiones por tallerista y la entrega de un informe de los desarrollado.

Nota: Para el caso de la CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN
UTILIZACION Articulo No. 16 del Acuerdo No.03 de 2015: Para la adquisicion de este tipo de bienes y servicios, en cuantias que superen
los Cien (100) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, el Ordenador del Gasto deberd acudir a cualquiera de los siguientes
mecanismos dispuestos en la ley 1150 de 2007, reglamentada por el Decreto 151 O de 2013: Acuerdo Marco de Precios, Bolsa de
Productos o Subasta inversa.

I. ANALISIS DE LA OFERTA

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO — OFERTA

Nombre |Condiciones
de la ofrecidas Objeto Valor Ofrecido
empresa
cotizante
1 N.A. N.A. N.A. N.A.
VALOR PROMEDIO N.A.

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA

Es la primera vez que se solicita contrataciones cuyo objeto es un evento que arrojara los
insumos para la actualizacion de las metodologias y didacticas de los programas de
formacién Estudios en Musicas Populares de Colombia y el préximo Programa para el
Trabajo y el Desarrollo Humano.

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD

Requisitos minimos exigidos
contratista

1| N.A N.A. N.A. N.A. N.A. N.A.

Ao | No. Contrato | Objeto | Plazo de Ejecucion | Valor
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TABLA 4: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA - OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS

Entidad y/o | Buenas practicas a
empresa tomar

1| N.A N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. N.A.

Ao | No. Contrato | Objeto | Plazo de Ejecucion | Valor

11l. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

Se trata de una propuesta propia de la Universidad Distrital en su mencién de extensién para el
campo de la Educacién que tiene el objetivo de cumplir con el propdsito de cualificar y ampliar la
oferta formativa. Dado que se requiere que las personas que desarrollen las actividades del evento
tengan, ademads de la experiencia en el drea de trabajo académico, conocimiento de los programas
de formacion de la ALAC, es necesario realizar contratacion directa para garantizar el cumplimiento
de este perfil.

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1. Valor total estimado segtin estudio de mercado: Dos millones de pesos ($2’000.000.00)
6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Dos millones de pesos
($2’000.000.00)

Se establecid el pago de seiscientos mil pesos ($600.000) por cada una de las exposiciones y la
entrega de un informe escrito con lo elaborado en las sesiones; en este caso el valor total seria de
Dos Millones de pesos ($2°000.000) por estas actividades.

7. MARCO LEGAL

7.1. Norma(s) General(es):
*Constitucion Politica de Colombia garantiza en su Articulo 69, la autonomia universitaria.

*Articulo 28 de la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus
estatutos.

*Leyes 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios de la
contratacidn publica y acoger politicas internacionales de planeacién y compras, la cual en relacién
con nuestro Estatuto lo ha rezagado.

*Resolucidn No. 035 de 2019: “Por al cual se aprueba el presupuesto de rentas e ingresos, gastos e
inversiones de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas correspondiente a la vigencia 2020”.
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7.2. Norma(s) Especifica(s):

Estatuto de contratacion Acuerdo 03 (marzo 11 de 2015).

Resolucién No. 022 del 23 de enero de 2020 “Por la cual se aprueba el plan de adquisiciones para la
vigencia 2020, y sus resoluciones modificatorias”.

8. TIPO DE CONTRATO

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de: Orden de
Servicios para el desarrollo de actividades académicas.

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera: Edna Rocio Méndez Pinzdn

Correo electrdnico:

Cargo: Coordinadora Academia Luis A. Calvo ALAC
Teléfono 3239300 Ext. 6621

Contacto: Edna Rocio Méndez Pinzén

Teléfono del contacto: 3005775215
Correo electrdnico del contacto: ermendezp@udistrital.edu.co

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

facartes-uext@udistrital.edu.co; alac@udistrital.edu.co

Tipo Descripcion Seleccién
Totales Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos a X
contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad requerida
y se admite que los oferentes puedan ofertar solo algunos
Parciales elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se puede N/A
discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si se
aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar adjudicaciones
parciales.
Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y se N/A
Integrales incluyen en ella
Por brecios La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de los
uniF'zarios items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta que N/A
normalmente es el menor precio
Otra Describala: N/A
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11. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 1 Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses N/A Dias
TOTAL Meses 1 Dias

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selecciéon” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados
Con anticipo econémico

12.1. Reglamento para su desembolso y manejo :

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas cancelara el valor total del contrato, de acuerdo a
la prestacion del servicio realizado en el tiempo establecido, previa presentacion de los siguientes
documentos: Certificacion de recibo a satisfaccién expedida por el supervisor del Contrato por parte
de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. ® Factura o cuenta de cobro segin régimen de
la entidad dirigida a la Universidad Distrital - NIT 899.999.230-7 donde conste la descripcion del
servicio entregado y su valor de acuerdo al valor ofrecido en la oferta econdmica. e Certificado de
pago de aportes a seguridad social y parafiscales. ® Actas de inicio y finalizacién. e Certificacion
bancaria. ¢ Rut Actualizado (3 meses) ¢ Camara de Comercio con vigencia no mayor a 90 dias. e
Fotocopia de la cédula del representante legal. ® Soportes de la realizacidon del objeto contractual
(registros, listados, fotos, CD, ENTRE OTROS) ¢ Formato Evaluacidn Proveedor (ultimo Pago)

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantis y amparos
exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles Seleccién
Pdliza de Cumplimiento N/A
Péliza de Calidad N/A
Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N/A
Responsabilidad Civil frente a terceros N/A
13.1. Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

No se solicita garantia ni amparos en el servicio solicitado.
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SIGUD

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccion
Estudio Juridico | Admisible / No admisible N/A
Estudio Financiero | Admisible / No admisible N/A
Estudio Técnico Admisible / No admisible N/A
Con puntaje por .
‘p . e p Puntaje N/A
experiencia general
Con puntaje por
experiencia Puntaje N/A
especifica
Con puntaje por
mayor tiempo de | Puntaje N/A
garantia ofrecida
Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacion) N/A
A - I los | — I
Precio meno'r’ precio total (todos los items) con o sin intervalo de N/A
aceptacion
A ; lucion i I — I
Precio menqr’ precio por solucion integral (con o sin intervalo de N/A
aceptacion)
7acid - Py - dicacion al p
Precio Co,n utilizacién de medla ge(?m'etrlca (adjudicacién al que esté N/A
mas cerca de la media geométrica)
Precio Co,n utilizacion de media ariltm'ética (adjudicacion al que esté N/A
mas cerca de la media geométrica)
Sefiale cuales: ademas del perfil expuesto en el numeral 5, es
Otras formas de necesario que tenga conocimiento y experiencia en los X
evaluar programas de formacién ALAC, ya que se trata de crear una
propuesta formativa nueva para este proyecto.
15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS
Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion
. L - General X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica N/A
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 2
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 2
Capacidad de Contratacién Valor
K de contratacién general minimo requerido para el proceso de seleccidon: | SMMLV N/A
K de contratacién residual minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV N/A
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Marcas (marque con X en “Selecciéon” la marca) Seleccién
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para N/A
evitar malos funcionamientos
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca N/A
inicialmente adquirida
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas N/A
con caracteristicas similares
Otras Razones. Establezca: N/A
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.
16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-
Especificacion
Unidad de . técnicay Valor Valor Total
Nombre del Elemento Medida Cantidad Actividades a Unitario IVA IVA incluido
realizar
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.

17. OTROS

Por tratarse de la formulacién de una propuesta relacionada con las musicas objeto de estudio de
los programas de formacidon ALAC, es necesario que el contratista conozca y tenga experiencia en la
interpretacion de instrumentos de cuerda y haya estado vinculado a los programas ALAC.

-
Edy b Wik ;gun/o

EDNA ROCiO MENDEZ PINZON
Coordinadora Academia Luis A. Calvo ALAC

NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Responsable de la Edna R. Méndez Coordinadora Academia Luis A. N 12/11/2021
elaboracion técnica Pinzén Calvo ALAC Cdia 2;, L\,‘...Lz wesv
Responsable de la
elaboracion juridica
Revisé Mauricio Mejia CPS Profesional Decanatura 12/11/2021

Camacho
Aprobé Yury Liliana Torres CPS Profesional Especializada

Vargas

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucién No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacién y solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.



