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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Dependencia Solicitante: Instituto de Investigacién e Innovacién en Ingenieria 13+

RUBRO: 3-01-002-02-02-03-0005-061 Servicios de
organizacion y asistencia de convenciones y ferias.

Fecha: 15 de noviembre de 2021

Rubro:

Funcionario responsable del

. ROBERTO FERRO ESCOBAR
proceso en la dependencia:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

PRESTAR SERVICIOS EN EL DESARROLLO Y CREACION DE CONTENIDOS DIGITALES PARA UN (1) CURSO
TIPO MOOC DE GESTION DE PROYECTOS, FORMULACION, EVALUACION E INVESTIGACION Y NUEVAS
TECNOLOGIAS DIRIGIDO A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS.

JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Corresponde al Instituto de Investigacién e Innovacion en Ingenieria 13+, cumplir con los parametros
establecidos en el Plan Estratégico de Desarrollo 2018-2030, segun el lineamiento estratégico 3,
estrategia 3E, que corresponden respectivamente a “Integrar las funciones universitarias por medio
de la investigacidn, creacidn, innovacién para la ampliacidon del conocimiento como bien publico y
para la soluciéon de problemas de la ciudad -region y de la sociedad en general.”, asi como la
“Formulacion de una politica de investigacion que permita la creacion de programas, proyectos, lineas
y dreas de investigacion que estimulen la produccion cientifica, y la solucion de problemas de la
ciudad-region y del pais”, con el fin de cumplir con los objetivos establecidos en el Acuerdo No. 013
del 16 de agosto de 2018 “Por medio del cual se crea el Instituto de Investigacion e Innovacion en
Ingenieria —I13+ de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se reglamenta su organizacion y
funcionamiento y se desarrolla el Fondo Especial de Promocidn de la Investigacion e Innovacion en
Ingenieria”, asi: “a) Desarrollar procesos de innovacion e investigacion que impacten o transformen
los actuales entornos sociales, culturales, cientificos y tecnoldgicos. B) Crear programas de
investigacion acorde con las necesidades y problemdticas vigentes en la ciudad, region y en el pais. C)
Realizar investigacion bdsica y aplicada en ingenieria dirigida a la solucion de problemas de la ciudad,
region y pais. D) Generar innovaciones cientifico — tecnoldgicas, nuevas alternativas pedagdgicas,
andlisis y comprension de nuestra realidad econdmica y socio cultural para enfrentar con éxito los
desafios del mundo contempordneo”.

Asi mismo, dentro de las funciones propias del Instituto se encuentran:

1. Organizar y desarrollar programas de actualizacién y perfeccionamiento profesional en
las areas de su competencia.

2. Llevar a cabo procesos de educacion continuada

3. Participar en la formacién de estudiantes en los programas de maestria y de doctorado
vinculados al instituto.

POR LO ANTERIOR, EL INSTITUTO 13+ REQUIERE CONTRATAR EL DESARROLLO Y CREACION DE
CONTENIDOS DIGITALES PARA UN (1) CURSO TIPO MOOC DE GESTION DE PROYECTOS,
FORMULACION, EVALUACION E INVESTIGACION Y NUEVAS TECNOLOGIAS DIRIGIDO A LA
COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL OBJETO A CONTRATAR SE PODRA
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ADELANTAR VIRTUALMENTE SIN PERJUICIO A QUE POR CAMBIO DE CONDICIONES CON OCASION A
LA CRISIS DE SALUD PUBLICA ORIGINADA POR LA PANDEMIA DEL COVID-19 LA ACTIVIDAD SE PUEDA
REALIZAR PRESENCIALMENTE CON EL SEGUIMIENTO PERMANENTE DEL SUPERVISOR.

ARTICULO 18 ACUERDO 003 DE 2015

(Indicar con una X la Causal de la solicitud de contratacion)

1. Enlos contratos que tengan una cuantia inferior a doscientos (200) salarios minimos
mensuales vigentes.

2. Cuando deba celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestion administrativa o para la ejecucidn de trabajos artisticos, cientificos o
académicos, asesorias o consultorias que se encomienden a determinada persona en
razén a su capacidad, idoneidad y experiencia relacionada con el objeto a contratar.

3. Cuando la contratacion sélo pueda celebrarse con una determinada persona por
tratarse de titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos,
obras de arte, servicios de artistas, subordinacion tecnoldgica, museos y/o exposiciones.
Para el efecto la justificacion de dicha o dichas situaciones constara en los estudios
previos correspondientes.

4. En contratos y convenios interadministrativos con entidades publicas nacionales o
internacionales.

5. Cuando se trate de compra o venta de inmuebles, con la respectiva autorizacién
previa del Consejo Superior.

6. Cuando se trate de arrendamiento de inmuebles, de espacios fisicos o equipos.

7. Cuando se trate de urgencia manifiesta, en cuyo caso se aplicard el Estatuto General
de Contratacién Publica.

8. Cuando se trate de contratos para fomento a actividades cientificas y tecnoldgicas,
de conformidad con las normas que rigen la materia, en especial la - Ley de Ciencia y
Tecnologia y sus decretos reglamentarios.

9. Cuando se trate de contratos de empréstito y encargo fiduciario.

10. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado, lo cual deberd ser
demostrado con un estudio del sector o mediante certificado de la inexistencia de
pluralidad de oferentes en el RUP que ofrezcan el producto o servicio requerido.

11. En los contratos para la adquisicion de material bibliografico, audiovisual o de
multimedia, de publicaciones seriadas, de publicaciones indexadas de cardcter
cientifico, educativo o tecnoldgico, software y licencias especificas para docencia,
investigacion o tecnoldgicas y servicios telematicos y telecomunicaciones, siempre que
se contrate con la editorial, productor y/o el proveedor exclusivo de los mismos.

12. Pago de suscripcidn y/o afiliaciones con organizaciones o instituciones académicas o
gremiales nacionales o internacionales.

“«

En efecto, se requiere contratar “.. la ejecucion de trabajos artisticos, cientificos o académicos,
asesorias o consultorias que se encomienden a determinada persona en razén a su capacidad,
idoneidad y experiencia relacionada con el objeto a contratar”, en concreto, una persona natural o
juridica con experiencia acreditable en procesos académicos y/o elaboracién de contenidos de temas
referentes a energias renovables y/o afines. Esta situacion se enmarca dentro de la causal de
contratacion directa de que trata el citado numeral segundo del articulo 18 (contratacion directa) del
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Estatuto de Contratacidon de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas (Acuerdo 003 de 2015

de su Consejo Superior).

2. CONDICIONES GENERALES (DE ACUERDO A LA SOLICITUD DE NECESIDAD):

Rubro afectado:

RUBRO: 3-01-002-02-02-03-0005-061 - Servicios de Organizaciony
asistencia de convenciones y ferias

Duracioén o plazo:

4 meses

Valor del contrato:

$4.850.0000

Supervision del contrato:

Director Instituto 13+

Forma de pago:

DOS (2) PAGOS cada uno a la entrega de las 2 fases establecidas, previa
presentacién del informe de ejecucion que dé cuenta del
cumplimiento de las obligaciones especificas pactadas en el contrato,
entrega de los productos o entregables en este establecidos y
certificacion respectiva de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato.

Los documentos contractuales, plan individual de trabajo y los
informes y productos o entregables deberdn ser anexados al
repositorio que para tal efecto establezca la Coordinacién de
Autoevaluacién y Acreditacion Institucional.

Los planes individuales de trabajo se deben formular con base en las
obligaciones y productos establecidos.

Marco legal:

- Acuerdo Consejo Superior Universitario 003 de 2015, “por el cual
se expide el Estatuto de Contratacién de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”

- Resolucién de Rectoria 262 de 2015, “por medio de la cual se
reglamenta el Acuerdo 003 de 2015, Estatuto de Contratacién de
la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.”

Requisitos minimos:

- una persona natural o juridica con experiencia acreditable en
procesos académicos y/o elaboracion de contenidos de temas
referentes a energias renovables y/o afines.

2. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Objeto

Contrato .
Vigente Oportunidad
Plazo Max. De
Si No Fecl'ma' de Fecha Final Inicio Nuevo
Inicio

Contrato

FRANCISCO JOSE DE CALDAS.

PRESTAR SERVICIOS EN EL DESARROLLO Y CREACION
DE CONTENIDOS DIGITALES PARA UN (1) CURSO
TIPO MOOC DE GESTION DE PROYECTOS,
FORMULACION, EVALUACION E INVESTIGACION Y X
NUEVAS TECNOLOGIAS DIRIGIDO A LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

3. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:
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La idoneidad debidamente acreditada por el futuro contratista es suficiente para justificar su
seleccidn, asi como para llevar a la entidad a contratar con éste mediante la modalidad de orden
de servicios.

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS

2.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

- Lamala calidad de los servicios prestados
- El incumplimiento de lo establecido en los estudios previos, en la oferta presentada y en los

posibles otrosies, que, de comun acuerdo, se pacten con la Universidad Distrital.

- Falsedad en los documentos que conforman la propuesta.

2.2. Riesgos imprevisibles:

- Cualquier circunstancia imprevista que se pueda presentar y que ponga en riesgo la ejecucion
y cumplimiento del contrato.

2.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

- La no comunicacién permanente por parte del supervisor del contrato con el contratista, que

ocasione demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que se firmare.
- El no pago del contrato, en la forma establecida.

2.4. Otros riesgos que se consideran:

- La no observancia de los criterios ambientales establecidos por la Universidad Distrital.
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3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

3.1. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: RUBRO: 3-01-002-02-02-03-0005-061
Servicios de organizacidn y asistencia de convenciones y ferias.

ESTE VALOR SE ENCUENTRA AJUSTADO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO EN EL DESARROLLO DE CONTENIDOS DIGITALES, ASI COMO PARA LLEVAR A LA ENTIDAD
A CONTRATAR CON ESTE MEDIANTE LA MODALIDAD DE ORDEN DE SERVICIOS.

4. MARCO LEGAL
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4.1. Norma(s) General(es):

- Acuerdo Consejo Superior Universitario 003 de 2015, “Por el cual se expide el Estatuto de
Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”

4.2. Norma(s) Especifica(s):

® Resolucién de Rectoria 262 de 2015, “Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 003
de 2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”.

5. TIPO DE CONTRATO

5.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de: ORDEN DE
SERVICIO.

6. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera: Roberto Ferro Escobar
Director del Instituto de Investigacion e Innovacion en
Ingenieria I3+
Teléfono 3239300
Correo electrénico: i3plus@udistrital.edu.co
Contacto: Instituto de Investigacidn e Innovacidén en Ingenieria 13+
Teléfono del contacto: 3239300

Cargo:

Correo electronico del contacto: i3plus@udistrital.edu.co

7. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccion
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que,
si se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Parciales

Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y

Integrales se incluyen en ella.
Por precios La adjudicacidn seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
unitarios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta

gue normalmente es el menor precio

8. PLAZO DEL CONTRATO:
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El tiempo para realizar la actividad contratada — PLAZO: Meses 4 Dias
El tiempo para liquidar el contrato VIGENCIA: Meses 2 Dias

TOTAL Meses 6 Dias

9. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X
Con anticipo econémico

10. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantias y amparos
exigibles)

Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones, EL CONTRATISTA constituird en una compaiiia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, a favor de LA UNIVERSIDAD y dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del contrato, una garantia Gnica que ampare.

AMPARO VIGENCIA VALOR
Cumplimiento, multas vy | Plazo del contrato y cuatro (4) | 20% del valor del contrato
clausula penal meses mas
Calidad del servicio Plazo del contrato y Dos (2) | 20% del valor del contrato
afios mas

La pdliza en cuestion sera la denominada en el mercado asegurador Péliza de Cumplimiento ante
Entidades Publicas con Régimen Privado de Contratacion y debera ser aprobada por la Oficina Asesora
Juridica de la Universidad Distrital “Francisco José de Caldas”.

11. DOCUMENTOS REQUERIDOS

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selecciéon” la forma propuesta) Seleccién

. L . General

Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica X
Numero mdaximo de certificaciones a solicitar para experiencia general:
Numero mdaximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:
12. ACTIVIDADES A DESARROLLAR — ESPECIFICAS: (CUADRO 1)
FASES NOMBRE DE LA FASE UNIDAD DE

MEDIDA
ENTREGA PRELIMINAR DE CONTENIDOS DIGITALES PARA UN CURSO TIPO | 1 entregable

P R;/"\”SEERA MOOC DE GESTION DE PROYECTOS, FORMULACION, EVALUACION E
INVESTIGACION Y NUEVAS TECNOLOGIAS
1 entregable
SEGUNDA

FASE
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ENTREGA FINAL Y REVISADA DE CONTENIDOS DIGITALES PARA UN (1)
CURSO TIPO MOOC DE GESTION DE PROYECTOS, FORMULACION,
EVALUACION E INVESTIGACION Y NUEVAS TECNOLOGIAS

ACTIVIDADES GENERALES:

1. Elaborar un Plan Individual de Trabajo, que permita cumplir con el Objeto, de conformidad
con los lineamientos dados por la Oficina Asesora de Planeacion y Control, el cual debera ser

entregado con la suscripcion del acta de inicio.

2. Cronograma que identifique y determine la hoja de ruta por etapas para el desarrollo y
ejecucion de las acciones necesarias.

3. Entregar al finalizar el contrato un informe de gestion donde se identifiquen las actividades
desarrolladas y de ser el caso anexar bases de datos con la informacién general.

4. Entrega final de contenidos digitales para un (1) curso tipo MOOC de gestién de proyectos,
formulacidn, evaluacién e investigacidn y nuevas tecnologias dirigido a la comunidad universitaria de
la universidad distrital francisco josé de caldas.

5. Realizar el pago oportuno de los aportes al sistema de seguridad social integral en salud,
pensién y riesgos profesionales de conformidad con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

13. LUGAR DE EJECUCION: Bogota D.C.

A\

ROBERTO FERRO ESCOBAR
Director Encargado Instituto 13+

NOMBRE FECHA
CARGO
Elaboré Diana Gutiérrez Contratista 13+ 15-11-2021
Elaboré Jheshua Larrota Contratista 13+ W
- 15-11-2021
Elaboré Ana Salazar Contratista 13+ 15-11-2021
Elaboré Juddy Morales Contratista 13+ 15-11-2021

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la

firma.

Nota: Resolucion No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del jefe de la Dependencia en donde se
haya identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacién y solicitud de Certificado
de Disponibilidad Presupuestal.




