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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 
 
FECHA ELABORACIÓN DEL INFORME                                         20          10         2021 
                                                                                                          DIA        MES     AÑO 
 
INFORME SUPERVISIÓN DEL 19 DE SEPTIEMBRE AL 18 DE OCTUBRE DE 2021 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

No. de Orden de Servicio 1351 

OBJETO REALIZAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CALIBRACIÓN DE LOS EQUIPOS DE METROLOGÍA DEL 
LABORATORIO GEIO PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO 

CONTRATISTA NOVATEK DEL CARIBE SAS 

NIT CONTRATISTA  900375197-6 

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL JAN CARLOS ROZO PALACIO 

C.C. 8569380 

FECHAS DE PERFECCIONAMIENTO Y 
LEGALIZACIÓN 

13 DE JULIO DE 2021 

PLAZO DEL CONTRATO 4 MESES 

VALOR DEL CONTRATO DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO 
MIL CUATROCIENTOS PESOS         ($ 19.468.400). 

ADICION N/A 

FECHA ACTA DE INICIO 19 DE AGOSTO DE 2021 

FECHA TERMINACIÓN DEL 
CONTRATO 

18 DE DICIEMBRE DE 2021 

 
PRÓROGAS:       SI:  ______                NO:  X 
EN CASO AFIRMATIVO, ESPECIFICAR: 
TIEMPO PRÓRROGA:_____________________________________ 
FECHA TERMINACIÓN CONTRATO PRÓRROGADO:______________________________ 
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2. INFORMACION PRESUPUESTAL 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

CERTIFICADO (S) DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL No. 

Fecha Expedición  Valor 

1677 25 de mayo de 2021 $ 19.468.400 

CERTIFICADO (S) DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL No. 

Fecha Expedición Valor 

4641 8 de Julio de 2021 $ 19.468.400 

INFORMACION PRESUPUESTAL DE ADICIONES 

CERTIFICADO (S) DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL No. 

Fecha Expedición 
Valor 

  $ 

CERTIFICADO (S) DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL No. 

Fecha Expedición 
Valor 

  $ 

 
3. DATOS DEL SUPERVISOR 

NOMBRE DORIS MARLENE OLEA SUAREZ 

CARGO COORDINADORA DEL LABORATORIO 

SEDE FACULTAD TECNOLÓGICA 

CORREO ELECTRONICO labindustrialft@udistrital.edu.co 

TELEFONO                3239300 EXT. 5050 

ACTO DE DESIGNACIÓN (Si 
aplica) 

 

 
4. DATOS DE LA PÓLIZA 

COMPAÑÍA ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO SA 

NÚMERO DE POLIZA 85-46-101025428 

FECHA DE APROBACIÓN DE PÓLIZA DIA 31 MES 08 AÑO 2021 

  
 
 

TIPO DE AMPAROS 

 
 

VALOR 
ASEGURADO ($) 

 
VIGENCIA 

 
FECHA INICIAL 

 
FECHA FINAL 

 
DÍA 

 
MES 

 
AÑO 

 
DÍA 

 
MES 

 
AÑO 

Cumplimiento $ 1.946.840 19 08 2021 19 04 2022 

Calidad  $ 3.893.680 19 08 2021 20 12 2022 
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5. BALANCE FINANCIERO 

 
De acuerdo con la ejecución del contrato, los recursos presentan el siguiente balance 
financiero: 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 19.468.400  

VALOR ADICIONADO: (SI APLICA) 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 19.468.400 

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA: $ 0   

VALOR EJECUTADO Y POR PAGAR AL 
CONTRATISTA: 

(SI APLICA) 

VALOR NO EJECUTADO Y A LIBERAR A FAVOR DE 
LA UNIVESIDAD 

(SI APLICA) 

5.1. GESTIÓN DE PAGOS 

 
De acuerdo al desarrollo de la ejecución de la Orden de Servicios, se han realizado los siguientes pagos: 
 
a) Único Pago: A la fecha no se han realizado pagos 
b) Primer pago:  No aplica 

 
 
5.1. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO: 
Recursos girados: (relacionar los pagos realizados a la fecha del informe) 

Porcentaje de pagos realizados:  0 % 

Porcentaje de pagos pendientes a realizar:  100 % 

 

5.2. AVANCE EN CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO 

Plazo Inicial: 4 meses 

Porcentaje avance en tiempo: 25% 

Porcentaje de ejecución (en relación a los bienes y/o servicios recibidos):  0% 

 

5.3. AVANCE FISICO DEL CONTRATO:  

El 28 de Septiembre se recibe respuesta por parte de la empresa enviando la 
información solicitada por correo el 10 de septiembre de la persona quien realizará el 
retiro de los equipos e informan que este retiro se realizará entre 04 al 08 de Octubre, 
anexan certificación de la ARL del técnico pero cuando se realiza verificación de este 
documento se encuentra que está afiliado con otra empresa, se informa al proveedor, 
el 1 de Oct realizan el envío del documento de la ARL actualizado, este mismo día se 
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hace alcance al correo enviado el 10 de Septiembre dado que allí se solicitaron los 
protocolos de bioseguridad de la empresa y no fueron anexados a la respuesta, se 
anexa el documento solicitado por parte de la empresa. 

El 01 de octubre se remite solicitud a la dependencia correspondiente para el trámite 
respectivo para la autorización de ingreso de la persona de NOVATEK, debido a la 
modificación de los procesos para la solicitud de la autorización de ingreso, me solicitan 
que se pida un correo personal del técnico para quien se pedirá el ingreso,  el 5 de 
Octubre remito correo solicitando la información a la empresa, este mismo día dan 
respuesta al correo enviando correo no personal sino empresarial, me comunico vía 
telefónica con el señor Omar quien es el contacto de la empresa con la Universidad y 
le informo que deben remitirme correo personal como se solicitó. 

Como para el 5 de octubre no se remitió el correo personal solicitado tramito 
nuevamente el permiso para el técnico con la información allegada por el contratista, 
correo que fue devuelto por la persona encargada de realizar este proceso con la 
siguiente respuesta “Sin embargo debo decir que como se informó en días pasados el 
SG-SST y la OAS no aceptan correos que correspondan a entidades o dependencias. 
Este debe pertenecer a una persona pues es asociado a las comorbilidades o reporte 
de síntomas de la persona; situación que resulta materialmente imposible con una 
dependencia”, este correo se remite a la empresa para que remitan la información 
solicitada. 

El 6 de octubre la empresa da respuesta informando el correo personal del técnico, se 
remite nuevamente la solicitud a la dependencia correspondiente pero por la demora 
de la respuesta por parte de la empresa no fue posible tener la autorización para las 
fechas propuestas, se solicita nuevas fechas a la empresa para la solicitud de la nueva 
autorización de ingreso. 

El 7 de Octubre la empresa informa que el ingreso se realizará entre el 19 y el 22 de 
octubre. 

El 11 de Octubre se realiza el envío de la solicitud de autorización de ingreso del 
personal de la empresa a la dependencia correspondiente pero debido a la demora en 
los procesos del SGSST para la generación del usuario en el aplicativo de Alternancia 
UD a la fecha del 18 de Octubre no se ha recibido respuesta para el ingreso. 

 

6. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCION ATRIBUIBLES 
AL CONTRATISTA: 

No X      SI _____ 
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7. INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE 
CALDAS EN LA EJECUCION  ATRIBUIBLES A LA UNIVERSIDAD  

No  X     SI _____ 

 

8. LA EJECUCION DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES: 

No  X    SI _____ 

 
Con el presente informe y de acuerdo a lo establecido en los numerales 32 y 33 del Artículo 
18° de la Resolución de Rectoría No. 629 de 2016- Manual de Interventoría y Supervisión, 
certifico que los informes físicos, técnicos, financieros y administrativos sobre el avance de 
la ejecución del objeto contractual, así como los demás documentos del proceso, reposan 
en el expediente de la Orden de Servicios No. 1351 de 2021. 
 
Por lo anterior se firma a los 20 días del mes de Octubre  de 2021. 

 
 

 
_____________________________ 

DORIS MARLENE OLEA SUAREZ 
Supervisor de la Orden de Servicio No. 1351 de 2021 

 

 Nombre Cargo y/o vinculación Firma 

Revisó y 
Aprobó 

Doris Marlene 
Olea Suarez 

Coordinadora del Laboratorio 
de Industrial 

 

Elaboró Mariam Elizabeth 
Vera Morales 

CPS Laboratorio de Industrial 
 

 


