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ORDEN DE SERVICIOS 
OS-1806-2021
"Contratar los servicios de mantenimiento preventive, corrective y 
suministro de repuestos para impresoras laser (blanco/negro y color), matriz 
de punto, inyeccion, burbuja, impresoras multifuncionales laser 
(blanco\negro y color), plotters de impresion e impresion y corte, video beam 
y escaner de una cara, dos caras y camas planas, ubicadas en las diferentes 
sedes de la Universidad Distrital"

TIRO DE CONTRATO 
CONTRATO No.

OBJETO

LOCALIZACION DEL PROYECTO Todas las sedes de la Universidad

Treinta y cinco millones ciento diecisiete mil cinco pesos ($ 35.117.005)

DIANA VICTORIA MORALES CC No. 51864391, GERENTE GENERAL de la
empresa SELCOMP INGENIERIA S.A.S. con NIT 800.071.819-0
Doce (12) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa
presentacion y aprobacion de la garantfa unica y demas requisites
establecidos.

VALOR

CONTRATISTA

PLAZO VIGENCIA

VALOR ANTICIPO No aplica

FECHA DE INICIACI6N 24 de enero de 2022

FECHA DE TERMINACI6N 23 de enero de 2023

En reunion del dia 24 del mes de enero del ano 2022, se reunieron: MARTHA CECILIA VALDES CRUZ identificada 
con cedula de ciudadania No. 35.456.943 de Bogota quien ejerce como Jefe de la Red de Dates y supervisora por 
parte de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas; y, DIANA VICTORIA MORALES identificado con cedula 
de ciudama No. 51.864.391 de Bogota como representante legal de la empresa GERENTE TECNICO DE LA 
EMPRESA SELCOMP INGENIERIA S.A.S. CON NIT 800.071.819-0, con el objeto de dejar constancia del inicio real y 
efectivo del contrato orden de servicios anteriormente citado, previo cumplimiento de los requisites de 
legalizacion del contrato.

La supervisora de la orden de servicios No. 1806-2021 puso en conocimiento del contratista lo siguiente:

1. Para el desarrollo de la orden de servicios, todas las actividades de mantenimiento preventive, corrective y 
suministro de repuestos para impresoras laser; deben ser coordinados previamente con la supervision.

2. Que en todo momento debe acatarse las instrucciones o exigencias que presente la supervisora.

sobre impacto ambiental por \3. La obligacion de vigilar el cumplimiento en forma permanente de las normas 
parte del contratista y demas normas para aminorar el impacto ciudadano. b
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4. El contratista puso de presente que conoce las normas y especificaciones consignadas en el pliego de 
condiciones o las que rigen para esta orden de servicios y las que tiene contempladas la Universidad Distrital 
para este tipo de contratos.

5. Toda comunicacion realizada por correo electronico debe hacerse llegar a udnet@udistrital.edu.co con copia 
a soporte@udistrital.edu.co, las comunicaciones verbales y telefonicas serviran de apoyo, pero los acuerdos 
y decisiones del contrato, seran unicamente validos por correo o por actas de seguimiento.

6. Que, para el PAGO, la Universidad pagara al contratista el valor del contrato en un solo pago, dentro de los 
treinta (30) dias calendario siguientes a la que se radique a la Division de Financiera la factura la que se debe 
acompanar de la certificacion del cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y toda 
aquella documentacion que para tal fin se establezca.

7. Las facturas y sus anexos deben ser remitidos a udnet@udistrital.edu.co con copia a 
soporte@udistrital.edu.co

8. La factura debe ser presentada ante la supervision del contrato de acuerdo a lo establecido en las circulares 
N° 001 y 002 de 2016, expedidas por la Division Financiera de la Universidad Distrital.

9. Adicional a lo estipulado en el numeral 8, el contratista debera presentar los siguientes documentos cada vez 
que se presente una factura ante la supervision:

9.1. Formatos o soportes de los mantenimientos facturados
9.2. RUT con fecha de impresion de la vigencia en la que se presenta la solicitud de pago
9.3. Copia del documento de identificacion y tarjeta profesional del revisor fiscal y/o contador que firma la 

certificacion de parafiscales; en caso de que la certificacion sea expedida por el representante legal de 
SELCOMP solo se exigira la copia del documento de identificacion

10. Que el contratista debera actualizar las polizas de tal manera que cubran los tiempos solicitados por la 
Universidad, a partir del acta de inicio.

11. El contratista dara cumplimiento a la normatividad emitida por el Gobierno Nacional, Gobierno Distrital y la 
Universidad, relacionadas con las medidas sanitarias y los protocolos de Bioseguridad en el marco de la 
pandemia del COVID 19.

En consecuencia, se precede a la iniciacion del contrato orden de servicios el cual debe concluir el dia veintitres 
(23) del mes enero del aho 2023, o antes si a satisfaccion se recibe el objeto contratado. e
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Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta bajo la responsabilidad expresa de los que intervienen en 
ella:

c
MARTHA CECILIA VALDES CRUZ
Supervisora
Universidad Distrital F. J. C.

DIANA VICTORI/V MORALES 
Gerente General 
SELCOMP INGENIERIA SAS

Original - Universidad Distrital, 1 Copia Supervisor, 1 Copia Contratista


