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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: Maestria en Educacién
SERVICIOS DE ORGANIZACION Y ASISTENCIA DE
CONVENCIONES
Fecha: 02 de agosto de 2022
Funcionario responsable del proceso en la
dependencia:

Rubro:

CARLOS JILMAR DIAZ SOLER

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

Realizar el servicio de la conferencia titulada: “EDUCACION Y TECNOLOGIA: APUNTES PARA
PENSAR EN UN DESENCUENTRO”, en el marco del evento académico: “LECCION INAUGURAL DE LA
MAESTRIA EN EDUCACION COHORTE 2022”, el cual se llevard a cabo de manera presencial en el
Auditorio Sabio Caldas (Carrera 7 # 40-49) de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, el 06
de septiembre de 2022, a las 6:00 p.m.

JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Se requiere realizar el reconocimiento del profesor invitado GERMAN CARVAJAL AHUMADA, para la
Leccién Inaugural Virtual de la Maestria en Educacién cohorte 2022.

2. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato .
Vigente Oportunidad
Objeto ] Fecha de Fecha Pla'z? Max. de
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final

Contrato

Realizar el servicio de la conferencia
titulada: “Educacion y Tecnologia: apuntes
para pensar en un desencuentro” , en el
marco del evento académico: “LECCION
INAUGURAL DE LA MAESTRIA EN
EDUCACION COHORTE 2022”, el cual se X
llevard a cabo de manera presencial en el
Auditorio Sabio Caldas (Carrera 7 # 40-49)
de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas, el 06 de septiembre de 2022, a las
6:00 p.m.
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3. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

3.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:
N/A

3.2. Riesgos imprevisibles:
Cambios en la normativa tributaria

3.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:
Demoras en los procesos para el tramite del pago al invitado.

3.4. Otros riesgos que se consideran:
N/A
4. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:
No aplica por ser un invitado académico nacional GERMAN CARVAJAL AHUMADA y su contratacidn
es exclusiva para realizar el servicio de la conferencia titulada: “Educacién y Tecnologia: apuntes
para pensar en un desencuentro” , en el marco del evento académico: “LECCION INAUGURAL DE
LA MAESTRIA EN EDUCACION COHORTE 2022”, el cual se llevara a cabo de manera presencial en el

Auditorio Sabio Caldas (Carrera 7 # 40-49) de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, el 06
de septiembre de 2022, a las 6:00 p.m.

Para las contrataciones se deberd adjuntar como minimo tres cotizaciones para el estudio del
mercado, lo anterior se hace con el fin de realizar un comparativo de los precios en el mercado y
determinar el contratista basados en el menor precio que cumpla con lo requerido por la
universidad.

Nota: Para el caso de la CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION
Articulo No. 16 del Acuerdo No.03 de 2015: Para la adquisicion de este tipo de bienes y servicios, en cuantias que superen los Cien (100)

Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, el Ordenador del Gasto deberd acudir a cualquiera de los siguientes mecanismos dispuestos
en la ley 1150 de 2007, reglamentada por el Decreto 151 O de 2013: Acuerdo Marco de Precios, Bolsa de Productos o Subasta inversa.

No aplica por ser un invitado académico

I ANALISIS DE LA OFERTA

No aplica por ser un invitado académico nacional, GERMAN CARVAJAL AHUMADA y su
contratacién es exclusiva para el desarrollo de la actividad académica.

Para este analisis se debera quien vende en el mercado los bienes y/o servicios que se van
a adquirir. Identificando las principales caracteristicas como tamafio, ubicacion,
comportamiento financiero.
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En el estudio de la oferta, la Entidad Estatal debe contestar, entre otras, las

siguientes preguntas:

¢Quién vende? Se debe identificar los proveedores en el mercado del bien, obra o
servicio, asi como sus principales caracteristicas como tamafio empresarial,
ubicacion, esquemas de produccion y comportamiento financiero.

En este andlisis se debe incluir como minimo tres cotizaciones para determinar
cémo, a qué precio y en qué condiciones técnicas se estd ofreciendo el bien y/o
servicio en el mercado, las cuales se deberdn anexar al estudio y relacionar en el
siguiente cuadro:

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO — OFERTA

Nombre de la empresa cotizante | Condiciones ofrecidas Objeto Valor Ofrecido

VALOR PROMEDIO

No aplica por ser un invitado académico nacional GERMAN CARVAJAL AHUMADA y
su contratacidn es exclusiva para el desarrollo de la actividad académica

Frente a esto, no se trata solo de comparar ofertas, sino de mirar las condiciones
usuales en las que el mercado contrata ese tipo de bien o servicio, de manera que
se justifiquen las exigencias que se hagan al contratista en cuanto a requisitos
habilitantes, minimos técnicos y se le pague algo coherente con el valor que
tengan esos bienes o servicios en el mercado.

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA

Para este andlisis se requiere preguntarse lo siguiente:
¢Como la Universidad ha adquirido en vigencias anteriores el bien y/o servicio?
El andlisis debe incluir el precio, objeto, plazo y forma de pago como se ha
adquirido con anterioridad el mismo bien y/o servicio, su comportamiento

historico y las perspectivas de cambios sobre estos. La informacion que se
recolecte deberd ser adjuntada al estudio y consignada en el siguiente cuadro:

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD



ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS T
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES | C0180: GC-PR-003-FR-
Y SERVICIOS 008
S Macroproceso: Gestion de Recursos Versién: 06 SIGUD
UNIVERSIDAD DISTRITAL . ., Fecha de Aprobacién:
1500 JOSE DE CALDAS Proceso: Gestién Contractual 05/03/2020

Requisitos minimos exigidos

Aiio | No. Contrato | Objeto | Plazo de Ejecucion | Valor .
contratista

¢Como adquieren otras Entidades y/o las empresas privadas este bien, obra o
servicio?

Con esto se busca examinar y tomar las mejor prdcticas usadas por otras
entidades y/o empresas privadas para la adquisicion de este bien y/o servicio. La
informacion que se recolecte deberd ser adjuntada al estudio y consignada en el
siguiente cuadro:

TABLA 4: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS

Entidad y/o Buenas practicas a

Aiio | No. Contrato | Objeto | Plazo de Ejecucion | Valor
empresa tomar

1ll. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

En este punto se debe analizar los siguientes aspectos generales y otros que considere
necesarios para el estudio, asi:

A qué sector econdmico pertenece, que tipo de empresas participan en ese sector,
materias primas necesarias para la produccion y la variacion de sus precios y la
dindmica de importaciones, exportaciones que aplican cuando haya lugar.

Condiciones técnicas del bien y/o servicio, cambios tecnoldgicos, especificaciones
de calidad, soportes técnicos, condiciones de entrega y tiempos.

Regulacion aplicable al contrato de mercado, de precios, ambientales, tributarias y de
cualquier otro tipo, asi como las modificaciones recientes a tales regulaciones y el
impacto en su aplicacion. También debe estudiar si en el sector hay Normas Técnicas
Colombianas, acuerdos o normas internacionales aplicables y autoridades
regulatorias o de vigilancia.
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5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

5.1. Valor total estimado segtin estudio de mercado: Ochocientos mil pesos m/cte. $800.000
5.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: No aplica por ser un invitado
académico nacional GERMAN CARVAJAL AHUMADA y su contratacidn es exclusiva para el
desarrollo de la actividad académica

6. MARCO LEGAL

6.1. Norma(s) General(es):

Acuerdo 003 de 2015; Resolucidn 262 de 2015 y Plan anual de contratacién 2020.

6.2. Norma(s) Especifica(s):
N/A

7. TIPO DE CONTRATO

7.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccién sera de: Orden

de Servicios.

8. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera:
Cargo:

Teléfono

Correo electronico:

Contacto:

Teléfono del contacto:

Correo electrénico del contacto:

CARLOS JILMAR DIAZ SOLER

Coordinador de la Maestria en Educacion

PBX: 3239300 Ext: 6365
maestriaeducacion@udistrital.edu.co
CARLOS JILMAR DIAZ SOLER

PBX: 3239300 Ext: 6365

maestriaeducacion@udistrital.edu.co

9. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo

Descripcion

Seleccion

IVA)

Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X

Parciales

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
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se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Por Soluciones

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y

Integrales se incluyen en ella
Por brecios La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
.p . los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
unitarios
que normalmente es el menor precio
Otra Describala:

10. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias
TOTAL Meses Dias

11. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato

Seleccion

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econémico

11.1. Reglamento para su desembolso y manejo:

N/A

Nota: el anticipo puede ser utilizado segtn el caso especifico y se puede combinar con la forma de

pago.

12. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantis y amparos

exigibles)

N/A

Garantias y Amparos Exigibles

Seleccion

Péliza de Cumplimiento

Pdliza de Calidad

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS T
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES | C0180: GC-PR-003-FR-
Y SERVICIOS 008
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 06 SIGUD
I_VINIVI::R‘SVIDAI?F]?IE'E%I'II‘?\IT . ., Fecha de Aprobacién:

1SCO JOSE DE CALDAS Proceso: Gestién Contractual 05/03/2020
12.1. Justificacion de las garantias y amparos exigibles:
N/A

13. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selecciéon” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacién Seleccion
Estudio Juridico Admisible / No admisible
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisible / No admisible
Con puntaje por experiencia Puntaje
general
Con puntaje po.r.expenenaa Puntaje
especifica
Con puntaje por mayor Puntaje

tiempo de garantia ofrecida

A menor precio por item (con o sin intervalo de

Precio L.
aceptacion)

Precio A menor precio total (todos los items) con o sin
intervalo de aceptacién

Precio A menor precio por solucién integral (con o sin
intervalo de aceptacidn)

Precio Con utilizacion de media geométrica (adjudicacidn al
que esté mas cerca de la media geométrica)

Precio Con utilizaciéon de media aritmética (adjudicacién al
que esté mas cerca de la media geométrica)

Otras formas de evaluar Sefale cuales: Servicio de Conferencia X

14. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion

. L - General
Tipo de experiencia a solicitar —

Especifica
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general:
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:
Capacidad de Contratacion Valor

K de contratacion general minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV
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Marcas (marque con X en “Seleccion” la marca) Seleccion
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas
con caracteristicas similares
Otras Razones. Establezca:

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.

15. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-

Especificacion

Unidad de . técnicay Valor Valor Total
Nombre del Elemento Medida Cantidad Actividades a Unitario IVA IVA incluido
realizar

Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.

16. OTROS

N/A & %ﬁ‘/

CARLOSJILMAR DIfZ/4 OLER
Coordmador
Maestria en Educacion

NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Responsable de la Yineth Lorena g:zgu'zlaa;sg:a \@» A @‘ oA AGOSTO 06 DE
elaboracion técnica Vargas Camargo ME-UD AT 2022

Responsable de la
elaboracion juridica

Coordinador

Revisé Carlos Jilmar Diaz Maestria en AGOSTO 06 DE
eviso Soler Educacion ME- 2022
ubD

Aprobd

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucién No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.



