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ORDEN DE SERVICIOS NUMERO
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ORDEN DE SERVICIOS CELE^RADA ENTRE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS 
Y AAULtISUMINISTROS E.U. ( JURIDICA)

/
Entre tos suscritos, de una parte, ELVERTH SANTOS ROMERO, mayor de edad vedno(a) de esta;ciudad, 
identificado con Cedula de Ciudadama No. 1255014s4xpedida en Santa Marta, quien actua en calidad de 
VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO^egun RESOLUCION DE RECTORIA No. 023 (11 de enero de 

2022), ente tlniversitario autonomo de conformidad con ia ley 30 de 1992, debidamente autorizado para 
cohtratar segun Acuerdo 003 de 2015, Resolucion Reglamentaria No. 262 de 2015 , Resolucion 107 del 20 de 
abril de 2018, Resolucion 008 del 13 de enero de 2021, Resolucion 016 del 07 de Enero de 2022, Resolucion 
107.del .18^ Marzo de 2022, Resolucion 129 del 01 de Abril de 2022 y Resolucion 202 del 06 de Mayo de 
2022,• quien en lo sucesivo se denominara LA UNIVERSIDAD, con NIT 899999230-7 y ISAIAS GUAVITA 
M0RENO, n^tyor, de edad y vecino de esta ciudadyf^entificado con CEDULA DE CIUDADANIA No. 
299601:1 . expedida en Chipaque, quien actJua en nombre y representacion i legal t de 
MULTISUMlNISTROS E.U. con NIT 830067042-9, en adelante EL CONTRATISTA, quienes hemos 
coqyenido celebrar la presente ORDEN DE SERVICIOS, que se regira por las.siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: Objeto del Contrato. En virtud de la presente ORDEN DE SERVICIOS EL 
CONTRATISTA se obliga con LA UNIVERSIDAD por sus propios medios y con plena autonomia a REALIZAR 
EbiSUMINISTRO DE REPUESTOS Y MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS ESPECIALIZADAS GRAN RORMATO 
(XEROX; 7500, XEROX 7800, KYOCERA FS-9530, RICOH TAURUS PRO C751EX), de acuerdo con la propuesta de 
servicio presentada por EL CONTRATISTA y que forma parte integral del presente contrato' CLAUSULA 
SEGUNDA: Valor. Uf UNIVERSIDAD pagara por los servicios objeto de la presente ORDEN DE SERVICIOS, la suma 
de CUARENTA Yj/uEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS 

($49,995,470,00). Dicho valor contiene todos los costos, directos e indirectos, que conllevan la plena ejecucion 
del contrato, asi como los impuestos pertinentes. PARAGRAFO . De conformidad con el formulario de 
Registro Unico Tributario EL CONTRATISTA informa al regimen tributario correspondiente y cualquier cambio 
al mismo sera responsabilidad exclusiva de este, y debera dar aviso al supervisor del contrato. LA UNIVERSIDAD 
no reconocera el valor adicional al contrato por este concepto. CLAUSULA TERCERA: Forma de pago. LA 
UNIVERSIDAD pagara AL CONTRATISTA el valor en pages parciales del presente contrato segun contado 
comercial. El pago se realizara dentro de los treinta (30) dfas calendarios siguientes a la fecha en que se radique 
a la Division de Recursos Financieros la factura electronica de venta o cuenta de cobro, junto con la certificacion 
expedida por el supervisor del contrato, informe de ejecucion del contrato, ultimo pago de parafiscales o copia 
de seguridad social, evaluacion del proveedor, copia del RUT y Camara de Comercio (no mayor a 90 dfas, si es 
el caso), Resolucion de facturacion vigente. Adicionalmente la factura o remision debe estar debidamente 
firmada por el funcionario de la Seccion de Almacen en el momento de la entrega de los bienes si es el caso, 
junto con la discriminacion de los bienes, valor unitario, valor total y discriminacion del IVA (Si es el caso). LO 
ANTERIOR TENIENDO EN CUENTA LOS FORMATOS SIGUD PARAGRAFO PRIMERO. Los pagos estan sujetos a 
los descuentos de ley. CLAUSULA CUARTA: Imputacion Presupuestal LA UNIVERSIDAD pagara el valo/ 
de la presente ORDEN DE SERVICIOS con cargo al certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2673^ciel 
2022, Rubro: Servicio de mantenimiento y reparacion de maquinaria y equipo para las actividades de impresion. 
CLAUSULA QUINTA: Plazo. La duracion del presente Contrato sera de 6 Mes(es) contado a partir de la
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suscripcion del acta de inicio, previa presentacion y aprobacion de la garantia um'ca y demas requisites 
establecidos. PARAGRAFO PRIMERO. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DURANTE EL PLAZO DE EJECUCION DEL 
CONTRATO SE ESPECIFICAN EN EL CUADRO No. 1

CUADRO No. 1

VR. TOTALVR. UNITARIODESCRIPClbNITEM CANT.

885.000442.500VISITAS PREVENTIVAS IMP. RICOH TAURUS PRO C751EX -1 C/ 3 MESES21
1.620.000270.000VISITAS CORRECTIVAS IMP. RICOH TAURUS PRO C751EX -1 CADA MES62

885.000442.500VISITAS PREVENTIVAS IMP. RICOH PRO 8120S -1 C/ 3 MESES23
1.620.000270.000VISITAS CORRECTIVAS IMP. RICOH PRO 8120S -1 CADA MES34
5.220.0005.220.000JUEGO DE CILINDROS X415

522.000522.000REVELADOR NEGRO RICOH TAURUS PRO C751EX16
750.000750.000REVELADOR CYAN RICOH TAURUS PRO C751EX17
750.000750.000REVELADOR MAGENTA RICOH TAURUS PRO C751EX18
750.000750.000REVELADOR AMARILLO RICOH TAURUS PRO C751EX19
560.000560.000WED DE LIMPIEZA RICOH TAURUS PRO C751EX110

1.720.0001.720.000RODILLO PRESION RICOH TAURUS PRO C751EX111
1.420.0001.420.000BANDA FUSORA RICOH TAURUS PRO C751EX112
1.720.0001.720.000RODILLO FUSOR RICOH TAURUS PRO C751EX113
1.564.000782.000BOMBA RICOH TAURUS PRO C751EX214

390.000130.000CUCHILLAS DE CILINDROS RICOH TAURUS PRO C751EX315
780.000195.000BARRAS LUBRICADORAS DE ITB RICOH TAURUS PRO C751EX416

17.410.00017.410.000KIT TCRU RICOH TAURUS PRO C851EX117
290.000290.000WEB DE LIMPIEZA RICOH PRO 8120S118
173.00086.500CUCHILLAS DE BANDA RICOH PRO 8120S219
660,000660.000RODILLO PTR RICOH PRO 8120S120

56.00056.000CUCHILLA PTR RICOH PRO 8120S121
476.000238.000BARA LIMPIADORA DE BANDA RICOH PRO 8120S222
198.00099.000BANDA LUBRICADORA PTR RICOH PRO8120S223

1.200.0001.200.000CILINDRO FOTOCONDUCTOR RICOH PRO 8120S124
249.00083.000CUCHILLAS DE CILINDRO RICOH PRO 8120S325
145.000145.000BARA LUBRICADORAS RICOH PRO 8120S126

42.013.000,00SUBTOTAL

APLICA IVA 7.982.470,00

TOTAL
49.995.470,00

PARAGRAFO SEGUNDO. En el evento de la terminacion del Contrato por cumplimiento del plazo pactado o 
por terminacion bilateral EL CONTRATISTA esta obligado a entregar a LA UNIVERSIDAD los documentos y 
demas elementos recibidos y producidos para el cumplimiento del objeto contractual. CLAUSULA SE^FA: 
-Supervision. Esta funcion sera adelantada por el cargo de JEFE DE SECCION DE PUBLICACIONES y sus 
funciones seran las estipuladas en la Resolucion No. 629 de 2016 (Manual de Supervision e Interventona de la 
Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas) y Resolucion 018 del 17 de enero de 2018 emanadas de Rectoria
y las demas inherentes a la funcion desempanada.CLAUSUU SEPTIMA: Garantia Unica (Segun resolucion 
003 del 15 de enero de 2016 emitida por rectoria de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas).

garantizar el cumplimiento de las obtigaciones adquiridas en virtud del presente contrato, EL
Para
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CONTRATISTA se obliga a constituir con una comparna de seguros legalmente autorizada para funcionar en 
Colombia y cuya poiiza matriz haya sido aprobada por la superintendencia a favor de LA UNiVERSJDAD, una 
garantia unica que ampare :

AMPARO SUFICIENCIA DESCRIPCION
DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO Y CON UNA VIGENCIA IGUAL A 
LA DEL PLAZO DEL CONTRATO Y CUATRO (4) MESES MAS . :
DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDO EL IVA, DURANTE SU 
EJECUCION Y DOCE (12) MESESMAS

Amparo.de Cumplimiento

Ahnparo de Calidad y Correcto 
Funcionamiefito del Bien o Servicio

10%

20%

PARAGRAFO PRIMERO. Para dar cumplimiento a la garantia exigida, EL CONTRATISTA eontara con 
CINCO (5) DIAS habiles para redamar copia del contrato; una vez recibida dentro de este termino
eontara com TRES (3) DIAS habiles para ALLEGAR la garantia, la cual requiere para su validez, la
aprobacion por parte de LA UNIVERSIDAD a traves de la Seccion de Compras. PARAGRAFO 
SEGUNDO> transcurridos los terminos estipulados antehormente, sin que hava cumplido con esos 
requisitos, LA UNIVERSIDAD entendera que no hay interes de legalizar el contrato y en
consecuencia LA UNIVERSIDAD procedera a ANULAR
perfeccionamiento el presente Contrato. PARAGRAFO TERCERO . Corresponde at Supervisor del 
contrato verificar de manera constante la vigencia de las garantias, de acuerdo con la efectiva ejecucidn 
pfe'supuestal del contrato y en todo case siempre las garantias deberan corresponder ar:la'vigencia 
est^blecida en'esta clausula. PARAGRAFO CUARTO En caso de que haya necesidad de. adicionar, 
prorrogaro-suspender el contrato o en cualquier otro evento necesario, £L CONTRATISTA se obliga-a 
mddif.icar.'la garantia unica de acuerdo con las normas legales vigentes y a la modificaeion jrea-lizada al 
eontratov/CLAUSULA OCTAVA: Confidencialidad. EL CONTRATISTA asume con LA UNIVERSIDAD: un 
compto.miso de reserva y confidencialidad y a no divulgar, difundir y/o. usar por ningummedio, sin 
consentimiento escrito, lainformacion que le haya sido revelada. Igualmente se compromete a*mantener la 
informacidn y documentos de LA UNIVERSIDAD en reserva o secreto y mantenerla debidamenteprotegida 
del atceso^de terceros con el fin de no permitir su conocimiento y manejo pompersonas no autorizadas. No 
podra'-permitir la copia, reproduccion y eliminacion total o parcial de Ids mismos sin previa autorizacion 
expresa o escrita de LA UNIVERSIDAD. PARAGRAFO. El incumplimiento acarreara la terminaeion; unilateral 
del contrato por parte de LA UNIVERSIDAD. CLAUSULA NOVENA: Cesion. EL CONTRATISTA no. puede 
ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente Contrato a personamatural o 
juridica, si no con la autorizacion previa y por escrito de LA UNIVERSIDAD. CLAUSULA DEGIMA : 
Modificacidn, adicion y/o prorroga. El contrato solo podra ser modificado, adicionado y/o prorrogado de 
mutuo acuerdo entre las partes, mediante OTROSI, el cual hara parte integral del presente contrato. 
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: Multas y penal pecuniaria. En caso de incumplimiento parcial o total de 
contrato LA UNIVERSIDAD, previo informe de incumplimiento por parte del supervisor y agotamiento del 
tramite previsto a la ley 437 de 2011, conforme a lo sehalado en la circular numero 2534 de 2015, de la 
oficina asesora juridica y con citacion de la correspondiente compania aseguradora, exigira directamente a 
EL CONTRATISTA, a titulo de multa, lo correspondiente al 1% del valor del contrato y maximo hasta el 10 % 
del mismo, a titulo de multa, asi como el 10% de este a titulo de clausula penal. Para estos efectos, se reviste 
de merito ejecutivo la presente clausula y se considerara en mora al contratista incumplido a partir de la 
fecha de rendicion del informe por parte del supervisor; EL CONTRATISTA autoriza para que esta suma sea 
descontada de las cuentas que, por cualquier concept©, LA UNIVERSIDAD le adeude, sin perjuicio de las 
acciones judiciales a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Suspension.Por circunstancia de 
fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado se podra suspender temporalmente la ejecucidn de la 
presente ORDEN DE SERVICIOS de comun acuerdo entre las partes mediante la suscripcidn de un acta de 
suspension en la que conste el termino de la misma y que no sera computable para efectos del plazo 
extintivo, ni dara derecho a exigir indemnizacidn alguna ni a redamar gastos diferentes a los causados a la
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fecha de suspension. CLAUSULA DEC IMA TERCERA: Terminacion Bilateral. Las partes de comun acuerdo 
podran dar por terminado el presente contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA: Liquidacion. El presente 
contrato no sera objeto de liquidacion, salvo en el evento de que termine de manera anticipada conforme los 
dispone el Articulo 91 de la Resolucion Rectoral N° 262 de 2015. CLAUSULA DECIMA QUINTA: No 
existencia de subordinacion ni relacion laboral y exencion de prestaciones sociales. EL 
CONTRATISTA no tendra derecho a ninguna prestacion distinta a los emolumentos expresamente 
convenidos en las clausulas anteriores, toda vez que el presente contrato no vincula a la Universidad Distrital 
Francisco Jose de Caldas, ni laboral ni prestacionalmente, con EL CONTRATISTA en virtud de la ejecucion del 
mismo. CLAUSULA DECIMA SEXTA: Inhabilidades e Incompatibilidades. EL CONTRATISTA afirma bajo 
la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato que no se halla incurso en 
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en las normas vigentes para 
CONTRATAR con LA UNIVERSIDAD. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: Solucion Directa de Controversias 
Contractuales. Las partes, en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y 
discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la ley 
tales como la conciliacion, amigable composicion y transaccion. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: Indemnidad. 
EL CONTRATISTA sera responsable y mantendra indemne por cualquier concepto a LA UNIVERSIDAD 
incluida cualquier accion, reclamacion o demanda de cual naturaleza derivada de los dafios y/o perjuicios 
causados a propiedades, a la vida o a la integridad personal de terceros o empleados, agentes o 
subcontratistas de cualquiera de las partes, que surjan como consecuencia directa o indirecta de actos, 
hechos u omisiones del CONTRATISTA, sus empleados, agentes o subcontratistas relacionadas con el objeto 
del presente contrato o derivados de la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley Colombiana. € 
CLAUSULA DECIMA NOVENA: Propiedad de la Informacion. Los documentos y demas productos que surjan 

consecuencia de la ejecucion del presente contrato seran de propiedad de LA UNIVERSIDAD, sin 
perjuicio de los derechos morales que corresponda al autor de los mismos. CLAUSULA VIGESIMA: 
PfOtecci6rii y Cumplimiento a la normatividad ambiental . EL CONTRATISTA, en ^desarrollo ,del 
presente contrato dara estricto cumplimiento a los lineamientos, normas, reglamentos, orientaciones.y leyes 
ambientales aplicables. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: Documentos. Forman parte integrante del 
contrato los siguientes documentos: 21.1. Propuesta de servicio, 21.2. Certificados de Disponibilidad y 
Registro Presupuestal, 21.3. Acta de inicio, 21.4. Acta de Aprobacion de Polizay 21.5. Los demas que se 
generen durante la ejecucion. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: Perfeccionamiento y ejecucion. El 
presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ejecucion requiere el 
registro presupuestal, la aprobacion de la garantia de que trata el presente Contrato, si aplica,. .y. la 
suscripcion del “acta de inicio” donde haya lugar. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:Lugar de ejecucion y 
domicilid contractual. Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en la ciudad de 
Bogota, D.C. Para constancia, se firma en Bogota, D.C.,el.
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ST ORDENADOR GASTO - (VICERRECTOR.ADMINISTRATIVO. Y 
FINANCIERO)

■ 830067042 -MU LTISUMINISTROS E. U. 

. Contratista -

GLORIA XIMENA MONTEALEGRE VILLANUEVA 

RAFAEL ENRIQUE ARANZALEZ GARCIA

Elaborado por 

Aprobado por
JEFE SECCIONDE 
COMPRAS
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fl UNIVERSIDAD DISTRITAL
#1 FRANCISCO )OSE DE CALDAS

sim
Division de Recursos Fisicos
Seccion de Compras

SC-0505-2022
IE-19210

Bogota, D. C., 22 de septiembre de 2022

Doctor
FRANKLIN WILCHES REYES
Jefe Seccion Presupuesto 
UNIVERSIDAD DISTRITAL 
Ciudad

k

Respetado doctor:
De manera atenta, solicito/a usted expedir Registro Presupuestai a nombre de 
MULTISUMINISTROS E.U., por la suma de cuarenta4 nueve millones novecientos noventa y 
cinco mil cuatrocientos setenta pesos ($ 49.995.470,00) M/CTE, incluido IVA, para la orden SC-

Adicionalmente, se solicita que una vez expedido el registro presupuestai de la orden de 
se.proceda a realizar la reversion del saldo restante del CDP 2613.

Cordialmente,

servicio

3
V

ERO
Vicerrec^r Administrativ o y Financiero
Ordenador del Gasto

1\ Ximena Montealegre VillanuevaProyecto

Rafael Enrique Aranzalez Garcia - Jefe Seccion ComprasVo.Bo.

linea de atencion gratuita
01. 800 091. 44..J O
www. u d i str i ta I. ed u. co

PBX 57(1)3239300 Ext. 1859
Carrera 7 No. 40B- 53 Piso 7, Bogota D.C. - Colombia

compras@udistrital.edu.coAcreditacion Institucionai de Alta Calidad. Resolucion No. 23096 del 15 de diciembre de 2016
1
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