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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio
Servicios de preparacién de documentos y otros
servicios especializados de apoyo a oficina
Fecha: 24 de junio de 2022
Funcionario responsable del proceso
en la dependencia:

Rubro:

Flor Alba Santamaria

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)
Gestidn editorial, correccidn de estilo, y diagramacién de la revista Infancias Imagenes.
2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

La revista cientifica Infancias Imagenes es una publicacién semestral, que se ha situado como
dispositivo para la escritura académica, en el que se articulan esfuerzos editoriales, para hacer
realidad la divulgacidn de saberes, conocimientos, reflexiones y experiencias: que se producen en
grupos de investigacién, programas de pregrado, posgrado y distintas instancias académicas
interesadas en el campo de la infancia, enmarcada en la educacién y el lenguaje.

Por lo anterior, para seguir ampliando la produccién académica de articulos de investigacion,
reflexion y revision, resultado del trabajo de veinte afos de existencia, se requiere la contratacion
de los servicios de Gestion editorial, correccion de estilo y diagramacion de la revista para contribuir
al logro del lineamiento 3 del Plan Estratégico de Desarrollo (2018-2030) de la Universidad Distrital,
el cual busca “Integrar las funciones universitarias por medio de la investigacion, creacién,
innovacion para la ampliacién del conocimiento como bien publico y para la solucién de problemas
de la ciudad - regién y de la sociedad en general”, y continuar con el aporte al desarrollo
investigativo, aseguramiento de la calidad y de la visibilidad e impacto nacional e internacional de
la Universidad Distrital.

(RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato .
. Oportunidad
Vigente
Objeto Plazo Max. de
) , Fecha de Fecha . .
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final
Contrato

. Gestion editorial, correccion de estilo, y
diagramacién de la revista Infancias x
Imagenes.
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3. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

3.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

1. Atrasos y sobrecostos en la entrega de materiales por imprevision o mala planificacion del
oferente.

2. El incumplimiento de lo establecido en los términos de esta convocatoria, especialmente en los
tiempos de entrega y en las especificaciones de la ficha técnica.

3. Mala calidad de la diagramacion y/o dafios en los archivos suministrados por parte del oferente
ganador.

4. Lanotoma de las medidas de planeacion por el contratista del presente proceso en la consecucion
de material de trabajo y en la apertura de cuentas para la gestidn editorial.

5. El pago por el uso de programas y/o licencias para el desarrollo del objeto contractual.
e Riesgos imprevisibles:

1. Repercusiones negativas debido a fendmenos naturales, sociales y de salud pubica.

2. Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad (calamidad doméstica del
contratista)

Ante los anteriores riesgos se debera acordar con el supervisor del contrato las acciones inmediatas
a seguir.

3.2. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:
1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacion.
2. La no ejecucién del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de Condiciones.

3. La no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s) ganador
(es) del proceso de seleccion que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que
se firmare.

3.3. Otros riesgos que se consideran:
Orden publico

® Desastres Naturales

® Emergencia Sanitaria

@ Disposiciones nacionales e internacionales

4. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:
I. ANALISIS DE LA OFERTA
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TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO — OFERTA

Nombre de la Condiciones ofrecidas
empresa Objeto Valor Ofrecido
cotizante
ACTIVIDAD TIEMPO
DIAS
1. GESTION EDITORIAL DE DOS NUMEROS 120
2. CQRRECCION DE ESTILO, TRADUCCION AL INGLES DE TiTUI_’,OS, 70
RESUMENES Y HALABRAS CLAVE POR ARTICULO Y APL1CACION DE
NORMAS Y ESTANDARES INTERNACIONALES DE DOS NUMEROS
3. DIAGRAMACION DE DOS NUMEROS 30
¢ Se deben entregar los materiales para edicidn a tiempo, en los primeros
cinco dias de ejecucién del contrato.
® Las imagenes se deben entregar en formato TIFF y no JPG, con el fin de
que el archivo de impresidn tenga la calidad que se requiere para ello.
e El precio final incluye todos los impuestos de ley.
¢ La mayoria de las actividades a desarrollar se realizarian en trabajo
remoto, lo que garantizaria la bioseguridad necesaria para la prevencion
del Covid-19. El Unico momento en que se tendria
que realizar un desplazamiento fisico, es el de entrega de materiales
impresos, ya que el resto de materiales se entregarian en la plataforma
que especifique la Universidad. Para ello se utilizaria el servicio de Gestion
transporte del taller de impresion, que cuenta con todos los permisos y editorial
garantias de bioseguridad ante la emergencia del Covid-19. L
) > - - - correccion de
¢ Los tiempos de ejecucion de los procesos de gestioén, correccién y .
diagramacion se pueden llevar ) estilo, y_ .
a cabo, en ciertos momentos, en paralelo, con el fin de cumplir con los diagramacion
Editorial Favila |120 dias de duracién del contrato. de la revista $14.500.000
Tiempo de ejecucidn: (4) meses, contados a partir de perfeccionamiento Infancias
Laura Hurtado | del contrato a celebrar. Imagenes. $14.500.000
Johana Tiempo de ejecucién: (4) meses, contados a partir de perfeccionamiento
Rodriguez del contrato a celebrar. $ 14.500.000
VALOR
PROMEDIO $14.500.000

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD

No Plazo de Requisitos
Afo ) Objeto . . Valor minimos exigidos
Contrato Ejecucion R
contratista
GESTION EDITORIAL, Documentacion
CORRECCION DE ESTILO, Y actualizaday
1| 2021 1719 DIAGRAMACION DE LA 4 meses |$13.751.000 | experiencia en
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REVISTA INFANCIAS
IMAGENES

edicion,
correccién de

estiloy
diagramacion

1ll. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

5.1. Valor total estimado segun estudio de mercado: $14.500.000
5.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $14.500.000

6. MARCO LEGAL

6.1. Norma(s) General(es):

1. Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 69, la autonomia universitaria.

2. Articulo 28 de la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar

sus estatutos.

3. Leyes 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios de
la contratacion publica y acoger politicas internacionales de planeacién y compras, la cual en

relacidon con nuestros Estatuto lo ha rezagado.

6.2. Norma(s) Especifica(s):

ARTICULO 18 ACUERDO 003 DE 2015

Cuando la contratacién sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, obras de arte, servicios de
artistas, subordinacion tecnoldgica, museos y/o exposiciones. Para el efecto la justificacién de dicha

o dichas situaciones constard en los estudios previos correspondientes.

7. TIPO DE CONTRATO

El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de:
Orden de Servicios.

8. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera:

Cargo: Directora
Teléfono 3239300 Ext. 1704

Flor Alba Santamaria

Correo electrénico: catedraunesco@udistrital.edu.co
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Correo electrénico del contacto: fasantamaria@udistrital.edu.co

9. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccidn
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
Parciales algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.
Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y
Integrales se incluyen en ella
Por brecios La adjudicacién seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
uniF'zarios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
gue normalmente es el menor precio
Otra Describala:
10. PLAZO DEL CONTRATO:
El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 4 Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses 1 Dias
TOTAL Meses 5 Dias

11. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccidon” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato

Seleccion

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econémico

11.1. Reglamento para su desembolso y manejo:
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La Universidad pagard el servicio con corte a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
radicacion de la correspondiente cuenta de cobro o factura con el visto bueno del supervisor del

contrato.

12. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantis y amparos

exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles

Seleccion

Péliza de Cumplimiento

Pdliza de Calidad

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros

12.1.

Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

13. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccién
Estudio Juridico Admisible / No admisible X

Estudio Financiero

Admisible / No admisible

Estudio Técnico

Admisible / No admisible

Con puntaje por experiencia

tiempo de garantia ofrecida

Puntaje
general
Con puntaje por rienci .
puntaj pq .expe iencia Puntaje
especifica
Con puntaje por mayor .
P Je P v Puntaje

A menor precio por item (con o sin intervalo de

Precio L,
aceptacion)

Precio A menor precio total (todos los items) con o sin
intervalo de aceptacién

Precio A menor precio por solucién integral (con o sin
intervalo de aceptacion)

Precio Con utilizacién de media geométrica (adjudicacidn al
gue esté mas cerca de la media geométrica)

Precio Con utilizacién de media aritmética (adjudicacién al

gue esté mas cerca de la media geométrica)

Otras formas de evaluar

Sefiale cuales:
Calidad de la propuesta de servicios, valor ofertado,
tiempo de ejecucién, forma de pago, y experiencia.
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14. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion
. L - General X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 4
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:
Capacidad de Contratacion Valor
K de contratacidn general minimo requerido para el proceso de seleccidon: | SMMLV
K de contratacién residual minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV
Marcas (marque con X en “Seleccion” la marca) Seleccién

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para

evitar malos funcionamientos

Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas

técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas

con caracteristicas similares

Otras Razones. Establezca:
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.
15. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-

Noore el | et | conigad | Spectimsiniemay | | | e
Gestion editorial de dos| 14.500.000 | Incluido | 14.500.000
nameros del Volumen
21:

Gestién -Elaborar y entregar plan
editorial, de trabajo que contenga el
correccién de | NUmeros 5 cronograma y las
estilo, y actividades a realizar

diagramacion

durante la vigencia del
contrato.

-Comunicacién a través
de correo electrénico y
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telefonico con
evaluadores, autores,
corrector de  estilo,
diagramador, equipo

editorial de la revista
Infancias Imégenes y del
Centro de Investigacion y
Desarrollo  Cientifico-
CIDC, durante la vigencia
del contrato.

-Realizar la  revisién
preliminar de
cumplimiento de
originalidad con la
herramienta Turnitin de
dos nimeros de la revista.
La plataforma antiplagio
es paga por la
Universidad Distrital. Se
deben tramitar de manera
interna los
correspondientes
permisos para el acceso a
la plataforma.

-Gestion 'y seguimiento
de todos los procesos de
los articulos y notas
editoriales.

-Elaboracion y envio de
certificados a autores y
evaluadores.

-Gestion, administracion
y  actualizacion de
informacion del Open
Journal Systems- OJS.

-Coordinacion, busqueda
y apoyo a la editora en la
creacion y asignacion de
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pares evaluadores
nacionales e

internacionales.

-Realizar el depdsito legal
digital del Vol. 21.

-Acompafamiento,
revisién, verificacion y
seguimiento de la
correccion de estilo y
diagramacion.

-Realizar la revision de
las artes finales previo a la
publicaciéon final en el
OJS de dos numeros de la
revista.

-Actualizacion del
volumen 21 en las bases
de datos (Dialnet,
Latindex, Doaj y Redib)

-Cargue del Volumen 21
enel OJS.

-Gestién de los Doi.

-Verificacion de
referencias en Crossref.
La plataforma es paga por
la Universidad Distrital.
Se deben tramitar de
manera  interna  los
correspondientes
permisos para el acceso a
la plataforma.

Correccion de estilo de
dos numeros:

-Correccion de estilo y
aplicacion de normas vy
estandares
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internacionales de dos
nameros (22 articulos,
aproximadamente 450
paginas en word; méas 2
notas editoriales,
aproximadamente 10
paginas en word). Los
textos se manejan en
formato Word, letra times
new roman, tamafio de
fuente 12 puntos,
interlineado 1.5.

-Se debe realizar la
traduccion al inglés de
titulos, resimenes 'y
palabras  clave  por
articulo.

-Primera  revision:  Se
entregara el  material
recibido con el uso de la
herramienta Control de
Cambios de Office Word
0 de insercion de
simbolos en PDF, asi
como de comentarios de
solicitud de aclaracion de
informacion a los autores.
En la primera revision, en
los archivos de Office
Word, se entregaran las
imagenes y tablas en un
archivo adjunto y se
sefialaran en los archivos
de texto las inserciones y
jerarquia de titulacion que
debera seguir la
diagramacion. *En la
primera  revision  se
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seguirdn las pautas de
publicacidn de la revista.

-Segunda revision: En la
segunda  revision  se
entregan los documentos
limpios en formato Office
Word, sin  formatos
ocultos, listos para llevar
a cabo el proceso de
diagramacion.

-Revision  de  pruebas
finales: La revision de
pruebas tendra en cuenta
aspectos de presentacion,
cornisas, viudas y
huérfanas, entre otros
aspectos.

Diagramacién de dos

nameros:

-Articulos, notas
editoriales, paginas
preliminares, paginas
finales.

*Se entregan las artes de
la revista y las imagenes
de las cubiertas.

-Realizar la maquetacion
en Indesign de dos
nimeros de la revista
Infancias Imégenes para
ser publicados en la
plataforma en OJS.

-Efectuar revision previa
de los articulos.

-Aplicar la plantilla usada
por la revista.
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-Insercion de enlaces a
ORCID y DOI a PDF que
se publicaran via web.

-Hipervinculos en las
referencias, ecuaciones,
imagenes, graficas, tablas
y fotografias.

-Edicién de imagenes,
gréficas, tablas,
ecuaciones y fotografias

-Aplicar criterios
estandarizados de uso y
tratamiento adecuado de
piezas gréficas, cuadros y
tablas de acuerdo estilo
grafico de la revista

-Insertar los cambios
aceptados por autores o
editores hasta por tres
rondas.

-Revision final de los
cambios efectuados por
autores y editores, previos
a publicacion en la pagina
de Internet de la revista

-Entregar las versiones
preliminares 'y  artes
finales en PDF para
publicacion  web e
impresion

-Realizar entrega  del
material asignado,
durante el tiempo

establecido con la editora
de la revista.

16. OTROS
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El proveedor debe tener experiencia en gestion editorial, correccion de estilo y diagramacion de
producciones editoriales como libros y revistas en formato digital e impreso.

lor Alba éantamarn’a
Directora Catedra UNESCO en Desarrollo del

Nifio
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA

Responsable de la Alejandra Wilches CPS 74 r\/ 24-06-2022
elaboracién técnica : fjﬂ‘ el
Responsable de la
elaboracion juridica
Revisé Flor Alba Santamaria Directora Catedra 24-06-2022

UNESCO M rtoar”
Aprobé Mirna Jirén Vicerrectora

académica

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucién No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacién y solicitud de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.



Bogota, junio 14 de 2022

Sefiores
Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio Universidad Distrital
La ciudad

Ref: Cotizacion

Por medio de la presente me permito cotizar los servicios de gestion editorial, correccion de estilo, y
diagramacion de la revista Infancias Imégenes; realizando las siguientes actividades:

-Elaborar y entregar plan de trabajo que contenga el cronograma y las actividades a realizar durante
la vigencia del contrato.

-Comunicacién a través de correo electronico y telefonico con evaluadores, autores, corrector de
estilo, diagramador, equipo editorial de la revista Infancias Imagenes y del Centro de Investigacion y
Desarrollo Cientifico-CIDC, durante la vigencia del contrato.

-Realizar la revision preliminar de cumplimiento de originalidad con la herramienta Turnitin de dos
numeros de la revista. La plataforma antiplagio es paga por la Universidad Distrital. Se deben
tramitar de manera interna los correspondientes permisos para el acceso a la plataforma. -Gestién y
seguimiento de todos los procesos de los articulos y notas editoriales.

-Elaboracion y envio de certificados a autores y evaluadores. -Gestién, administracion y
actualizacién de informacién del Open Journal Systems- OJS.

-Coordinacién, busqueda y apoyo a la editora en la creacion y asignacion de pares evaluadores
nacionales e internacionales.

-Realizar el depdsito legal digital del Vol. 21. -Acompafiamiento, revisidn, verificacién y seguimiento
de la correccion de estilo y diagramacion.

-Realizar la revision de las artes finales previo a la publicacion final en el OJS de dos numeros de la
revista.

-Actualizacion del volumen 21 en las bases de datos (Dialnet, Latindex, Doaj y Redib)
-Cargue del Volumen 21 en el OJS. -Gestion de los Doi. -Verificacion de referencias en Crossref

-Correccion de estilo y aplicacion de normas y estandares internacionales de dos nimeros (22
articulos, aproximadamente 450 paginas en word; mas 2 notas editoriales, aproximadamente 10
paginas en word). Los textos se manejan en formato Word, letra times new roman, tamafio de fuente
12 puntos, interlineado 1.5.

-Realizar la traduccion al inglés de titulos, resimenes y palabras clave por articulo.

-Primera revision: Se entregara el material recibido con el uso de la herramienta Control de Cambios
de Office Word o de insercién de simbolos en PDF, asi como de comentarios de solicitud de
aclaracién de informacién a los autores. En la primera revisién, en los archivos de Office Word, se



entregaran las imagenes y tablas en un archivo adjunto y se sefialaran en los archivos de texto las
inserciones y jerarquia de titulacién que debera seguir la diagramacion. *En la primera revision se
sequiran las pautas de publicacion de la revista.

-Segunda revision: En la segunda revision se entregan los documentos limpios en formato Office
Word, sin formatos ocultos, listos para llevar a cabo el proceso de diagramacion. -Revision de
pruebas finales: La revision de pruebas tendra en cuenta aspectos de presentacion, cornisas, viudas
y huérfanas, entre otros aspectos.

Diagramacion de dos numeros: -Articulos, notas editoriales, paginas preliminares, paginas finales.
*Se entregan las artes de la revista y las imagenes de las cubiertas.

-Realizar la maquetacidn en Indesign de dos numeros de la revista Infancias Imagenes para ser
publicados en la plataforma en OJS. -Efectuar revision previa de los articulos.

-Aplicar la plantilla usada por la revista. -Insercién de enlaces a ORCID y DOl a PDF que se
publicaran via web.

-Hipervinculos en las referencias, ecuaciones, imagenes, gréaficas, tablas y fotografias. -Edicién de
imagenes, graficas, tablas, ecuaciones y fotografias

-Aplicar criterios estandarizados de uso y tratamiento adecuado de piezas graficas, cuadros y tablas
de acuerdo estilo grafico de la revista

-Insertar los cambios aceptados por autores o editores hasta por tres rondas.

-Revision final de los cambios efectuados por autores y editores, previos a publicacién en la pagina
de Internet de la revista

-Entregar las versiones preliminares y artes finales en PDF para publicacion web e impresién

-Realizar entrega del material asignado, durante el tiempo establecido con la editora de la revista.

Valor de la propuesta: $14.500.000 (Catorce millones quinientos mil persos).

Tiempo de ejecucion: 4 meses

Atentamente,
\ | t
: @@i}z KJQLQ

<

LAURA CAROLINA HURTADO RODRIGUEZ
C.C. 1.018.438.665
Cel: : 300 386 60 59
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Acreditacion Institucional de Alta Calidad

Bogota, 31/05/2022

Para Favila Editorial SAS es un placer y un compromiso organizar la pre-cotizacion de Gestion editorial,
correccion de estilo, y diagramacion de la revista Infancias Imagenes, vol. 21, segun estandares
internacionales de edicion de textos académicos.

ACTIVIDAD TIEMPO -
DIAS

1. GESTION EDITORIAL DE DOS NUMEROS 120

2. CORRECCION DE ESTILO, TRADUCCION AL INGLES DE TiTULOS, 70

RESUMENES Y PALABRAS CLAVE POR ARTICULO Y APLICACION DE
NORMAS Y ESTANDARES INTERNACIONALES DE DOS NUMEROS

3. DIAGRAMACION DE DOS NUMEROS 30

PROCESO DE PRODUCCION

1. Apertura de cuentas e inicio de la gestion editorial.



(98]

© 0 N o

FAVILA

Elaboracién y entrega del plan de trabajo segun lo estipulado por la convocatoria.

Entrega de materiales por parte del cliente.

Revision preliminar de cumplimiento de originalidad con la herramienta Turnitin de dos niimeros
de la revista.

Correccion de estilo y aplicacion de normas y estdndares internacionales de dos nimeros (22
articulos, aproximadamente 450 cuartillas en Word, més dos notas editoriales en 10 cuartillas de
Word).

Traduccion de titulos, resimenes y palabras clave por articulo.

Diagramacion de dos nimeros (articulos, notas editoriales, paginas preliminares, paginas finales).
Composicion de cubiertas.

Entrega parcial de materiales.

10. Revision y ajustes.
11. Entrega final de materiales.
12. Cierre de la gestion editorial.

Para tener en cuenta:

* Se deben entregar los materiales para edicion a tiempo, en los primeros cinco dias de ejecucion
del contrato.

* Las imagenes se deben entregar en formato TIFF y no JPG, con el fin de que el archivo de
impresion tenga la calidad que se requiere para ello.

* El precio final incluye todos los impuestos de ley.

* La mayoria de las actividades a desarrollar se realizarian en trabajo remoto, lo que garantizaria
la bioseguridad necesaria para la prevencion del Covid-19. El tinico momento en que se tendria
que realizar un desplazamiento fisico, es el de entrega de materiales impresos, ya que el resto de
materiales se entregarian en la plataforma que especifique la Universidad. Para ello se utilizaria
el servicio de transporte del taller de impresion, que cuenta con todos los permisos y garantias
de bioseguridad ante la emergencia del Covid-19.

* Los tiempos de ejecucion de los procesos de gestion, correccion y diagramacion se pueden llevar
a cabo, en ciertos momentos, en paralelo, con el fin de cumplir con los 120 dias de duracion del
contrato.

MATERIAL A ENTREGAR

Versiones preliminares y artes finales en PDF para publicacion web e impresion.

El material asignado durante el tiempo establecido con la editora de la revista.
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Inversion

Gestion editorial, correccion
de estilo y diagramacion de la Costo
revista Infancias Imagenes

Total (COP, incluye todos los
impuestos de ley)

2 $ 14.500.000,00 $ 14.500.000,00

Aclaraciones finales
v' Esta pre-cotizacion tiene una validez de 30 dias.

Atentamente,

B—

Andrés Pinzon Devia
C.C. 79950204 de Bogota

Director
Favila Editorial SAS

Contacto:

Web: https://favilaeditorial.com/
Correo: info@favilaeditorial.com
Redes: @favilaeditorial
Celular: (57) 320 3039765
Fijo: (1) 6154615




Bogotd, junio 15 de 2022

Sefiores

Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio
Universidad Distrital

La ciudad

Ref. Cotizacion

Por medio de la presente me permito cotizar los servicios de gestion editorial, correccidon de estilo y
diagramacion para dos nimeros del Volumen 21 de la revista Infancias Imdgenes.

Valor de la propuesta: $14.500.000 (Catorce millones quinientos mil pesos M/CTE)
Este valor incluye:

Gestion editorial de dos numeros del Volumen 21:

-Elaborar y entregar plan de trabajo que contenga el cronograma y las actividades a realizar

durante la vigencia del contrato. -Comunicacién a través de correo electrénico y telefénico con
evaluadores, autores, corrector de estilo, diagramador, equipo editorial de la revista Infancias Imagenes
y del Centro de Investigacién y Desarrollo Cientifico-CIDC, durante la vigencia del contrato. -Realizar la
revision preliminar de cumplimiento de originalidad con la herramienta Turnitin de dos nimeros de la
revista. La plataforma antiplagio es paga por la Universidad Distrital. -Gestion y seguimiento de todos los
procesos de los articulosy notas editoriales. -Elaboraciény envio de certificados a autores y evaluadores.
-Gestién, administracion y actualizacién de informacién del Open Journal Systems-0JS.-Coordinacion,
bdsqueda y apoyo a la editora en la creacidén y asignacion de pares evaluadores nacionales e
internacionales. -Realizar el depdsito legal digital del Vol. 21.-Acompafiamiento, revision, verificaciony
seguimiento de la correccién de estilo y diagramacion. -Realizar la revisién de las artes finales previo a
la publicacién final en el OJS de dos numeros de la revista.

-Actualizacion del volumen 21 en las bases de datos (Dialnet, Latindex, Doaj y Redib)

-Cargue del Volumen 21 en el OJS. -Gestion de los Doi. -Verificaciéon de referencias en Crossref. La
plataforma es paga por la Universidad Distrital.

Correccion de estilo de dos numeros:

-Correccién de estilo y aplicacién de normas y estandares internacionales de dos nimeros

(22 articulos, aproximadamente 450 pdginas en word; mds 2 notas editoriales, aproximadamente 10
paginas en word). Los textos se manejan en formato Word, letra times

new roman, tamafio de fuente 12 puntos, interlineado 1.5. -Se debe realizar la traduccién al inglés de
titulos, resimenes y palabras clave por articulo. -Primera revisidn: Se entregara el material recibido con
el uso de la herramienta Control de Cambios de Office Word o de insercién de simbolos en PDF, asi como
de comentarios de solicitud de aclaracion de informacion a los autores. En la primera revision, en los
archivos de Office Word, se entregaran lasimagenes y tablas en un archivo adjunto y se sefialardn en los
archivos de texto las inserciones y jerarquia de titulacidn que debera seguir la diagramacidn. -Segunda
revision: En la segunda revision se entregan los documentos limpios en formato Office Word, sin
formatos ocultos, listos para llevar a cabo el proceso de diagramacion. -Revision de pruebas finales: La



revision de pruebas tendrd en cuenta aspectos de presentacion, cornisas, viudas y huérfanas, entre otros
aspectos.

Diagramacion de dos niumeros:

-Articulos, notas editoriales, paginas preliminares, paginas finales. -Realizar la maquetacion en Indesign
de dos numeros de la revista Infancias Imagenes para ser publicados en la plataforma en OJS.-Efectuar
revision previa de los articulos.-Aplicar la plantilla usada por la revista.-Inserciéon de enlaces a ORCID y
DOl a PDF que se publicardn via web.-Hipervinculos en las referencias, ecuaciones, imagenes, graficas,
tablas y fotografias.-Ediciéon de imdgenes, graficas, tablas, ecuaciones y fotografias-Aplicar criterios
estandarizados de uso y tratamiento adecuado de piezas graficas, cuadros y tablas de acuerdo estilo
grafico de la revista-Insertar los cambios aceptados por autores o editores hasta por tres rondas.
-Revision final de los cambios efectuados por autores y editores, previos a publicaciéon en la

pagina de Internet de la revista-Entregar las versiones preliminares y artes finales en PDF para
publicacién web e impresidn-Realizar entrega del material asignado, durante el tiempo establecido con
la editora de la revista.

Tiempo de ejecucion: (4) meses, contados a partir de perfeccionamiento del contrato a celebrar.

Atentamente,

e

Johana Milena Rodriguez Gémez
CC52.793.674
Cel: 3134708080



