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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio
Servicios de preparacién de documentos y otros servicios
Rubro: especializados de apoyo a oficina
2.1.2.02.02.008.05.09.5.4
Fecha: 29 de julio de 2022
Funcionario responsable del

. Flor Alba Santamaria
proceso en la dependencia:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

Disefo y diagramacion de dos (2) portadas de la Revista Infancias Imagenes a cuatro tintas, a partir
del material entregado por la Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio y de acuerdo con la identidad
de la revista.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

La catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio en su plan de accién 2022 estipula el disefio y
diagramacion de dos (2) portadas de la revista Infancias Imagenes. Este objetivo se articula con el
lineamiento numero 3 del plan estratégico de desarrollo 2018-2030 de la universidad Distrital
Francisco José de Caldas, el cual busca "integrar las funciones universitarias por medio de la
investigacion, creacidn, innovacién para la ampliacién del conocimiento como bien publico y parala
solucidn de problemas de la ciudad-regién y de la sociedad en general" y a su vez con la estrategia
"mejoramiento y cualificacion de la produccién cientifica y creativa, de tal manera que logren mayor
presencia en el mundo académico".

La revista INFANCIAS IMAGENES es una publicacién periddica de caracter cientifico, que durante
veinte afos se ha posicionado como un espacio en el que se divulgan investigaciones, experiencias
y reflexiones que se generan en grupos de investigacidn, programas académicos de pregrado y
posgrado, a nivel local, nacional e internacional, que se ocupan de las tematicas de la infancia,
enmarcadas en la educacion y el lenguaje.

(RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Co‘ntrato Oportunidad
Vigente
Obj .
Jeto , Fecha de Fecha Pla_zc.) Max. de
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final

Contrato

Disefo y diagramacion de dos (2) portadas
de la Revista Infancias Imagenes a cuatro X
tintas, a partir del material entregado por
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la Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio
y de acuerdo con la identidad de la revista.

3. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

3.1 Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

1. Atrasos y sobrecostos en la entrega de los productos por imprevision o mala planificacién del
oferente respecto al disefio y la diagramacién realizada.

2. El incumplimiento de lo establecido en los términos de esta convocatoria, especialmente en los
tiempos de entrega.

3. Mala calidad (baja resolucidn) de los disefios y diagramacidn y/o dafios en los archivos
suministrados por parte del oferente ganador.

4. La no toma de las medidas de planeacion por el contratista del presente proceso en la
consecuciéon de material de trabajo.

3.2. Riesgos imprevisibles:

1. Repercusiones negativas debido a fendmenos naturales, sociales y de salud pubica.

2. Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad (calamidad doméstica del
contratista)

Ante los anteriores riesgos se deberd acordar con el supervisor del contrato las acciones
inmediatas a seguir.

3.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta
contratacion.

2. La no ejecucién del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de Condiciones.
3. La no comunicacién permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s)
ganador (es) del proceso de seleccién que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del
contrato que se firmare.

3.4. Otros riesgos que se consideran:
eOrden publico
® Desastres Naturales
® Emergencia Sanitaria
e Disposiciones nacionales e internacionales

4. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:
I. ANALISIS DE LA OFERTA

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO- OFERTA
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Nombre de la CONDICIONES VALOR
ANO empresa OBIJETO OFRECIDAS OFRECIDO
cotizante
1| 2022 César Disefio y | Duracién: un (1) mes. | $1.600.000
Rodriguez diagramaciéon de dos
(2) portadas de la | Formade pago: Pago
Revista Infancias | total, contra entrega
Imagenes a cuatro | del producto a
tintas, a partir del | satisfaccion del
material entregado .
) servicio.
por la Cétedra
UNESCO i en Lugar: Bogota D.C.
Desarrollo del Nifio y
2 Juan Achury de acuerdo con la Fegevalor incluye: $1.600.000
2022 identidad de la

revista.

Reuniones virtuales con
el equipo de la Catedra
UNESCO

-Desarrollo de concepto
visual, de acuerdo con e
material entregado por
Catedra UNESCO en

Desarrollo del Nifio y de
acuerdo con la identidag
de la revista.

-Desarrollo de disefios d
acuerdo con las

estipulaciones del equip
de trabajo de la Catedra

UNESCO en Desarrollo
del Nifio.

-Entrega de disefios
iniciales a color.
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2022

Paola

Veldsquez

- Ajustes de los disefos
seleccionados.

-Entrega de artes
finales (JPG y PDFs para
web e impresion)

Un (1) mes

Tiempo de ejecucion:

Plazo de vigencia de la
cotizacion: 30 dias
habiles.

Plazo de entrega: un
(01) mes, contado a
partir del
perfeccionamiento del
contrato a celebrar.

Forma de pago: pago
total, contra entrega
del producto a
satisfaccion.

$1.600.000

VALOR PROMEDIO:

$1.600.000

Actividades CIIU-CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME: 9005 - ARTES

PLASTICAS Y VISUALES

Actividades con cédigo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):
82000000 Segmento: Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes Graficas y Bellas Artes

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD

o No. . Plazo de Requisitos minimos
Ao Objeto . .. Valor L. .
Contrato Ejecucion exigidos contratista
Disefio y DOCUMENTACION
diagramacion de dos 1 mes $1.400.000 ACTUALIZADA
1 2021 1743 EXPERIENCIA
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(2) portadas de la RELACIONADA CON
Revista Infancias CONTENIDOS
Imagenes a cuatro INFANTILES -

. ir del DOCUMENTACION
tintas, a partir de ACTUALIZADA
material  entregado EXPERIENCIA
por la Cétedra RELACIONADA CON
UNESCO en Desarrollo 1 mes $1.500.000 CONTENIDOS

2l 2020 1545 del Nifio y de acuerdo O(I:NFANTILESCI)

. . DOCUMENTACION
con‘ la identidad de la ACTUALIZADA
revista. EXPERIENCIA

RELACIONADA CON
CONTENIDOS
3 2019 1232 1 mes $1.300.000 INFANTILES

5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

5.1. Valor total estimado segtin estudio de mercado: $1.600.000
5.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $1.600.000
6. MARCO LEGAL

6.1. Norma(s) General(es):

1. Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 69, la autonomia universitaria.

2. Articulo 28 de la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus

estatutos.

3. Leyes 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios de la
contratacidn publica y acoger politicas internacionales de planeacién y compras, la cual en relacién

con nuestros Estatuto lo ha rezagado.

6.2. Norma(s) Especifica(s):

ARTICULO 18 ACUERDO 003 DE 2015

Cuando la contratacién sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, obras de arte, servicios de
artistas, subordinacion tecnoldgica, museos y/o exposiciones. Para el efecto la justificacion de dicha

o dichas situaciones constara en los estudios previos correspondientes.

7. TIPO DE CONTRATO

El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de:
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Orden de Servicios.

8. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera:
Cargo:

Teléfono

Correo electrénico:

Teléfono del contacto:

Correo electrénico del contacto:

Flor Alba Santamaria
Directora

310293769
Flsanta@hotmail.com

3239300 EXT. 1704

catedraunesco@udistrital.edu.co

9. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccién
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
Parciales algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.
Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y
Integrales se incluyen en ella
Por brecios La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
unisarios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
gue normalmente es el menor precio
Otra Describala:
10. PLAZO DEL CONTRATO:
El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses Dias
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias
TOTAL Meses 2 Dias

11. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato

Seleccidn
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Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econémico

11.1.

Reglamento para su desembolso y manejo :

La Universidad pagard el servicio con corte a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
radicacidon de la correspondiente cuenta de cobro con el visto bueno del supervisor del contrato.

12. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantis y amparos

exigibles)
Garantias y Amparos Exigibles Seleccién
Péliza de Cumplimiento N.A.
Péliza de Calidad N.A.
Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N.A.
Responsabilidad Civil frente a terceros N.A.

12.1.

Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

13. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)

Aspectos a Evaluar

Calificacion

Seleccion

Estudio Juridico

Admisible / No admisible

Estudio Financiero

Admisible / No admisible

Estudio Técnico

Admisible / No admisible

Con puntaje por

garantia ofrecida

L Puntaje
experiencia general
Con puntaje por
experiencia Puntaje
especifica
Con puntaje por
mayor tiempo de | Puntaje

Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacién)

Precio A meno.r’precio total (todos los items) con o sin intervalo de
aceptacion

Precio A menor precio por solucién integral (con o sin intervalo de

aceptacion)
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mas cerca de la media geométrica)

05/03/2020
Precio Con utilizaciéon de media geométrica (adjudicacién al que esté
mas cerca de la media geométrica)
Precio Con utilizacién de media aritmética (adjudicacidn al que esté

evaluar

Otras formas de

Sefale cuales:
Calidad de la propuesta de servicios que articule de manera

integral: valor ofertado, tiempo de ejecucidn, forma de pago, y

experiencia en procesos contractuales con la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.

14. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion
) o o General X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica X
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 2
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 2
Capacidad de Contratacién Valor
K de contratacidn general minimo requerido para el proceso de seleccidon: | SMMLV N.A.
K de contratacién residual minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV N.A.
Marcas (marque con X en “Selecciéon” la marca) Seleccién
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas
con caracteristicas similares
Otras Razones. Establezca:
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.
15. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-
Unidad e sl -
Nombre del . Especificacion técnica y Actividades Valor Valor Total
de Cantidad . - IVA . .
Elemento R a realizar Unitario IVA incluido
Medida
Disefio y Reuniones virtuales con el
diagramacién | Portada | 2 : . $1.600.000 | SO | $1.600.000
equipo de la Catedra UNESCO.
de portadas
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-Desarrollo de concepto visual,
de acuerdo con el material
entregado por la Catedra
UNESCO en Desarrollo del Nifio y
de acuerdo con la identidad de Ia
revista.
-Desarrollo de disefios de
acuerdo con las estipulaciones
del equipo de trabajo de la
Catedra UNESCO en Desarrollo
del Nino.
-Entrega de disefios iniciales a
color.
- Ajustes de los disenos
seleccionados.
-Entrega de artes finales (JPG y
PDFs para web e impresion)

Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.

WﬁfM

Flor Alba Santamaria
Directora Catedra UNESCO en Desarrollo del

16. OTROS

Niio
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA

Responsable de la Alejandra Wilches CPS .__A)-e SN 29 de julio de 2022
elaboracion técnica )
Responsable de la
elaboracion juridica
Reviso Flor Alba Santamaria Directora Catedra 29 de julio de 2022

UNESCO Y
Aprobé Mirna Jirén Vicerrectora

académica

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucién No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.




Bogot4, julio 28 de 2022

Sefiores

Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio
Universidad Distrital

La Ciudad

Ref: Cotizacion

Por medio de la presente me permito cotizar el disefio y diagramacién de dos (2) portadas para la
Revista Infancias Imagenes para imprimir a cuatro tintas, a partir del material entregado por la
Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifo y de acuerdo con la identidad de la revista.

Valor de la propuesta:
UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS (1.600.000,00) M/Cte.

Este valor incluye:

Reuniones virtuales con el equipo de la Catedra UNESCO.

-Desarrollo de concepto visual, de acuerdo con el material entregado por la Catedra UNESCO en
Desarrollo del Nifio y de acuerdo con la identidad de la revista.

-Desarrollo de disefios de acuerdo con las estipulaciones del equipo de trabajo de la Catedra
UNESCO en Desarrollo del Nifio.

-Entrega de disefios iniciales a color.

- Ajustes de los disefos seleccionados.

-Entrega de artes finales (JPG y PDFs para web e impresion)

Tiempo de ejecucion: Un (1) mes

Atentamente,

JUAN ALBERTO AHURY TORRES
C.C. 80.015.960
Cel: 313474 1453



Fecha: 15 de julio de 2022
Sefiores: Universidad Distrital Francisco José de Caldas. Catedra UNESCO
en Desarrollo del Nino

Atencion: Flor Alba Santamaria Valero
Cotizacion

Objeto: disefio y diagramacion de dos (2) portadas de la Revista Infancias
Imagenes a cuatro tintas, a partir del material entregado por la Catedra UNESCO
en Desarrollo del Nifio y de acuerdo con la identidad de la revista.

Valor: un millén seiscientos mil pesos (1.600.000,00) m/cte.

Plazo de vigencia de la cotizacion: 30 dias habiles.

Plazo de entrega: un (01) mes, contado a partir del perfeccionamiento del
contrato a celebrar.

Forma de pago: pago total, contra entrega del producto a satisfaccion.

Co\e - \*@33\’5

PAOLA CATALINA VELASQUEZ
Cel. 3134897671
Correo: paolavelasquez1976@gmail.com



Bogota, D.C. 10 de junio de 2022

Srs. Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
Cétedra UNESCO en Desarrollo del Nifio

Aten. Flor Alba Santamaria Valero

Cotizacién

Cordial saludo.

En respuesta a su amable solicitud envio la siguiente cotizacion:

Objeto: disefio y diagramacién de dos (2) portadas de la Revista Infancias Imagenes a cuatro tintas, a partir
del material entregado por la Catedra UNESCO en Desarrollo del Nifio y de acuerdo con la identidad de la
revista.

Duracién: un (1) mes.
Valor Total: un millones seiscientos mil pesos ($1.600.000.00) M/Cte.
Forma de pago: Pago total, contra entrega del producto a satisfaccién del servicio.

Lugar: Bogota D.C.

Atentamente.

(i é\%@%@ﬁ Bodave

César Augusto Rodriguez Rodriguez
Calle 43 # 18 - 04 Of. 403 Bogota.
Tel: 4 600538 - 318 8852823

cesaguro@hotmail.com



