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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: DOCTORADO EN INGENIERIA

7892- Desarrollo y Fortalecimiento de los
Rubro: Doctorados de la Universidad Distrital

Francisco José de Caldas en Bogota.
Fecha: 6 DE OCTUBRE DE 2022

Funcionario responsable del proceso en la
dependencia:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LLEVAR A CABO EL EVENTO JORNADA
ACADEMICA DEL DOCTORADO EN INGENIERIA DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2022 SEGUN EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

ELVIS EDUARDO GAONA GARCIA

APROBADO POR EL CONSEJO CURRICULAR EN ACTA NO 01 DEL 07 DE FEBRERO DE 2022.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Que el reglamento académico y administrativo del Doctorado en ingenieria (art.3 nim. ey g) los cuales
contemplan como obijetivos especificos “Contribuir a la formacion de investigadores y cientificos que
constituiran el capital intelectual en los campos especificos de la ingenieria en los cuales se desarrollen
los énfasis del Doctorado en Ingenieria”, y “Realizar eventos cientificos que faciliten el intercambio de
conocimiento entre los investigadores de la comunidad cientifica en ingenieria que produzca la sinergia

necesaria para la generacién de nuevos conocimientos”.

El presente proceso se realiza atendiendo los requerimientos establecidos en el marco del plan
estratégico de desarrollo, plan indicativo institucional y el plande accion del doctorado en ingenieria
para la vigencia 2022 con afectacidn a rubro 0232020200992523_Servicios de educacion superior nivel
posgrado en doctorado y posdoctorado 3-100-1006_VA-Estampilla prouniversidades estatales -
proyecto 7892- desarrollo y fortalecimiento de los doctorados de La Universidad Distrital Francisco

José de Caldas en Bogota.
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3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato ]
Vigente Oportunidad
Objeto ’ Fecha de Fecha Pla.zc.) Max. de
Si No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final

Contrato

Prestar los servicios de apoyo
logistico para llevar a cabo el evento
de la jornada académica del X | 24/10/2022 | 29/10/2022 24/10/2022
Doctorado en Ingenieria de |la
Universidad Distrital Francisco José
de Caldas en el mes de octubre de
2022 segun el cronograma de
actividades académicas aprobado por
el consejo curricular del Doctorado en
Ingenieria en acta No 01 del 07 de
febrero de 2022.

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO AL OFERENTE GANADOR

Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es
factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, asi como
su tipificacion.

RIESGO POSIBLES CAUSAS IMPACTO

Atrasos y sobrecostos en la prestacion del servicio por imprevisiéon y mala
planificacion del oferente ganador respecto del control de inventarios y del
personal disponible.

Mala interpretacion del Contratista del Pliego de Condiciones o del contrato
que se firmare

Incumplimiento
del Contratista
en la ejecucion |La carencia de medidas de seguridad industrial apropiadas por el
del contrato Contratista ganador del presente proceso de seleccion, a favor de la
conservacion de las condiciones fisicas y mentales de sus trabajadores, la
comunidad universitaria, asi como de terceras personas que activa o
pasivamente tenga alguna relacion.

La mala calidad del servicio suministrado.
Moderado
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El incumplimiento de lo establecido en el Pliego de Condiciones, el
incumplimiento de la oferta presentada al cierre del proceso de seleccidn,
el incumplimiento de los posibles OTROSI que de comtin acuerdo se pacten
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con la Universidad Distrital, asi como el contrato o los contratos que se
deriven del proceso de seleccidn.

La no observancia de los criterios ambientales aplicables a este tipo de
contratacion.

Incumplimiento [Mala planeacién financiera u operativa del Contratista.

del Contratista en
delFalta de infraestructura técnica del Contratista para realizar pagos de

el pago e

salarios o deft0MminNa.

obligaciones Moderado
parafiscales a

favor dellEl no cumplimiento de la normatividad vigente (ARTICULO 50 LEY 789 DE

personal 2002)

operativo a cargo

Mal manejo de los inmuebles y muebles por desconocimiento, falta de
precaucion, no solicitar asesoria a la UD.

Dafios a muebles |Irresponsabilidad por parte del personal operativo

e inmuebles de
propiedad de la
Universidad por
mal manejo del

No cumplimiento de las orientaciones impartidas por el Supervisor del
contrato por parte de la Universidad, en el manejo de manifestaciones,
revueltas y disturbios del orden publico, sin importar los generadores de losj Menor

mismos.
personal
operativo delFalta de capacitacién al personal operativo por parte del oferente ganador.
Contratista

Causar dafios a terceros derivados de imprevisiéon, mal manejo de equipos,
y la no observancia de los protocolos de seguridad por parte del personal
operativo del oferente ganador.

4.2. Riesgos imprevisibles con cargo al oferente ganador:

RIESGOS IMPREVISIBLES CON CARGO AL OFERENTE GANADOR

Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su previsidn, es decir el acontecimiento de su
ocurrencia, estos riesgos deberan estar considerados por parte de los oferentes en caso de que les sea
adjudicado el contrato resultante de este proceso de seleccion.

RIESGO POSIBLES CAUSAS IMPACTO
Ce?mblos_ normativos y/o Modificaciones intempestivas en el valor del SMMLV Menor
tributarios.
Sobrecostos en los precios
Atrasos y sobre costos en la entrega de los productos por Menor

de los productos basicos de

. imprevisién o mala planificacién del ofertante ganador
la canasta familiar,
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ocasionado por guerras | respecto del control de inventarios, impactando el costeo
nacionales o internacionales | de productos

Situaciones de salud publica | Pandemias y otras situaciones que, por su capacidad de
y similares, que modifiquen | afectacion del normal funcionamiento de la sociedad y del

L o P . Mayor

las condiciones en que el | Estado, modifiquen drasticamente las condiciones en que el Y
contrato sera ejecutado contrato debe ser ejecutado
La variacién de los precios
de mercado, como resultado . . . .

: Pandemias y otras situaciones que, por su capacidad de
del impacto de nuevos . . . .
) } afectacion del normal funcionamiento de la sociedad y del
impuestos, impactando, de Mayor

Estado, modifiquen drasticamente las condiciones en que el

aso, cualquier actividad .
P d contrato debe ser ejecutado

relacionada con la ejecucion
del contrato.

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO A LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar
es factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacién y asignacién de los riesgos previsibles, son
riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital.

RIESGO POSIBLES CAUSAS IMPACTO

El incumplimiento de sus obligaciones establecidas en el Pliego de
Condiciones.

El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad

Incumplimi | 4o esta contratacion.

ento de la
Universida | Lano ejecucion del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de
d Distrital | Condiciones

en la
ejecucion La no comunicacién permanente por parte del supervisor del contrato con

del el oferente ganador del proceso de seleccion que ocasione, demoras y
tropiezos en el desarrollo del contrato que se firmare.

Menor

contrato.

Cambiar las condiciones técnicas establecidas por los elementos a
suministrar por parte del Contratista ganador del proceso de seleccion, sin
comunicacion y consulta previas con el mismo.

4.4. Otros riesgos que se consideran:




ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES | C00180: GC-PR-003-FR-

" 008

Bl Y SERVICIOS

\_@, Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 06 SIGUD
FRANGICOI0R¢ DF CALOAS Proceso: Gestién Contractual Fecha de Aprobacion:

05/03/2020

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, requiere se adelante el proceso de contrataciény
estd interesada en recibir propuestas para “Prestar los servicios de apoyo logistico para llevar a
cabo el evento de la jornada académica del Doctorado en Ingenieria de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas en el mes de octubre de 2022 segln el cronograma de actividades
académicas aprobado por el consejo curricular del Doctorado en Ingenieria en acta No 01 del 07 de
febrero de 2022.”.

Dando cumplimiento a la Resolucién 262 de 2015 "Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo
03 de 2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y se dictan
otras disposiciones" titulo Il Articulo 9 Estudios Previos y Articulo 11 Otros documentos necesarios
para la contratacién en esta etapa.

Actividades CIIU-CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME:

CODIGO DESCRIPCION
8230 Organizacién de convenciones y eventos comerciales
5621 Catering para eventos
8299 Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p.
I. ANALISIS DE LA OFERTA

En desarrollo del estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a proveedores, que conforme a su
naturaleza y objeto social puedan prestar el servicio requerido correspondiente a la actividad CIIU
8230 - Organizacion de convenciones y eventos comerciales entre otros cddigos CIUUU
identificados anteriormente.

Al realizar la solicitud de cotizaciones se recibieron tres (3) cotizaciones de proveedores que pueden
prestar el servicio de apoyo logistico como lo son: la Casa de Espafiia, el Trip Bogota Embajada y
Compensar arrojando como valor promedio $ 24.242.615 M/CTE, el cual estd por mayor valor que el
asignado para el desarrollo de la actividad académica. Respecto a las cotizaciones del mercado se
observa que la cotizacién de Casa de Espana y Trip Bogota Embajada estan por encima del valor
asignado para el desarrollo del servicio. El valor maximo al que puede llegar el contrato es de
$24.000.000.
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TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO - OFERTA

Nombre de la

Condiciones ofrecidas

apoyo logistico
requerido

consejo curricular en acta no 01
del 07 de febrero de 2022.

empresa Objeto Valor
.p ) Ofrecido
cotizante
Servicio para 150 Prestar los servicios de apoyo
1 | Casade Espafia| Personas ronl tc.)do el logistico para llevar a cabo el| $25.287.600
apoyo Og‘_IStICO evento jornada académica del
requerido . .
— doctorado en ingenieria de la
Servicio para 150 Uni idad Distrital F .
2 Trip Bogota personas con todo el ”'Yers' ad Distrital Francisco $24.562.134
Embajada apoyo logistico José de Caldas en el mes de
requerido octubre de 2022 segun el
Servicio para 150 cronograma de actividades
Compensar -
3 personas con todo el |académicas aprobado por el| $22.878.110

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

VALOR PROMEDIO

$24.242.615

6.1. Valor total estimado segun estudio de mercado: $ $ 24.242.615
6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $ 24.000.000

7. MARCO LEGAL

7.1.Norma(s) General(es):

e Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le seran aplicables las normas

contenidas en la Constitucion Politica.
e El Acuerdo 03 del 11 de marzo de 2015 del CSU "Por el cual se expide el Estatuto General
de Contratacién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas."
e La Resolucién 262 del 02 de junio de 2015"Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo
03 de 2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y
se dictan otras disposiciones".
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e Resolucion 683 del 9 de diciembre de 2016 "Por medio de la cual se crea y reglamenta el
banco de proveedores de la universidad Distrital Francisco José de Caldas”.

e Resolucion 629 del 17 de noviembre de 2016 "Por medio de la cual se adopta el Manual de
Supervisién e Interventoria de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.”

e Resolucién 067 de 2017 "Por medio de la cual se complementa la Resolucién 262 de 2015,
en su Articulo 93 y se dictan otras disposiciones" Estatuto de Contratacion.

e Las demads establecidas en la pagina web de normatividad contractual de la Universidad
(https://www.udistrital.edu.co/normatividad-contractual).

7.2. Norma(s) Especifica(s):

e Resoluciéon de Rectoria 008 de 2021, Por medio de la cual se reglamenta el uso del SECOP I
en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

e Resolucién de Rectoria 029 de 2022, Por medio de la cual se aprueba el Plan Anual de
Adquisiciones para la vigencia 2022.

8. TIPO DE CONTRATO

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de: Contratacion
Directa - Contrato de Orden de Servicios.

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato serd: ELVIS EDUARDO GAONA GARCIA
Cargo: Coordinador Doctorado en Ingenieria
Teléfono 3239300 ext: 1402
Correo electronico: doctoradoing@udistrital.edu.co
Contacto: Presupuesto Doctorado en Ingenieria
Teléfono del contacto: 3239300 ext: 1366

Correo electrdnico del contacto: presupuesto.doctoradoing@udistrital.edu.co

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccidn” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccion
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad

Parciales . .
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
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algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que, si

se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Por Soluciones

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y

Integrales se incluyen enella
Por precios La adjudicacidn seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
unitarios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
gue normalmente es el menor precio
Otra Describala:

11. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses Dias 6
El tiempo para liquidar el contrato: Meses Dias
TOTAL Meses Dias 6

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

X

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econdmico

12.1.

Reglamento para su desembolso y manejo:
Unico pago, pago contra entrega de productos/servicios de acuerdo con el desarrollo de las jornadas
académicas y del servicio contratado, la entrega de los documentos requeridos por la Universidad
para el proceso de pago y con el visto bueno del supervisor. El contratista asumira todos los
impuestos, tasas o similares, que se deriven de la ejecucidon del mismo, de conformidad con las
normas vigentes en la materia. Nota: el anticipo puede ser utilizado segun el caso especifico y se

puede combinar con la forma de pago.

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccion” las garantis y amparos

exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles

Péliza de Cumplimiento

X

Pdliza de Calidad

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros

Seleccidn

Seleccidn
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13.1. Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo total de ejecucién del contrato y cuatro (4)
meses mas. En todo caso, debera estar vigente hasta su liquidacidn. Al monto de esta garantia se
imputara el valor de las multas y la cldusula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere
o agotare. El garante podra subrogarse en las obligaciones del contratista para con la Universidad.

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)
Aspectos a Evaluar Calificacién Seleccion
Admisible / No admisible Se evaluara que la empresa
Estudio Juridico cumpla con toda la documentacidn requerida para X
contratar con la universidad
Estudio Financiero Admisible / No admisible
Estudio Técnico Admisible / No admisible
Con puntaje por .
experichia Jgeﬁeral Puntaje
Con puntaje por .
experieflcia ejspscifica Puntaje
Con puntaje por mayor
tiempo de garantia Puntaje
ofrecida
Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de
aceptacion)
Precio A menor p.rtlacio total (todos los items) con o sin intervalo X
de aceptacion
Precio A menor precio por solucion integral (con o sinintervalo de
aceptacion)
Precio Con utilizacion de media geométrica (adjudicacién al que
esté mas cerca de la media geométrica)
Precio Con utilizacién de media aritmética (adjudicacién al que
esté mas cerca de la media geométrica)
Otras formas de evaluar Sefiale cuales: Disponibilidad de fechas requeridas del X

servicio.
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15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion
. o o General X
Tipo de experiencia a solicitar -
Especifica
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 1
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:
Capacidad de Contratacion Valor
K de contratacién general minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV N/A
K de contratacidn residual minimo requerido para el proceso de seleccion: | SMMLV N/A
Marcas (marque con X en “Seleccion” la marca) Seleccién

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos

Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca N/A
inicialmente adquirida

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas

N/A

técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas N/A
con caracteristicas similares
Otras Razones. Establezca: N/A

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-

N;::;foel Cantidad Especificacion técnica y Actividades a realizar
2da
jornada Salén con capacidad para 150 personas con mobiliario completo y
académica elementos de ayuda audiovisual incluye: 150 cenas y bebidas, torta
del para 150 personas, estacion de café, 15 placas conmemorativas,
Doctorado 1 sonido profesional. 300 refrigerios am y pm entregados a domicilio en
en las instalaciones de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ingenieria sede Calle 40 parg I;?s actividades de la Jornada académica del
20223, Doctorado en Ingenieria del 26 al 28 de octubre.

Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.
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17. OTROS

17.1.

VALOR DE LA PROPUESTA

El valor de la propuesta debera expresarse en pesos colombiano, e incluira todos los costos directos
e indirectos en que incurra el proponente en desarrollo del objeto contractual; asi como el pago de
los impuestos a que haya lugar, el presupuesto disponible maximo a comprometer en el contrato
serad de ($24.000.000) M/cte.

17.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
e Entregar a LA UNIVERSIDAD los espacios dispuestos en buen estado de servicio, seguridad
y sanidad durante el tiempo de alojamiento.
e Garantizar los espacios cuenten con acceso a los servicios de agua, luz, wifi.
e Garantizar el servicio de apoyo logistico durante el tiempo establecido seglin requerimiento
de LA UNIVERSIDAD.
e Garantizar el servicio permanente de enfermeria.
e Garantizar que la alimentacidn este bajo las normas de prestacidn de servicios de alimentos.
e Garantizar que los equipos audiovisuales estén en buen estado y funcionamiento para la
prestacion del servicio.
17.3. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD
e Conservar los espacios objeto del contrato en buen estado, salvo el deterioro normal
derivado de su uso.
e Cumplir con el reglamento establecido por el proveedor para el uso de los servicios.
e Pagar los servicios prestados segln clausula del contrato.
-
ELVISEDUARDO GAONA GARCIA PhD
COORDINADOR DOCTORADO EN INGENIERIA
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Elaboré Ing. Juddy Yinet Morales Pefia CPS Presupuesto Doctorado en 7-octubre-2022
Ingenieria _
Revisé y Elvis Eduardo Gaona Garcia PhD Coordinador Doctorado en L 7-octubre-2022
aprobo Ingenieria (@f

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucion No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.
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