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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: SECCION DE PUBLICACIONES
3-01-002-02-02-08-0009-02 Servicios relacionados
Rubro:  ¢on la impresion

Fecha: 20 de enero de 2023
Funcionario responsable del proceso en la

. Rubén Carvajalino Carvajalino
dependencia:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)
Impresion de titulos editoriales, paginas a color y a blanco/negro, e impresion de material
académico y pedagdgico de apoyo a procesos de prevencidn, protocolos y rutas de atencion a
VBG y sensibilizacidn sobre las politicas de género, diversidades sexuales y derechos humanos.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

La Seccion de Publicaciones de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en el marco del
acuerdo 09 del 17 de mayo del 2018mediante el cual se adopta el Plan Estratégico de Desarrollo
2018 - 2030 de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en su lineamiento nimero 35y
con el fin de dar cumplimiento a la estrategia 5.2 del Plan Indicativo, en el desarrollo de las
metas 1, 2, 3y 4 del Plan de Accion fijado para la vigencia 2023 y en concordancia con la politica
editorial consignada en el acuerdo 002/2002 del Consejo Académico, trabaja para que la
publicacidon y la divulgacion de la produccidn cientifica y académica de los integrantes de la
comunidad universitaria, sea uno de los medios mas significativos para alcanzar los objetivos de
la misidn institucional y la consolidacién de la accion universitaria como un foro permanente
para la reflexién y espacio para la formulacién y realizacion de propuestas para un
posicionamiento en el contexto local, regional, nacional e internacional, por esta razon se hace
necesario que la Editorial UD se una a los esfuerzos realizados a nivel institucional haciendo un
aporte desde su campo de accidn, con el fin de fortalecer el acceso al conocimiento y la calidad
de los servicios educativos prestados por la institucién.

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere la disponibilidad presupuestal para la contratacion
de la impresidn de titulos editoriales y la impresién de material académico y pedagdgico de
apoyo a procesos de prevencidn, protocolos y rutas de atencidn a VBG y sensibilizacidn sobre
las politicas de género, diversidades sexuales y derechos humanos.
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3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato .
. Oportunidad
Vigente
Objeto Plazo Max. de
! . Fecha de Fecha . .
Si | No . . . Inicio Nuevo
Inicio Final
Contrato

Impresiéon de titulos editoriales,
paginas a color y a blanco/negro, e
impresiéon de material académico vy
pedagdgico de apoyo a procesos de
prevencion, protocolos y rutas de X
atenciéon a VBG y sensibilizacidn sobre
las politicas de género, diversidades
sexuales y derechos humanos.

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)
4.1. RIESGOS CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO AL OFERENTE GANADOR

tipificacion.

Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es
factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacién y asignacién de los riesgos previsibles asi como su

RIESGO POSIBLES CAUSAS

RESPONSABILI
DAD

IMPACTO

U.D.

CONTRATISTA

Atrasos y sobrecostos en la
prestacion del servicio por
imprevision y mala
planificacién del contratista
respecto del

del personal

ganador
control
disponible.

del
estudios

Mala
contratista

interpretacion
los
previos o del contrato que se
firmare

Contratista
ganador

Moderado
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La mala calidad del servicio
suministrado.

La carencia de medidas de
seguridad industrial
apropiadas por el

Incumplimiento contratista ganador del

el contratista
presente proceso de

en la ejecucion L
seleccién, a favor de la

del contrato L,
conservacion de las

condiciones fisicas y
mentales de sus
trabajadores, la comunidad
universitaria, asi como de
terceras personas que
activa o pasivamente tenga
alguna relacién.

El incumplimiento de lo
establecido en los estudios
previos, el incumplimiento
de la oferta presentada al
cierre del proceso de
seleccidn, el
incumplimiento de los
posibles OTROSI que de
comun acuerdo se pacten
con la Universidad Distrital,
asi como el contrato o los
contratos que se deriven
del proceso de seleccién.

Incumplimiento en el
tiempo establecido de
entrega de los productos y
resultados requeridos

Manejo no adecuado de la
informacion suministrada

Incumplimiento Mala planeacion financiera
del contratista en y operativa del contratista.

Contratista

Moderado
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el pago de salarios
o de obligaciones
parafiscales a
favor del personal
operativo a cargo

Falta de infraestructura
técnica del contratista para
realizar pagos de némina.

Evasion de los Recursos
Parafiscales, regulado en la
Ley 789 de 2002, articulo
50.

ganador

RIESGOS EXTERNOS PREVISIBLES CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

Los generados por la probabilidad de que en el marco normativo y de operacién del Sistema Juridico

Colombiano se vean modificados dentro de un escenario previsible como son: una variacién de tarifas en

mercados regulados, el cambio de carga impositiva tributaria por reformas legales futuras y la adopcion de

decisiones administrativas que puedan afectar el desarrollo del objeto contractual y que puedan alterar de

forma moderada el equilibrio econémico del contrato, el cual se manifiesta principalmente en la pérdida de

liquidez del contratista, en procesos inflacionarios y en la llamada diferencia en cambio.

RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSABILIDAD IMPACTO | U.D. CONTRATISTA
Riesgos Por pérdida de liquidez se | Contratista Moderado X
Econdémicos entiende la dificultad que | ganador

puede experimentar el
contratista en convertir un
activo financiero en
efectivo.

Por inflacién se entiende al
aumento generalizado del
nivel de precios de bienes y
servicios, ocasionado por la
caida del poder adquisitivo
del peso colombiano.

Por diferencia en cambio se
entiende la generacidon de
pasivos imprevistos,
originados a raiz de la
eventual variaciéon de la
cotizacién del cambio oficial
del peso, durante la compra
o importacién a crédito de
mercancias o activos fijos, o
en aquellas circunstancias

en que se contrae una deuda
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en divisas. (cambios en la
TRM)

RIESGOS IMPREVISIBLES CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

adjudicado el contrato resultante de este proceso de seleccidn.

Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su
ocurrencia, estos riesgos deberdn estar considerados por parte de los oferentes en caso de que les sea

Demoras en la

Por no tener la

Contratista

4 nacionalizacié documentacién en orden ganador
n de los
instrumentos
o elementos Menor X
contratados
Situaciones Pandemias y otras | Contratista
> de salud situaciones que, por su | ganador
publica y capacidad de afectacién del Mayor X
similares, que normal funcionamiento de
modifiquen la sociedad y del Estado,
las modifiquen drasticamente
condiciones las condiciones en que el
en que el contrato debe ser
contrato sera ejecutado
ejecutado
La variacién de los Pandemias y otras | Contratista Mayor X

precios de
mercado, como
resultado del
impacto de
nuevos

impuestos,

impactando, de

situaciones que, por su
capacidad de afectacion del
normal funcionamiento de
la sociedad y del Estado,
modifiquen drasticamente
las condiciones en que el
contrato debe ser

ganador
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paso,  cualquier ejecutado
actividad
6 | relacionada con la
ejecucion del
contrato.

Ante los anteriores, asi como por cualquier anomalia que en el desarrollo del contrato el
contratista ganador del proceso de seleccion detecte, podra hacer uso de todas las
herramientas y medios juridicos validos para hacer valer sus derechos y no resultar afectado
econémicamente

4.2. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

El incumplimiento de sus obligaciones establecidas en los Estudios Previos, el no pago del
contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacién, la no
ejecucién del contrato en la forma debida y establecida en los Estudios Previos, la no
comunicacién permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s) ganador (es)
del proceso de seleccién que ocasione demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que
se firmare, cambiar las condiciones técnicas establecidas para los elementos a suministrar por
parte del contratista (s) ganador (es) del proceso de seleccidn, sin comunicacion y consulta
previas con el mismo.

4.3. Otros riesgos que se consideran:

Cuando en su desarrollo se presenten circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobadas, que impidan temporalmente su ejecucion, como causas de fuerza
mayor por problemas mundiales o nacionales de salud publica.

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, requiere se adelante el proceso de
contratacion del servicio para la “Impresion de titulos editoriales, paginas a color y a
blanco/negro, e impresion de material académico y pedagdgico de apoyo a procesos de
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prevencion, protocolos y rutas de atencion a VBG y sensibilizacién sobre las politicas de género,
diversidades sexuales y derechos humanos”.

Actividades CIIU-CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME:
1811: Actividades de impresion.
1812: Actividades de servicios relacionados con la impresion.

Actividades con cddigo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)
82000000: Servicios Editoriales, de disefio, de Artes Grdficas y Bellas Artes

82120000: Servicios de reproduccion

82121500: Impresidn

82121506: Impresion de publicaciones

I. ANALISIS DE LA OFERTA

Una vez hecho un andlisis de sector se evidencia que el valor asignado para esta contratacién esta
dentro de los precios actuales del mercado en general:

TABLA 2: DE ANALISIS DEL MERCADO — OFERTA

Nombre de la | Condiciones ofrecidas Objeto Valor Ofrecido
empresa
cotizante
1 | OfertaNo.1 Impresion de 28 referencias de titulos Impresion de
para realizar la impresién de 150 titulos

unidades de cada uno para la Seccién editoriales,

de Publicaciones de la Universidad péginas a color y

Distrital Francisco José de Caldas.
a blanco/negro,

Caracteristicas de los impresos: ) . $100.480.000
e impresion de
e Promedio de 200 paginas en .

) material
negro por titulo

e Promedio de 40 paginas a académicoy

color intercaladas por titulo pedagdgico de

e Tamaiio 17x24 cms cerrado, no apoyo a

obstante, se podrd solicitar | PrOCe€sos de
tamafios en formatos | prevencion,
especiales con costo adicional. protocolos y

Medidas tales como: 12 x 17




UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS T
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES ggglgo. GC-PR-003-FR
Y SERVICIOS
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 06
. iy Fecha de Aprobacion:
Proceso: Gestidén Contractual 05/03/2020

SIGUD

cm,10x17cm, 21.5x28 cm, 22
x22 cmy 28 x 21.5 (apaisado).

Tipo de impresidn: digital
Papel: bond blanco de 70 gr.
y/o holmen book de 60 gr -
Caratula: Sin solapa, esmaltado
de 300 gr.,a 4x0 tintas
sangrados. Mas plastificado
mate por una cara.

Tipo de encuadernacién:
encuadernacién Rustica
convencional pegado
hotmelt, no obstante, se
podra solicitar acabados
especiales con costo adicional
tales como: Costura de Hilo,
Tapa Dura, Caballete, Anillado
o pegante PUR.

Empaque: Termosellado
individual con material
ecoldgico.

FORMA DE PAGO: 30 DIAS

PLAZO DE ENTREGA: 6 DIAS HABILES

2 | Oferta No. 2

Impresion de 28 titulos con una
cantidad de 150 unidades por cada
referencia, de la Seccion de
Publicaciones de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas con las
siguientes caracteristicas:

Promedio de 200 paginas en
negro por titulo

Promedio de 40 paginas a

color intercaladas por titulo
Tamano 17x24 cms cerrado, no
obstante, se podrd solicitar
tamafios en formatos
especiales con costo adicional.

rutas de
atenciéon a VBG y
sensibilizacion
sobre las
politicas de
género,
diversidades
sexuales y
derechos
humanos.

$103.299.000
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Medidas tales como: 12 x 17
cm,10x17cm, 21.5x28 cm, 22
x22 cmy 28 x 21.5 (apaisado).

Tipo de impresidn: digital
Papel: bond blanco de 70 gr.
y/o holmen book de 60 gr -
Cardatula: Sin solapa, esmaltado
de 300 gr.,a 4x0 tintas
sangrados. Mas plastificado
mate por una cara.

Tipo de encuadernacién:
encuadernacién Rustica
convencional pegado
hotmelt, no obstante, se
podra solicitar acabados
especiales con costo adicional
tales como: Costura de Hilo,
Tapa Dura, Caballete, Anillado
o pegante PUR.

Empaque: Termosellado
individual con material
ecoldgico.

FORMA DE PAGO: 30 dias

PLAZO DE ENTREGA: 5 dias habiles

3 | Oferta3

Impresion de 28 titulos con una
cantidad de 150 unidades por cada
referencia, de la Seccion de
Publicaciones de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas con las
siguientes caracteristicas:

Promedio de 200 paginas en
negro por titulo

Promedio de 40 paginas a

color intercaladas por titulo
Tamano 17x24 cms cerrado, no
obstante, se podrd solicitar
tamafios en formatos

$104.664.000.00
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especiales con costo adicional.
Medidas tales como: 12 x 17
cm,10x17cm, 21.5x28 cm, 22
x22 cmy 28 x 21.5 (apaisado).

Tipo de impresidn: digital
Papel: bond blanco de 70 gr.
y/o holmen book de 60 gr -

e Caratula: Sin solapa, esmaltado
de 300 gr.,a 4x0 tintas
sangrados. Mas plastificado
mate por una cara.

e Tipo de encuadernacién:
encuadernacién Rustica
convencional pegado
hotmelt, no obstante, se
podra solicitar acabados
especiales con costo adicional
tales como: Costura de Hilo,
Tapa Dura, Caballete, Anillado
o pegante PUR.

e Empaque: Termosellado
individual con material
ecoldgico.

PLAZO DE ENTREGA: 6 dias habiles

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA
Analizando los precios de las vigencias 2022 y anteriores, se evidencia que los valores
ofertados se encuentran dentro del promedio del mercado.

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD

~ No. . Plazo de Requisitos minimos
Ano Contrato Objeto Ejecucion Valor exigidos contratista
® Empresa
legalmente
Orden de |Impresién de titulos constituida.
servicios | editoriales, paginas colory seis (06) $39.690.000.00 | ® Actividad
2022 No. 1579 |blanco y negro. meses economica
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correspondiente
con el objeto a
contratar.
Empresa
legalmente
constituida.
Actividad
econémica
Orden de |Impresién de titulos correspondiente
servicios | editoriales, paginas colory Doce (12) $ 78.660.000.00 con el objeto a
2021 No. 1004 |blanco y negro. meses contratar.
Empresa
legalmente
constituida.
Actividad
econémica
Orden de |Impresién de titulos correspondiente
servicios | editoriales, paginas colory Doce (12) $ 70.000.000.00 con el objeto a
2020 | No.1093 |blancoy negro. meses contratar.
TABLA 4: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — OTRAS ENTIDADES Y/O
EMPRESAS
o Entidad
An No. Obieto Plazo de Valos 1o
o | Contrato J Ejecucion ¥
empresa
IMPRESION Y PUBLICACION DE LIBROS DE ALCALDIA DE
1| 2019 | IP-2019-067 4 FFGREE NARINENSEE 3 (Meses) $35.498.500 o
PRESTAR LOS SERVICIOS DE EDICION E
IMPRESION DE LIBROS DE AUTORES Y TEMAS
MIC-SC-075- DE ARTE CALDENSE, DE ACUERDO A LAS . GOBERNACIO
2 200 2020 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES 0{0les) 336.000000 | \ be caLDAS
PLANTEADAS POR LA SECRETARIA DE
CULTURA
ARMADA
SERVICIO DE EDICION E IMPRESION DE BT\’;E\'L?SSLD'E
037-ARC- FORMATOS DE INFORMACION, PERIODICOS, RO
3| 2021 | CBACAIMS- LIBROS, MATERIAL DE ENTRENAMIENTO Y 4 (Meses) $42.325.800 AFEBE
2021 MATERIAL PUBLICITARIO, PARA LA BASE DE iy
ENTRENAMIENTO DE INFANTERIA DE MARINA o————
No.6

1ll. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR
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“El sector de la comunicacion grafica comprende la impresion de material publicitario, comercial y
editorial, ademas de periddicos, revistas, empaques y etiquetas. La industria del subsector de
comunicacién grafica representa el 2.1 % del PIB y el 8 % del PIB manufacturero. Cabe mencionar que
el pais ha realizado una importante inversidon en equipos y tecnologias para fortalecer la industria
grafica. Las oportunidades de exportacidn, identificadas por ProColombia, se encuentran en siete
paises: Estados Unidos, Suiza, Brasil, México, Guatemala, Chile y Perd; ademas, Ecuador fue el pais al
gue mas se exportaron productos de la industria grafica en el 2018.

En el 2018 Colombia exporté USD FOB 140.000.000 de productos de la industria grafica, es decir, 7.4
% mas de lo exportado en 2017. Los productos con mayor participacién en las exportaciones fueron
los empaques de plastico y sus sustratos, seguidos por libros, articulos escolares y de oficina. En
términos de crecimiento, los productos con mejor balance en cuanto al valor de las exportaciones
entre 2017 y 2018 fueron las formas comerciales (82.9 %), articulos escolares y de oficina (27.2 %),
empagques de papel y cartén (19 %), libros (17.1 %) y empaques de pléstico y sus sustratos (14.2 %).”*

“Conocer el estado actual del mercado de la industria de la comunicacién grafica en Colombia, es
primordial para la adecuada toma de decisiones en las empresas. Como ya es costumbre, desde la
Direccién de Investigaciones Econdmicas de Andigraf, se elabora el informe basado en el reporte de
la Superintendencia de Sociedades, enfocado en el sector grafico, donde por medio de indicadores
financieros, analisis por tamafio de empresas y revision de cdmo se encuentra la industria a nivel
regional, se estudia la situacién actual y se destacan las empresas mas grandes de la industria.

Durante el 2020, la SuperSociedades publicé los estados financieros con corte a 2019 de 23.466
companias de todo el territorio nacional. De las identificadas, 442 fueron catalogadas como
compaiiias pertenecientes a la industria de la comunicacion gréfica, representando el 1,88% del total
de establecimientos industriales del pais reportados en el ente de control, siendo 341 empresas
clasificadas como impresores y 101 como proveedores.

En conjunto, las empresas de la industria de la comunicacién grafica reportaron ingresos
operacionales a 2019 por $18.5 billones, superando en 6,4% las ventas observadas para 2018. La
mayor cantidad de empresas seguia reportando su domicilio en Bogota con 224 empresas (36,1%),
seguido por el departamento de Antioquia 74 (23,6%), Valle 59 (16,9%), Cundinamarca 37 (8,68%) y
Atlantico 28 (4,8%).

Teniendo en cuenta el Decreto 957 de 2019 por medio del cual se realiza la clasificacion del tamafio
empresarial, se encontré que, para el sector de la comunicacion gréfica, las empresas medianas
lideran con 236 establecimientos (53,5%) le siguen las empresas pequefias 118 (26,7%), grandes 70
(15,8%) y micros 15 (3,4%). En el afio 2019 el nivel de los costos de ventas dentro de la industria fue

! Estudio de Mercado Comunicaciéon Grafica. Camara de Comercio de Bogota.
https://bibliotecadigital.ccbh.org.co/bitstream/handle/11520/23625/ESTUDIO%20DE%20MERCADO%20COM
UNICACION%20GRAFICA-.pdf?sequence=3&isAllowed=y
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de $14,1 billones aumentando 7,5%. Las ganancias de la industria grafica fueron de 561 mil millones
aumentando un 11,3% comparado con el afio anterior, teniendo un margen de utilidad total de
3,03%.”2

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1 Valor total estimado segun estudio de mercado:

Tras el analisis realizado se encuentra que la oferta mas favorable para el servicio de
Impresion de titulos editoriales, paginas a color y a blanco/negro, e impresién de material
académico y pedagdgico de apoyo a procesos de prevencion, protocolos y rutas de
atencién a VBG vy sensibilizacion sobre las politicas de género, diversidades sexuales y
derechos humanos, tiene un costo de $100.480.000 vy el presupuesto oficial asignado para
tal fin en el Plan anual de Adquisiciones corresponde a $101.500.000.

Por lo anterior se solicitara el contrato por el valor resultado de la oferta seleccionada en
la convocatoria, dicho valor debe incluir todos los impuestos legales vigentes ya que no se
podran hacer adiciones presupuestales para cubrir el pago de estos.

6.2 Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Ciento un millones quinientos mil

pesos ($101.500.000.00)

7. GASTOS

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones
derivados de la celebracién, ejecucién y liquidacidn del contrato, asi como el valor de la
prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

8. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

9. ESTAMPILLA U. D.F.J. C., PRO CULTURA Y ADULTO MAYOR

2 Andigraf. Ranking sectorial de la comunicacién grafica. https://andigraf.com.co/ranking-sectorial-de-la-
comunicacion-grafica-2/
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e De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, del
valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrd el 1.1% por
concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios.

e De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005
del Concejo de Bogota, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las
hubiere, se retendra el 0.5% por concepto de la Estampilla Pro-Cultura.

e De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 645 de junio 9 de 2016 del Concejo
de Bogota D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se
retendrd el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

10. MARCO LEGAL
10.1.Norma(s) General(es):

e Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le seran aplicables las normas
contenidas en la Constitucién Politica.

e El Acuerdo 03 del 11 de marzo de 2015 del CSU "Por el cual se expide el Estatuto General
de Contratacién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas."

e la Resolucion 262 del 02 de junio de 2015"Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo
03 de 2015, Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y
se dictan otras disposiciones".

e Resolucién 683 del 9 de diciembre de 2016 "Por medio de la cual se crea y reglamenta el
banco de proveedores de la universidad Distrital Francisco José de Caldas”.

e Resolucién 629 del 17 de noviembre de 2016 "Por medio de la cual se adopta el Manual de
Supervision e Interventoria de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.”.

e Resolucién 067 de 2017 "Por medio de la cual se complementa la Resolucién 262 de 2015,
en su Articulo 93 y se dictan otras disposiciones" Estatuto de Contratacion

e lLas demas establecidas en la pagina web de normatividad contractual de la Universidad
(https://www.udistrital.edu.co/normatividad-contractual).

10.2.Norma(s) Especifica(s):

e Resolucién de Rectoria 008 de 2021, Por medio de la cual se reglamenta el uso del SECOP
Il en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

e Resolucién por medio de la cual se adopta el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia
2023.
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11. TIPO DE CONTRATO
El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de:
Orden de servicios

12. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera:

Rubén Carvajalino Carvajalino

Cargo: Jefe de la Seccién de Publicaciones
Teléfono 3239300 ext. 6202

Correo electrénico: publicaciones@udistrital.edu.co

Contacto: Rubén Carvajalino Carvajalino

Teléfono del contacto: 3239300 ext. 6202

Correo electrénico del contacto: publicaciones@udistrital.edu.co

13. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccién” las ofertas que podrian ser):

puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Tipo Descripcion Seleccion

Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos

Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo

. algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
Parciales

Por Soluciones

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y

Integrales se incluyen en ella
Por brecios La adjudicacidn seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de
unirt)arios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
gue normalmente es el menor precio
Otra Describala:

14. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses ‘ 11 ‘ Dl'as‘
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El tiempo para liquidar el contrato: Meses 1 Dias
TOTAL Meses 12 Dias

15. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccion” la forma de pago del contrato)

Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X
Con anticipo econémico

15.1. Reglamento para su desembolso y manejo :

El valor del contrato que se suscriba se pagara asi: LA UNIVERSIDAD pagara AL CONTRATISTA el
valor del presente contrato en pagos parciales segiin contado comercial. El pago se realizara
dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la fecha en que se radique ante la Division
Financiera la factura electrénica de venta o cuenta de cobro, junto con la certificacion expedida
por el supervisor del contrato, informe de ejecucion del contrato, ultimo pago de parafiscales o
copia de seguridad social, evaluacion del proveedor, copia del RUT y Camara de Comercio (no
mayor a 90 dias, si es el caso), Resolucion de facturacion vigente. Adicionalmente la factura debe
estar debidamente firmada por el funcionario de la Seccion de Almacén en el momento de la
entrega de los bienes si es el caso, junto con la discriminacidn de los bienes, valor unitario, valor
total y discriminacidn del IVA (Si es el caso). El contratista asumird todos los impuestos, tasas o
similares, que se deriven de la ejecucién del mismo, de conformidad con las normas vigentes en
la materia.

16. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccién” las garantias y amparos
exigibles)

Garantias y Amparos Exigibles Seleccion
Péliza de Cumplimiento X
Péliza de Calidad X

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales

Responsabilidad Civil frente a terceros

GARANTIA UNICA

El contratista debera constituir una garantia Unica para avalar el cumplimiento de las Obligaciones
surgidas del contrato, consistente en una Pdliza de Cumplimiento ante Entidades Publicas con
Régimen Privado de Contratacién, con los siguientes amparos:
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DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo total de ejecucién del contrato y cuatro (4)
meses mas. En todo caso, deberd estar vigente hasta su liquidacién. Al monto de esta
garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra si por este
motivo se disminuyere o agotare. El garante podrd subrogarse en las obligaciones del
contratista para con la Universidad.

DE CALIDAD DEL SERVICIO Y DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del Contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato y
doce (12) meses mas.

La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién escrita de la Universidad. El
contratista debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la
garantia.

Serd a cargo del contratista el pago oportuno de todas las primas y erogaciones, de
constitucién y mantenimiento de la garantia. En caso de que haya necesidad de adicionar,
prorrogar o suspender la ejecucion del contrato, o en cualquier otro evento similar, el
contratista se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo con las normas legales
vigentes.

NOTA: La pdliza aqui estipulada sera la denominada en el mercado asegurador Péliza de
Cumplimiento ante Entidades Publicas con Régimen Privado de Contratacion y debera ser
aprobada por la UNIVERSIDAD.

17. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion” los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del proceso)

Aspectos a Evaluar Calificacion Seleccion

Estudio Juridico Admisible / No admisible

Estudio Financiero Admisible / No admisible

Estudio Técnico Admisible / No admisible

Minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de
contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad en
los ultimos 4 afios en los que se pueda verificar que al
Con puntaje por . e ienci
'p } 1€ p hacer la sumatoria de la(s) certificaciones(s) de los Experiencia
experiencia general . . - habilitante
contratos sea igual o superior al presupuesto oficial
establecido en los presentes estudio previos; y cuyo objeto

esté relacionado con el servicio de impresion.

Con puntaje por

o . Minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de | 10 puntos
experiencia especifica
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contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad en
los ultimos 4 afios en los que se pueda verificar que al
hacer la sumatoria de la(s) certificaciones(s) de los
contratos sea igual o superior al presupuesto oficial
establecido en los presentes estudio previos; y cuyo objeto
esté relacionado con el servicio de impresion de titulos
universitarios.

Con puntaje por mayor

tiempo de garantia Puntaje
ofrecida
Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacion)
Precio A menor precio tgtal q,ue' incluyan las caracteristicas 50 puntos
contempladas en la ficha técnica
Precio A menor precio por solucidn integral (con o sin intervalo de
aceptacion)
Precio Con utilizacion de media geométrica (adjudicacion al que
esté mas cerca de la media geométrica)
Precio Con utilizacién de media aritmética (adjudicacion al que esté
mas cerca de la media geométrica)
Sefiale cuales: Tiempo de entrega de los libros impresos
Se hardn entregas simultaneas de diferentes referencias de
titulos por lo cual en la propuesta se debe especificar el
tiempo de entrega en dias habiles siendo el plazo maximo
requerido por la Seccidn de Publicaciones para la entrega de
Otras formas de evaluar los libros 6 dias habiles después de aprobada la muestra, 40 puntos
salvo mejor oferta por parte del proponente. No se aceptan
tiempos a convenir (ambiguos) ya que este item es
evaluable y hace parte de los criterios de seleccion.
18. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS
Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion
. . . General X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica X
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 3
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 3
Capacidad de Contratacion Valor

K de contratacién general minimo requerido para el proceso de seleccion: | SMMLV
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K de contratacién residual minimo requerido para el proceso de seleccion: ‘ SMMLV ‘ |

Marcas (marque con X en “Seleccion” la marca) Seleccion

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos

Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas
con caracteristicas similares

Otras Razones. Establezca:

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sefiale.

19. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-

TERMINOS:
Impresién de 28 referencias de titulos con una cantidad de 150 unidades por cada referencia, con
las siguientes caracteristicas:

Promedio de 200 paginas en negro por titulo

Promedio de 40 paginas a color intercaladas por titulo

Tamafio 17 x 24 cms cerrado, no obstante, se podra solicitar tamafios en formatos
especiales con costo adicional medidas tales como: 12 x 17 cm, 10 x 17 cm, 21.5 x 28 cm,
22 x22cmy 28 x 21.5 (apaisado).

La impresién ofertada debe ser digital, de lo contrario sera causal de rechazo de la cotizacién
Papel: bond blanco de 70 gr. y/o holmen book de 60 gr

Caratula: Sin solapa, esmaltado de 300 gr., a 4 X 0 tintas sangrados. Plastificado mate por
una cara

Tipo de encuadernacién: De acuerdo a nuestras necesidades se requiere encuadernacién
Rustica convencional pegado hot melt, no obstante, se podra solicitar acabados especiales
con costo adicional tales como: Costura de Hilo, Tapa Dura, Caballete, Anillado o pegante
PUR

Empaque: Termo sellado individual con material ecoldgico

Tiempo de entrega: Se hardn entregas simultaneas de diferentes referencias de titulos por
lo cual en la propuesta se debe especificar el tiempo de entrega en dias habiles siendo el
plazo maximo requerido por la Seccién de Publicaciones para la entrega de los libros 6 dias
habiles después de aprobada la muestra, salvo mejor oferta por parte del proponente. No
se aceptan tiempos a convenir (ambiguos) ya que este item es evaluable y hace parte de
los criterios de seleccidn.
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ITEM DESCRIPCION BIEN O SERVICIO Cantidad | V/r Unitario | V/r Total
1 |Impresion de titulos editoriales. Pagina en negro 200
2 | Impresidn de titulos editoriales. Pagina Color 40
3 | Cardtula sin solapa incluyendo acabados 1
Numero de titulos a . ,
4 150 ejemplares por titulo
entregar
5 | Tiempo de entrega produccién por titulo

20. CRITERIOS DE SELECCION:

10 puntos para la experiencia especifica: Minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones
de contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad en los ultimos 4 afios en los que
se pueda verificar que al hacer la sumatoria de la(s) certificaciones(s) de los contratos sea
igual o superior al presupuesto oficial establecido en los presentes estudio previos; y cuyo
objeto esté relacionado con el servicio de impresion de titulos universitarios.

50 puntos al menor precio total que incluyan las caracteristicas contempladas en la ficha
técnica

40 puntos al menor tiempo de entrega de los libros impresos. Se haran entregas simultaneas

de diferentes referencias de titulos por lo cual en la propuesta se debe especificar el tiempo

de entrega en dias habiles siendo el plazo maximo requerido por la Seccién de Publicaciones

para la entrega de los libros 6 dias habiles después de aprobada la muestra, salvo mejor

oferta por parte del proponente. No se aceptan tiempos a convenir (ambiguos) ya que este

item es evaluable y hace parte de los criterios de seleccidn.

21. CRITERIOS DE DESEMPATE: En el evento en el que, una vez evaluadas las propuestas o

cotizaciones recibidas, en igualdad de condiciones, se presente empate, entre dos (2) o mas

propuestas, la Universidad actuard asi: En caso de empate, se celebrara el contrato con el proveedor

gue haya presentado la oferta mas econdmica entre los que cumplen los requisitos; de persistir el

empate, se efectuard un sorteo entre los participantes empatados, mediante balota.

22. IDONEIDAD DEL PROPONENTE

Actividad (Persona Natural) Demostrar que su actividad econémica esté

relacionada con el objeto a contratar, lo cual debera
acreditar con la presentacién de la matricula
mercantil vigente expedida por la Cdmara de
Comercio. La antigliedad de la constitucién ante la
Camara de Comercio deberd tener por lo menos
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cinco (5) aflos contados hacia atras de la fecha de
cierre del presente proceso.
RUT con cddigo CIIU 1811 IMPRESION

Objeto social (Persona Juridica)

El proponente debera acreditar que el objeto social
gue desarrolla esta relacionado con el objeto a
contratar en el presente proceso. La antigliedad de
la constitucién ante la CdAmara de Comercio debera
tener por lo menos cinco (5) afios contados hacia
atrds de la fecha de cierre del presente proceso
RUT con cédigo ClIU 1811 IMPRESION

Experiencia Habilitante

Experiencia General:

El proponente debera acreditar la experiencia con
minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de
contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad
en los ultimos 4 afios en los que se pueda verificar
gue al hacer la sumatoria de la(s) certificaciones(s)
de los contratos sea igual o superior al presupuesto
oficial establecido en los presentes estudio previos;
y cuyo objeto esté relacionado con el servicio de
impresion.

Experiencia Especifica:

El proponente debera acreditar la experiencia con
minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de
contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad
en los ultimos 4 afios en los que se pueda verificar
gue al hacer la sumatoria de la(s) certificaciones(s)
de los contratos sea igual o superior al presupuesto
oficial establecido en los presentes estudio previos;
y cuyo objeto esté relacionado con el servicio de
impresidn de titulos universitarios.

22.1. NOTAS COMUNES A LA IDONEIDAD DEL PROPONENTE:

El proponente y/o miembros integrantes de los Consorcios y/o Uniones Temporales y/o Promesa
de Sociedad Futura deberan cumplir con la actividad (persona natural) y el objeto social (persona
juridica) solicitado. La experiencia especifica de los Consorcios y/o Uniones Temporales y/o Promesa
de Sociedad Futura, se establecera sumando la experiencia especifica certificada por cada uno de
sus integrantes de manera proporcional a su participacion.
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23.

REQUISITOS HABILITANTES MiNIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO:

23.1 Capacidad Juridica:

Se entiende por “capacidad juridica”, la idoneidad que tienen las personas, naturales y juridicas,
para obligarse juridicamente, esto es, para generar, modificar o extinguir situaciones amparadas por
la normatividad.

e Empresa legalmente constituida con capacidad de ejecucion propia. (Anexar
Camara de Comercio que acredite la actividad econdmica correspondiente).

e No estar incurso, en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, de las
establecidas en la Constitucion y la Ley particularmente, en el articulo quinto del
Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas (Acuerdo
003 de 2015). Si el representante legal o alguno de los socios de los contratistas se
encuentran incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, la oferta sera
rechazada.

e No tener calificacién negativa en el formato de Evaluacion y Reevaluacién de
Proveedores realizado por el supervisor en el desarrollo de contratos suscritos y
ejecutados con la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

e Acreditar experiencia general con minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones
de contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad en los ultimos 4 afios en los
qgue se pueda verificar que al hacer la sumatoria de la(s) certificaciones(s) de los
contratos sea igual o superior al presupuesto oficial establecido en los presentes estudio
previos; y cuyo objeto esté relacionado con el servicio de impresion.

23.2. Capacidad Técnica:

La actividad econdmica principal o secundaria segun clasificacion ClIU que sera aceptada sera el
numero 1811 (edicién de libros) y 1812: Actividades de servicios relacionados con la impresion.

Actividades con cddigo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):

e 82000000: Servicios Editoriales, de disefio, de Artes Grdficas y Bellas Artes
e  82120000: Servicios de reproduccion

e 82121500: Impresion

e 82121506: Impresion de publicaciones
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24. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA GANADOR

Se deben imprimir 28 referencias de titulos con una cantidad de 150 cada uno, con las siguientes
caracteristicas:

Promedio de 200 paginas en negro por titulo

Promedio de 40 paginas a color intercaladas por titulo

Tamafio 17 x 24 cms cerrado, no obstante, se podra solicitar tamafios en formatos
especiales con costo adicional medidas tales como: 12 x 17 cm, 10 x 17 cm, 21.5 x 28 cm,
22 x22cmy 28 x 21.5 (apaisado).

La impresién ofertada debe ser digital, de lo contrario sera causal de rechazo de la cotizacién
Papel: bond blanco de 70 gr. y/o holmen book de 60 gr

Caratula: Sin solapa, esmaltado de 300 gr., a 4 X 0 tintas sangrados. Plastificado mate por
una cara

Tipo de encuadernacién: De acuerdo a nuestras necesidades se requiere encuadernacion
Rustica convencional pegado hot melt, no obstante, se podra solicitar acabados especiales
con costo adicional tales como: Costura de Hilo, Tapa Dura, Caballete, Anillado o pegante
PUR

Empaque: Termo sellado individual con material ecoldégico

Cumplir con los tiempos de entrega establecidos.

25. Documentacion anexa requerida:

Cotizacién que incluya el valor por pagina, valor total y tiempo de respuesta ( el tiempo
de respuesta no puede ser ambiguo, se debe dar un numero exacto de dias habiles para
la entrega, ya que este es un factor de evaluacidn).

Hoja de vida de la funcidn publica persona juridica (debidamente soportada con

certificados) del proponente.

Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal.

Certificado de existencia y representacidn legal, con fecha de expedicién no superior a 30
dias.

Registro Unico Tributario — RUT (con fecha de impresién actualizada y actividad econémica
1811 edicién de libros).

Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria General de la Nacion.

Certificado de antecedentes fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.
Certificado de antecedentes fiscales emitido por la Personeria.

Certificado de antecedentes judiciales emitido por la Policia Nacional.

Certificaciones que acrediten tanto la experiencia general como la experiencia especifica en
los términos y condiciones establecidos en los presentes estudios previos.
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Se requiere que la documentacion mencionada se anexe junto con la propuesta. La no
presentacion de estos documentos dara lugar al rechazo de la propuesta, teniendo en cuenta que
estos documentos son necesarios para la evaluacidn y seleccion.

Nota: La plataforma AGORA, banco de proveedores de la Universidad Distrital, solo permite cargar
un archivo en cada solicitud de cotizaciones a la que pueda participar, por lo cual le sugerimos
generar la cotizacién y unir todos los soportes en el mismo archivo con extension PDF. Para mas
informacidn respecto al procedimiento para presentar y cargar su propuesta/cotizacion le invitamos a
consultar el manual y tutoriales dispuestos para el perfil de proveedor en la pagina de la plataforma
AGORA: https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/agora/

Las certificaciones de experiencia (no se aceptan copias de contratos) deben tener por lo menos la
siguiente informacién: Objeto y nimero del contrato, duracién, valor e informacién de contacto de
la entidad contratante.

26. Confidencialidad de la informacidon: El CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la
informacidn que obtenga de La Universidad en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato.

Rubén Ef&eeﬂ,f?\ﬁjalino Carvajalino
Jefe Seccion de Publicaciones

NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
Elaboré Rubén Eliecer Carvajalino Jefe Seccién de 20 de enero de 2023
Publicaciones
Revisd Rubén Eliecer Carvajalino Jefe Seccién de 20 de enero de 2023
Publicaciones
Aprobé Rubén Eliecer Carvajalino Jefe Seccién de 20 de enero de 2023
Publicaciones

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Nota: Resolucion No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya
identificado la necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.



