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1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO) 

 

Adquirir paneles expositivos para exhibición y eventos que programa el Sistema de Bibliotecas a través del 

Centro Cultural de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. 
 

2. JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

En el marco del proyecto de inversión de Biblioteca la línea de servicio del Centro de Recursos para el 

Aprendizaje y la Investigación (CRAI) denominada Gestión Cultural permite establecer la relación entre las 

necesidades de información y la gestión cultural, resaltando que las bibliotecas universitarias han realizado 

una trasformación no solo han cambiado su modelo de servicio si no que ha extendido sus espacios y 

servicios  a actividades de dialogo, de participación y actividades artísticas.  

 

Para dar cumplimiento a esta línea CRAI el Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital, desarrolla 

un cronograma de actividades continuo con diferentes actividades culturales, para lo cual requiere 

elementos de exhibición para exposiciones.  
 

El presente proceso contractual se encuentra enmarcado en el Proyecto 7889 Consolidación del Modelo 

de Servicios Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación- CRAI de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, con el Objetivo General consolidar el modelo de servicios del centro de recursos 

para el aprendizaje y la investigación CRAI de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en el 

Objetivo Especifico fortalecer las colecciones digitales e impresas para atender la Comunidad Universitaria. 

 

Lo anterior, en armonía con el Plan de Adquisiciones en la Meta 1 Adquirir 23,860 Recursos bibliográficos 

con base en políticas de selección y evaluación de colecciones digitales e impresas para atender la 

comunidad Universitaria Actividad No. 1.5 Adquisición de elementos (paneles de exposición) para el 

servicio de Centro Cultural de las Biblioteca del Ensueño. 

 

 

 

 

 

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato está vigente) 
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Objeto 

Contrato 
Vigente 

Oportunidad 

Sí No 
Fecha de 

Inicio 
Fecha 
Final 

Plazo Max. de 
Inicio Nuevo 

Contrato 
Adquirir paneles expositivos para exhibición y eventos que 
programa el Sistema de Bibliotecas a través del Centro 
Cultural de la Universidad Distrital Francisco José de 
Caldas. 

 X    

 

4. EVALUACIÓN DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipología de los riesgos que podrían ser) 
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Que en la 
elaboración de 
los estudios 
previos la 
descripción del 
bien o servicio 
requerido no sea 
claro. 

Genere 
errores en la 
publicación y 
elaboración 
del Contrato.  
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 Universidad 
Distrital 
Francisco 
José de 
Caldas  

Documentar los 
requerimientos del 
proceso de manera 
clara y concisa en la 
ficha técnica y  todos 
los anexos con la 
normatividad vigente. 
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde la 
estructuración 
de las 
especificacione
s técnica 

Hasta la 
solicitud de 
propuesta 
económica  

Revisando la ficha técnica 
y hacer los ajustes 
requeridos. 

Durante la elaboración 
de la ficha técnica y 
especificacione.  
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Que las ofertas 
no presenten la 
totalidad de los 
requerimientos 

Afectación y 
demoras  en 
el proceso 
selección. 3=
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Contratista 

Solicitar propuestas 
económicas que 
cumplan con el 
máximo de 
requerimientos. 
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Contratista 
Desde la 
identificación de 
las necesidades  

Hasta la 
solicitud y 
comparació
n de 
propuestas 

Realizar la verificación de 
los bienes y/o servicios 
solicitados  

Previo al envió a la 
elaboración de las 
especificaciones 
técnicas  
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condiciones 
jurídicas, 
técnicas y/o 
financieras que 
no puedan 
ser cumplidas 
por los 
interesados 

Reproceso 
en la 
elaboración 
de 
especificacio
nes  
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Universidad 
Distrital 
Francisco 
José de 
Caldas  

Identificar la 
especificaciones que 
dan la exclusividad o 
realizar un adecuado 
estudio de sector 
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde el 
planteamiento 
de la 
justificación de 
la necesidad  

Hasta la 
elaboración 
de los 
estudios 
previos  

Solicitar en la propuesta 
las especificaciones de la 
necesidad, las ventajas y 
desventajas de su 
contratación   

Previo al envió de los 
documentos para el 
Ordenador del Gasto.  
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Errores 
Involuntarios en 
la elaboración 
de la oferta 
económica 
presentada.  

Afectación 
en la 
elaboración 
del contrato 
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desequilibrio 
económico.  
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Contratista 

Solicitar rectificación 
en la propuesta 
comparando los 
históricos. 
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Desde la 
elaboración de 
los estudios 
previos. 

Hasta la 
terminación 
de los 
estudios 
previos.  

Revisar  la propuesta 
económica  

Durante la elaboración 
de los Estudios Previos.  
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tardanza de la 
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Universidad 
Distrital 
Francisco 
José de 
Caldas  

Seguimiento a cada 
un de los expedientes 
contractuales que 
requieran registro 
presupuestal  2=
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Desde la 
Suscripción del 
contrato 

Expedición 
del registro 
presupuesta
l 

A través de las 
comunicaciones que se 
generan entre las 
dependencias que 
participan en la 
elaboración del contrato y 
la dependencia encargada 

Posterior a la firma  del 
contrato  
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como requisito 
de ejecución. 

del  realizar el registro 
presupuestal. 
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 La imposibilidad 

de dar inicio a la 
ejecución del 
contrato por la 
notificación 
tardía a la 
supervisión.  

Retrase las 
fechas 
estimadas 
de inicio 

2=
Im

pr
ob

ab
le

 

2=
 M

en
or

 

4 

R
ie

sg
o 

B
aj

o
 Universidad 

Distrital 
Francisco 
José de 
Caldas  

Realizar la 
designación y 
comunicación del 
Supervisor  
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde 
elaboración de 
la ficha técnica 
y los estudios 
previos  

Al finalizar 
los estudios 
previos y 
ficha técnica 

Notificación del contrato al 
supervisor  

Al inicio del contrato  
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  Que el 

contratista firme 
la Orden de 
Compra o 
Servicios, 
consciente de la 
discontinuidad 
del producto  

Declaración 
de presunto 
incumplimien
to  3=
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Contratista 

Se requiera de la 
confirmación por parte 
del fabricante de la 
discontinuidad del 
producto. Que el 
proveedor 
seleccionado con 
firme la Orden de 
Compra y/o Servicios 
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Contratista 
Desde la 
selección del 
contratista  

Hasta la 
firma de la 
Orden de 
Compra y/o 
Servicios  

El contratista debe 
verificar si puede cumplir 
con la Orden de Compra 
y/o servicios. 

Antes de la Firma del 
Contrato 
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Ordenación del 
Gasto se cambie 
durante el 
proceso 
selección. 

Identificación 
oportuna de 
la 
Ordenación 
del Gasto  
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 Universidad 
Distrital 
Francisco 
José de 
Caldas  

Se requiera de la 
Resolución de 
Ordenación del Gasto 
para el Rubro a 
ejecutar  
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Desde la 
Solicitud del 
proceso  

Hasta la 
firma de la 
Orden de 
Compra y/o 
Servicios  

El Supervisor verifica e 
identifica la Ordenación 
del Gasto evitando 
dilaciones en proceso 

Antes de la remisión de 
la Ficha y Estudios 

Previos  
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Incumplimiento 
y/o demoras por 
parte del 
contratista en el 
cumplimiento 
del objeto y 
obligaciones 
contractuales 

Afecta la 
satisfacción 
de la 
necesidad 
que se 
pretende 
cubrir con el 
contrato. 
Puede 
generar 
incumplimien
tos o 
necesidades 
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Realizar seguimiento 
continuo a la 
ejecución del contrato 
y de evidenciar un 
presunto 
incumplimiento y/o 
demoras se dará 
aplicación a los 
procedimientos, 
cláusulas 
excepcionales, 
caducidad, sanciones 
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José de 
Caldas/Contratist
a 

Ejecución 
contractual 

Finalización 
etapa 
ejecución y 
terminación  

Seguimiento al 
Cronograma  

Finalizada la etapa de 
ejecución y terminación 
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de 
prorrogas. 

y multas conforme lo 
establece el Contrato.   
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Expedición de 
normas que 
impongan 
nuevos tributos, 
impuestos o 
cargas 
parafiscales, 
que pueden 
afectar el 
equilibrio 
económico del 
contrato. 

Genera una 
carga 
adicional a 
las previstas, 
que puede 
afectar a 
cualquiera o 
a las dos 
partes del 
contrato.  
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Exoneración por fecha 
de norma o Aplicación 
inmediata de las 
disposiciones legales 
y ajuste de los 
procesos internos de 
la Entidad.   
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Ejecución 
contractual 

Finalización 
etapa 
ejecución y 
terminación  

Lista de actualizaciones 
Normatividad vigente   

Finalizada la etapa de 
ejecución y terminación 
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5. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO - ANÁLISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:  
 

Se solicitaron propuestas económicas que permitieran realizar el estudio de mercado, de 
acuerdo con las especificaciones de los paneles expositivos.  
 

El sector terciario o de servicios, corresponde al sector económico del presente objeto a 
contratar, en el cual se agrupan las actividades en las cuales se producen bienes intangibles y 
generalmente dichas actividades sirven de soporte a los dos sectores anteriores. Se encuentran 
el comercio, el transporte, la salud, la educación, el sector financiero, etc (Sectores Productivos 
en Colombia ) 

 
A pesar de que este sector no produce bienes, contribuye con el desarrollo de los demás 

sectores, ya que es a través del sector terciario que se importa la materia prima para la creación 
de muchos productos. 

 
El Departamento Administrativo Nacional de Estadísticas de Colombia establece que de 

los establecimientos económicos que existen en el país, el 48% está dedicado a l comercio 
mientras que el 40% está destinado al ofrecimiento de servicios. 

  
El objeto está clasificado según la UNSPSC (Código Estándar de Productos y Servicios de 
Naciones Unidas) de la siguiente manera: 

 
Clasificación 

UNSPSC 
  Segmento   Familia   Clase 

83121500 83 Servicios Públicos y Servicios 
Relacionados con el Sector Público 

12 Servicios de 
información 

15 Bibliotecas 

30161900 30 Componentes y Suministros para 
Estructuras, Edificación, Construcción y 
Obras Civiles 

16 Materiales de acabado 
de interiores 

19 Moldeado y carpintería 
mecánica 

60121100 60 Instrumentos Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, Artesanías y Equipo 
educativo, Materiales, Accesorios y 
Suministros 

12 Equipo, accesorios y 
suministros de arte y 
manualidades 

11 Lienzos, películas, 
tableros y papeles de 
artista 

73111503 73 Servicios de Producción Industrial y 
Manufactura 

11 Industrias de la 
madera y el papel 

15 Procesamiento de 
madera 

 
I. ANALISIS DE LA OFERTA  

TABLA 2: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – OFERTA 

 Nombre de la empresa cotizante  
Condiciones 

ofrecidas 
Objeto Valor Ofrecido 

1 JUAN SEBASTIAN MURCIA MORALES  Paneles 
expositivos  

  13.699.998  

2 Aparatosa Productora SAS    15.254.967  

3 ARQ. FERNANDO E. MARTINEZ CHAVERRA    35.700.000  

   VALOR PROMEDIO  21.551.655 
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II. ANÁLISIS DE LA DEMANDA  
 
 

TABLA 3: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – HISTORICO DE LA ENTIDAD 

 Año No. Contrato Objeto 
Plazo de 

Ejecución 
Valor 

Requisito
s 

mínimos 
exigidos 
contratis

ta 

1 2017  1396  

ADQUIRIR MESAS, PANELES EXPOSITIVOS 
Y URNA PARA LAS EXPOSICIONES Y 
EVENTOS QUE DESARROLLA EL SISTEMA 
DE BIBLIOTECAS EN LA SEDE DE BOSA- 
PORVENIR A TRAVÉS DEL CENTRO 
CULTURAL DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL 
FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS.   2 meses 14.341047  

 

 

TABLA 4: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS 

 Año 
No. 

Contrato 
Objeto 

Plazo de 
Ejecución 

Valor 
Entidad y/o 

empresa 
Buenas 

practicas a 
tomar 

1 2022 
231.02.06.0
1-228-2022  

SUMINISTRO DE 
MÓDULOS O PANELES DE 
MADERA PARA LA SALA DE 
EXPOSICIONES UBICADA 
EN EL DOMO MUSEO DE 
LA BIBLIOTECA 
DEPARTAMENTAL JORGE 
GARCÉS BORRERO   90 días  27.966.667  

 

BIBLIOTECA 

DEPARTAMENTAL 

JORGE GARCES 

BORRERO 

 

 

 

III. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR 
 

El sector al cual pertenece el objeto del presente proceso es el sector terciario o de 
servicios que de acuerdo con la Encuesta mensual de servicios de Bogotá:  
 

Según la información de la Encuesta mensual de servicios de Bogotá para el mes de enero de 2023, se 
evidenció un crecimiento anual en los ingresos nominales y del personal ocupado en dieciséis 
actividades respecto de las dieciocho actividades del sector. Sin embargo, aunque los salarios 
aumentaron en todas las actividades, en once de estas, el incremento salarial fue inferior a la variación 
anual del Índice de precios al consumidor (IPC) del mes de enero de 2023 para Bogotá que cerró con 
12,71 %.  
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Este comportamiento confirmó la recuperación de las actividades de servicios en Bogotá durante 
el mes de enero de 2023. A continuación, se detallan los aspectos más representativos para el mes 
de análisis. (Observatorio de Desarrollo Economico, 2023). 
 

Ilustración 1 Variación Anual de los ingreso  nominales  Subsector servicios 

 

Fuente: Observatorio Económico https://observatorio.desarrolloeconomico.gov.co/servicios/el-889-de-las-actividades-de-
servicios-incrementaron-sus-ingresos-nominales  

 

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 

 

6.1. Valor total estimado según estudio de mercado: Veintiún Millones Quinientos Cincuenta 
y Un Mil Seiscientos Cincuenta y Cinco Pesos ($ 21.551.655) M/Cte.  

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Veintiún Millones Quinientos 
Cincuenta y Un Mil Seiscientos Cincuenta y Cinco Pesos ($ 21.551.655) M/Cte.  
 

7. MARCO LEGAL 

 

7.1. Norma(s) General(es): 

 
Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le serán aplicables las normas contenidas en la 
Constitución Política y la Ley, en especial el Acuerdo 003 de 2015, del Consejo Superior Universitario “Por 
el cual se expide el Estatuto de Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, y la 
Resolución de Rectoría No.  262 de 2015. 
 
7.2. Norma(s) Específica(s): 

https://observatorio.desarrolloeconomico.gov.co/servicios/el-889-de-las-actividades-de-servicios-incrementaron-sus-ingresos-nominales
https://observatorio.desarrolloeconomico.gov.co/servicios/el-889-de-las-actividades-de-servicios-incrementaron-sus-ingresos-nominales
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Resolución No. 262 de 2015 "Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 03 de 2015, Estatuto de 
Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y se dictan otras disposiciones”. 
 

a) Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas, PRO CULTURA y Adulto Mayor 

 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, emitido por el Concejo de 
Bogotá, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se retendrá el 1.1% por 
concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá, 
D. C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de 
la Estampilla pro-Cultura. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005, modificado por el Acuerdo 
Distrital 669 de 2017, ambos, del Concejo de Bogotá, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, 
si las hubiere, se retendrá el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor. 

 

 

 

8. TIPO DE CONTRATO 

 

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de selección será de: Orden de 

Compra. 

 

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

El supervisor del contrato será: Cristian Alejandro Chisaba Pereira  

Cargo: Jefe Sección Biblioteca  

Teléfono (+57) 6013239300 ext 3042  

Correo electrónico:  biblio@udistrital.edu.co  

Contacto: Cristian Alejandro Chisaba Pereira  

Teléfono del contacto: (+57) 6013239300 32393300 ext 3042  

Correo electrónico del contacto:  biblio@udistrital.edu.co  

 

 

 

 

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Selección” las ofertas que podrían ser): 
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Tipo Descripción Selección 

Totales 
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA) 

X 

Parciales 

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo 
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si 
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales. 

 

Por Soluciones 
Integrales 

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se  incluyen en ella 

 

Por precios 
unitarios 

La adjudicación seria parcial dado que se adjudicaría cada uno de 
los ítems solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio 

 

Otra Descríbala:  

 

11. PLAZO DEL CONTRATO: 

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 4 Días  

El tiempo para liquidar el contrato: Meses  Días  

TOTAL Meses 4 Días  

 

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selección” la forma de pago del contrato) 

Forma de Pago del Contrato Selección 

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados X 

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados  

Con anticipo económico  

 

12.1. Reglamento para su desembolso y manejo : N/A 

Nota: el anticipo puede ser utilizado según el caso específico y se puede combinar con la forma de 

pago. 

 

13. GARANTÍAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Selección” las garantís y amparos 

exigibles) 
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Garantías y Amparos Exigibles Selección 

Póliza de Cumplimiento N/A 

Póliza de Calidad N/A 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N/A 

Responsabilidad Civil frente a terceros N/A 

 

13.1. Justificación de las garantías y amparos exigibles: N/A 

 

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selección” los 

requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 

proceso) 

Aspectos a Evaluar Calificación Selección 

Estudio Jurídico Admisible / No admisible  

Estudio Financiero Admisible / No admisible  

Estudio Técnico Admisible / No admisible X 

Con puntaje por experiencia 
general 

Puntaje  

Con puntaje por experiencia 
especifica 

Puntaje  

Con puntaje por mayor 
tiempo de garantía ofrecida 

Puntaje  

Precio 
A menor precio por ítem (con o sin  intervalo de 
aceptación) 

 

Precio 
A menor precio total (todos los ítems) con o sin 
intervalo de aceptación 

 

Precio 
A menor precio por solución integral (con o sin 
intervalo de aceptación) 

 

Precio 
Con utilización de media geométrica (adjudicación al 
que esté más cerca de la media geométrica) 

 

Precio 
Con utilización de media aritmética (adjudicación al 
que esté más cerca de la media geométrica) 

 

Otras formas de evaluar Señale cuales:  

 

 

 

15. DOCUMENTOS TÉCNICOS PROPUESTOS 
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Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selección” la forma propuesta) Selección 

Tipo de experiencia a solicitar 
General N/A 

Específica N/A 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: N/A 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: N/A 

 
 

Capacidad de Contratación Valor 

K de contratación general mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N/A 

K de contratación residual mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N/A 
 
 

Marcas (marque con X en “Selección” la marca) Selección 

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para evitar 
malos funcionamientos 

N/A 

Por razones de hacer efectiva una garantía, se deba contratar con la marca inicialmente 
adquirida 

N/A 

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales características técnicas 
en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un mínimo de marcas con 
características similares 

N/A 

Otras Razones. Establezca:  N/A 

 
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no señale. 
16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS –FICHA TÉCNICA– 

Nombre 
del 

Elemento 

Unidad 
de 

Medida 

Cant
idad 

Especificación técnica y Actividades a realizar  Valor Unitario IVA 
Valor Total 

IVA incluido 

Paneles 
Expositivo
s 

Unidad 6 

Panel en mdf, terminado al duco, sellado, fondo color y laca, 
base con seis (6) rodachinas alto impacto, marco superior 
con riel para soporte de hilos con uñas metálicas. 
Paneles:  
Dimensiones 1.50 mts ancho X 2.15 mts alto X 0.43 mts de 
fondo  
Riel de Soporte:  
dimensiones 215x150x43 cms 

$20.739.766 

 
 
 

$3.940.556 

 
 
 

$24.680.322 

Nota: Los valores deberán ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar. 

 

 

 

 

 

17. OTROS: N/A 
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CRISTIAN ALEJANDRO CHISABA PEREIRA  

JEFE SECCIÓN BIBLIOTECA 
 

 

 NOMBRE CARGO FIRMA FECHA 

Responsable de la 
elaboración técnica  

Claudia Osuna Castillo  Apoyo Gestión 
administrativa   

abril 2023 

Responsable de la 
elaboración jurídica  

N/A N/A N/A N/A 

Revisó y Aprobó Cristian Alejandro Chisaba 
Pereira  

Jefe Sección Biblioteca  

 

abril 2023 

 
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 
legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. 
 
Nota: Resolución No. 262 de 2015 Artículo 9. Los estudios previos estarán a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya 
identificado la necesidad, quien luego lo remitirá al ordenador del gasto para su aprobación y solicitud de Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal. 


