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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS — SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante: SECCION DE PUBLICACIONES
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con la impresion

Fecha: 31 de marzo de 2023

Funcionario responsable del proceso enla Rubén Carvajalino Carvajalino
dependencia: Jefe Seccidn de Publicaciones

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)
Diagramacion de titulos editoriales de la Universidad Distrital.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, como ente auténomo de Educacién
Superior, creada mediante Acuerdo N2 10 de 1948 por el Concejo de Bogotd; es una
institucion publica, estatal y auténoma, del orden distrital, que tiene como objetivo
primordial el de formar la persona a partir de la construccidn del conocimiento y la
investigacion en la busqueda de resultados socialmente utiles.

La Seccién de Publicaciones en el marco del acuerdo 09 del 17 de mayo del 2018 - Por el
cual se adopta el Plan Estratégico de Desarrollo 2018 - 2030 de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas en su lineamiento niimero 35y con el fin de dar cumplimientoa la
estrategia 5.2 del Plan Indicativo, en el desarrollo de la meta 3 del Plan de Accidn fijado
para la vigencia, y en concordancia con la politica editorial consignadaen elacuerdo 022 de
2012 del Consejo Académico, trabaja para que la publicacidn y la divulgacién de la
produccién cientifica y académica de los integrantes de lacomunidad universitaria, seauno
de los medios mas significativos para alcanzar los objetivos de la misiéon institucional y la
consolidacién de la accién universitaria como un foro permanente para la reflexiony
espacio para la formulacidn y realizacién de propuestas para un posicionamiento en el
contexto local, regional, nacional e internacional, en razén a lo anterior se hace necesario
el fortalecimiento de los medios que permitan el desarrollo de los objetivos propuestos
para lo cual se hace necesaria la contrataciéon que permita realizar la diagramacién de los
libros editados por la Seccién de Publicaciones de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas.
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3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Contrato .
Vigente Oportunidad
Objeto
i Fechade Fecha Plazo Max. de Inicio
Si | No Inicio Final Nuevo Contrato
Se requiere la diagramacién de titulos ¥
editoriales de la Universidad Distrital.

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

4.1. RIESGOS CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su
ocurrencia, esta corresponde a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

trabajadores, la comunidad universitaria, asi como
de terceras personas que activa o pasivamente
tenga alguna relacion.

la ejecucion del
contrato

El incumplimiento de lo establecido en los estudios
previos, el incumplimiento de la oferta presentada
al cierre del proceso de seleccion, el incumplimiento
de los posibles OTROSI que de comin acuerdo se
pacten con la Universidad Distrital, asi como el
contrato o los contratos que se deriven del proceso
de seleccion.

Incumplimiento en el tiempo establecido para la
entrega de los titulos a digitalizar.

Omisidén de informacion en los archivos digitalizados,
error de lectura al abrir los archivos,
incompatibilidad operativa de los archivos, libros sin
portada

RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSA | IMPACTO | U.D. | CONTRA
BILIDAD TISTA
Atrasos y sobre costos en la prestacion del servicio
por imprevision y mala planificacion del contratista
ganador respecto del control del personal
disponible.
Mala interpretaciéon del contratista de los estudios
previos o del contrato que se firmare
La mala calidad del servicio suministrado.
La carencia de medidas de seguridad industrial
apropiadas por el contratista ganador del presente
| L proceso de seleccion, a favor de la conservaciéon de
ncumplimiento I o o Contratista
el contratista en| 'S condiciones fisicas y mentales de sus aanador Moderado X
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Incumplimiento | Mala planeacion financiera y operativa del
del contratista| contratista.

en el pago Falta de infraestructura técnica del contratista para

de salarios o de| realizar pagos de némina. contratista

obligaciones Evasién de los Recursos Parafiscales, regulado enla |  ganador Moderado X
parafiscales a | oy 789 de 2002, articulo 50.

favor del

personal

operativo a

cargo

RIESGOS EXTERNOS PREVISIBLES CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

Los generados por la probabilidad de que en el marco normativo y de operacién del Sistema Juridico Colombiano se
vean modificados dentro de un escenario previsible como son: una variacién de tarifas en mercados regulados, el
cambio de carga impositiva tributaria por reformas legales futuras y la adopcién de decisiones administrativas que
puedan afectar el desarrollo del objeto contractual y que puedan alterar de forma moderada el equilibrio econémico
del contrato, el cual se manifiesta principalmente en la pérdida de liquidez del contratista, en procesos inflacionarios
y en la llamada diferencia en cambio.

RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSA | IMPACTO | U.D.| CONTRA
BILIDAD TISTA

Por pérdida de liquidez se entiende la dificultad que
puede experimentar el contratista en convertir un
activo financiero en efectivo.

Por inflacién se entiende al aumento generalizado
del nivel de precios de bienes y servicios,

ocasionado por la caida del poder adquisitivo del| Contratista

Riesgos peso colombiano ganador Moderado X

Econdmicos

Por diferencia en cambio se entiende la generacion
de pasivos imprevistos, originados a raiz de la
eventual variacién de la cotizacion del cambio oficial
del peso, durante la compra o importacién a crédito
de mercancias o activos fijos, o en aquellas
circunstancias en que se contrae una deuda en
divisas. (cambios en la TRM)

RIESGOS IMPREVISIBLES CON CARGO AL CONTRATISTA GANADOR

Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia,
estos riesgos deberdn estar considerados por parte de los contratistas en caso de que les sea adjudicado el
contrato resultante de este proceso de seleccion.

Situaciones de | Pandemias y otras situaciones que, por su capacidad )
RT s . . contratista

salud ptblica y | de afectacion del normal funcionamiento de la| unador

similares, que | sociedad y del Estado, modifiquen

modifiquen las | drasticamente las condiciones en que el contrato

condiciones debe ser ejecutado

Mayor X
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La variacion de | Pandemias y otras situaciones que, por su contratista Mayor

. . .. anador
los precios de | capacidad de afectacion del normal g

mercado, como | funcionamiento de la sociedad y del Estado,
resultado del | modifiquen drasticamente las condiciones en que
impacto de el contrato debe ser ejecutado
nuevos
impuestos,
impactando, de
paso, cualquier
actividad
relacionada con
la ejecucion del
contrato.

Ante los anteriores, asi como por cualquier anomalia que en el desarrollo del contrato el
contratista ganador del proceso de seleccidn detecte, podrd hacer uso de todas las herramientas
y medios juridicos vélidos para hacer valer sus derechos y no resultar afectado econédmicamente

4.2. Riesgos previsibles acargo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas:

El incumplimiento de sus obligaciones establecidas en los estudios previos, el no pago del contrato,
en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacién. La no ejecucién del
contratoen la formadebiday establecidaen los estudios previos. Lano comunicacién permanente
por parte delsupervisor del contrato con el contratista(s) ganador(es) del proceso de selecciéon que
ocasione demorasy tropiezos en el desarrollo del contrato que se firmare, cambiar las condiciones
técnicas establecidas para los elementos a suministrar por parte del contratista (s) ganador (es) del
proceso de seleccidn, sin comunicaciény consulta previas con el mismo.

4.3 Otros riesgos que se consideran:

Cuando en su desarrollo se presenten circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobadas, queimpidan temporalmente su ejecucién,como causas de fuerza
mayor por problemas mundiales o nacionales de salud publica.

5. JUSTIFICACION DELVALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO'Y DEL SECTOR:
La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, requiere se adelante el proceso de
contratacion y estainteresada en recibir propuestas para “la diagramacion de titulos editoriales
de la Universidad Distrital”.

Actividades CIIU-CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME:

» 5811: Edicién de libros.
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>

5819: Otros trabajos de edicidn.

Actividades con cddigo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

>

82111801: Servicios de edicidon

» 82111800: Servicios editoriales y de soporte

I. ANALISIS DE LA OFERTA

Una vez hecho un analisis del estudio de sector se evidencia que el valor asignadopara esta
contratacion esta dentro de los precios actuales del mercado en general.

TABLA 1: DE ANALISIS DEL MERCADO — OFERTA

Nombre de la
empresa cotizante

Condiciones ofrecidas

Objeto

Valor Ofrecido

Oferente N21

Diagramacion de libros de la
Universidad Distrital Francisco José de

Se sumara un dia adicional por cada 10

graficas que se deban rehacery
retocar.

Caldas.
* De 200 cuartillas: 10 dias calendario
* De 201 a 300 cuartillas: 15 dias
calendario
* De 301 a 400 cuartillas: 20 dias
calendario
* De 401 a 500 cuartillas: 25 dias
calendario
* De 501 a 600 cuartillas: 30 dias
calendario)

Oferente N22

Diagramacioén de libros de la
Universidad Distrital Francisco José de
Caldas.

* De 200 cuartillas: 12 dias_calendario

* De 201 a 300 cuartillas: 18 dias
calendario
* De 301 a 400 cuartillas: 21 dias
calendario
* De 401 a 500 cuartillas: 28 dias

Se requiere la
diagramacion de
titulos editoriales de
la Universidad
Distrital.

$ 10. 889.095

$12.177.135
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calendario
* De 501 a 600 cuartillas: 36 dias
calendario)

Oferente N23

Diagramacion de libros de la

Caldas.

* De 200 cuartillas:

* De 201 a 300 cuartillas:

Universidad Distrital Francisco José de

10 dias calendario
20 dias

calendario

* De 301 a 400 cuartillas:

25 dias

calendario

* De 401 a 500 cuartillas:

30 dias

calendario

* De 501 a 600 cuartillas:

40 dias

calendario).

Il. ANALISIS DE LA DEMANDA

$11.535.860

Histéricamente la Universidad hatenido como eje misionalla produccién académicay
la Seccién de Publicaciones esla dependenciaencargadade editarlos libros y revistas

y visibilizar dicha producciéon académica, motivo por el cual la correccion de estilo es
indispensable para dar inicio y contribuir con los procesos de edicidn de los libros y
revistas publicados por la Universidad. Este espacio ha tenido gran acogida entre la
comunidad universitaria y como resultado de ello han sido los progresos que afio tras

afio presentalaSeccién de Publicaciones en los balances e informes de las actividades

ques

e realizan en materia editorial.

Analizando los precios de las vigencias 2019, 2018 y 2017 se evidencia que los valores

ofertados se encuentran dentro del promedio del mercado.

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — HISTORICO DE LA ENTIDAD

Entidad y/o
Plazo de
Afio No Objeto o . Valor empresa
. Ejecucion
Contrato
Realizar disefio, KILKA
diagramacién, retoque y DISENO
montaje de caratula del GRAFICO SAS
1| 2019 | 0s-1311 'IibRo “La 'geomética: su Un (01)
importancia en el campo mes $3.515.804
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de la informacion
geografica espacial”.

Realizar disefio,
diagramacién, retoque y
montaje de caratula de los
libros “Los estudios de
egresados de la
Universidad Distrital
Francisco José de Caldas:
una mirada a los procesos
de la formacién desde la
practica profesional” y
“Geoportales y visores
geograficos en Colombia”.

2| 2018
0S-1721

Un (01)
mes

$4.955.722

LEIDY
ANDREA
BRICENO

VILLALOBOS

Realizar disefio,
diagramacién, retoque y
montaje de caratula de los
libros “Los estudios de
egresados de la
Universidad Distrital
Francisco José de Caldas:
una mirada a los procesos
de la formacién desde la
practica profesional” y
“Geoportales y visores
geograficos en Colombia”.

3| 2017 | 0S-1827

Dos (02)
meses

$4.467.349

JAVIER
ALBERTO
BARBOSA
SANCHEZ

TABLA 4: DE ANALISIS DEL MERCADO — DEMANDA — OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS




ESTUDIOS Y DOCU MENT(?S PREVIOS Cédigo: GC-PR-003-FR-
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 008
Y SERVICIOS SIGUD
P Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 06
FRANCRED 05 D CALDAS Proceso: Gestién Contractual Fecha de Aprobacidn:
05/03/2020
Ad No. Plazo de Entidad y/o
Objeto Valor
o | Contrato Ejecucion empresa
SERVICIO DE REVISION Y CORRECCION DE ARMADA
0260-AR- ESTILO,EDICION Y BOCETACION, DISERO, . NACIONAL BASE
1|2020 | cang 2020 | DIAGRAMACION, PLANTILLA € IMPRESION DE DPhe S49.978600 | " \\VAL No. 6
01 LIBRO "CARTAGENA DE INDIAS" ARC BOGOTA
PRESTAR LOS SERVICIOS PERIODISTICOS EN
LA REVISION Y CORRECCION DE ESTILO DE
LOS TEXTOS INFORMATIVOS DE LA OFICINA
ASESORA DE COMUNICACIONES Y APOYO EN
LA CONDUCCION DEL PROGRAMA RADIAL
INFORMATIVO CUARENTONGA A TRAVES
CAS-OAJ- DEL LEVANTAMIENTO Y PROYECCION DE DEPARTAMENT
2 | 2020 | CDPSAG-0343- INFORMACION EN LA EMISORA 2 (Meses) $5.800.000 O DEL
2020 INSTITUCIONAL MANARE RADIO, PARA DAR CASANARE
A CONOCER LOS RESULTADOS
CONTEMPLADQS EN EL PLAN DE
DESARROLLO ES EL TIEMPO DE CASANARE
PRODUCTIVO, EQUITATIVO Y SOSTENIBLE Y
DE LAS ACCIONES DE LA GOBERNACION DE
CASANARE.
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y DEPARTAMENT
DE APOYO A LA GESTION EN LA ASESORIA, 0 DE
3| 2019 56'2251;’0" PRODUCCION, CORRECCION DE ESTILO, 322 (Dias) $96.600.000 | CUNDINAMARC
GRAMATICAL, SEMIOTICA DE LOS A - SECRETARIA
CONTENIDOS EDITORIALES, AUDIOVISUALES. GENERAL

11l. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

Segun los datos delDane enla Encuesta Nacional de Lectura 2017 (la mas reciente) un colombiano
mayor de cinco afios en promedio lee 2,7 libros al afio. Esta cifra es baja si se compara Brasil (4),
Argentina (4,5), Chile (5,4) o Espafia (10,3) pero similar a la de México (2,9) o Peru con (3).
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CONSUMO DE LIBROS EN COLOMBIAY SU INDUSTRIA

Total de personas de 5 afios y mds, | Promedio de libros leidos por las
seguin lectura de materiales en soporte personas de 5 afios y mas*® que leyeron
impreso en los Gltimos 12 meses libros en los Gltimos 12 meses
LIBROS IMPRESOS Personas TOTAL NACIONAL <
(total o parcialmente) | Promedio de libros b}
b g
, 21.893 20.433 Total de personas de 5 anos 5
Total Si 51.7% No 48,3% y mas* que leyeron libros L
Nacional 44.445
Si 17.543 No 15.913 Total de libros leidos en los
524% 47,6% Gltimos 12 meses
Cabeceras 117.900
Centros Promedio de libros leidos
pobladosy _, por persona
rural Si 44'93%50 No 2330 2,7
disperso 4

| Comercio al por menor de libros, periédicos,
VALOR AGREGADO BRUTO materiales y articulos de papeleria y escritorio en

Millones de pesos establecimientos especializados
130.626 146.412
105.138 132.367 95.019 145233

— Edicién de libros

Fuente: DANE — Encuesta Nacional de Lectura 2017 / Ministerio de Cultura - Cuenta Satélite de Culturay Economia Naranja

442.305 445.835
405.573 445.523 416.634 A7
Creacion literaria
580 754 681 1.300 1.581 1.594
L < & . . 4 ®
2014 2015 2016 2017 2018p 2019pr

En pandemia “se aumenté la venta online de las librerias porque se ofrecia un servicio excelente
casi de 24 horas. Todas las personas que son lectores decidierony empezaron a comprar online, la
verdad es que la ventafisica se traslado a la ventaonline”, asi, el lector habitual se consolidé y los
gue no estaban acostumbrados, lo que hicieron fue desempolvar esos libros que mantienen de
adorno en las casas y los leyeron.

Para Enrique Gonzdlez, presidente de laCdmara colombiana dellibro, la gente sileyd mas. “Cuando
comienza el confinamiento en marzo y se cierran las librerias se cierra el sector editorial por
completo. Las librerias comienzan a vender pore-commercey las que tenian ese servicio crecieron
300%”. Pero el sector no solo tuvo en el confinamiento un factor en contra, la no realizacidon de la
Ferialnternacional delLibro de Bogotd (Filbo) fue otro de los golpesy por el cudl en muchas librerias
las ventas bajaron notablemente. Tanto Ossa como Gonzalez son conscientes del retroceso en
ingresos para las librerias y la industria de produccién de libros, pero recalcan que no se han
reportado cierres o quiebras de las estas lo cual les hace ser un sector diferente.

En las ultimas consultas la ECC indicé que se leian 4.1 libros al afio entre la poblacién mayor de 5;
hoy los resultados revelan un 3.8 de libros leidos por persona en los uUltimos 12 meses.

Dice Sudrez, E. (2012). Una mirada introspectiva al oficio del corrector de estilo. Tendencia Editorial
UR, (3), 10-11:

“La publicacion de la produccién intelectual de profesores/investigadores en las
universidades no es una novedad. Muchas, incluso, se han convertido en verdaderos y



ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES | C04180: GC-PR-003-FR-

008
Y SERVICIOS
: Macroproceso: Gestion de Recursos Versién: 06 SIGUD
UNIVERSIDAD DISTRITAL ., Fecha de Aprobacién:
FRANCISCOIOSE DE CALDAS Proceso: Gestion Contractual

05/03/2020

6.

7.

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones derivados
de la celebracidn, ejecuciony liquidacion delcontrato, asi como el valor de la prima de la garantia

confiables sellos editoriales; pero, hasta hace algunos afos, ese no era el caso de todas las
universidades, y menos de las editoriales universitarias colombianas. Solamente las de
mayor trayectoria o las publicas mds importantes contaban con verdaderos equipos de
publicacién o con el conocimiento parahacerlo como aquellos sellos editoriales de larga data
en América Latina y Espafia. Sin embargo, desde 1992, con la estandarizacién de politicas de
calidad de contenidos y procesos de edicidn, las universidades comenzaron a evaluar con
mayor rigurosidad los productos de investigacidn con miras a su publicacion. Asi, de su
calidad dependia la reputacidon de una revista o de una editorial universitaria; igualmente,
se generaron politicas nacionales en el campo editorial. En la actualidad, solo por dar un
ejemplo, Colciencias informa que en Colombia existen aproximadamente 3500 revistas
cientificas, surgidas en los Ultimos quince afios, una cifra inverosimil en un pais con uno de
los indices de lectura mds bajos de Latinoamérica; pero un indicador de que el mercado
laboral para el corrector de estilo ha aumentado, pues algunas de las politicas editoriales
exigen que los textos que salen alaluz, en su versién impresay electrénica, hayan pasado
por manos de [un corrector] (Suarez, 2012, p. 8).”

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

6.1. Valor total estimado segtin estudio de mercado: Tras el andlisis realizado se encuentra
que la oferta mas favorable tiene un costo de S 10. 889.095 y el presupuesto oficial
asignado para tal fin en el Plan anual de Adquisiciones corresponde a $12.000.000. Por lo
anterior se solicitard el contrato por el valor resultado de la oferta seleccionada en la
convocatoria, dicho valor debe incluir todos los impuestos legales vigentes ya que no se

podran hacer adiciones presupuestales para cubrir el pago de estos.

6.2 Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Doce millones de pesos

($12.000.000.00)

GASTOS

Unica y sus modificaciones.

8.

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del

IMPUESTOS

contrato, de conformidad con la ley colombiana.
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9. ESTAMPILLA U. D.F.J. C., PRO-CULTURA Y ADULTO MAYOR

e Deconformidad conlodispuestoenelAcuerdo696 de diciembre 28de 2017, delvalor
bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrd el 1.1% por
concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios.

e De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005del
Concejo de Bogot3, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las
hubiere, se retendra el 0.5% por concepto de la Estampilla Pro-Cultura.

e De conformidadcon lo dispuestoen el Acuerdo 645 de junio 9 de 2016 del Concejo
de Bogota D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se
retendra el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

10. MARCO LEGAL

10.1.

10.2.

Norma(s) General(es):
Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le seran aplicables las
normas contenidas en la Constitucidn Politica.
El Acuerdo03 del11 de marzo de 2015 del CSU "Porel cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas."
La Resolucién 262 del02 de junio de 2015"Por medio de la cual se reglamentael
Acuerdo 03 de 2015, Estatuto de Contratacidon de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas y se dictan otras disposiciones".
Resolucion 683 del 9 de diciembre de 2016 "Por medio de la cual se creay
reglamentaelbanco de proveedores delauniversidad Distrital Francisco José de
Caldas”.
Resolucion 629 del 17 de noviembre de 2016 "Por medio de la cual se adopta el Manual
de Supervision e Interventoria de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.”.
Resolucion 067 de 2017 "Por medio de la cual se complementa la Resolucién 262 de
2015, en su Articulo 93 y se dictan otras disposiciones" Estatuto de Contratacion
Las demas establecidas en la paginaweb de normatividad contractual de la Universidad
(https://www.udistrital.edu.co/normatividad-contractual)

Norma(s) Especifica(s):
Resolucion de Rectoria 008 de 2021, Por medio de la cual se reglamenta el uso
del SECOP llen la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
Resolucion por medio de la cual se adopta el Plan Anualde Adquisiciones para
la vigencia 2023.

11. TIPO DE CONTRATO
11.1. El contrato a celebrar con el contratista ganador del proceso de seleccidn sera de:
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Orden de Servicios

12. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato sera: Rubén Eliecer Carvajalino Carvajalino
Cargo: Jefe Seccion de Publicaciones
Teléfono 3239300 Ext 6200
Correo electronico: publicaciones@udistrital.edu.co
Contacto: Rubén Carvajalino Carvajalino
Teléfono del contacto: 3239300 ext. 6202
Correo electrénico del contacto: publicaciones@udistrital.edu.co

13. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Seleccion” las ofertas que podrian ser):

Tipo Descripcion Seleccion
Propuestastotales, enlas que se involucran todos los elementos
Totales a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido X
IVA)

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde quesi
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Parciales

Por Soluciones | Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y

Integrales se incluyen en ella
Por precios La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada unode
Unitarios los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta
gue normalmente es el menor precio
Otra Describala:

14. PLAZO DEL CONTRATO:

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 4 Dias 0
El tiempo para liquidar el contrato: Meses 1 Dias 0
TOTAL Meses 5 Dias 0

15. VALORY FORMA DE PAGO (marque con X en “Seleccidon” la forma de pago del contrato)
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Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X
Con anticipo econdmico

15.1 Reglamento para su desembolso y manejo:

El valor delcontrato que se suscriba se pagard asi: LA UNIVERSIDAD pagara ALCONTRATISTA el valor
del presente contrato en pagos parciales, seguin contado comercial. El pago se realizara dentro de
los treinta (30) dias calendarios siguientes ala fechaen que se radique ante la Divisidn Financiera la
factura electrénica de venta o cuentade cobro, junto con la certificacion expedida por el supervisor
del contrato, informe de ejecucién del contrato, ultimo pago de parafiscales o copia de seguridad
social, evaluacidn del proveedor, copia del RUT y Cdmara de Comercio (no mayor a 90 dias, sies el
caso), Resolucién de facturacién vigente. Adicionalmente la factura debe estar debidamente
firmada por el funcionario de la Seccidon de Almacén en el momento de la entrega de los bienes si
es el caso, junto con la discriminacién de los bienes, valor unitario, valor total y discriminacion del
IVA (Sies el caso). El contratista asumird todos los impuestos, tasas o similares, que se derivende la
ejecucion del mismo, de conformidad con las normas vigentes en la materia.

16. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Seleccion” las garantia y amparos

exigibles)
Garantias y Amparos Exigibles Seleccién
Pédliza de Cumplimiento X
Pdliza de Calidad del servicio y de los bienes suministrados X

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales
Responsabilidad Civil frente a terceros

Justificacion de las garantias y amparos exigibles:

Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones, el contratista constituird en una Compaiiia de
Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, a favor de la Universidad y dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del contrato, una garantia Unica que ampare:

Pélizade Cumplimiento. Deberd garantizar el cumplimiento general delcontrato, el pago de multas
y demads sanciones que le impongan, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato y con una vigencia igual al plazo total de ejecucidon y cuatro (4) meses mas.
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De Calidad del servicioy de los bienes suministrados:

Equivalente alveinte por ciento (20%)

delvalor del Contrato, convigencia igual al plazo de ejecucidn delcontratoy doce (12) meses

mas.

La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion escrita de la Universidad. El contratista
deberd cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantia.

NOTA: La pdliza aqui estipulada serd la denominada en el mercado asegurador Péliza de
Cumplimiento ante Entidades Publicas con Régimen Privado de Contratacidn y debera ser
aprobada por la UNIVERSIDAD.

17 REQUISITOS PARAEVALUARY COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Seleccion”los
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del

proceso)

Aspectos a
Evaluar

Calificacion

Seleccion

Estudio
Juridico

Admisible / No admisible

Estudio
Financiero

Admisible / No admisible

Estudio
Técnico

Admisible / No admisible

Con puntaje
por
experiencia
general

Minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos
ejecutados y terminados dentro de los ultimos 4 (cuatro) afios,
cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial
asignado para el presente proceso de contratacidon y cuyo
objeto contractual esté relacionado con la diagramacion de libros.

Requisito habilitante

Minimo una (1) y Maximo tres (3) certificaciones de contratos,

aceptacién)

Con puntaje desarrollados y ejecutados en. éu totalidad en los ultl.mos 4 afios 20%
por en los que se pueda verificar que la sumatoria de la(s)
. . certificaciones(s) de los contratos, debera ser igual o superior al
experiencia - . . .
i presupuesto oficial establecido en los presentes estudios previos;
especirica y cuyo objeto esté relacionado con la diagramacién de libros en el
sector editorial universitario.
Con puntaje por
mayor tiempo .
v PO | puntaje
de garantia
ofrecida
Precio A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacion)
Precio A menor precio total 50%
Precio A menor precio por solucién integral (con o sin intervalo de
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Precio Con utilizacion de media geométrica (adjudicacion al que
esté mas cerca de la media geométrica)
Precio Con utilizacion de media aritmética (adjudicacién al que
esté mas cerca de la media geométrica)
e Al menor tiempo de entrega. (Tenga en cuenta que se
hard una sola entrega de 4 libros para el proceso de
diagramacion, por lo cual se deberdespecificar el tiempo
de entrega, por lo cual en la propuesta se debe
especificar el tiempo de entrega en dias calendario,
Otras formas siendo el plazo maximo requerido por la Seccién de
o 30%
de evaluar Publicaciones para la entrega del documento en su
primera diagramacién los siguientes, salvo mejor oferta
por parte del proponente:
o De 10 a 100 cuartillas: 5 dias calendario
o De 101 a 200 cuartillas: 10 dias calendario
o De 201 a 400 cuartillas: 15 dias calendario
18. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS
Certificaciones Contractuales (marque con X en “Seleccion” la forma propuesta) | Seleccion
. L L |Genera| X
Tipo de experiencia a solicitar —
Especifica X
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 2
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 2
Capacidad de Contratacion Valor
K de contratacidon general minimo requerido para el proceso de seleccién: | SMMLV N/A
K de contratacién residual minimo requerido para el proceso de seleccion: | SMMLV N/A
Marcas (marque con X en “Seleccion” la marca) Seleccién
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para N/A
evitar malos funcionamientos
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca N/A
inicialmente adquirida
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas N/A
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas
con caracteristicas similares
Otras Razones. Establezca: Valores agregados adicionales. Sefialados en los criterios N/A
de seleccién.

19. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS —FICHA TECNICA-
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TERMINOS: Para la cotizacion se debe tener en cuenta la siguiente informacién la cual debe estar
incluida en la propuesta.

Se requiere la diagramacién de caratula de 4 publicaciones con las siguientes caracteristicas:

N Cantidad de
Descripcion ‘.
paginas
1 D|agramaC|on de 738
cuartilla solo texto
Retoques o
2 elaboracién de 57
tabla o figura
3 EIabo{raaon de 4
féormula
Descripcion Cantidad
1 D|agramaC|on de 128
cuartilla solo texto
Retoques o
2 elaboracién de 32
tabla o figura
Descripcion Cantidad
1 DlagramaC|on de 303
cuartilla solo texto
Retoques o
2 elaboracién de 54
tabla o figura
Descripcion Cantidad
1 D|agramaC|on de 295
cuartilla solo texto
Retoques o
2 elaboracién de 42
tabla o figura
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¢ Los documentos remitidos porla Seccién de Publicaciones cuentancon cuartillas solo texto, tablas,
figuras y féormulasy deben ser diagramados en el programa Adobe InDesign teniendo en cuentalas
pautas editoriales enviadas por la Seccién de Publicaciones.
e Las tablas y figuras contenidas en los manuscritos deberdn ser reelaboradas y redibujadas en su
totalidad con el fin de asegurar su calidad grafica y de impresion.
e Las férmulas contenidas en los manuscritos deberdn ser reelaboradas para asegurar su calidad
grafica y de impresion.
¢ Se deben entregar los siguientes documentos de acuerdo con cada etapa del proceso:
1. Documento en PDF con la primera diagramaciéon de cada manuscrito, realizada con el
programa Adobe InDesign, y que incluya la correspondiente diagramacién de cuartillas solo
texto, los retoques o elaboracién de tabla o figura y la respectiva elaboracién de férmulas
contenidas en el envio de los archivos efectuado por la Seccidn de Publicaciones.
2. Documentos en PDF en los que se incluyan los cambios solicitados por la Seccién de
Publicaciones.
3. Un documento en PDF en alta resolucién con guias y sangrados de 5 milimetros aprobado
por la Seccion de Publicaciones de cada manuscrito remitido porla Seccidn de Publicaciones.
4. Un documento en PDF sin guias para repositorio digital aprobado por la Seccién de
Publicaciones de cada manuscrito remitido por la Seccién de Publicaciones.
5. Un empaquetado enformato.ZIP 0 .RAR que contenga el archivo editable con sus vinculos
y fuentes aprobado por la Seccién de Publicaciones de cada manuscrito remitido por la
Seccidén de Publicaciones.
¢ Se hard una Unica entrega de los 4 libros para el proceso de diagramacion, por lo cual se debera
especificar eltiempo de entrega, porlo cualen la propuesta se debe especificar eltiempo de entrega
en dias calendario, siendo el plazo maximo requerido por la Seccién de Publicaciones parala entrega
del documento en su primera diagramacién los siguientes, salvo mejor oferta por parte del
proponente:
o De 10 a 100 cuartillas: 5 dias calendario
o De 101 a 200 cuartillas: 10 dias calendario
o De 201 a 400 cuartillas: 15 dias calendario

20. ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

1. Entregar PDF de primeradiagramacién delmanuscrito en su totalidad en unade las pautas
editoriales definidas por la Seccidon de Publicaciones, este documento debe incluir la
diagramacion de cuartilla solo texto, los retoques o elaboraciéon de tabla o figuray la
respectiva elaboracién de féormula conforme con los elementos remitidos en cada uno de
los documentos enviados por la Seccion de Publicaciones.

2. Se deberealizar el proceso de insercién de los cambios solicitados en el PDF de entregade
la primera diagramacion de cada uno de los manuscritos hasta que los documentos cuenten
con la aprobacién final de impresidn por parte de la Seccion de Publicaciones.

3. Elproveedorcontratado deberd entregarun documento enPDF en altaresolucién con guias
y sangrados de 5 milimetros.
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4. El proveedor contratado deberd entregar el empaquetado en formato .ZIP o .RAR que

contenga el archivo editable con sus vinculos y fuentes.

5. El proveedor contratado deberd entregar un PDF sin guias para repositorio digital.
21. CRITERIOS DE SELECCION:
e Puntajedel20% por la experiencia especifica: Minimo una (1) y Maximo tres (3) certificaciones
de contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad en los ultimos 4 afios en los que se pueda
verificar que la sumatoria de la(s) certificaciones(s) de los contratos, debera ser igual o superior al
presupuesto oficial establecido en los presentes estudios previos; y cuyo objeto esté relacionado con
la diagramacion de libros en el sector editorial universitario.
¢ Puntaje del 50% por menor precio total.
e Puntaje del30% por menor tiempo de entrega. (Tenga en cuenta que se hara una sola entrega de
4 libros para el proceso de diagramacion, por lo cual se debera especificar el tiempo de entrega, por
lo cual en la propuesta se debe especificar el tiempo de entrega en dias calendario, siendo el plazo
maximo requerido por la Seccion de Publicaciones para la entrega del documento en su primera
diagramacién los siguientes, salvo mejor oferta por parte del proponente:
o De 10 a 100 cuartillas: 5 dias calendario
o De 101 a 200 cuartillas: 10 dias calendario
o De 201 a 400 cuartillas: 15 dias calendario
Notas:
1. Solo se evaluaran propuestas completas, es decir que rednan/incluyan/hayan presentado
toda la documentacién solicitada.
2. ElContratistaesresponsable delpago de seguridad socialde acuerdo conlaley 100 de 1993
aplicable para contratistas independientes (pago de salud, pensién y ARL).
3. Se exige Confidencialidad de la informacion.
22, IDONEIDAD DEL CONTRATISTA
Actividad El contratista debera demostrar que su actividad econdmica esté relacionada con el objeto a
(Persona contratar, lo cual debera acreditar con la presentacion de la matricula mercantil vigente
Natural) expedida por la Cdmara de Comercio. La antigiiedad de la constitucion ante la Camara de
Comercio debera tener por lo menos diez (10) afios contados hacia atras de la fecha de
cierre del presente proceso.
RUT con cddigo CIIU 5811: Edicion de libros
CllU 5819: otros trabajos de edicidn.
Objeto El contratista debera acreditar que el objeto social que desarrolla esta relacionado con el
social objeto a contratar en el presente proceso. La antigiiedad de la constitucién ante la Cdmara
(Persona de Comercio deberatener minimo diez (10) afios contados hacia atras de la fecha de cierre
L. del presente proceso.
Juridica) RUT con cddigo ClIU 5811: Edicion de libros
CllU 5819: otros trabajos de edicidn.
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Experiencia| Lainformacion de experiencia se tomara de las certificaciones aportadas.
Habilitante

Por lo anterior, el contratista debera acreditar la experiencia con Minimo una (1) y maximo

afios, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial asignado para el presente
proceso de contratacidn y cuyo objeto contractual esté relacionado la diagramacién de
libros.

Experiencia | El proponente deberd acreditar la experiencia con minimo una (1) y Méximo tres (3)
especifica certificaciones de contratos, desarrollados y ejecutados en su totalidad en los ultimos 4

afios en los que se pueda verificar que la sumatoria de la(s) certificaciones(s) de los

contratos, deberad ser igual o superior al presupuesto oficial establecido en los presentes
estudios previos; y cuyo objeto esté relacionado con la diagramacion de libros en el sector
editorial universitario.

22.1. NOTAS COMUNES A LA IDONEIDAD DEL CONTRATISTA:

El Contratista y/o miembros integrantes de los Consorcios y/o Uniones Temporales y/o
Promesa de Sociedad Futura deberan cumplir con la actividad (persona natural) y el
objeto social (persona juridica) solicitado. La experiencia especifica de los Consorcios y/o
Uniones Temporales y/o Promesa de Sociedad Futura, se establecerd sumando la
experiencia especifica certificada por cada uno de sus integrantes de manera
proporcional a su participacién.

23. REQUISITOS HABILITANTES MiNIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO:

23.1. Capacidad Juridica: Se entiende por “capacidad juridica”, la idoneidad que tienen las
personas, naturales vy juridicas, para obligarse juridicamente, esto es, para generar, modificar o
extinguir situaciones amparadas por la normatividad.

Empresalegalmente constituida con capacidad de ejecucidon propia. Tenga en
cuenta gue se hara una sola entrega del material a diagramar, razén por la
cual la empresa debe contar con el personal suficiente para cumplir con los
tiempos ofertados. (Anexar Cdmara de Comercio que acredite la actividad
econdmica correspondiente en la que se evidencie la antigliedad de la
constitucion, la cual deberaser minimo de 10 afios contados hacia atras de la
fecha de cierre del presente proceso).

No estar incurso, en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, de las
establecidas en la Constitucién y la Ley particularmente, en el articulo quinto
del Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas (Acuerdo 003 de 2015). Si el representantelegal o alguno de los socios
de los contratistas se encuentran incursos en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad, la oferta sera rechazada.

tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los Ultimos 4 (cuatro)
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e Acreditar experienciageneral con Minimo una (1) y méaximo tres (3) certificaciones
de contratos ejecutados y terminados dentro de los Gltimos 4 (cuatro) afios, cuya
sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial asignado para el presente
proceso de contratacion y cuyo objeto contractual esté relacionado la diagramacion
de libros.

e No tener calificacion negativa en el formato de Evaluacion y Reevaluacion
de Proveedores realizado por el supervisor en el desarrollo de contratos
suscritos y ejecutados con la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

23.2.Capacidad Técnica:
La actividad econdmica principal o secundaria segun clasificacion ClIU que sera
aceptada sera la 5811 (Edicidn de libros) y 5819 (Otros trabajos de edicion).

Actividades con cddigo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):

» 82111801: Servicios de edicion
> 82111800: Servicios editoriales y de soporte

24. DOCUMENTACION REQUERIDA:
Cotizacién que incluya el valor por pagina, valor por libro, valor total y tiempo de entrega.
e Hoja de vida de la funcién publica persona juridica (debidamente soportada con
certificados) del proponente.
e Fotocopia de cedula de ciudadania del representante legal.
e Certificado de existencia y representacion legal, con fecha de expedicidon no superior a 30
dias.

e Registro Unico Tributario — RUT (con fecha de impresién actualizada y actividad econémica
5811 edicién de libros).

e Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria General de la Nacién.

e C(Certificado de antecedentes fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

e Certificado de antecedentes fiscales emitido por la Personeria.

e Certificado de antecedentes judiciales emitido por la Policia Nacional.

e Certificaci@n Bancaria.

e Certificacién de inscripcidon en el sistema Agora de la Universidad.

e Certificaciones que acrediten tanto la experiencia generalcomo la experiencia especificaen
los términos y condiciones establecidos en los presentes estudios previos.

Se requiere que la documentacion mencionada se anexe junto con la propuesta. La no
presentacion de estos documentos dara lugar al rechazo de la propuesta, teniendo en cuentaque
estos documentos son necesarios para la evaluacion y seleccidn.
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Nota: La plataforma AGORA, banco de proveedores de la Universidad Distrital, solo permite cargar
un archivo en cada solicitud de cotizaciones a la que pueda participar, por lo cual le sugerimos
generar la cotizacién y unir todos los soportes en el mismo archivo con extensidn PDF. Para mas
informacién respecto al procedimiento para presentary cargar su propuesta/cotizacién le invitamos a
consultar el manual y tutoriales dispuestos para el perfil de proveedor en la pagina de la plataforma
AGORA: https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/agora/

Las certificaciones de experiencia (no se aceptan copias de contratos) debentenerporlo menosla
siguiente informacién: Objetoy nimero del contrato, duracién, valor e informacidn de contacto de

la entidad contratante.

25. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la informacién que obtenga de La Universidad en
desarrollo del objeto y obligaciones del contrato.

Paragrafo. EL CONTRATISTA reconoce y acepta que los productos editoriales entregados por LA
UNIVERSIDAD son de propiedad de ésta, y, por tanto, respondera ante LA UNIVERSIDAD de
cualquier entrega de informacién a terceros, por lo que asumira el valor total de la cldusula de
confidencialidad, asi como fines legales enlas que la UNIVERSIDAD vea comprometida los derechos
patrimoniales que tiene adquiridos por derecho propio para cada publicacidon entregada.

RUBEN ELIEGER CARVAJALINO CARVAJALINO
Jefe Seccion Publicaciones

NOMBRE CARGO FIRMA FECHA

Elaboré Rubén Eliecer Jefe Seccién de 31 de marzo de 2023
Carvajalino Publicaciones ”

Revisé Rubén Eliecer Jefe Seccién de // 31 de marzo de 2023
Carvajalino Publicaciones

Aprobé Rubén Eliecer Jefe Seccién de 31 de marzo de 2023
Carvajalino Publicaciones

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documentoy lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legalesy/o técnicas aplicablesy vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. Nota: Resolucién
No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estardn a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya identificado la
necesidad, quien luego lo remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicitud de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal



