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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS - SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante:

Rubro:

Omaira Tapiero Celis

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Oportunidad

Objeto
Si No

x

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

La catedra UNESCO en Desarrollo del Nino en su plan de accion 2023 estipula la Preproduccion, 
produccion y posproduccion de dos piezas audiovisuales que den cuenta de los procesos de 
investigacion realizados por la Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino, con material grabado por 
nihas, ninos y jovenes. Este objeto se corresponde con el Lineamiento 3, estrategia "Transferencia 
de resultados de investigacion, creacion e innovacion institucionales para la solution de problemas 
de la sociedad", del Plan Estrategico de Desarrollo PED 2018-2030, de la Universidad Distrital 
Francisco Jose de Caldas. Con la realizacion de las piezas audiovisuales se pretende difundir los 
procesos de investigacion apoyados por la Catedra UNESCO con ninas, ninos y jovenes y actualizar 
los contenidos multimedia de la Unidad.

Preproduccion, produccion y posproduccion de 
dos piezas audiovisuales que den cuenta de los 
procesos de investigacion realizados por la 
Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino, con 
material grabado por ninas, ninos y jovenes.

Fecha:
Funcionario responsable del 
proceso en la dependencia:

Contrato 
Vigente

Fecha de 
Inicio

Fecha 
Final

Plazo Max. de 
Inicio Nuevo 

Contrato

Preproduccion, produccion y posproduccion de dos piezas audiovisuales que den cuenta de los 
procesos de investigacion realizados por la Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino, con material 
grabado por ninas, ninos y jovenes.

Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino
Servicios de producciones originales de peliculas, 
cinematograficas, videos, programas de television y radio. 
03 de mayo de 2023

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION
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4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

4.2. Riesgos imprevisibles:

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas:

4.4. Otros riesgos que se consideran:

5.
ANO CONDICIONES OFRECIDAS

$3,500,00020231

•Orden publico • Desastres Naturales • Emergencia Sanitaria • Disposiciones nacionales e 
internacionales

1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta 
contratacion. 2. La no ejecucion del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de 
Condiciones. 3. La no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el 
oferente(s) ganador (es) del proceso de seleccion que ocasione, demoras y tropiezos en el 
desarrollo del contrato que se firmare.

1. Atrasos y sobrecostos en la entrega de los productos por imprevision o mala planificacion del 
oferente(s) ganador (es) en la realizacion de las piezas audiovisuales. 2. El incumplimiento de Io 
establecido en los terminos de esta convocatoria por parte del oferente ganador. 3. La no toma 
de las medidas de planeacion para la consecucion de material que dificulte el desarrollo de la 
realizacion de las piezas audiovisuales. 4. Gastos adicionales relacionados con el pago de 
derechos de autor de las obras musicales que sean incluidas en las piezas audiovisuales.

1. Repercusiones negatives debido a fendmenos naturales, sociales y de salud pubica. 2. 
Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad (calamidad domestica) 
Ante los anteriores riesgos se debera acordar con el supervisor del contrato las acciones 
inmediatas a seguir

Preproduccion, 
produccion y 

posproduccion 
de dos piezas 
audiovisuales 

que den 
cuenta de los 
procesos de 
investigacion 
realizados por 

la Catedra

VALOR 
OFRECIDO

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR: 
OBJETO

Version: 06________
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NOMBRE DE LA 
EMPRESA 

COTIZANTE
Formato 19K

g I

-Realizacion y produccion 
documental y/o animado de entre 3 
a 6 minutos, que de cuenta de los 
procesos de investigacion apoyados 
por la Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino. Se
desarrollaran reuniones con el 
equipo de la Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino para determinar 
el contenido a realizar y el estilo de 
acuerdo a referentes dados, 
aprobar el guion y los tiempos de 
produccion dentro de los que se
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$3,580,000Andres2 2023

$4,000,0003 2023 Crear pro

$ 3,693,333

II. ANALISIS DE LA DEMANDA

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - HISTORICO DE LA ENTIDAD

Juan
Moreno

Nota: Para el caso de la CONTRATACldN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE 
COMUN UTILIZACldN Articulo No. 16 del Acuerdo No.03 de 2015: Para la adquisicion de este tipo de bienes y 
servicios, en cuantias que superen las Cien (100) Salaries Minimos Legales Mensuales Vigentes, el Ordenador del Gasto 
deberd acudir a cualquiera de las siguientes mecanismos dispuestos en la ley 1150 de 2007, reglamentada par el 
Decreto 151 O de 2013: Acuerdo Marco de Precios, Bolsa de Productos o Subasta inverse.

UNESCO en 
Desarrollo del 

Nino, con 
material 

grabado por 
ninas, ninos y 

jovenes.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Version: 06
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contemplaran entregas parciales 
que daran lugar a correcciones.
-1 mes._______________________
Realizacion y produccion 
documental y/o animacion en video
3 a 6 minutos, que de cuenta de los
procesos de investigacion apoyados 
por la Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino. • Reuniones 
con el equipo de la Catedra UNESCO 
en Desarrollo del Nino. • Definicion 
del tipo de contenido. • Diseno de 
guion, propuestas conceptuales y 
estructura de rodaje. • Captura de 
sonido directo profesional y mezcla 
final (captura de sonido y 
propuestas tecnicas de rodaje) • 
Grabacion (levantamiento de 
imagenes) • Postproduccion 
(montaje, diseno de estructura, 
edicion, colorizacion,
musicalizacion y masterizacion) de 
la produccion • Correcciones finales 
para recibir a satisfaccion. • Entrega 
del producto final en formato mp4. 
-1 mes.______________________
- Filmacion y grabacion de audio - 
Edicion de video y audio de maximo
4 minutos - Colorizacion y 
correccion de color - Mezcla de 
audio y masterizacion
Elementos tecnicos: -1 camara - 
Luces -rebotador -Tripode 
Camarografo -1 asistente -Direccion
- P o st- p roduccion/edicion.________

VALOR PROMEDIO
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ValorObjetoAno

$2,900,0001 mes15701 2022

$2,500,0001 mes2021 17202

$2,300,0001 mes154820203

III. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Actividades CIIU-CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME: 9004 - CREACION 
AUDIOVISUAL. 9005 -ARTES PLASTICAS Y VISUALES

Plazo de 
Ejecucion

Requisites minimos 
exigidos contratista

DOCUMENTACION
ACTUALIZADA
EXPERIENCE

RELACIONADA CON 
CONTENIDOS 
INFANTILES

DOCUMENTACION 
ACTUALIZADA 

EXPERIENCE EN 
CONTENIDOS 

IN FANTILES Y/O 
EDUCATIVOS

DOCUMENTACION 
ACTUALIZADA 

EXPERIENCE EN 
CONTENIDOS 

INFANTILESY/O 
EDUCATIVOS

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

No.
Contrato

Preproduccion 
produccion y 

posproduccion de 
una pieza 

audiovisual que de 
cuenta de los 
procesos de 
investigacion 

realizados en la 
catedra UNESCO en 
desarrollo del nino.

Preproduccion, 
produccion y 

posproduccion de 
una pieza 

audiovisual que de 
cuenta de los 
procesos de 
investigacion 

realizados por la 
Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino.

Preproduccion, 
produccion y 

posproduccion de 
una pieza 

audiovisual que 
apoye el 

intercambio de 
saberes y la difusion 
de los proyectos de 
la Catedra UNESCO 
en Desarrollo del 

Nino.

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020
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MARCO LEGAL7.

7.1. Norma(s) General(es):

7.2. Norma(s) Especifica(s):

TIRO DE CONTRATO8.

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

10. TIROS DE OFERTAS (marque con X en "Selection" las ofertas que podn'an ser):

SelectionTipo

Totales X

El supervisor del contrato sera: Omaira Tapiero Celis
Cargo: Directora

Telefono: 3178863440
Correo electronic©: oapiero@udisrital.edu.co

Telefono del contact©: 3239300 Ext. 1704
Correo electronic© del contacto: catedraunesco@udistrial.edu.co

1. Constitucion Poh'tica de Colombia en su Articulo 69, la autonomia universitaria. 2. Articulo 28 de 
la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos. 3. Leyes 
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios de la 
contratacion publica y acoger politicas internacionales de planeacion y compras, la cual en relacion 
con nuestros Estatuto Io ha rezagado.

6.1. Valor total estimado segun estudio de mercado: $3,693,333
6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $3,580,000

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de selection sera de: Orden de 
servicios.

ARTICULO 18 ACUERDO 003 DE 2015 Cuando la contratacion solo pueda celebrarse con una 
determinada persona por tratarse de titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos 
exclusivos, obras de arte, servicios de artistas, subordinacion tecnologica, museos y/o exposiciones. 
Para el efecto la justificacion de dicha o dichas situaciones constara en los estudios previos 
correspondientes.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Descripcion

Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA)

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________
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mailto:oapiero@udisrital.edu.co
mailto:catedraunesco@udistrial.edu.co
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Parciales

Otra

11. PLAZO DEL CONTRATO:

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en "Selection" la forma de pago del contrato)

Selection

X

Reglamento para su desembolso y manejo:12.1.

Garanti'as y Amparos Exigibles

Poliza de Cumplimiento

La Universidad pagara el servicio con corte de hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir 
de la radicacion de la correspondiente cuenta de cobro o factura con el visto bueno del supervisor 
del contrato.

Noto: el onticipo puede ser utilizodo segun el coso especifico y se puede combinor con Io forma de 
pogo.

13. GARANTI'AS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en "Selection" las garanti's y amparos 
exigibles)

Por Soluciones 
Integrates

Por precios 
unitarios

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Forma de Pago del Contrato

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Partial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados 
Con anticipo econdmico

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

Meses
Meses

Meses

£ 
1
2

Dias
Dias
Dias

El tiempo para realizar la actividad contratada:
EI tiempo para liquidar el contrato:

TOTAL

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos

Selection
N.A.

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo 
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si 
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales.

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se incluyen en ella

La adjudication seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de 
los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio

Describala:
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Justificacidn de las garanti'as y amparos exigibles:13.1.

SelectionCalificacion

Admisible / No admisible

Admisible / No admisible

Admisible / No admisible

Puntaje

Puntaje

Puntaje

Precio

Precio

Precio

Precio

IINIVERSIIMO DISTRIT.M- 
Francisco lost ne caijms

Otras formas de 
evaluar

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Poliza de Calidad____________________
Pago de Salarios y Prestaciones Sociales 
Responsabilidad Civil frente a terceros

Aspectos a 
Evaluar

Estudio Juridico
Estudio 

Financiero
Estudio Tecnico
Con puntaje por 

experiencia 
general

Con puntaje por 
experiencia 
especifica

Con puntaje por 
mayor tiempo de 
garantia ofrecida 

Precio

Version: 06
Fecha de Aprobacidn:
05/03/2020

N.A.
N.A.
N.A.

A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacion)_____
A menor precio total (todos los items) con o sin intervalo de 
aceptacion________________________________________________
A menor precio por solution integral (con o sin intervalo de 
aceptacion)__________________________________ ____________
Con utilization de media geometrica (adjudication al que este mas 
cerca de la media geometrica)_______________________________
Con utilization de media aritmetica (adjudication al que este mas 
cerca de la media geometrica)_______________________________
Senale cuales:
Calidad de la propuesta de servicios que articule de manera 
integral: valor ofertado, tiempo de ejecucion, forma de pago, y 
experiencia en contenidos infantiles y/o educativos. Esa 
experiencia debe ser comprobable adjuntando a la propuesta 
enlaces de producciones recientes elaboradas para entidades 
publicas y/o privadas.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en "Selection" los 
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 

proceso)
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15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Seleccion
x

Tipo de experiencia a solicitar

Valor

Seleccion

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sehale.

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FICHA TECNICA-

Cantidad Valor Unitario IVA

$0 $3,580,000$1,790,0002

Nombre del 
Elemento

Piezas 
audiovisuales

Unidad de 
Medida

-Realizacion y 
produccion 
documental y/o 
animacion en 
video 3 a 6 
minutos, que de 
cuenta de los 
procesos de

Especificacion 
tecnica y 

Actividades a 
realizar

Valor Total 
IVA incluido

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Marcas (marque con X en "Seleccion" la marca)
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para 
evitar malos funcionamientos________________________________________________
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca 
inicialmente adquirida______________________________________________________
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas 
tecnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas 
con caracteristicas similares_________________________________________________
Otras Razones. Establezca:

Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general:
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:

Capacidad de Contratacion
K de contratacion general minimo requerido para el proceso de seleccion:
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccion:

Certificaciones Contractuales (marque con X en "Seleccion" la forma propuesta)
General 
Especifica

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

SMMLV
SMMLV

N.A.
N.A.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________
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x
2
2

w

Piezas 
audiovisuales 
que den 
cuenta de los 
procesos de 
investigacion 
realizados por 
la Catedra
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con

IIN1VERSIDAD DISTRITAI. 
HUKCISCO |OSt Of. CAUMS

investigacion 
apoyados por la 
Catedra UNESCO 
en Desarrollo del 
Nino. 
-Reuniones con 
el equipo de la 
Catedra UNESCO 
en Desarrollo del 
Nino. - Definicion 
del tipo de 
contenido. 
-Diseno de 
guion, 
propuestas 
conceptuales y 
estructura de 
rodaje.
-Captura de 
sonido directo 
profesional y 
mezcla final 
(captura de 
sonido y 
propuestas 
tecnicas de 
rodaje) 
-Grabacion 
(levantamiento 
de imagenes) 
-Posproduccion 
(montaje, diseno 
de estructura, 
edicion, 
colorizacion, 
musicalizacion y 
masterizacion) 
de la produccion 
-Correcciones 
finales para 
recibir a 
satisfaccion.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Version: 06
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020
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UNESCO en 
Desarrollo del 
Nino, 
material 
grabado por 
ninas, nihos y 
jovenes.
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17. OTROS

Omaira Tapiero Celis 03-05-2023

Aprobo Mima Jiron Popova

La experiencia del proveedor en contenidos infantiles y/o educativos debe ser comprobable 
adjuntando a la propuesta enlaces de producciones recientes elaboradas para entidades publicas 
y/o privadas, no mayor a 5 anos.

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y Io encontramos ajustado a las normas y disposiciones 
legales y/o tecnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, Io presentamos para la firma.

Nota: Resolucion No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya 
identificado la necesidad, quien luego Io remitira al ordenador del gasto para su aprobacidn y solicitud de Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal.

OMAIRA TAPIERO CELIS
Directora Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

-Entrega del 
producto final en 

_____________________________________ formato mp4. 
Nota: Los valores deberan ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.

Responsable de la 
elaboracion tecnica 
Responsable de la 
elaboracion jun'dica 
Revise Directora de la Catedra 

UNESCO en Desarrollo 
del Nino 

Vicerrectora 
Academica

CARGO 
CPS

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

FECHA 
03-05-2023
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NOMBRE 
Alejandra Wilches

FIRMA


