
Proceso: Gestion Contractual

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS - SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Dependencia Solicitante:

Rubro:

Omaira Tapiero Celis

1. definiciOn de LA NECESIDAD (OBJETO del CONTRATO)

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECC|6n

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Oportunidad

Objeto
Si No

X

4. EVALUACldN DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

Diseno, diagramacion, produccion e impresion de piezas comunicativas para eventos academicos 
sobre infancia y educacion y, proyectos realizados por la Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino.

ESTA ACTIVIDAD ENMARCADA EN EL PLAN DE ACClON 2023, BUSCA SOCIALIZAR Y DIFUNDIR LAS 
ACCIONES Y LOS PROYECTOS DESARROLLADOS POR LA CATEDRA UNESCO EN DESARROLLO DEL 
NINO. SE INTEGRA AL LINEAMIENTO 3 DEL PLAN ESTRATEGICO DE DESAROLLO 2018-2030 DE LA 
UNIVERSIDAD DISTRITAL, EL CUAL BUSCA INTEGRAR LAS FUNCIONES UNIVERSITARIAS POR MEDIO 
DE LA INVESTIGAClON, CREACldN E INNOVAClON PARA LA AMPLIACIOn DEL CONOCIMIENTO 
COMO BIEN PUBLICO Y PARA LA SOLUClON DE PROBLEMAS DE LA CIUDAD-REGlbN Y DE LA 
SOCIEDAD EN GENERAL. Y CON LA ESTRATEGIA TRANSFERENCIA DE- LOS RESULTADOS DE 
INVESTIGACION, CREACION E INNOVACldN INSTITUCIONALES PARA LA SOLUCION DE PROBLEMAS 
DE LA SOCIEDAD.

Fecha:
Funcionario responsable del proceso en la 

dependencia:

Contrato 
Vigente

Fecha de 
Inicio

Catedra UNESCO en Desarrollo del 
Nino
Servicios relacionados con la 
impresion
15 de mayo de 2023

Fecha 
Final

Plazo Max. de 
Inicio Nuevo 

Contrato

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

SI^JDSVersion: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de RecursosUSB
UNIVKRSIDAn MSTKint. 
f KZKCISt.ll psf nu CAI.W.S

Diseno, diagramacion, produccion e 
impresion de piezas comunicativas para 
eventos academicos sobre infancia y 
educacion y, proyectos realizados por la 
Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino



Proceso: Gestion Contractual

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

4.2. Riesgos imprevisibles:

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas:

4.4. Otros riesgos que se consideran:

5.
ANO CONDICIONES OFRECIDAS

$5,750,00020231

1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta 
contratacion.2. La no ejecucion del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de 
Condiciones. 3. La no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el 
oferente ganador del proceso de selection que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del 
contrato que se firmare.

•Orden publico • Desastres Naturales • Emergencia Sanitaria • Disposiciones nacionales e 

internacionales

Diseno, 
diagramacion, 
produccion e 
impresion de 
piezas_______

VALOR 
OFRECIDO

SIGUD3

1. Atrasos y sobrecostos de los productos por imprevision o mala planificacion del oferente ganador 
respect© al diseno, diagramacion, y especialmente, en la impresion realizada.2. El incumplimiento 
de Io establecido en los terminos de esta convocatoria, principalmente en los tiempos de entrega.
3. Mala calidad (baja resolution) de los disenos suministrados por parte del oferente ganador. 4. La 
no toma de las medidas de planeacion por el contratista ganador del presente proceso en la 
consecution de material. 5. Incumplimiento del proveedor en la a'sistencia a reuniones que 
convoque el supervisor del contrato.

JUSTIFICACldN DEL VALOR DEL CONTRATO • ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR: 
OBJETO

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

NOMBRE
DE LA 

EMPRESA 
COTIZANTE
Rafael 
Buitrago

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICl6N DE BIENES 

___________Y SERVICIOS___________ 
Macroproceso: Gestion de Recursos

1. Repercusiones negativas con cargo a la Catedra UNESCO debido a fenomenos naturales, sociales 
y de salud pubica.2. Situaciones de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad 
(calamidad domestica del contratista). Ante los anteriores riesgos se debera acordar con el 
supervisor del contrato las acciones inmediatas a seguir.

Codigo: GC-PR-003-FR- J 

008

REGIMEN SIMPLIFICADO NO cobra IVA
- ALMANAQUE DE PARED, Diseno y 
Diagramacion de la Catedra UNESCO, En 
carton Maule Cal.16 a todo color 
plastificado Mate. Cantidad: 500.' Medidas: 
32x69.
- DISENO DE PENDON, En banner a todo 
color alta resolution, con base importada. 
Cantidad: 1. Medidas: 1.30 x 2 mts.



SK^JDS
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$6,000,0002 2023

$6,200,0003 2023

$ 5,983,333VALOR PROMEDIO

//. ANALISIS DELADEMANDA

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - HISTORIC© DE LA ENTIDAD

ValorObjetoAho

$4,224,5002022 1851 1 mes1

en
$4,641,0001 mes2021 1781

Nota: Para el caso de la CONTRATAClON DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERlSTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE 
COMUN UTILIZAClON Articulo No. 16 del Acuerdo No.03 de 2015: Para la adquisicidn de este tipo de bienes y 
servicios, en cuantias quesuperen los Cien (100)Salaries Minimos Legates Mensuales Vigentes, el Ordenador del Gasto 
deberd acudir a cualquiera de los siguientes mecanismos dispuestos en la ley 11S0 de 2007, reglamentada por el 
Decreto 151 0 de 2013: Acuerdo Marco de Precios, Bolsa de Productos o Subasta inversa.

Hoss 
soluciones 
graficas 
integrales

Cross 
Market

Plazo de 
Ejecucion

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

No. 
Contrato

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

Requisites minimos 
exigidos contratista

Documentacion: 
actualizada
Experiencia: En diseno, 
diagramacion e 
impresion___________
Documentacion: 
actualizada
Experiencia: En diseno, 
diagramacion e 
impresion

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISIClON DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de RecursosWl

comunicativas 
para eventos 
academicos 
sobre infancia 
y educacion y, 
proyectos 
realizados por 
la Catedra 
UNESCO en 
Desarrollo del 
Nino.

- DISENO LOGOTIPO DE LA CATEGRA, En alta 
resol. REF.DEL PROGRAMA: CATEGRA 
UNESCO.______________________________
500 almanaques, ilustraciones, diseno y 
diagramacion -Impresion a todo color sobre 
papel Maule cal 16. Plastificado, tamano 69 
x33.
-1 pendon gran formato, ilustraciones, 
diseno y diagramacion. Impresion a todo 
color con base importada.
-1 diseno logotipo Catedra_______________
Tamano 69 x 32, almanaques, diagramacion 
e ilustraciones, impreso en carton cal. 16 
impreso a todo color y plastificado.
-Tamano 2x1 mts. PENDONES 
ILUSTRACIONES Y DISENO DE GRAN 
FORMATO. Impresa en alta resolucion y con 
base importada.
-DISENO Y DIAGRAMACION, de logotipo de 
la Catedra de acuerdo a su funcion.

Realizar el diseno, 
produccion e impresion de 
piezas publicitarias para 
eventos academicos sobre 
Infancia y educacion y 
proyectos realizados por la' 
Catedra UNESCO 
Desarrollo del Nino



Proceso: Gestion Contractual

$5,147,8202 2019 1 mes

III. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

6. PRESUPUESTOOFICIALESTIMADO

7. MARCO LEGAL

7.1. Norma(s) General(es):

7.2. Norma(s) Especifica(s):

8. TIPO DE CONTRATO

ARTfCULO 18 ACUERDO 003 DE 2015 Cuando la contratacion solo pueda celebrarse con una 
determinada persona por tratarse de titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos 
exclusivos, obras de arte, servicios de artistas, subordinacion tecnoldgica, museos y/o exposiciones. 
Para el efecto la justificacion de dicha o dichas situaciones constara en los estudios previos 
correspondientes.

6.1. Valor total estimado segun estudio de mercado; $ 5.983.333
6.2. Valor estabiecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $5,763,000

Documentacion: 
actualizada

1. Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 69, la autonomia universitaria. 2. Articulo 28 de 
la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos. 3. Leyes 
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios de la 
contratacidn publica y acoger politicas internacionales de planeacion y compras, la cual en relacion 
con nuestros Estatuto Io ha rezagado.

Diseno, produccion e 
impresion de piezas 
publicitarias para eventos 
academicos relacionados 
con la infancia y la 
educacion y, prbyectos 
realizados por la Catedra 
UNESCO en Desarrollo del 
Nino._________________
Diseno e impresion de 
piezas publicitarias de los 
proyectos realizados por la 
Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino.

Version: 06_______ *_
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos

_________ L 
i 

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008____________ 1

itil w
WVERSIDAD DIST RITA I. 
FM WISCO JOSf HB CALMS



Proceso: Gestion Contractual

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

10. TIROS DE OFERTAS (marque con X en "Seleccion" las ofertas que podrian ser):

SeleccionTipo

XTotales

Parciales

Otra

11. PLAZO DEL CONTRATO:

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en "Seleccion" la forma de pago del contrato)

Por Soluciones 
Integrates

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de: Orden de 
servicios.

Por precios 
unitarios

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

El supervisor del contrato sera: Omaira Tapiero Celis 
Cargo: Directora 

Telefono: 3178863440
Correo electronico: oapiero@udisrital.edu.co 

Telefono del contacto: 3239300 Ext. 1704
Correo electronico del contacto: catedraunesco@udistrial.edu.co

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

Meses
Meses

Meses 2

Dias
Dias

Dias

El tiempo para realizar la actividad contratada:
El tiempo para liquidar el contrato:

TOTAL

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 

___________Y SERVICIOS___________ 
Macroproceso: Gestion de Recursos

Descripcion

Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA)_____________________________________________________
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo 
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si 
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales.

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se incluyen en ella

La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de 
los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio

Describala:

SIGUD3fl

mailto:oapiero@udisrital.edu.co
mailto:catedraunesco@udistrial.edu.co


Proceso: Gestion Contractual

Selection
X

Reglamento para su desembolso y manejo:12.1.

Garantias y Amparos Exigibles

Justification de las garantias y amparos exigibles:13.1.

SelectionCalificacion

Admisible / No admisible
i

Admisible / No admisible

Admisible / No admisible

Puntaje

Nota: el anticipo puede ser utilizado segun el caso especifico y se puede combinar con la forma de 
pogo.

La Universidad pagara el servicio con corte de hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir 
de la radicacion de la correspondiente cuenta de cobro o factura con el visto bueno del supervisor 
del contrato.

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en "Selection" las garantis y amparos 
exigibles)

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en "Selection" los 
requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 
proceso)

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Forma de Pago del Contrato

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Partial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados 
Con anticipo econdmico

Poliza de Cumplimiento
Poliza de Calidad
Pago de Salaries y Prestaciones Sociales 
Responsabilidad Civil (rente a terceros

Aspectos a 
Evaluar

Estudio Juridico 
Estudio 

Finantiero
Estudio Tecnico
Con puntaje por 

experiencia 
general

Version: 06_______
Fecha de Aprobacion:
05/03/2020_______ *

1

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICltiN DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos

Selection
N.A
N.A
N.A
N.A

sa
UN1VTRSIDAD DJSTRITAl.
FRAN CIS |OS£ Bl'. CA’.PAS



Proceso: Gestion Contractual

Puntaje

Puntaje

Precio

Precio

Precio

Precio

x

15. DOCUMENTOS itCNICOS PROPUESTOS

Seleccion
x

Tipo de experiencia a solicitar

Seleccion

Otras formas de 
evaluar

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

SIGUD3

Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general:
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:

Certificaciones Contractuales (marque con X en "Seleccion" la forma propuesta) 
General

Especifica

Marcas (marque con X en "Seleccion" la marca)________________
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para 
evitar males funcionamientos

Capacidad de Contratacion
K de contratacion general minimo requerido para el proceso de seleccion:
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccion:

Con puntaje por 
experiencia 
especifica 

Con puntaje por 
mayor tiempo de 
garantia ofrecida 

Precio

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

SMMLV
SMMLV

A menor precio por item (con o sin intervalo de aceptacion)  
A menor precio total (todos los items) con o sin intervalo de 
aceptacion________________________________________________
A menor precio por solucion integral (con o sin intervalo de 
aceptacion)_________________________
Con utilizacion de media geometrica (adjudicacion al que este mas 
cerca de la media geometrica) ____________________________
Con utilizacion de media aritmetica (adjudicacion al que este mas 
cerca de la media geometrica)________________________________
Senale cuales:
Calidad de la propuesta de servicios que articule de manera 
integral: valor ofertado, tiempo de ejecucion, forma de pago, y 
experiencia en diseno (en el campo de la infancia y la educacion) 
diagramacion e impresidn. Debe ser comprobable adjuntando a la 
propuesta certificados de experiencia recientes de diseno, 
diagramacion e impresidn para entidades publicas o privadas.

Valor
N.A.
N.A.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISIClON DE BIENES 

___________Y SERVICIOS___________ 
Macroproceso: Gestion de Recursos

x

2

UNIVTIKIIMD DISTfUTAI. 
FiMrajcojosSnKMUMS
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Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no sehale.

16. USTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FICHA T^CNICA-

IVA

$ 5.763.000 $5,763,000Incluido

17. OTROS

Nombre del 
Elemento

Unidad 
de 

Medida

Canti 
dad

Especificacton tecnica y Actividades a 
realizar

Valor 
Unitario

Valor Total IVA 
incluido

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008 '

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICltiN DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos
______________ <
Version: 06_______
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

fl

-Diseno y diagramacion de los 12 
meses del ano 2024, con festivos de 
Colombia. Boceto en linea e 
llustraciones a todo color una vez 
aprobada la propuesta para el 
calendario, de acuerdo a la tematica 
definida por la Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino. Impresion a 
todo color por una cara en material 
Maule Calibre 16 a color, 
plastificado Dray, opaco. Tamano 32 
cm de ancho x 69 cm de alto. 
Calendario de pared. Total 
calendarios: 500.
-Diseno del identificador (logotipo- 
simbolo) de la Catedra UNESCO en 
Desarrollo del Nino. Entrega de 
diseno negro sobre fondo bianco, 
bianco sobre fondo negro y diseno a 
color. Entregar el archivo editable 
(vectorial. Al y PDF) con su diseno. 
Entrega de diseno como archivo 
PNG con transparencias en 
resolucion 72DPI y 300DPI.
-Diseno de una pieza publicitaria en 
gran formato 1.30 cm de ancho x 1. 
60 x cm de alto, con base al piso a 
full color, para Photocall.__________

Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.

Diseno, 
diagramacion, 
produccion e 
impresion de 
piezas 
comunicativa 
s para eventos 
academicos 
sobre infancia 
y educacion y, 
proyectos 
realizados por 
la Catedra 
UNESCO en 
Desarrollo del 
Nino.

Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca 
inicialmente adquirida______________________________________________________
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracterfsticas 
tecnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas 
con caracteristicas similares_________________________________________________
Otras Razones. Establezca:
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15-05-2023Omaira Tapiero Celis
&

MirnaJirdn PopovaAprobo

OMAIRA TAPIERO CELIS 
Directora Gatedra UNESCO en Desarrollo del Nino

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008 SIGUDB

CARGO
CPSResponsable de la 

elaboracidntecnica 
Responsable de la 
elaboracidn jun'dica 
Revise Directora de la Catedra 

UNESCO en Desarrollo 
______ del Nino______  

Vicerrectora 
Academica

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

FECHA 
15-05-2023

NOMBRE 
Alejandra Wilches

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICIOn DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de RecursosH

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y Io encontramos ajustado a las normas y disposiciones 
legales y/o tecnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad. Io presentamos para la firma.

Experiencia en diseno (en el campo de la infancia y la educacion) diagramacion e impresion. Debe 
ser comprobable adjuntando a la propuesta certificados de experiencia recientes de diseno, 

diagramacion e impresion para entidades publicas o privadas.

i FIRMA

Note: Resolucion No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya 
identificado la necesidad, quien luego Io remitir^ al ordenador del gasto para su aprobacion y soiicitud de Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal.




