
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS-SOLICITUD DE ADQUISIClON DE BIENES Y SERVICIOS

Omaira Tapiero Celis

1. definici6n de LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO)

Gestion editorial, correccion de estilo, y diagramacion de la revista Infancias Imagenes.

2. JUSTIFICACldN DEL PROCESO DE SELECCION

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato esta vigente)

Oportunidad

Objeto
Si No

X

4. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipologia de los riesgos que podrian ser)

Fecha:
Funcionario responsable del 
proceso en la dependencia:

Dependencia Solicitante:

Rubro:

Contrato 
Vigente

Fecha de 
Inicio

Fecha 
Final

Plazo Max. de 
Inicio Nuevo 

Contrato

La revista cientifica Infancias Imagenes es una publicacion semestral, que se ha situado como 
dispositive para la escritura academica, en el que se articulan esfuerzos editoriales, para hacer 
realidad la divulgacion de saberes, conocimientos, reflexiones y experiencias: que se producen en 
grupos de investigacion, programas de pregrado, posgrado y distintas instancias academicas 
interesadas en el campo de la infancia, enmarcada en la educacion y el lenguaje. Por Io anterior, 
para continuar con la produccion y circulacion academica de articulos de investigacion, reflexion y 
revision, resultado del trabajo de veintiun anos de existencia, se requiere para 2023 la contratacion 
de los servicios de Gestion editorial, correccion de estilo y diagramacion de la revista. La revista 
Infancias Imagenes contribuye al logro del lineamiento 3 del Plan Estrategico de Desarrollo (2018- 
2030) de la Universida.d Distrital, el cual busca "Integrar las funciones universitarias por medio de la 
investigacion, creacion, innovacion para la ampliacion del conocimiento como bien publico y para la 
solucion de problemas de la ciudad - region y de la sociedad en general", y continuar con el aporte 
al desarrollo investigativo, aseguramiento de la calidad y de la visibilidad e impacto nacional e 
internacional de la Universidad Distrital.

Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino 
Servicios de preparacion de documentos y otros 
servicios especializados de apoyo y a oficina 
11 de mayo de 2023

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008 SIGUD3Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos 

Proceso: Gestion Contractual

Gestion editorial, correccion de estilo, y 
diagramacion de la revista Infancias 
Imagenes.
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Proceso: Gestion Contractual

4.1. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador:

4.2. Riesgos imprevisibles:

4.3. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas:

4.4. Otros riesgos que se consideran:

OBJETO CONDICIONES OFRECIDAS

$16,000,0001 2023

1. Atrasos y sobrecostos en la entrega de materiales por imprevision o mala planificacion del 
oferente. 2. El incumplimiento de Io establecido en los terminos de esta convocatoria, 
especialmente en los tiempos de entrega y en las especificaciones de la ficha tecnica. 3. Mala calidad 
de la diagramacion y/o danos en los archives suministrados por parte del oferente ganador. 4. La no 
toma de las medidas de planeacion por el contratista del presente proceso en la consecucion de 
material de trabajo y en la apertura de cuentas para la gestion editorial. 5. El pago por el uso de 
programas y/o licencias para el desarrollo del objeto contractual. 6. El pago a terceros por la 
ejecucion de algunas actividades contempladas en la ficha tecnica. 7.

1. El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta contratacion.
2. La no ejecucion del contrato en la forma debida y establecida en el Pliego de Condiciones. 3. La 
no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s) ganador (es) 
del proceso de selection que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del contrato que se 
firmare.

•Orden publico • Desastres Maturates • Emergencia Sanitaria • Disposiciones nacionales e 
Internationales

VALOR 
OFRECIDO

1. Repercusiones negatives debido a fendmenos naturales, sociales y de salud pubica. 2. Situaciones 
de fuerza mayor que impidan el desarrollo de la actividad (calamidad domestica del contratista) 
Ante los anteriores riesgos se debera acordar con el supervisor del contrato las acciones inmediatas 
a seguir.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

5. JUSTIFICACldN DEL VALOR DEL CONTRATO - ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR: 
I ANO

Version: 06_________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

NOMBRE 
DE LA 

EMPRESA 
COTIZANTE
Gissela 
Gonzalez 
Rios

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES 

____________ YSERVICIOS _________  
Macroproceso: Gestion de Recursos

i

-Forma de pago: Un solo pago total contra entrega. 
-El plazo de ejecucion del contrato es de cinco (5) 
meses, contados a partir del perfeccionamiento del 
contrato a celebrar y la aprobacion de la poliza de 
cumplimiento.
Gestion editorial a) Elaboracidn de plan de trabajo y 
cronogramas de actividades y tiempos de entrega. b) 
Revision de originalidad de los documentos objeto de 
edicion a traves de la herramienta Turnitin. c) Gestion 
y seguimiento de articulos y notas editoriales del



Proceso: Gestion Contractual

$16,193,00020232

partir de la

Ingri Gisela 
Camacho 
Triana

Gestion 
editorial, 
correccion de 
estilo, y 
diagramacion 
de la revista 
Infancias 
Imagenes.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008 SIGUD&Version: 06
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISIClbN DE BIENES 

____________ YSERVICIOS____________  
Macroproceso: Gestion de Recursos

meses a

volumen 22 de la revista, d) Realizacion del deposito 
legal digital del volumen 22 de la revista. 
Acompanamiento, revision, verificacion y seguimiento 
de la correccion de estilo y diagramacion y de las artes 
finales, previo a la publicacion final en el OJS, de dos 
numeros de la revista, e) Gestion de los Doi. f) 
Verificacion de referencias en Crossref. g) Gestion, 
administracion, seguimiento y actualizacion de 
informacidn del Open Journal Systems- OJS y Cargue 
del Volumen 22 en dicha plataforma. h) Busqueda, 
creacion y asignacion de pares evaluadores nacionales 
e internacionales. 2. Correccion de estilo a) Correccion 
de estilo y aplicacion de normas y est^ndares 
internacionales de dos numeros de la revista (20 
articulos, aproximadamente 4S0 paginas en word; mas 
2 notas editoriales, aproximadamente 10 paginas en 
word), b) Traduccion al ingles de titulos, resumenes y 
palabras clave por articulo. c) Primera revision: entrega 
del documento con las respectivas correcciones, 
haciendo uso de herramientas control de cambio o de 
insercion de simbolos en PDF y entrega de imagenes y 
tablas en un archive adjunto en Word Office, 
senalando las inserciones y jerarquizando los titulos. d) 
Segunda revision: entrega de los documentos limpios 
en formato Office Word, sin formatos ocultos, listos 
para el proceso de diagramacion. e) Revision de 
pruebas finales: revision, del documento ya 
diagramado, de presentacion, cornisas, viudas y 
huerfanas, entre otros aspectos. 3. Diagramacion de 
dos numeros de la revista Infancias Imagenes a) 
Diagramacion de articulos, notas editoriales, paginas 
preliminares, paginas finales, aplicando la plantilia 
utilizada por la revista, b) Maquetacion en Indesign de 
dos numeros de la revista Infancias Imagenes para ser 
publicados en la plataforma en OJS. c) Generar 
hipervinculos en las referencias, ecuaciones, imagenes, 
graficas, tablas y fotografias. d) Insercion de enlaces a 
ORCID y DOI a PDF que se publicaran en la web. e) 
Edicidn de imagenes, graficas, tablas, ecuaciones y 
fotografias, aplicando el estilo grafico de la revista, f) 
Insertar los cambios aceptados por autores o editores 
hasta por tres rondas. g) Revision final de los cambios 
efectuados por autores y editores, previos a 
publicacion en el OJS de la revista. Entrega de las 
versiones preliminares y artes finales en PDF para 
publicacion web e impresidn. ________________
-Forma de pago: Pago total, contra entrega de los 
productos a satisfaccion del servicio y entregables 
correspondientes aprobados por el supervisor del 
contrato.
- Tiempo de ejecucion: 5 
legalizacion.
- Gestion editorial de dos numeros del Volumen 22 • 

| Elaborar y entregar plan de trabajo que contenga el



Proceso: Gestion Contractual

i
Codigo: GC-PR-003-FR-
008 |

Version: 06_________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 

____________ YSERVICIOS____________  
Macroproceso: Gestion de Recursosire

cronograma y las actividades a realizar durante la 
vigencia del contrato. • Comunicacion a traves de 
correo electronico con evaluadores, autores, corrector 
de estilo, diagramador, equipo editorial de la revista 
Infancias Imagenes y del Centro de Investigacion y 
Desarrollo Cientifico-CIDC, durante la vigencia del 
contrato. • Realizar la revision del cumplimiento de 
originalidad con la herramienta Turnitin de dos 
numeros de la revista (20 articulos). La* plataforma es 
paga por la Universidad Distrital. Se deben tramitar de 
manera interna los correspondientes permisos para el 
acceso a la plataforma. • Gestidn y seguimiento de los 
procesos de 20 articulos y dos notas editoriales del 
volumen 22.« Gestion, administracidn,’seguimiento y 
actualizacion de informacidn del Open Journal 
Systems- OJS de los contenidos de 20 articulos y dos 
notas editoriales del volumen 22.« Apoyo al equipo 
editorial en la creacion y asignacion de pares 
evaluadores nacionales e internacionales para los 
textos en proceso del volumen 22.• Realizar el 
deposito legal digital del Vol. 22. • Acompanamiento, 
revision, verificacion y seguimiento de la correccion de 
estilo y diagramacidn. • Realizar la revision de las artes 
finales previo a la publicacion final en el OJS de dos 
numeros de la revista. •Actualizacion de los metadatos 
XML volumen 22 en DOAJ. Revision y actualizacion del 
estado de migracidn de metadatos las bases de datos 
Dialnet, Latindex, y Redib.* Registro de metadatos de 
20 articulos y dos notas editoriales, y publicacion de 
galeradas PDF del Volumen 22 en el OJS. • Solicitud y 
seguimiento de la activacidn de los DOI de 20 articulos 
y dos notas editoriales ante la dependencia encargada 
de la UDFJC.’ Verificacion de referencias en Crossref. 
La plataforma es paga por la Universidad Distrital. Se 
deben tramitar de manera interna los 
correspondientes permisos para el acceso a la 
plataforma. Correccion de estilo de dos numeros • 
Correccion de estilo y aplicacion de normas y 
estandares internacionales de dos numeros (20 
articulos, aproximadamente 450 paginas en Word; mas 
2 notas editoriales, aproximadamente 10 paginas en 
Word). Los textos se manejan en formato Word, 
fuente Times New Roman, tamano de 12 puntos, 
interlineado 1.5. • Se debe realizar la traduccion al 
ingles de titulos, resumenes y palabras clave por 
articulo. • Primera revision: Se debe entregar el 
material recibido con el uso de la herramienta Control 
de Cambios de Office Word o de insercidn de simbolos 
en PDF, asi como de comentarios de solicitud de 
aclaracion de informacidn a los autores. En la primera 
revision, en los archives de Office Word, se deben 
entregar las imagenes y tablas en un archive adjunto y 
se sefialaran en los archives de texto las inserciones y 
jerarquia de titulacidn que debera seguir la



SIGUD3

$16,400,0003 2023

actualizacion de

Laura 
Hurtado

los
la

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Version: 06
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISIClON DE BIENES 
____________ Y SERVICIOS____________

Macroproceso: Gestion de Recursos

Proceso: Gestion Contractual

a partir de la

diagramacion. *En la primera revision se seguiran las 
pautas de publicacidn de la revista. • Segunda revision: 
En la segunda revision se deben entregar los 
documentos limpios en formato Office Word, sin 
formatos ocultos, listos para llevar a cabo el proceso 
de diagramacion. • Revision de pruebas finales: La 
revision de pruebas tendra en cuenta aspectos de 
presentacion, cornisas, viudas y huerfanas, entre otros 
aspectos. Diagramacion de dos numeros • Articulos, 
notas editoriales, paginas preliminares, paginas finales. 
*Se entregan las artes de la revista y las imagenes de 
las cubiertas. • Realizar la maquetacion en Indesign de 
dos numeros de la revista Infancies Imagenes para ser 
publicados en la plataforma en OJS. • Efectuar revision 
previa de los articulos. • Aplicar la plantilia usada por 
la revista. • Insercion de enlaces a ORCID y DOI a PDF 
que se publicaran via web.» Hipervinculos en las 
referencias, ecuaciones, imagenes, graficas, tablas y 
fotografias. • Edicion de imagenes, graficas, tablas, 
ecuaciones y fotografias* Aplicar criterios 
estandarizados de uso y tratamiento adecuado de 
piezas graficas, cuadros y tablas de acuerdo estilo 
grafico de la revista • Insertar los cambios aceptados 
por autores o editores hasta por tres rondas. • Revision 
final de los cambios efectuados por autores y editores, 
previos a publicacidn en el OJS de la revista • Entregar 
las versiones preliminares y artes finales en PDF para 
publicacidn web e impresidn. • Realizar entrega del 
material asignado, durante el tiempo establecido en el 
contrato a la editora de la revista.________________
Forma de pago: Pago total, contra entrega de los 
productos a satisfaccidn del servicio y entregables 
correspondientes aprobados por el supervisor del 
contrato.
- Tiempo de ejecucidn: 4 meses 
legalizacidn.
-Gestion editorial de dos numeros del Volumen 22:- 
Elaborar y entregar plan de trabajo que contenga el 
cronograma y las actividades a realizar durante la 
vigencia del contrato.-Comunicacidn a traves de correo 
electrdnico y telefdnico con evaluadores, autores, 
corrector de estilo, diagramador, equipo editorial de 
la revista Infancies Imagenes y del Centro de 
Investigacidn y Desarrollo Cientifico-CIDC, durante ia 
vigencia del contrato. -Realizar la revision del 
cumplimiento de originalidad con la herramienta 
Turnitin de dos numeros de la revista. La plataforma 
antiplagio es paga por la Universidad Distrital. Se 
deben tramitar de manera 
correspondientes permisos para el

interna 
acceso a 

plataforma. -Gestion y seguimiento de todos los 
procesos de los articulos y notas editoriales del 
volumen 22. -Gestion, administracion, seguimiento y 

informacion del Open Journal



Proceso: Gestion Contractual

i
Codigo: GC-PR-003-FR-
008 |

SIGUDSVersion: 06_________ '
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 

Y SERVICIOS
Macroproceso: Gestion de Recursos

IINIVliRsitMO DtSrRIT.U 
huxusco jotf-nr cuius

Systems- OJS. - Apoyo al equipo editorial en la 
busqueda, creacion y asignacidn de pares evaluadores 
nacionalese internacionales.-Realizarel depdsito legal 
digital del Vol. 22. -Acompafiamiento, revision, 
verificacion y seguimiento de la correction de estilo y 
diagramacidn. -Realizar la revision de las antes finales 
previo a la publication final en el OJS de dos numeros 
de la revista. -Actualizacion del volurhen 22 en las 
bases de datos (Dialnet, Latindex, Dpaj y Redib) - 
Cargue del Volumen 22 en el OJS. -Gestion de los Doi. 
-Verification de referencias en Crossref. La plataforma 
es paga por la Universidad Distrital. Se deben tramitar 
de manera interna los torrespondientes permisos para 
el atceso a la plataforma.Correccidn de estilo de dos 
numeros: -Correction de estilo y aplicacion de normas 
y estandares internacionales de dos numeros (20 
artfculos, aproximadamente 450 paginas en word; mas 
2 notas editoriales, aproximadamente 10 paginas en 
word). Los textos se manejan en formato Word, letra 
times new roman, tamano de fuente 12 puntos, 
interlineado 1.5.-Se debe realizar la traduccion al ingles 
de titulos, resumenes y palabras tlave por artitulo. - 
Primera revision: Se debe entregar el material retibido 
con el uso de la herramienta Control de Cambios de 
Office Word o de insercion de sfmbolos en PDF, asi 
como de comentarios de solicitud de aclaracion de 
information a los autores. En la primera revision, en los 
archives de Office Word, se deben entregar las 
imagenes y tablas en un archive adjunto y se senalaran 
en los archives de texto las inserciones y jerarqufa de 
titulacion que debera seguir la diagramacidn. *En la 
primera revision se seguiran las pautas de publication 
de la revista. -Segunda revision: En la segunda revision 
se deben entregar los documentos limpios en formato 
Office Word, sin formates ocultos, listos para llevar a 
cabo el proceso de diagramacidn. -Revision de pruebas 
finales: La revision de pruebas tendra en cuenta 
aspectos de presentation, cornisas, viudas y huerfanas, 
entre otros aspectos. Diagramacidn de dos numeros: 
-Artfculos, notas editoriales, paginas preliminares, 
paginas finales. *Se entregan las artes de la revista y 
las imagenes de las cubiertas. -Realizar la maquetacidn 
en Indesign de dos numeros de la revista Infancies 
Imagenes para ser publicados en la plataforma en OJS. 
-Efectuar revision previa de los artfculos. Aplicar la 
plantilia usada por la revista.-lnsercidn de enlaces a 
ORCID y DOI a PDF que se publicaran via web. - 
Hipervfnculos en las referencias, ecuaciones, 
imagenes, graficas, tablas y fotografias. -Edicidn de 
imagenes, graficas, tablas, ecuaciones y fotografias - 
Aplicar criterios estandarizados de uso y tratamiento 
adecuado de piezas graficas, cuadros y tablas de 
acuerdo estilo grafico de la revista -Insertar los 
cambios aceptados por autores o editores hasta por



Proceso: Gestion Contractual

$16.197.666VALOR PROMEDIO

II. ANALISIS DE LA DEMANDA

TABLA 3: DE ANALISIS DEL MERCADO - DEMANDA - HISTORICO DE LA ENTIDAD

ValorObjetoAno

$ 12.999.800.4 meses13721 2022

$13,751,0004 meses2021 17192

///. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR

6. PRESUPUESTOOFICIALESTIMADO

6.1. Valor total estimado segun estudio de mercado: $ 16.197.666

ACTIVIDAD C1IU AINVITAR: 5811 Edicion de libros. 5813 Edicion de periddicos, revistas y 
otras publicaciones periodicas. 5819 Otros trabajos de edicion. 7410 Actividades 

especializadas de diseho.

Plazo de 
Ejecucion

GESTlbN 
EDITORIAL, 

CORRECCION DE
ESTILO, Y 

DIAGRAMAClON 
DE LA REVISTA 

INFANCIAS 
IMAGENES

tres rondas. -Revision final de los cambios efectuados 
por autores y editores, previos a publicacion en el 
OJS de la revista -Entregar las versiones preliminares y 
artes finales en PDF para publicacion web e impresion 
-Realizar entrega del material asignado, durante el 
tiempo establecido en el contrato a la editora de la 
revista. ________________ _____

Cddigo: GC-PR-003-FR- 
008

No.
Contrato

SIGUD3Version: 06
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

Requisites minimos 
exigidos contratista 
DOCUMENTACION 

ACTUALIZADA 
EXPERIENCE EN 

EDICldN, 
CORRECCION DE 

ESTILO Y 
DIAGRAMAClbN 

DOCUMENTACION 
ACTUALIZADA 

EXPERIENCE EN 
EDICION, 

CORRECCION DE 
ESTILO Y 

DEGRAMACldN

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 

___________YSERVICIOS___________ 
Macroproceso: Gestion de Recursos

Nota: Para el case de la CONTRATACldN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERfSTICAS TtCNICAS UNIFORMES Y DE 
COMClN UTILIZACldN Articulo No. 16 del Acuerdo No.03 de 2015: Para la adquisicidn de este tipo de bienes y 
servicios, en cuantias que superen los Cien (100) Salaries Minimos Legates Mensuales Vigentes, el Ordenador del Gasto 
deberd acudir a cualquiera de los siguientes mecanismos dispuestos en la ley 1150 de 2007, reglamentada por el 
Decreto 151 O de 2013: Acuerdo Marco de Precios, Bolsa de Productos o Subasta inversa.

few



SIGUD3
Proceso: Gestion Contractual

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: $16,193,000

MARCO LEGAL7.

7.1. Norma(s) General(es):

7.2. Norma(s) Especifica(s):

8. TIRO DE CONTRATO

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO

10. TIROS DE OFERTAS (marque con X en "Seleccion" las ofertas que podrian ser):

Descripcion SeleccionTipo

Totales X

Parctales

i

1. Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 69, la autonomia universitaria. 2. Articulo 28 de 
la ley 30 de 1992, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos. 3. Leyes 
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, para regular los diferentes escenarios de la 
contratacion publica y acoger politicas internacionales de planeacion y compras, la cual en relacion 
con nuestros Estatuto Io ha rezagado.

El supervisor del contrato sera: 
Cargo: 

Telefono: 
Correo electronico: 

Telefono del contacto: 
Correo electronico del contacto:

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccion sera de: Orden de 
servicios.

Omaira Tapiero Celis 
Directora

ARTICULO 18 ACUERDO 003 DE 2015 Cuando la contratacion solo pueda celebrarse con una 
determinada persona portratarse de titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos 
exclusivos, obras de arte, servicios de artistas, subordinacion tecnologica, museos y/o exposiciones. 
Para el efecto la justificacion de dicha o dichas situaciones constara en los estudios previos 
correspondientes.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA)_____________________________________________________
En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo

3178863440
oapiero@udisritaLedu.co
3239300 Ext. 1704
catedraunesco@udistrial.edu.co

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursos
pS

(W1VRRSIDAD mSTRITAL 
FTUhaSGO JOSf DK CAM’AS

mailto:oapiero@udisritaLedu.co
mailto:catedraunesco@udistrial.edu.co


Proceso: Gestion Contractual

Otra

11. PLAZO DELCONTRATO:

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en "Seleccion" la forma de pago del contrato)

Seleccion

X

Reglamento para su desembolso y manejo:12.1.

Garantias y Amparos Exigibles

13. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en "Seleccion" las garantis y amparos 
exigibles)

Por Soluciones 
Integrales

Por precios 
unitarios

Nota: el anticipo puede ser utilizado segun el caso especifico y se puede combinar con la forma de 

pago.

La Universidad pagara el servicio con corte de hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir 
de la radicacion de la correspondiente cuenta de cobro o factura con el visto bueno del supervisor 

del contrato.

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

SIGUD3

El tiempo para realizar la actividad contratada:
El tiempo para liquidar el contrato:__________

TOTAL

Poliza de Cumplimiento______________

Poliza de Calidad____________________
Pago de Salaries y Prestaciones Sociales

Version: 06________
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

Meses
Meses

Meses

4_ 
1^ 
5

Dias

Dias

Dias

Forma de Pago del Contrato

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados

Con anticipo econdmico_______________________________________________

Seleccion
X

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 

___________Y SERVICIOS___________ 
Macroproceso: Gestion de RecursosX

algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que si 
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales.___________________________________

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se incluyen en ella

La adjudicacion seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de 
los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio ___________________

Describala:
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Responsabilidad Civil frente a terceros

Justification de las garantias y amparos exigibles:13.1.

Calificacion Selection

Admisible / No admisible

Admisible / No admisible

Admisible / No admisible

Puntaje

Puntaje

Puntaje

Precio

Precio

Precio

Precio

Dado el valor de contrato, el contratista debe adquirir una poliza de cumplimiento. to anterior, para 
cubrir los perjuicios ocasionados al asegurado, en caso de no cumplir con el contrato y las 
disposiciones legales, protegiendo con ello el presupuesto de la universidad.

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en "Selection" los 
requisites para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 
proceso)

Otras formas de 
evaluar

Codigo: GC-PR-003-FR-
008 |

SIGUD3

Aspectos a 
Evaluar

Estudio Jundico 
Estudio 

Financiero
Estudio Tecnico
Con puntaje por 

experiencia 
general

Con puntaje por 
experiencia 
especifica

Con puntaje por 
mayor tiempo de 
garantia ofrecida 

Precio A menor precio por item (con o sin interval© de aceptacion)
A menor precio total (todos los items) con o sin intervalo de 
aceptacion__________ ______________________________________
A menor precio por solution integral (con o sin intervalo de 
aceptacion)
Con utilization de media geometrica (adjudicacion al que este mas 
cerca de la media geometrica)________________________________
Con utilization de media aritmetica (adjudication al que este mas 
cerca de la media geometrica)________________________________
Sehale cuales:
Calidad de la propuesta de servicios que articule de manera 
integral: valor ofertado, tiempo de ejecucion, forma de pago, y 
experiencia en gestion editorial, correccion de estilo y 
diagramacion. Debe ser comprobable adjuntando a la propuesta 
certificados de experiencia recientes en gestion editorial,

Version: 06_______ 1
Fecha de Aprobacion: 
05/03/2020

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISIClON DE BIENES 
___________Y SERVICIOS___________

Macroproceso: Gestion de Recursosw 
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15. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

Seleccion
x

Tipo de experiencia a solicitar

Seleccion

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no senate.

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS -FICHA TECNICA-

IVAEspecificacion tecnica y Actividades a realizar

$0

2

Gestion 
editorial, 
correccion 
de estilo, y 
diagramaci 
on de la 
revista

Nombre del 
Elemento

Unidad de 
Medida

Numeros 
de 
revista

Gestion editorial de dos numeros del
Volumen 22: -Elaborar y entregar plan de 
trabajo que contenga el cronograma y las 
actividades a realizar durante la vigencia del 
contrato. -Comunicacion a traves de correo 
electronico y telefonico con evaluadores, 
autores, corrector de estilo, diagramador, 
equipo editorial de la revista Infancias

correccion de estilo y diagramacion para entidades publicas o 
privadas.

Cantida 
d

Codigo: GC-PR-003-FR- 
008

SIGUDS

Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general:
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:

Version: 06________
Fecha de Aprobacidn: 
05/03/2020

SMMLV
SMMLV

________________ Marcas (marque con X en "Seleccion" la marca)________________
Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para 
evitar malos funcionamientos________________________________________________
Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca 
inicialmente adquirida_______________________________________________________
Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales caracteristicas 
tecnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un minimo de marcas 
con caracteristicas similares______________________________ ___________________
Otras Razones. Establezca: ____________________________________

_______ Capacidad de Contratacion________________
K de contratacion general minimo requerido para el proceso de seleccion:
K de contratacion residual minimo requerido para el proceso de seleccion:

Certificaciones Contractuales (marque con X en "Seleccion" la forma propuesta) 
General 

Especifica

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISICldN DE BIENES 

___________Y SERVICIOS___________ 
Macroproceso: Gestion de Recursos

Valor
N.A.
N.A.

x
2
2

Valor Total IVA 
induido 

$16,193,000”

Valor 
Unitario

$
8.096.500
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Infancias 
Imagenes.

Imagenes y del Centro de Investigation y 
Desarrollo Cientifico-CIDC, durante la vigencia 
del contrato. -Realizar la revision del 
cumplimiento de originalidad con la 
herramienta Turnitin de dos numeros de la 
revista. La plataforma antiplagio es paga por 
la Universidad Distrital. Se deben tramitar de 
manera interna los correspondientes 
permisos para el acceso a la plataforma. - 
Gestion y seguimiento de todos los procesos 
de los articulos y notas editoriales del 
volumen 22. -Gestion, administration; • 
seguimiento y actualization de information 
del Open Journal Systems- OJS. - Apoyo al 
equipo editorial en la busqueda, creation y 
asignacion de pares evaluadores nacionales e 
internacionales. -Realizar el depositO legal ■ ■ 
digital del Vol. 22. -Acompanamiento, ' 
revision, verificacion y seguimiento de la 
correction de estilo y diagramacidn. -Realizar 
la revision de las artes finales previo a.la 
publication final en el OJS de dos numeros de 
la revista. -Actualization del volumen 22 en 
las bases de datos (Dialnet, Latindex, Doaj y 
Redib) -Cargue del Volumen 22 en el OJS. - 
Gestion de los Doi. -Verificacion de 
referencias en Crossref. La plataforma es 
paga por la Universidad Distrital. Se deben 
tramitar de manera interna los 
correspondientes permisos para el acceso a la 
plataforma.
Correccion de estilo de dos numeros:- 
Correccion de estilo y aplicacion de normas y 
estandares internacionales de dos numeros 
(20 articulos, aproximadamente 450 paginas 
en word; mas 2 notas editoriales, 
aproximadamente 10 paginas en word). Los 
textos se manejan en formato Word, letra 
times new roman, tamano de fuente 12 
puntos, interlineado 1.5. -Se debe realizar la 
traduction al ingles de titulos, resumenes y 
palabras clave por articulo. -Primera revision: 
Se debe entregar el material recibido con el 
uso de la herramienta Control de Cambios de

Codigo: GC-PR-003-f’r-
008 |
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Office Word o de insercion de simbolos en 
PDF, asi como de comentarios de solicitud de 
aclaracion de informacion a los autores. En la 
primera revision, en los archives de Office 
Word, se deben entregar las imagenes y 
tablas en un archive adjunto y se senalaran 
en los archives de texto las inserciones y 
jerarquia de titulacion que debera seguir la 
diagramacidn. *En la primera revision se 
seguiran las pautas de publicacion de la 
revista. -Segunda revision: En la segunda 
revision se deben entregar los documentos 
limpios en formato Office Word, sin formates 
ocultos, listos para llevar a cabo el proceso de 
diagramacidn. -Revision de pruebas finales: 
La revision de pruebas tendra en cuenta 
aspectos de presentacidn, cornisas, viudas y 
huerfanas, entre otros aspectos.
Diagramacidn de dos numeros: -Articulos, 
notas editoriales, paginas preliminares, 
paginas finales. *Se entregan las artes de la 
revista y las imagenes de las cubiertas. - 
Realizar la maquetacidn en Indesign de dos 
numeros de la revista Infancies Imagenes 
para ser publicados en la plataforma en OJS. - 
Efectuar revision previa de los articulos. - 
Aplicar la plantilla usada por la revista. - 
Insercion de enlaces a ORCID y DOI a PDF que 
se publicaran via web. -Hipervinculos en las 
referencias, ecuaciones, imagenes, graficas, 
tablas y fotografias. -Edicidn de imagenes, 
graficas, tablas, ecuaciones y fotografias - 
Aplicar criterios estandarizados de uso y 
tratamiento adecuado de piezas graficas, 
cuadros y tablas de acuerdo estilo grafico de 
la revista -Insertar los cambios aceptados por 
autores o editores hasta por tres rondas. - 
Revision final de los cambios efectuados por 
autores y editores, previos a publicacion en el 
OJS de la revista -Entregar las versiones 
preliminares y artes finales en PDF para 
publicacion web e impresion -Realizar 
entrega del material asignado, durante el

Version: 06
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17. OTROS

fr
0

Omaira Taptero Celis 11-05-2023

AprobO Mirna Jir6n Popova

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y Io encontramos ajustado a las normas y disposiciones 
legales y/o tecnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, Io presentamos para la firma.

Es deseable que el proveedor tenga experiencia en la gestion editorial (en el uso del Software libre 
de administracion de revistas Open Journal Systems) correccion de estilo y diagramacion de revistas.

Nota: Resolucidn No. 262 de 2015 Articulo 9. Los estudios previos estaran a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya 
identificado la necesidad, quien luego Io remitira al ordenador del gasto para su aprobacion y solicltud de Certiflcado de Dlsponibilidad 
Presupuestal.

OMAIRA TAPIERO CELIS
Directora Catedra UNESCO en Desarrollo del Nino

SIGUD&

tiempo establecido en el contrato a la editora 
________________________ de la revista._____________________________  
Nota: Los valores deberdn ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar.

Responsable de la 
elaboracldn t^cnlca 
Responsable de la 
elaboractdn jun'dica 
Revisd

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
SOLICITUD DE ADQUISIClON DE BIENES 
___________YSERVICIOS
,:Macroproceso: Gestion de Recursos

Directora de la Cdtedra 
UNESCO en Desarrollo 

______ del Ntfio______  
Vicerrectora 
Acad^mica

CARGO 
CPS

FECHA 
11-0S-2023

NOMBRE 
Alejandra Wilches

FIRMA

ONIVFRsinAD DJVTWTM.
FRAfiCISWIOSf.m'CAWAS
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