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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS – SOLICITUD DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
  

Dependencia Solicitante: Sección Biblioteca  

Rubro: 
Consolidación modelo de servicios Centro de Recursos para el 
Aprendizaje y la Investigación CRAI 

Fecha: 05 junio de 2023 
Funcionario responsable del proceso 

en la dependencia: 
Alejandro Chisaba Pereira  

 

1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO) 

 

Renovar la suscripción al recurso electrónico especializado en música NAXOS MUSIC LIBRARY –SHEET 

MUSIC, como parte de los portales especializados en música y recursos sonoros de todo tipo, permitiendo 

ser facilitador de soluciones educativas y de innovación, para los usuarios del Sistema de Bibliotecas. 

 

 

2. JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital tiene como misión ofrecer servicios de información de 
calidad a los usuarios internos y externos, comprometida en garantizar el acceso a los recursos electrónicos y 
a la tecnología de información siendo este el eje de las actividades de investigación docencia y extensión 
cultural en el marco de desarrollo y mejoramiento continuo. 
 
El presente proceso contractual se encuentra enmarcado en el Proyecto 7889 Consolidación del Modelo de 
Servicios Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación- CRAI de la Universidad Distrital Francisco 
José de Caldas, con el Objetivo General consolidar el modelo de servicios del centro de recursos para el 
aprendizaje y la investigación CRAI de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en el Objetivo 
Especifico fortalecer las colecciones digitales e impresas para atender la Comunidad Universitaria.  
 
A fin de dar cumplimiento a este objetivo el Sistema de Bibliotecas requiere de una permanente actualización 
mediante la suscripción y renovación para el acceso a los recursos electrónicos con cobertura temática 
científica, tecnológica, humanística, ambiental, musical y artística, como es el caso de la renovación de la Base 
de Datos Naxos Music y Sheet Music, recurso especializado en música.  
 
Por tratarse de un proveedor exclusivo, la contratación se solicita en el marco del acuerdo 003 del 11 de marzo 
de 2015-por el cual se expide el estatuto de contratación de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas  
en el artículo N. 18 contratación directa en el numeral 11- "En los contratos para la adquisición de material 
bibliográfico, audiovisual o de multimedia de publicaciones seriadas de publicaciones indexadas de carácter 
científico, educativo o tecnológico, software y licencias específicas para docencia, investigación o tecnológicas  
y  servicios  telemáticos  y  telecomunicaciones,  siempre  que  se  contrata  con  la  editorial, productos y/o el 
proveedor exclusivo de los mismos". 
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3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato está vigente) 

Objeto 

Contrato 
Vigente 

Oportunidad 

Sí No 
Fecha de 

Inicio 
Fecha 
Final 

Plazo Max. de 
Inicio Nuevo 

Contrato 
Renovar la suscripción al recurso electrónico especializado 
en música NAXOS MUSIC LIBRARY –SHEET MUSIC, 
como parte de los portales especializados en música y 
recursos sonoros de todo tipo, permitiendo ser facilitador 
de soluciones educativas y de innovación, para los 
usuarios del Sistema de Bibliotecas. 

 X    

 

4. EVALUACIÓN DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipología de los riesgos que podrían ser) 
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Que en la 
elaboración de 
los estudios 
previos la 
descripción del 
bien o servicio 
requerido no 
sea claro. 

Genere errores 
en la 
publicación y 
elaboración del 
Contrato.  
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A
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Documentar los 
requerimientos 
del proceso de 
manera clara y 
concisa en la 
ficha técnica y 
todos los anexos 
con la 
normatividad 
vigente. 
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S
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde la 
estructuración 
de las 
especificaciones 
técnica 

Hasta la 
solicitud de 
propuesta 
económica  

Revisando la 
ficha técnica 
y hacer los 
ajustes 
requeridos. 

Durante la 
elaboración de 
la ficha técnica y 
especificaciones
.  
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Que el diseño 
del Proceso de 
Contratación 
no satisfaga  
 las 
necesidades 
de la 
Universidad, 
en lo 
concerniente a 
Objetivos 
misionales y 
Metas  

Que no se 
cumplan con 
las metas 
trazadas en el 
PAA de la 
Universidad y 
los objetivos 
misionales.  
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Identificar de 
forma precisa las 
necesidades del 
área y de la 
Comunidad 
Universitaria.  
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N
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Priorizar las 
necesidades 
misionales  

Identificación 
de las 
necesidades 
dentro del PAA  

Revisar las 
prioridades 
para 
contratación 
conjuntamen
te con el 
Comité de 
Biblioteca  

Durante la 
elaboración de 
la ficha técnica y 
especificaciones
.  
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 Que el 
contratista no 
presente 
exclusividades 
que justifique 
la contratación 
directa.  

Afectación y 
demoras en el 
proceso de la 
contratación  3=
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or
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Contratista 

Identificar las 
contrataciones 
directas por 
exclusividad y 
contar con las 
certificaciones.  
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de 
Caldas/Contratist
a 

Desde la 
elaboración de 
los estudios 
previos y 
especificaciones
.  

Hasta la 
verificación de 
documentos.  

Realizar la 
verificación 
de 
documentos 
para el 
proceso de 
contratación.  

Previo al envió 
de los 
documentos 
para el 
Ordenador del 
Gasto.  
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Inclusión de 
condiciones 
jurídicas, 
técnicas y/o 
financieras 
que no puedan 
ser cumplidas 

Reproceso en 
la elaboración 
de 
especificacione
s  

3=
P

os
ib

le
 

2=
 M

en
or

 

5 

R
ie

sg
o 

M
ed

io
 

Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Identificar las 
especificaciones 
que dan la 
exclusividad o 
realizar un 
adecuado 
estudio de sector 
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde el 
planteamiento 
de la 
justificación de 
la necesidad  

Hasta la 
elaboración de 
los estudios 
previos  

Solicitar en 
la propuesta 
las 
especificacio
nes de la 
necesidad, 
las ventajas 
y 

Previo al envió 
de los 
documentos 
para el 
Ordenador del 
Gasto.  
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por los 
interesados 

desventajas 
de su 
contratación   
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Errores 
Involuntarios 
en la 
elaboración de 
la oferta 
económica 
presentada.  

Afectación en la 
elaboración del 
contrato y 
desequilibrio 
económico.  2=
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le
 

3=
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Contratista 

Solicitar 
rectificación en la 
propuesta 
comparando los 
históricos. 2=
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pr
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2=
 M

en
or
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S
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de 
Caldas/Contratist
a 

Desde la 
elaboración de 
los estudios 
previos. 

Hasta la 
terminación de 
los estudios 
previos.  

Revisar la 
propuesta 
económica  

Durante la 
elaboración de 
los Estudios 
Previos.  
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 No inscripción 

del proveedor 
en la página 
de Banco de 
Proveedores 
de la 
Universidad 
(por ser 
extranjero) 

Afecta el 
proceso de 
generación de 
minuta 
contractual  
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 Universidad 
Distrital Francisco 
José de 
Caldas/Contratist
a 

Verificar la 
inscripción del 
contratista en la 
página del Banco 
de Proveedores 
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de 
Caldas/Contratist
a 

Desde la 
Elaboración de 
la ficha y 
estudios previos  

Hasta la 
terminación de 
la elaboración 
de los estudios 
previos  

Verificar que 
el contratista 
se encuentre 
registrado 
en AGORA 
o remita 
certificado 
de 
inscripción  

Durante la 
elaboración de 
los estudios 
previos y ficha 
técnica  
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Riesgo por la 
tardanza de la 
expedición del 
respectivo 
registro 
presupuestal 
como requisito 
de ejecución. 

Demora en el 
inicio de la 
ejecución del 
contrato  3=

P
os

ib
le
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or

 

5 

R
ie

sg
o 

M
ed

io
 

Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Seguimiento a 
cada uno de los 
expedientes 
contractuales 
que requieran 
registro 
presupuestal  
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Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde la 
Suscripción del 
contrato 

Expedición del 
registro 
presupuestal 

A través de 
las 
comunicacio
nes que se 
generan 
entre las 
dependencia
s que 
participan en 
la 
elaboración 
del contrato 
y la 
dependencia 

Posterior a la 
firma del 
contrato  
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encargada 
del realizar 
el registro 
presupuestal 
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La 
imposibilidad 
de dar inicio a 
la ejecución del 
contrato por 
demora en la 
notificación a la 
supervisión.  

Retrase la 
estimación del 
cronograma 
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Realizar la 
designación y 
comunicación del 
Supervisor  
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Universidad 
Distrital Francisco 
José de Caldas  

Desde 
elaboración de 
la ficha técnica y 
los estudios 
previos  

Al finalizar los 
estudios 
previos y ficha 
técnica 

Notificación 
del contrato 
al supervisor  

Al inicio del 
contrato  
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Riesgo que no 
se presenten 
las garantías 
requeridas en 
los 
documentos 
del proceso de 
contratación o 
que su 
presentación 
sea tardía 

Retrase el 
cronograma 
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Contratista 

Se establecen 
plazos 
perentorios para 
la entrega de las 
pólizas del 
contrato (3 días 
hábiles 
siguientes a la 
firma del 
contrato, 
prorrogas y/o 
adiciones), de no 
allegarse dentro 
del término se 
requería al 
contratista. 
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Contratista 
Desde la 
asignación del 
contrato 

Hasta la 
aprobación de 
las pólizas si es 
necesario. 

Verificación 
del formato 
de 
aprobación 
de pólizas 

Al inicio del 
Contrato.  
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  Hace 

referencia a 
cualquier clase 
de 
incumplimiento
, durante y 
posterior a la 

Declaración de 
incumplimiento  
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Contratista 

Se establecen 
controles en el 
proceso de 
ejecución que 
permita verificar 
el cumplimiento 
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5. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO - ANÁLISIS DEL MERCADO Y DEL 
SECTOR:  

 
 
Según Alicia del Pilar Martínez Lobo; Bernardo Martínez Romero 
Bases de datos académicas-científicas su uso para el desarrollo de la investigación y producción de las IES en 
el sector aeronáutico en Colombia*en Ciencia y Poder Aéreo, vol. 17, núm. 2, pp. 146-156, 2022 
ESCUELA DE POSTGRADOS DE LA FUERZA AÉREA COLOMBIANA 
 

Relaciona las bases de datos como:  

El término base de datos fue usado en 1963 en un evento académico en California 
(Universidad Politécnica de Valencia, s.f.); no obstante, es hacia los años 70 que surgió para la 
comunidad científica la generación de bases de datos especializadas, como afirma Gil Rivera 
(1994, p. 4), "la expresión base de datos comenzó a popularizarse al principio de los años 
sesenta. Anteriormente, en el mundo de la informática se hablaba de archivos y conjuntos de 
datos", dando respuesta a las necesidades de las revistas técnicas y científicas de hacer visibles 
sus publicaciones. Estas innovaciones tecnológicas de la comunicación y la información 
permitieron optimizar los procesos editoriales y el desarrollo de publicaciones electrónicas, las 
cuales, como lo plantea Alonso y Reyna (2019, p. 25) "infundió una nueva dinámica a las bases 
de datos que eventualmente pudieron guiar al usuario hasta el texto completo de los 
documentos". 

Las bases de datos digitales son un recurso que permite a la comunidad educativa tener 
acceso a información actualizada en un área del conocimiento, son una fuente de orientación 
para la producción de un trabajo netamente académico o para el desarrollo de una investigación, 
soporte de una actividad del proceso de I+D+i. Codina (2017a, p. 6) indica que "su función 
principal es conseguir que los investigadores dispongan en cada caso de la información más 
relevante para el éxito de sus investigaciones". 

Codina (2017b, párrafo 16), en su página de sitio web define las bases de datos 
académicas y científicas como un "sistema de información que registra documentos y sus 
propiedades, que resultan de actividades académico-científicas, tales como artículos, actas de 
congresos y capítulos de libros", y resalta la importancia que tiene para un investigador el poder 
contar con la posibilidad de acceder a información de investigaciones previas hechas en el 
mismo campo de su estudio, y que le garantice no estar replicando trabajos ya hechos, ni utilizar 
métodos no válidos que ya estén probados; otra gran ventaja de estas plataformas es facilitar 
las revisiones bibliográficas de manera sistemática. 

En este orden de ideas, se entiende como base de datos bibliográficas o documentales, 
aquellas herramientas que recopilan publicaciones de contenido científico-técnico, como 
artículos de revistas, libros, tesis; eventos académicos, como congresos, simposios, encuentros 
de contenido temático, que tienen como objetivo reunir toda la producción bibliográfica posible 
sobre un área de conocimiento. 

Estos documentos se encuentran en sistemas de información documental, programas 
más complejos que la simple búsqueda de información a través de navegadores por internet, 
conocidos como bases de datos científicas o de investigación, y pueden ser de búsqueda 

https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#fn1
https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#B12
https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#B12
https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#B2
https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#B6
https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#B7
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gratuita o por suscripción. Hoy en día se cuenta con una gran variedad de recursos tecnológicos, 
generando, como dice Codina (2018, p. 78), "un auténtico ecosistema, con diferentes nichos y 
relaciones entre los mismos". En la siguiente figura se muestran las más reconocidas por la 
sociedad. 

 

I. ANALISIS DE LA OFERTA  

Se trata de un proceso de exclusividad, en este caso el proveedor Infolink Colombia SAS cuenta 
con carta de exclusividad  
 
 
 

TABLA 2: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – OFERTA 

 Nombre de la empresa cotizante  Condiciones ofrecidas Objeto Valor Ofrecido 

1  Infolink Colombia SAS  8 meses   $23.837.000  

2        

3        

   VALOR PROMEDIO  $23.837.000 

 
 
II. ANÁLISIS DE LA DEMANDA  
 

TABLA 3: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – HISTORICO DE LA ENTIDAD 

 Añ
o 

No. 
Contrat

o 
Objeto 

Plazo de 
Ejecución 

Valor 

Requisito
s mínimos 
exigidos 
contratist

a 

1  2021 1764  

RENOVAR LA SUSCRIPCION AL RECURSO 
ELECTRONICO ESPECIALIZADO EN MUSICA NAXOS 
MUSIC LIBRARY SHEET MUSIC, COMO PARTE DE LOS 
PORTALES E SPECIALIZADOS EN MUSICA Y 
RECURSOS SONOROS DE TODO TIPO, PERMITIENDO 
SER FACILITADOR DE SOLUCIONES EDUCATIVAS Y 
DE INNOVACION, ORIEN TADA A FORTALECER DE 
MANERA ACTIVA LA LABOR ACADEMICA, CIENTIFICA, 
INVESTIGATIVA, TECNOLOGICA Y DE 
AUTOAPRENDIZAJE DE LOS USUARIOS D EL 
SISTEMA DE BIBLIOTECAS COMO APOYO A LA 
INVESTIGACION Y DOCENCIA DE LA UNIVERSIDAD.  12 meses  $38.481.000  

 

2 2020  1415  

RENOVAR LA SUSCRIPCIÓN DE LA BASE DE DATOS 
ESPECIALIZADA EN MÚSICA NAXOS MUSIC LIBRARY 
¿SHEET MUSIC, QUE HACEN PARTE DE LA 
PLATAFORMA ESPECIALIZADA NAXOS ONLINE 
LIBRARIES, UNA FAMILIA DE PORTALES 
ESPECIALIZADOS EN MÚSICA Y RECURSOS 
SONOROS DE TODO TIPO, COMO APOYO DE 
SOLUCIONES EDUCATIVAS Y DE INNOVACIÓN, 12 meses  $37.360.417  

 

https://www.redalyc.org/journal/6735/673573283010/movil/#B8
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ORIENTADA A FORTALECER DE MANERA ACTIVA LA 
LABOR ACADÉMICA, CIENTÍFICA, INVESTIGATIVA, 
TECNOLÓGICA Y DE AUTOAPRENDIZAJE DE LOS 
USUARIOS DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS DE LA 
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE 
CALDAS, EN EL MARCO DEL PROYECTO DE 
MODERNIZACIÓN DE BIBLIOTECA, COMO APOYO A 
LA INVESTIGACIÓN Y DOCENCIA DE LA 
UNIVERSIDAD.   

3  2019  1038 

RENOVAR LA SUSCRIPCIÓN DE LA BASE DE DATOS 
ESPECIALIZADA EN MUSICA NAXOS MUSIC 
LIBRARY, COMO A POYO DE SOLUCIONES 
EDUCATIVAS Y DE INNOVACIÓN, ORIENTADA A 
FORTALECER DE MANERA ACTIVA LA LABOR 
ACADEMICA CIENTIFICA TECNOLOGICA Y DE 
AUTOAPRENDIZAJE DELOS USUARIOS DEL 
SISTEMA DE BIBLITOECAS DE LA UNIVERSIDAD 
DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS EN EL 
MARCO DE L PROEYCTO DE MODERNIZACIÓN DE 
BIBLITOECA, COMO A POYO A LA INVESTIGACIÓN Y 

DOCENCIA DE LA UNIVERSIDAD.       12 meses $35.581.350  

 

 

TABLA 4: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS 

 Año No. Contrato Objeto 
Plazo de 

Ejecución 
Valor 

Entidad y/o 
empresa 

Buenas 
prácticas 
a tomar 

1 2023  5688  

Prestación de servicios 
para la renovación de la 
suscripción a las 
colecciones J-GATE, 
NAXOS MUSIC LIBRARY 
y PASALAPAGINA por un 
año con destino a la 
biblioteca Jorge Roa 
Martínez.  1 año  $67.181.500  

UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA 

DE PEREIRA 

 

2  2022  OSE 104 

SUSCRIBIR EL ACCESO 

A LOS CONTENIDOS 

ELECTRÓNICOS, 

ACADÉMICOS Y 

CIENTÍFICOS DE OECD 

ILIBRARY, IBLIOTECAS 

DIGITALES DE NAXOS 

MUSIC LIBRARY AMP; 

NAXOS SHEET MUSIC Y 

DE LA HERRAMIENTA 

DE CATALOGACION 

RDA TOOLKIT ONLINE. 
 Anual  $74,729,200  

Universidad 
Nacional de 
Colombia  

 

3  2022  198 

ACCESO Y USO A LA 
BASE DE DATOS 
NAXOS MUSIC LIBRARY 
Y NAXOS SHEETS 
MUSIC LIBRARY, CON 
DESTINO A LA 
COMUNIDAD 
UNIVERSITARIA de la 
UPTC  365 días  $28.514.000,00  

UNIVERSIDAD 
PEDAGÓGICA Y 
TECNOLÓGICA 
DE COLOMBIA-
UPTC 

 

III. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR 
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Evolución de la producción científica 
 

De los 15 mayores productores de ciencia en el mundo entre el 2007 y el 2019 nueve países 
siempre tuvieron en ese período un impacto científico superior a la media mundial (1) (Estados Unidos, 
Canadá, España, Italia, Francia, Reino Unido, Australia, Alemania y Corea del Sur), mientras que de 
los seis restantes, tres empezaron el período por debajo de la media mundial y lo terminaron por 
encima (Irán, Japón y China) y los otros tres no alcanzaron la media mundial de impacto en todo el 
período (Rusia, Brasil e India). 

 
 

 
Gráfico 1: Evolución de la relación output/impacto por países con mayor producción científica (Scopus 2007-

2019) 

 

Hay muchas referencias en la literatura reciente sobre la relación existente en el conjunto de 
los dominios científicos entre inversión en I+D y producción científica. Esta relación pone de manifiesto 
que con independencia del papel que puedan jugar otras variables, parece existir evidencia suficiente 
de que aquellos países que invierten más en ciencia tienden a tener una mayor producción científica 
(Gráfico 1). Aunque esta relación parece obvia, está siempre sometida a debate de forma implícita 
cuando se critica el grado de cobertura por países que tienen las bases de datos. Especialmente por 
lo que afecta a la cantidad de revistas indexadas procedentes de cada dominio científico. 
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Gráfico 1: Dispersión entre output científico e inversión bruta en I+D por países. Fuente: SCImago 

 
Parece obvio, de acuerdo con lo que observamos en el gráfico 1, que cuando los diferentes 

países invierten más en I+D tienden a conseguir mayores niveles de producción científica. A partir de 
aquí, lo que quedaría por demostrar es si esa mayor producción científica es, entre otros, factor causal 
entre otros de un mayor nivel de desarrollo socioeconómico  

 
https://www.scimagolab.com/inversion-en-id-produccion-cientifica-y-publicaciones-indexadas/  
 
 
6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 

 

6.1. Valor total estimado según estudio de mercado: Veintitrés Millones Ochocientos Treinta y Siete 

Mil Pesos ($23.837.000) M/cte 

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Veintitrés Millones Ochocientos Treinta y 

Siete Mil Pesos ($23.837.000) M/cte 

 

7. MARCO LEGAL 

 

7.1. Norma(s) General(es): 

 

Al presente proceso y al contrato que de Él se derive, le serán aplicables las normas contenidas en la 
Constitución Política y la Ley, en especial el Acuerdo 003 de 2015, del Consejo Superior Universitario “Por 
el cual se expide el Estatuto de Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, y la 
Resolución de Rectoría No.  262 de 2015, que reglamenta el Estatuto de Contratación de la Universidad 
Distrital Francisco José de Caldas, y demás normas civiles y comerciales concordantes con la normatividad 
establecida para este fin. 

 
En virtud de la Autonomía Universitaria otorgada por la Constitución y la Ley, como ente Universitario 
Autónomo consagrado en el Artículo 93 de la Ley 30 de 1992, el régimen de contratación de la Universidad 

https://www.scimagolab.com/inversion-en-id-produccion-cientifica-y-publicaciones-indexadas/
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Distrital y los contratos que suscriba la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, para el cumplimiento 
de su misión, se rigen por las normas del derecho privado, y sus efectos estarán sujetos a las normas 
civiles y comerciales. 
 
En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo No. 003 de 2015 y la Resolución 
No.262 de 2015 que reglamenta el Estatuto de Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de 
Caldas, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables 
en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código General del 
Proceso. 

 

 

7.2. Norma(s) Específica(s): 

 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, emitido por el Concejo de 
Bogotá, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se retendrá el 1.1% por 
concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá, 
D. C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de 
la Estampilla pro-Cultura. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005, modificado por el Acuerdo 
Distrital 669 de 2017, ambos, del Concejo de Bogotá, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, 
si las hubiere, se retendrá el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor. 

 

8. TIPO DE CONTRATO 

 

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de selección será de: ORDEN DE 

SERVICIOS. 

 

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

El supervisor del contrato será: CRISTIAN ALEJANDRO CHISABA PEREIRA 

Cargo: Jefe Sección Biblioteca 

Teléfono (+57) 6013239300 ext. 3053 

Correo electrónico:  biblio@udistrital.edu.co 

Contacto: Cristian Alejandro Chisaba Pereira 

Teléfono del contacto: (+57) 6013239300 ext. 3053 

Correo electrónico del contacto:  biblio@udistrital.edu.co  

 

 

10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Selección” las ofertas que podrían ser): 

mailto:biblio@udistrital.edu.co
mailto:biblio@udistrital.edu.co
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Tipo Descripción Selección 

Totales 
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos a contratar y 
se evidencia con un solo precio ofertado (incluido IVA) 

X 

Parciales 

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad requerida y se admite 
que los oferentes puedan ofertar solo algunos elementos con una oferta de precio 
parcial (el IVA se puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que, 
si se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar adjudicaciones parciales. 

 

Por Soluciones 
Integrales 

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y se incluyen en 
ella 

 

Por precios unitarios 
La adjudicación seria parcial dado que se adjudicaría cada uno de los ítems 
solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta que normalmente es el 
menor precio 

 

Otra Descríbala: EXCLUSIVIDAD X 

 

11. PLAZO DEL CONTRATO: 

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 8 Días  

El tiempo para liquidar el contrato: Meses  Días  

TOTAL Meses 8 Días  

 

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selección” la forma de pago del contrato) 

Forma de Pago del Contrato Selección 

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados X 

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados  

Con anticipo económico  

 

12.1. Reglamento para su desembolso y manejo: N/A 

Nota: el anticipo puede ser utilizado según el caso específico y se puede combinar con la forma de pago. 

 
13. GARANTÍAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Selección” las garantís y amparos exigibles)  

 

Garantías y Amparos Exigibles Selección 

Póliza de Cumplimiento N/A 

Póliza de Calidad N/A 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N/A 

Responsabilidad Civil frente a terceros N/A 

 

13.1. Justificación de las garantías y amparos exigibles: 
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Corresponde a una contratación directa de mínima cuantía “En las modalidades de selección de 
contratación directa y mínima cuantía, así como en la contratación de garantías en Procesos de 
Contratación seguros, la Entidad Estatal debe justificar la necesidad de exigir o no la constitución de 
garantías. 
 

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selección” los 

requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del proceso) 

Aspectos a Evaluar Calificación Selección 

Estudio Jurídico Admisible / No admisible  

Estudio Financiero Admisible / No admisible  

Estudio Técnico Admisible / No admisible X 

Con puntaje por experiencia general Puntaje  

Con puntaje por experiencia especifica Puntaje  

Con puntaje por mayor tiempo de 
garantía ofrecida 

Puntaje  

Precio A menor precio por ítem (con o sin intervalo de aceptación)  

Precio A menor precio total (todos los ítems) con o sin intervalo de aceptación  

Precio A menor precio por solución integral (con o sin intervalo de aceptación)  

Precio 
Con utilización de media geométrica (adjudicación al que esté más cerca de 
la media geométrica) 

 

Precio 
Con utilización de media aritmética (adjudicación al que esté más cerca de la 
media geométrica) 

 

Otras formas de evaluar Señale cuales:  

 

15. DOCUMENTOS TÉCNICOS PROPUESTOS 

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selección” la forma propuesta) Selección 

Tipo de experiencia a solicitar 
General N/A 

Específica N/A 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: N/A 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: N/A 
 

 

Capacidad de Contratación Valor 

K de contratación general mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N/A 

K de contratación residual mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N/A 

 

 

 

 

Marcas (marque con X en “Selección” la marca) Selección 
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Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para evitar malos 
funcionamientos 

N/A 

Por razones de hacer efectiva una garantía, se deba contratar con la marca inicialmente 
adquirida 

N/A 

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales características técnicas en 
marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un mínimo de marcas con características 
similares 

N/A 

Otras Razones. Establezca:  N/A 

Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no señale. 

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS –FICHA TÉCNICA– 

Nombre del Elemento 
Unidad de 

Medida 
Cantidad 

Especificación 
técnica y 

Actividades a 
realizar  

Valor 
Unitario 

IVA 
Valor Total 

IVA incluido 

NAXOS Y SHEET MUSIC   1  23.837.000  23.837.000 

Nota: Los valores deberán ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar. 

 

17. OTROS: N/A 

  

                     
CRISTIAN ALEJANDRO CHISABA PEREIRA 

Jefe Sección Biblioteca  
 

 NOMBRE CARGO FIRMA FECHA 

Responsable de la 
elaboración técnica  

Claudia Osuna Castillo CPS Apoyo Gestión 
Administrativa  

junio 2023 

Responsable de la 
elaboración jurídica  

N/A N/A N/A N/A 

Revisó y Aprobó Cristian Alejandro Chisaba Pereira Jefe Sección Biblioteca 
 

junio 2023 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas 

aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. 

Nota: Resolución No. 262 de 2015 Artículo 9. Los estudios previos estarán a cargo del jefe de la Dependencia en donde se haya identificado la necesidad, 

quien luego lo remitirá al ordenador del gasto para su aprobación y solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
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