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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS – SOLICITUD DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
  

Dependencia Solicitante: Sección Biblioteca 

Rubro: 
Consolidación modelo de Servicios para el 
aprendizaje y la investigación CRAI 7889 

Fecha: Abril 2023 
Funcionario responsable del proceso 

en la dependencia: 
Cristian Alejandro Chisaba Pereira  

 

1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL CONTRATO) 
 

Contratar la prestación del servicio para el desarrollo de tertulias literarias como parte de los programas de 
formación y estrategia de promoción de lectura, desarrollado en las diferentes bibliotecas del Sistema de 
Bibliotecas.  

 

2. JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

En el marco del Plan Estratégico de Desarrollo de la Universidad Distrital 2018-2030, Lineamiento Estratégico 

4 - Garantizar, gestionar y proveer las condiciones Institucionales para el cumplimiento de las funciones 

Universitarias y el Bienestar de su comunidad, Estrategia - Creación e Implementación del Sistema CRAI 

(Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación) que articule los medios educativos de la 

Universidad. 

 

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad de acuerdo con el Plan Estratégico,  desarrolla dentro de sus 

actividades la formación y promoción de lectura en el marco del “El Plan Nacional de Lectura, Escritura y 

Oralidad ha favorecido el desarrollo humano y cultural del país como resultado de esta política integral, basada 

en tres acciones diferenciales: mayor cobertura en la ruralidad, fortalecimiento del enfoque territorial e inclusión 

de la oralidad en las acciones de política pública” (Ministerio de Educación Nacional, 2022). 

 

Los programas de formación son una alternativa que permiten promocionar espacios de lectura, a través de las 

tertulias de obras literarias se transfiere y fortalece el hábito de la lectura.  

 

Sumado a lo anterior la Sección Bibliotecas, tiene como misión ofrecer servicios y recursos que contribuyan a 

los procesos de enseñanza, aprendizaje, investigación, creación e innovación tecnológica y cultural, por lo 

anterior, el Sistema de Bibliotecas con el ánimo de dar cumplimiento a esta misión, requiere adelantar la 

contratación de un servicio que ofrezca formación en promoción de lectura a través de las tertulias de obras 

literarias.  
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El presente proceso contractual se encuentra enmarcado en el Proyecto 7889 Consolidación del Modelo de 

Servicios Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación- CRAI de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, con el Objetivo General consolidar el modelo de servicios del centro de recursos para el 

aprendizaje y la investigación CRAI de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en el Objetivo 

Especifico fortalecer las colecciones digitales e impresas para atender la Comunidad Universitaria. 

 

Lo anterior, en armonía con el Plan de Adquisiciones en la Meta 3 implementar 4 Programas de formación de 

competencias en el manejo de Bibliotecas teórico-prácticas Actividad No. 3.1 del mismo Adquirir Servicios de 

Información - Formación 

 

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD (marque X si el contrato está vigente) 

Objeto 

Contrato 
Vigente 

Oportunidad 

Sí No 
Fecha de 

Inicio 
Fecha 
Final 

Plazo Max. de 
Inicio Nuevo 

Contrato 
Contratar la prestación del servicio para el desarrollo 
de tertulias literarias como parte de los programas de 
formación y estrategia de promoción de lectura, 
desarrollado en las diferentes bibliotecas del Sistema 
de Bibliotecas.  

 x    

 

4. EVALUACIÓN DE LOS POSIBLES RIESGOS (La tipología de los riesgos que podrían ser) 

 

Elaborado de conformidad con la metodología propuesta por la Agencia Nacional para la 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, detallada en el “Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Proceso de Contratación", fuente: 
http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales-y-documentos-tipo, disponible en 
internet, fecha de consulta 23 de enero de 2016. 
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5. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO - ANÁLISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:  
 
Para el presente proceso se realizó mediante el análisis de las ofertas presentadas de acuerdo con la 
solicitud enviada desde la Sección Biblioteca, a diferentes profesionales que realizan este proceso. A fin 
de contextualizar la necesidad de los procesos de formación a través de las tertulias literarias, se presenta 
la encuesta de  Lectura, Escritura Oralidad y espacios de lectura de Bogotá, entre el 2021 y el 2022 el 
índice de lectura de los bogotanos y bogotanas fue de 4.6, lo cual corresponde al número de libros leídos 
por las y los ciudadanos encuestados, tanto en formato digital como impreso.  
 

Por su parte, el índice de lectura de la población exclusivamente lectora fue de 7,2, este indicador 
surge de una encuesta exclusiva sobre los diversos hábitos lectores de la población bogotana, en la que se 
abordaron únicamente prácticas y hábitos lectores relacionadas con la lectura, la escritura y la oralidad, un 
estudio que se da por primera vez en Bogotá y que tuvo como referente la Encuesta Nacional de Lectura, Enlec. 

“Los resultados del estudio permiten concluir que la pandemia trajo consigo cambios en los 
hábitos lectores que se han traducido en un aumento en los índices de lectura en la ciudad, los cuales 
también se han evidenciado en otros países como España y Chile. Las y los bogotanos leen más y en 
diversos formatos, un indicador que nos permite pensar en las múltiples posibilidades de construir a 
través de la lectura, desde la empatía, la conciencia crítica y la curiosidad”, dijo Nicolás Montero, 
secretario de Cultura, Recreación y Deporte. (BIBLIORED, 2022) 

 
El informe, igualmente, permitió la caracterización de cuatro comunidades lectoras: 
  

• La primera, compuesta por aquellos que leen por gusto, es decir, quienes relacionan la práctica lectora 
con el placer y el tiempo libre, los cuales corresponden a un 36% de los encuestados. 
  

• La segunda, aquellos que leen por cultura general, es decir, que relacionan la práctica lectora con la 
adquisición de conocimientos universales y que componen el 12%.  
  

• Una tercera comunidad de lectores, constituida por quienes leen debido a necesidades relacionadas 
con el trabajo o las actividades académicas, y que agrupa a un 33%. 
  

• La cuarta, correspondiente al 19% de los encuestados, quienes manifestaron que leen por múltiples 
propósitos como informarse, crecimiento personal, aprendizajes prácticos, entre otros.  (BIBLIORED, 
2022) 

 
La Cámara Colombia del Libro realiza la compilación de las estadísticas relacionadas con los indicadores de la 
industria editorial de Colombia, a continuación, se ilustran las ventas en millones de pesos para los diferentes 
formatos, estos diferentes formatos incluyen *Venta de capítulos, lectura en línea, derechos reprográficos, 

préstamo digital en bibliotecas, etc.  
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Ilustración 1 Ventas Netas por Formato 2018-2021 

  
Fuente: https://camlibro.com.co/wp-content/uploads/2022/08/EstadisticasLibroColombia2021_CCL.pdf  

 
Estas estadísticas son un indicador que de alguna forma permite evaluar el comportamiento de la 
compra de libros de acuerdo con la necesidad más inmediata, es decir un solo capitulo, la lectura a 
través de medios digitales. 
 
 
 
I. ANALISIS DE LA OFERTA  

TABLA 2: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – OFERTA 

 Nombre de la empresa cotizante  
Condiciones 

ofrecidas 
Objeto Valor Ofrecido 

1 NELSON ANDRES AVILA ALVAREZ    Tertulias Literarias 3.000.000  

2 Diana Navarrete G   Tertulias Literarias  2.000.000 

3 Angee Estefanía Aldana    Tertulias Literarias  3.000.000 

4 YADIRA GONZALEZ   Tertulias Literarias 4.800.000 

   VALOR PROMEDIO  3.200.000 

 
 
 
 
 
 
 

 

https://camlibro.com.co/wp-content/uploads/2022/08/EstadisticasLibroColombia2021_CCL.pdf
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II. ANÁLISIS DE LA DEMANDA  
 

TABLA 3: DE ANÁLISIS DEL MERCADO – DEMANDA – OTRAS ENTIDADES Y/O EMPRESAS 

 Año 
No. 

Contrat
o 

Objeto 
Plazo de 

Ejecución 
Valor 

Entidad y/o empresa Buenas 
práctica

s a 
tomar 

1  2022 

INVITA
CION 
PUBLIC
A N. 
130-
2022 

Prestación de servicio para el 
desarrollo de tertulias literarias 
como estrategia de promoción de 
lectura  

2 meses y 15 
días  23.945.925  

Alcaldía de Fortul-
Arauca 

 

2  2022 

CAS-
OAJ-
CDPSA-
0021-
2022  

REALIZAR UN (01) CICLO DE 
TERTULIAS LITERARIAS 
ITINERANTES" HABLEMOS DE 
LITERATURA LLANERA", COMO 
ESTRATEGIA DE APROPIACIÓN DE 
LA LITERATURA LLANERA, COMO 
EXPRESIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DEL DEPARTAMENTO 
DE CASANARE EN EL MARCO DEL 
PROYECTO "FORTALECIMIENTO 
DE LA RED DEPARTAMENTAL DE 
BIBLIOTECAS PUBLICAS".   1 mes  35.000.000  

Departamento del 
Casanare 

 

3  2022   

 APOYAR LA PROMOCIÓN DE LA 
LECTURA, LA ESCRITURA Y LA 
ORALIDAD, A TRAVÉS DE 
ENCUENTROS Y TERTULIAS 
LITERARIAS EN EL MUNICIPIO DE 
ARMENIA 4 meses  27.450.000  

 

CORPORACION DE 

CULTURA Y TURISMO 

DE ARMENIA 

 

 

 

III. CONDICIONES GENERALES DEL SECTOR 

Clasificación 
UNSPSC 

  Segmento   Familia   Clase 

83121500 83 Servicios Públicos y Servicios Relacionados con el 
Sector Público 

12 Servicios de 
información 

15 Bibliotecas 

 

 

 

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 

 

6.1. Valor total estimado según estudio de mercado: Dos Millones Setecientos Mil pesos 

($2.700.000,00) M/Cte 

6.2. Valor establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: Dos Millones Setecientos Mil pesos 

($2.700.000,00) M/Cte 
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7. MARCO LEGAL 

 

7.1. Norma(s) General(es): 

 

Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le serán aplicables las normas contenidas en la 
Constitución Política y la Ley, en especial el Acuerdo 003 de 2015, del Consejo Superior Universitario “Por 
el cual se expide el Estatuto de Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, y la 
Resolución de Rectoría No. 262 de 2015. 
 
7.2. Norma(s) Específica(s): 

 

Resolución No. 262 de 2015 "Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 03 de 2015, Estatuto de 
Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y se dictan otras disposiciones”. 
 

a) Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas, PRO-CULTURA y Adulto Mayor 

 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, emitido por el Concejo de 
Bogotá, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se retendrá el 1.1% por 
concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá, 
D. C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de 
la Estampilla pro-Cultura. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005, modificado por el Acuerdo 

Distrital 669 de 2017, ambos, del Concejo de Bogotá, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, 

si las hubiere, se retendrá el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor 
 

8. TIPO DE CONTRATO 
 

8.1. El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de selección será de: Orden de 

Servicios 

 

9. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

El supervisor del contrato será: Cristian Alejandro Chisaba Pereira 

Cargo: Jefe Sección Biblioteca 

Teléfono (+57) 6013239300   ext. 3053 

Correo electrónico:   biblio@udistrital.edu.co  

Contacto: Jefe Sección Biblioteca  

Teléfono del contacto: (+57) 6013239300 ext. 3042 

Correo electrónico del contacto:  contratacionbiblio@udistrital.edu.co 

mailto:biblio@udistrital.edu.co
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10. TIPOS DE OFERTAS (marque con X en “Selección” las ofertas que podrían ser): 

Tipo Descripción Selección 

Totales 
Propuestas totales, en las que se involucran todos los elementos 
a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluido 
IVA) 

X 

Parciales 

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad 
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo 
algunos elementos con una oferta de precio parcial (el IVA se 
puede discriminar o incluir en el precio ofertado). Recuerde que, 
si se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar 
adjudicaciones parciales. 

 

Por Soluciones 
Integrales 

Debe involucrar la totalidad de los elementos que se necesitan y 
se incluyen en ella 

 

Por precios 
unitarios 

La adjudicación seria parcial dado que se adjudicaría cada uno de 
los ítems solicitados, a los oferentes que realicen la mejor oferta 
que normalmente es el menor precio 

 

Otra Descríbala:  

 

11. PLAZO DEL CONTRATO: 

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 8 Días  

El tiempo para liquidar el contrato: Meses  Días  

TOTAL Meses 8 Días  

 

12. VALOR Y FORMA DE PAGO (marque con X en “Selección” la forma de pago del contrato) 

Forma de Pago del Contrato Selección 

Total, contra entrega de los bienes o servicios contratados  

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X 

Con anticipo económico  

 

12.1. Reglamento para su desembolso y manejo: N/A 

Nota: el anticipo puede ser utilizado según el caso específico y se puede combinar con la forma de 

pago. 
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13. GARANTÍAS Y AMPAROS EXIGIBLES (marque con X en “Selección” las garantís y amparos 

exigibles) 

Garantías y Amparos Exigibles Selección 

Póliza de Cumplimiento N/A 

Póliza de Calidad N/A 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales N/A 

Responsabilidad Civil frente a terceros N/A 

 

13.1. Justificación de las garantías y amparos exigibles: N/A 

 

14. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS (marque con X en “Selección” los 

requisitos para evaluar y comparar propuestas y exponga con el profesional a cargo del 

proceso) 

Aspectos a Evaluar Calificación Selección 

Estudio Jurídico Admisible / No admisible  

Estudio Financiero Admisible / No admisible  

Estudio Técnico Admisible / No admisible X 

Con puntaje por experiencia 
general 

Puntaje  

Con puntaje por experiencia 
especifica 

Puntaje  

Con puntaje por mayor 
tiempo de garantía ofrecida 

Puntaje  

Precio 
A menor precio por ítem (con o sin intervalo de 
aceptación) 

 

Precio 
A menor precio total (todos los ítems) con o sin 
intervalo de aceptación 

 

Precio 
A menor precio por solución integral (con o sin 
intervalo de aceptación) 

 

Precio 
Con utilización de media geométrica (adjudicación al 
que esté más cerca de la media geométrica) 

 

Precio 
Con utilización de media aritmética (adjudicación al 
que esté más cerca de la media geométrica) 

 

Otras formas de evaluar Señale cuales:  
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15. DOCUMENTOS TÉCNICOS PROPUESTOS 

 

Certificaciones Contractuales (marque con X en “Selección” la forma propuesta) Selección 

Tipo de experiencia a solicitar 
General X 

Específica X 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 1 

Número máximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica: 1 

 

 

Capacidad de Contratación Valor 

K de contratación general mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N/A 

K de contratación residual mínimo requerido para el proceso de selección: SMMLV N/A 

 

 

Marcas (marque con X en “Selección” la marca) Selección 

Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para 
evitar malos funcionamientos 

N/A 

Por razones de hacer efectiva una garantía, se deba contratar con la marca 
inicialmente adquirida 

N/A 

Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales características 
técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un mínimo de marcas 
con características similares 

N/A 

Otras Razones. Establezca:  N/A 

 
Nota: si no tiene alguna de las anteriores, no señale. 

16. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS –FICHA TÉCNICA– 

Nombre del Elemento 

Unida
d de 

Medid
a 

Cantida
d 

Especificación técnica y 
Actividades a realizar  

Valor 
Unitario 

IVA 
Valor Total 

IVA 
incluido 

TERTULIAS 
LITERARIAS 

unida
d 

20 
Prestar el servicio de 
lecturas literarias  

160.000 
 3.200.000 

Nota: Los valores deberán ajustarse de acuerdo a la necesidad a contratar. 
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17. OTROS: N/A 

 

                                                  

 

CRISTIAN ALEJANDRO CHISABA PEREIRA  
Jefe Sección Biblioteca 

 

 NOMBRE CARGO FIRMA FECHA 

Responsable de la 
elaboración técnica  

Claudia Osuna Castillo CPS Apoyo a la Gestión 
Administrativa  

Abril 2023 

Responsable de la 
elaboración jurídica  

N/A N/A N/A N/A 

Revisó y Aprobó Cristian Alejandro 
Chisaba Pereira 

Jefe Sección Biblioteca 

 
Abril 2023 

 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 

legales y/o técnicas aplicables y vigentes, y por tanto bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. 

Nota: Resolución No. 262 de 2015 Artículo 9. Los estudios previos estarán a cargo del Jefe de la Dependencia en donde se haya 

identificado la necesidad, quien luego lo remitirá al ordenador del gasto para su aprobación y solicitud de Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal. 


