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[bookmark: _Hlk226368202]ACTA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL
[bookmark: _GoBack]De conformidad con lo dispuesto en la Resolución nro. 629 de 2016 (Manual de Supervisión e Interventoría), en especial lo previsto en su artículo 18, y en atención a los lineamientos establecidos en la Circular No. 882 del 2 de mayo de 2018, expedida por la Oficina Asesora Jurídica de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, relativos a la formación del expediente contractual; el Ordenador del Gasto y el Supervisor proceden a realizar y suscribir la presente acta de cierre del expediente contractual correspondiente al TIPO Y  Nro. DE CONTRATO del  FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE CONTRATO, suscrito con NOMBRE DE LA EMPRESA/PERSONA, de conformidad con los siguientes términos:
GENERALIDADES

	CONTRATO
	TIPO DE CONTRATO 

	Nro. 
	NÚMERO DE CONTATO Y FECHA DE SUSCRIPCIÓN

	OBJETO
	OBJETO DEL CONTATO

	FECHA DE INICIO
	DÍA/MES/AÑO

	PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN
	MESES (XX) DÍAS (XX) 

	PRORROGA (SI APLICA)
	MESES (XX) DÍAS (XX) (EN CASO QUE HAYA A LUGAR)

	PLAZO FINAL DE EJECUCIÓN
	MESES (XX) DÍAS (XX)

	FECHA DE TERMINACIÓN
	DÍA/MES/AÑO

	CONTRATISTA
	NOMBRE CONTRATISTA O EMPRESA, SEGÚN SEA EL CASO

	SUPERVISOR
	CARGO DEL SUPERVISOR 

	VALOR DEL CONTRATO
	VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS 

	CDP DEL CONTRATO
	Nro. DE CDP Y FECHA DE EXPEDICIÓN 

	CRP DEL CONTRATO
	Nro. DE CRP Y FECHA DE EXPEDICIÓN 

	ADICIÓN
	VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS (EN CASO QUE HAYA A LUGAR)

	CDP ADICIÓN (SI APLICA)
	Nro. DE CDP Y FECHA DE EXPEDICIÓN (EN CASO QUE HAYA A LUGAR)

	CRP ADICIÓN (SI APLICA)
	Nro. DE CRP Y FECHA DE EXPEDICIÓN (EN CASO QUE HAYA A LUGAR)

	VALOR FINAL DEL CONTRATO
	VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS

	OTRAS MODIFICACIONES
	MENCIONARLAS EN CASO QUE HAYA A LUGAR O, EN SU DEFECTO INDICAR QUE N/A

	SUSPENSIONES
	MENCIONARLAS EN CASO QUE HAYA A LUGAR O, EN SU DEFECTO INDICAR QUE N/A

	VALOR FINAL DEL CONTRATO
	VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS

	VALOR EJECUTADO
	VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS

	AJUSTES (VALOR A LIBERAR)
	VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS

	ORIGEN DEL SALDO A LIBERAR
	MENCIONAR LA RAZÓN QUE MOTIVA EL SALDO A LIBERAR EN FAVOR DE LA UDFJC
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CONSIDERACIONES
Que, el DIA (XX) del MES (X) DEL AÑO (XXXX) entre la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS y NOMBRE CONTRATISTA O EMPRESA, SEGÚN SEA EL CASO, se suscribió el TIPO Y  Nro. DE CONTRATO cuyo objeto se estableció en “ENUNCIAR EL OBJETO CONTRACTUAL”
Que de conformidad con la cláusula Nro. INCLUIR NÚMERO DE CLÁUSULA DEL VALOR DEL CONTRATO se pactó como valor del citado contrato, la suma de VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS.
Que de conformidad con la cláusula Nro. INCLUIR NÚMERO DE CLÁUSULA DEL PLAZO DEL CONTRATO se pactó como plazo de ejecución del citado contrato MESES (XX) DÍAS (XX), contados a partir de la suscripción de la correspondiente Acta de Inicio, la cual, tuvo lugar el DÍA (XX) MES (XX) AÑO (XXXX)
Que el contrato se perfeccionó y ejecutó mediante Registro presupuestal Nro. XXX de DÍA (XX) MES (XX) AÑO (XXXX)
Que, mediante otrosí Nro. I NOVEDAD CONTRACTUAL suscrita por las partes el DÍA (XX) MES (XX) AÑO (XXXX), se acordó adicionar la suma de VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS y prorrogar el plazo de ejecución en MESES (XX) DÍAS (XX). (EN CASO QUE HAYA A LUGAR).
Que el DÍA/MES/AÑO, se genera NOVEDAD CONTRACTUAL (MENCIONARLAS EN CASO QUE HAYA A LUGAR).
Que, (EN ESTE PÁRRAFO EXPRESAR TODAS LAS RAZONES Y CIRCUNSTANCIAS QUE DIERON ORIGEN A LA LIBERACIÓN DEL SALDO, ASÍ COMO DEJAR TRAZABILIDAD DE LOS COMUNICADOS Y SOPORTES QUE SE TENGAN DE LOS HECHOS.)
Que conforme al Estado de Cuenta del DÍA (XX) MES (XX) AÑO (XXXX), expedido por la Unidad de Presupuesto se evidencia que existe SALDO A LIBERAR POR LA SUMA DE VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS derivado de la no ejecución del total de los recursos comprometidos del Registro presupuestal Nro. XXX de DÍA (XX) MES (XX) AÑO (XXXX)
Que el Supervisor del contrato deja constancia que no existe obligación alguna ni saldo pendiente por pagar en relación con la ejecución del TIPO Y  Nro. DE CONTRATO. 
Que mediante la presente acta, se deja constancia del cierre del expediente del TIPO Y  Nro. DE CONTRATO precisando que las garantías constituidas a favor de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas no sufrirán modificación alguna con la firma de la presente acta.
OBSERVACIONES: MENCIONARLAS EN CASO QUE HAYA LUGAR. 
Forma parte integral de la presente acta de cierre, los siguientes documentos anexos:
Anexo No. 1 Oficio de solicitud de cierre de expediente contractual por parte del Ordenador del Gasto 
Anexo No. 2 Oficio de solicitud de cierre de expediente contractual por parte del Supervisor/a
Anexo No. 3 Copia del Contrato 
Anexo No. 4 Pólizas y aprobaciones de póliza 
Anexo No. 5 Copia de los CDP y CRP 
Anexo No. 6 Acta de Inicio 
Anexo No. 7 Estado de cuenta 
Anexo No. 8 Informes de Supervisión
Anexo No. 9 Modificaciones contractuales
Anexo No. 10 Constancia de publicación del proceso en SECOP 
Anexo No. 11 (Incluir las demás constancias o soportes que conforman el expediente contractual)
Que, en razón a lo anterior el CARGO, en calidad de Ordenador del Gasto,
ORDENA:
PRIMERO. LIBERAR el saldo correspondiente a la suma de VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS en favor de la Universidad, derivado de valor no ejecutado por las razones anteriormente expuestas.
SEGUNDO. Una vez firmada la presente acta, se archiva el expediente en la ciudad de Bogotá D.C; a los DÍAS (XX) MES (XX) AÑO (XXXX). 



	___________________________
NOMBRE ORDENADOR DE GASTO
CARGO ORDENADOR DE GASTO

	         _________________________________
         NOMBRE  SUPERVISOR/A
         CARGO SUPERVISOR/A
           


	
	

	
	NOMBRE
	CARGO
	FIRMA
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	NOMBRE DE QUIEN REVISÓ
	CPS – DEPENDENCIA 
	

	Revisó
	NOMBRE DE QUIEN REVISÓ
	CPS – DEPENDENCIA 
	

	Elaboró
	NOMBRE DE QUIEN ELABORÓ
	CPS – DEPENDENCIA 
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