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ASUNTO:  DIRECTRICES TIQUETES AEREDS VIGEMCIA 2018

FECHA: 02 DE ABRIL DE 2019

La Viczmectoria Adminisirativa y Financiera de la Universidad Distrital Francisco José de
Calcas, nforma a las diferenles dependencias administrativas, académicas y facultades
gua con ef fin de garantizar la normal ejecucidn dal framile de expedicion ¥ uso de
tiquetes adreos en la Universidad, es necesario seguir las siguientes recomendaciones:

» Realizar el Check In del tiguete aéreo 24 horas antes de la hora de salda del
wueln, esto con el fin de poder contar con la disponibilidad total de sillas del veela &
lomar (Este trdmae o realiza el pasajera)

» Radicar las soliciudes de fiquetes aéreos ante la Vicerractoria Administrativa y
Financiera con la debida amticipacion, esto com el fin de poder contar con los
precios mas econdmicos del mercado

& Revisar [os thnerarios, fechas y haranos establecidos en el formato de salicitud de
tiquetes aéreos. toda vez que la Unversidad no asumira penalidades por cambios
en los trayectos. fechas y horas, y en caso de requarirse, deberd ser asumido por
&l pazajero solicitants

Atentamente,
[

JOSE VICENTE CASAS DiAZ
Vicerector Administrativo y Financiero
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