UNNER'C..DAD —
RANCISCO 102 £ 5 Bt S As

ESPONMERe
OrAaN e FERRRA

NS

L = Y e N L]

27 0CT 2015
w1020

wWo. (lc Folios : . t 95& @E{f

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE-GALDAS———

DIVISION DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR "5 7 i & @-&i

DE: VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Y LA DIVISION DE RECURSOS
HUMANOS.
PARA: JEFES DE DEPENDENCIAS ACADEMICO - ADMINISTRATIVO Y PERSONAL

ADMINISTRATIVO
ASUNTO: NOVEDADES VACACIONES FIN DE ANO 2016.
FECHA: 24 de octubre de 2016

Teniendo en cuenta las necesidades del servicio respecto a los funcionarios vinculados a la Planta
Administrativa de la Universidad Distrital Francisco losé de Caldas durante el periode de fin de afio de ia
vigencia 2016, asi como por razones de conveniencia institucional y atendiendo a los derechos de los
cuales gozan los servidores; de manera atenta se informa que para el disfrute de vacaciones se han
definido la siguiente fecha:

Diciembre 19 de 2016 a Enero 8 de 2017, inclusive.

Por lo anterior, se solicita a cada una de las dependencias informar las novedades correspondientes las
cuales deben ser radicadas en la Divisidn de Recursos Humanos a mas tardar el Martes 08 de noviembre
de 2016, con el fin de ilevar a cabo los tramites administrativos correspondientes. En caso de NO allegar
la informacion dentro del plazo establecido, ia division de Recursos Humanos y la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera optaran por llevar a cabo la correspondiente asignacion

Para tal efecto se solicita tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. Los fines esenciales del servicio de la Universidad.
Por ninglin motivo el reconocimiento de disfrute de vacaciones sera objeto de interrupcion o
aplazamiento segdn Circular No 2329 de Julio 13 de 2016.

3. No se concedera periodos anticipados, es decir, que al momento de iniciar el disfrute no se
hayan causado.
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