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UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

RECTORIA

RESOLUCION No. 251
( 22 die mayo die 2026 )

“Por miedio de la cual se establece Ia tabla de vidticos aplicable al personal docente y administrativo
de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para la vigencia fiscal 2026”

El Rector de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en uso de sus facultades legales y
estahitarias, en especial, de las establecidas en el Acuerdo nro. 004 de 05 de mayo de 2025 en su articulo
35 literal b) del Estatuto General de la Universidad Distrital Francisco José De Caldas, y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 69 de la Constitucién Politica de Colombia reconoce y garantiaa la autonomfa universitaria,
entendida como la posibilidad que tienen las instituciones ptiblicas de educacién superior para organizarse,
definir sus estructuras y programas académicos, asf como sus formas de administracién y. gestién.

Que por su parte, la Ley 30 de 1992, en desarrollo de 1a autonomia universitaria, otorgaa las universidades
del Estado el derecho a darse y modificar sus propios estatutos, adoptar sus correspondientes estructuras
y funciones regulativas internas, y definir los: criterios y la manera de aplicar sus recursos para el
cumplimiento de sus fimnciones sociales.

Que la Universidad Distrital Francisco José de Caldas requiere para el desarrollo de sus actividades,
generar lineamientos que permitan garantizar sus actividades misionales y de apoyo, en cumplimiento de
los principios de transparencia, eficiencia, eficacia y economia, de acuetdo.con lo establecido en las
normas vigentes y aplicables.

Que conforme lo establecido en las Resoluciones de Rectorfa nro. 489 de 31 dé agosto.de 2023 “Por la
cual se modifica la Resolucicn Nro. 311 de 2019 Resolucién .oro. 191 del 13 de agosto de 2021 “Por
la cual se modifica la Resohucién No. 311 de 25 de julio 2019 los viéticos son definidos como “Rectrsos
otorgados a servidores publicos de la institucidn, docentes y administrativos, asi como a miembros de los
Cansejos Superior Universitario y Académico, para vigfes, nacionales e internacionales, con el objetivo
de cubrir principalmente alojamiento y alimentacicn fitera de la sede habitual de trabajo, que garantice
la participacion en la actividad encomendada”,

Que mediante Decteto nro. 314 de 2026, expedido por el Gobierno Nacional se fijé la escala de viditicos
y establece reglas generales para efectos de su reconocimiento,

Que la adopcitn de la escala de vidticos fijada por el Gobierno Nacional mediante el Decreta nro, 314 de
2026 obedece a la necesidad de armonizar la actuacién administrativa de la Uriversidad con el marg‘%»
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“Por medio de la cual se establece In tabla de vidticos aplicable al personal docente y administrativo
de la Universidad Distrital Francisce José de Caldas para la vigencia fiscal 2026

normativo nacional en materia de reconocimiento y pago de viéticos para servidores pfiblicos, en garantfa
de los principios de {a funcién administrativa, regulados e el articulo 209 de la Constitucién Palitica.

Que dicha armonizaci6n contribuye a salvaguardar el patrimonio pliblico, al establecer l{mites ctaros y
razonables seg(n los rangos salariales de los comisionados, garaatizando un trato equitativo entre los
servidores de la institucién.

Que, en consecuencia, se hace necesario fijar la escala de viéticos aplicable al personal administrativo y
docente de 1a Universidad Distrital Francisco Jos¢ de Caldas para la presente vigencia fiscal.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1. Fijese, para los empleados piiblicos de 1a Universidad Distrital Francisco José de Caldas
que deban cumplir comisiones de servicio en el interior o el exterior del pafs, la siguiente escala de vidticos
diarios, calculada con base en la remuneracién mensual:

COMISIONES DE SERVICIOS EN EL INTERIOR DEL PAfS
BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN PESQS
DE 0.00 A 1.917.184.00] HASTA 173.886.00
DE 1.917.185.00 A  3.012.670.00 HASTA 237.646.00
DE 3.012.671.00 A -4.022.982.00| HASTA 288.347.00
DE 4.022.983.00 A 5.102.609.00 HASTA 335.520.00
DE 5102.61000 A  6.162.456.00 HASTA 385.283.00
DE 6.162.457.00 A  9.293.915.00 HASTA 434.866.00
DE 9,293.916.00 A 12.989.698.00 HASTA 528.210.00
DE 12.989.691.00 A 15.423.452.00 HASTA 712.557,00.
DE 15.423.453.00 A 18.986.843.00 HASTA 926.311.00
DE 18.986.844.00 A 22.958.733.00 HASTA 1.120.464.00
Pigind 2%
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| DE

| 22.958.734.00 EN ADELANTE

HASTA | 131951600 |
COMISIONES DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR
VIATICOS DIARIOS EN DOLARES
ESTADOUNIDENSES
CENTRO

AMERICA,EL | ESTADOS
CARIBEY UNIDOS, |EUROPA, ASIA,
SURAMERICA, | CANADA, | OCEANIA,
BASE DE LIQUIDACION EXCEPTO  |CHILE,BRASIL, MEXICOY
BRASIL, CHILE, | AFRICAY | ARGENTINA

ARGENTINA Y { PUERTO RICO

PUERTO RICO

DE | 000 A 1917.184.00 | HASTA | 80 |HASTA| 100 | HASTA | 140
DE_|1.917.185.00 A__ 3.012.670.00 | HASTA | 110 |HASTA| 150 | HASTA | 220
DE |3.012671.00 A  4.022.982,00 | HASTA | 140 |HASTA| 200 | HASTA | 300
DE [4.022.983.00 A 5.102.609.00 | HASTA | 150 |HASTA| 210 | HASTA | 320
DE |5.102.610.00 A _ 6.162.456.00 | HASTA | 160 | HASTA| 240 | HASTA | 350
DE [6.162.457.00 A 9.293.91500 | HASTA | 170 |HASTA| 250 | HASTA | 360
DE_[9.293.916.00 A 12.989.690.00 | HASTA | 180 |HASTA| 260 | HASTA | 370
DE |12.989.691.00 A 15.423.452.00 | HASTA | 200 |HASTA| 265 | HASTA | 380
DE |15423.453.00 A 18.986.843.00 | HASTA | 270 | HASTA| 315 | HASTA | 445
DE [18.986.844.00 A 22.958.733.00 | HASTA | 350 |HASTA| 350 | HASTA | 510
DE 22.958.734.00 EN ADELANTE | HASTA | 440 |HASTA| 500 | HASTA | 640

PARAGRAFO 1. Conforme 2 lo establecido en el articulo 6 de Ja Resolucién nro. 004 del 04 de marzo
de 2003 expedida por el Consejo Superior Universitatio “4 los miembros del Consejo Superior
Universitario, se les liquidard vidticos hasta por el méximo valor Jijado en las escalas referidas”,

ARTICULO 2. Determinacién del valor de los vidticos. El valor de los vidticos se fijard segim la
remuneracién mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y |
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condiciones de la comisi6n, teniendo en cuents, el costo de vida del lugar o sitio donde deba lievarse a
cabo la labor, hasta por el valor méximo delas cantidades sefialadas en el art{culo anterior,

Para determinar el valor de los vidticos se tendré en cuenta la asignacién bisica mensual, los gastos de
representacién y los incrementos de salario por antigiedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en €l Jugar de la comisién,
solo se reconocetd €l cincuenta por ciento o (50%) del valor fijado.

ART{CULO 3. Autorizacién de visticos. El reconocimiento y pago de vidticos se ordenard mediante
acto administrativo debidamente motivado, suscrito por el ordenador del gasto, en el cual se conficra la
comisién y sc.disponga el reconocimiento de los viticos correspondientes.

Cuando se otorguen vidticos a los funcionarios administrativos o trabajadores oficiales en el marco de sus
funciones sindicales, deberd adjuntarse la comunicecién de la asociacién sindical y el acuerdo de
negociacién y/o convencién colectiva vigente que soporte el requerimiento.

Respecto de los vidticos que se otorguen a los miembros del Consejo Superior Universitatio para asistir
cn representacién iostitucional, a algin evento, dentro o fuera del territorio nacional, para desatrollar sus
actividades en sitio diferente a la sede habitual de sus Jabores, deberdn adjuntar la respectiva invitacién,

En 1a Universidad Distrital Francisco José de Caldas, ¢l reconocimicnto y pago de vidticos serd ordenado
mediante acto administrativo debidamente motivado y suscrito por el ordenador del gasto quien para este

caso es el secretario general, Lo anterjor, de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Kesolucién
nro. 004 de 2026.

Queda prohibida toda comisién de servicios de carécter permanente,
PARAGRAFO 1. Los vidticos se les reconocen a los empleados piiblicos y cubren principalmente los

gastos de alojamiento y alimentacién cuando, previo acto administrativo, deban desempefiar funciones en,
lugar diferente de su sede habitual de trabajo. é’ g :
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PARAGRAFO 2. No podrd autorizarse el pago de vidticos sin que exista previamente el acto
administrativo que confiera la comisién y ordene ¢l reconocimiento de los vidticos correspondientes.
Dicho acto debera expedirse con anteriotidad a la realizacién de la respectiva comisidn,

PARAGRAFO 3. Los vidticos estardn destinados a proporcionar al empleado la mavutencién y el
alojamiento necesarios para el desarrollo de las actividades de representacién institucional, de
conformidad con el acto administrativo correspondiente.

PARAGRAFO 4. El pago de visticos no procederd, o podréa autorizarse de manera proporcional, segiin
ctiterio de la institucién y conforme a lo establecido en el articulo 2 de la presente resolucién, cuando, con
ocasién de comisiones de servicios otorgadas para atender invitaciones de gobiernos extranjeros,
organismos internacionales o entidades privadas, los gastos dé manutencién, alojamiento y conceptos
afines sean asumidos por el respectivo gobierno, entidad u organismo invitante.

ARTICULO 4. Reconocimiento y pago de nuevos vidticos. No podrdn autorizarse ni reconocerse
nuevos vidticos a los funcionarios que registren avances anteriores pendientes de legalizacién.,

PARAGRAFO 1. En caso de cancelacién o suspensién de una comisién, o cuando esta se cumpla en un
término inferior al inicialinente previsto, y la Tesoreria General de la Universidad haya efectuado el pago
del avance de vidticos, el funcionario deberd reintegrar, dentro de los tres (3) dias siguientes a la
comunicacién de dicha novedad, los recursos recibidos por este concepto, correspondientes a vidticos y
gastos de viaje no justificados, en la cuenta y conforme al procedimiento que indique 1a Tesorer{a General.

En estos casos, la legalizacién se realizard mediante la presentacién del recibo de caja correspondiente a
la consignacién o transferencia bancaria efectuada, junto con copia del acto administrativo revocatorio,
aclaratorio o modificatorio.

PARAGRAFO 2, Cuando el desplazamiento no pueda realizarse en la fecha o lugar establecidos en la
resolucién mediante la cual se autorizaron y reconocieron los vidticos y gastos de vigje, la dependencia
que origind y otorgé la comisién deberd tramitar, con la debida antelacion, el correspondiente acto

administrativo aclaratorio, revocatoric o modificatorio, indicando los nuevos perfodos y valo
aplicables. %?
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ARTICULO 5.1a presente Resolucién a partir del dia siguiente de.fa fecha de su publicacion y deroga

las disposicionés quele sean contrarias,
Dada en Bogotd, alos 22 dias del mes demayo2026,
PUBLIQUESE'Y CUMPLASE
s > *
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