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UNIVERSIDAD DISTRITAL 
FRANCISCO JOS.8: Dk CALDAS 

RECTORÍA 

RESOLUCIÓN No. 
) 

'Por medio de la cual se establece la tabla de vidticos aplicable al personal doce1íte y ádministratlvo 
de la UniversldadDlstrital Francisco José de Caldas para la vigenciafiscal 2026" 

El .Rector de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en uso de sus facultades legales y 
estatutarias, en especial, de las establecidas en el Acuerdo nro. 004 de OS de mayo de 2025 en su articulo 
35 literal b) del Estatuto General de la Universidad Distrital Fnmcisco José De Caldas, y, 

CONSIDERANDO 

Que el artículo 69 de la Constitución Politica de Colombia reconoce y garantiza la autonomla universitaria, 
entendida como la posibilidad que tienen las instituciones públicas de educación superior para organizarse, 
definir sus estructuras y programas académicos, así como sus formas de administración y gestión.

Que por su parte, la Ley 30 de 1992, en desarrollo de la autonomía wiiversitaria, otorga a las universidades 
del Estado el derecho a darse y modificar sus propios estatutos, adoptar sus correspondientes estructuras 
y fwiciones regulativas internas, y definir los criterios y la manera de aplicar sus recursos para el 
cumplimiento de sus funciones sociales. 

Que la Universidad Distrital Francisco José de Caldas requiere para el desarrollo de sus actividades, 
generar lineamientos que permitan garantizar sus actividades misionales y de apoyo, en cumplimiento de 
los principios de transparencia, eficiencia, eficacia y economla, de acue1·do. con lo establecido en las 
normas vigentes y .aplicables.

Que conforme lo establecido en las Resoluciones de Rectoría nro. 489 de 31 dé agosto .de 2023 "Por la
cual se modifica la Resolución Nro. 311 de 2019" Resolución .nro. 191 del 13 de agosto de 2021 "Por
la cual se modifica la Resolución No. 311 de 25 de julio 2019" los viáticos son definidos como "Recu,-sos 
otorgados a servidores públicos de la institución, docentes y administrativos

1 así como a miembros de los 
Consejos Superior Universitario y Académico, para vfqjes, nacionales e 'intemacionales, con el objetivo 
de cubrir principalmente· alojamiento y alimentilciónfirera de la sede habitual de trabajo, que garantice 
la participación en la actividad encomendada,,i. 

Que mediante Decreto nro. 314 de 2026, expedido por el Gobierno Nacional se fijó la escala de viáticos 
y establece reglas generales para efectos de su reconocimiento. 

Que la adopción de la escala �e viáHcos fijada por el Gobierno Nacional mediante el Decreto nro. 314 de 
2026 obedece a la necesidad de annonizar la actuación administrativa de la Universidad con el marc� 
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normativo nacional en materia de reconocimiento y pago de viáticos para servidores públicos, en garantía 
de los principios de la función administrativa, regulados en el articulo 209 de la Constitución Política. 

Que dicha armonización contribuye a salvaguardar el patrimonio público, al establecer limites claros y 
razonables según los rangos salariales de los comisionados, garantizando un trato equitativo entre los 
servidores de la institución. 

Que, en consecuencia, se hace necesario fijar la escala de viáticos aplicable al personal administrativo y 
docente de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para la presente vigencia fiscal. 

Que, en mérito de lo expuesto, 

RESUELVE: 

ARTÍCULO l. Fíjese, para !ns empleados públicos de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas 
que deban cumplir comisiones de servicio en el interior o el exterior del país, la siguiente escala de viáticos 
diarios, calculada con base en la remuneración mensual: 

COMISIONES DE SERVICIOS EN EL INTERIOR DEL PA!s 

BASE DE LIQUIDACIÓN VIÁTICOS DIARIOS EN PESOS 

DE 0.00 A 1.917.184.00 HASTA 173.886.00 

DE 1.917.185.00 A 3.012.670.00 HASTA 237.646.00 

DE 3.012.671.00 A • 4.022.982.00 HASTA 288.347.00 

DE 4.022.983.00 A 5.102.609.00 HASTA 335.520.00 

DE 5.102.610.00 A 6.162.456.00 HASTA 385.283.00 

DE 6.162.457.00 A 9.293.915.00 HASTA 434.866.00 

DE 9.293.916.00 A 12.989.690.00 HASTA 528.210.00 

DE 12.989.691.00 A 15.423.452.00 HASTA 712.557,00. 

DE 15.423.453.00 A 18.986.843.00 HASTA 926.311.00 

DE 18.986.844.00 A 22.958. 733.00 HASTA .1.120.464.00 
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DE 22.958.734.0Q EN ADELANTE HASTA 1.319.516.00

COMISIONES DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR
VIATICOS DIARIOS EN DOLARES 

ESTADOUNIDENSES
CENTRO

AMERICA, EL 
CARIBEY 

SURAMERICA, 
EXCEPTO 

BRASIL, CHILE, 
ARGENTINA Y 
PUERTO RICO

ESTADOS 
UNIDOS, 
CANADA, 

CHILE, BRASIL, 
AFRICA Y 

PUERTO RICO

EUROPA, ASIA, 
OCEANIA, 
MEXICO Y 

ARGENTINA
BASE DE UQUIDACION

DE 0.00 A 1.917.184.00
L917.185.0Q A 3.012.670.00

HASTA 80 HASTA 100 HASTA 140
DE HASTA 110 HASTA 150 HASTA 220
DE 3.012671.00 A 4.022.982.00

4.022.983.00 A 5.102.609.00
HASTA 140 HASTA 200 HASTA 300

DE HASTA 150 HASTA 210 HASTA 320
DE S.102.610.00 A 6.162.456.00 HASTA 160 HASTA 240 HASTA 350
DE 6.162.457.00 A 9.293.915.00 HASTA 170 HASTA 250 HASTA 360
DE 9.293.916.00 A 12.989.690.00 HASTA 180 HASTA 260 HASTA 370
DE 12.989.691.00 A 15.423.452.00 HASTA 200 HASTA 265 HASTA 380
DE 15.423.453,00 A 18.986.843.00

18.986.844.00 A 22.958.733.00
HASTA 270 HASTA 315 HASTA 445

DE HASTA 350 HASTA 390 HASTA 510
DE 22.958.734.00 EN ADELANTE HASTA 440 HASTA 500 HASTA 640

PARAgRAFO 1. Conforme a lo establecido en el artfculo 6 de la Resolucidn nro. 004 del 04 de marzo 
de 2003 expedida por el Consejb Superior Universitario MA los miembros del Consejo Superior 
Universitario, se les liquidat'd vidticos hasta por el maxima valor fijado en las escalas referidas".

ARTTCULO 2. Detemunacion del valor de los vidticos. El valor de los vidticos se fijard segutt la W 
remuneracidn mensual del empleado comisionado, lanaturaleza de los asuntos que le scan confiadosy |A
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condiciones de la comisidn, teniendo en cuenta, el costo de vida del hi gar o sitio donde deba llevarse a 
cabo la labor, hasta por el valor mdximo de las cantidades sefialadas en el artlculo anterior.

Para determiner el valor de los vidticos se tended en cucnta la asignacion bdsica mensual, los gastos de 
representacldn y los incrementos de salario por antigGedad.

Cuando para el cumplimiento de lastareas asignadas no se requierapemoctaren el lugar de la comisidn, 
solo sc rcconocerd el cincuenta por ciento o (50%) del valor fijado.

ARTfCULO 3. Autorizacidn dc vidticos. El reconocimlento y pago de vidticos se ordenard raediante 
acto administrativo debidamente motivado, suscrito por el ordenador del gasto, en el cual se conficra la 
comisidn y sc disponga el reconocimiento de los vidticos correspondientes.

Cuando se otorguen vidticos a los fimeionarios admlnistrativos o trabajadores oficiales en el tnarco de sus 
funciones sindicalcs, deberd adjuntarse la comunicacion de la asociacidn sindical y el acuerdo de 
negociacidn y/o convencidn colectiva vigente que soporte el requerimiento.

Respecto de los vidticos que se otorguen a los mienabros del Consejo Superior Universitario para asistir 
cn rcprescntacidn institucional, a algiin evento, dentro o fuera del territorio nacional, para dcsarrollar sus 
actividades en sitio diferente a la sede habitual de sus labores, deberdn adjuntar la respectiva invitacidn.

En la Universidad Distrital Francisco Josd de Caldas, cl rcconocimicnto y pago dc vidticos serd ordenado 
mediante acto administrativo debidamente motivado y suscrito por el ordenador del gasto quien para este 
caso es el secretario general. Lo anterior, de acuerdo con lo establecido cn el articulo 7 de la Resoluctdn 
nro. 004 de 2026.

Queda prohibidatoda comisidn de servicios de cardcter permanente.

PARAGRAFO 1. Los vidticos se les reconocen a los einpleados ptiblicos y cubren pnncipaliriente los 
gastos de alojamiento y aliraentacidn cuando, previo acto administrativo, deban desempeDaf funcionesen, 
lugar diferente de su sede habitual de trabajo. 'T'Jt
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PARAGRAFO 2. No podri autorizarse el pago de vidticos sin que exista previamente el acto 
administrativo que confiera la comislon y ordene el reconocimiento de los vidticos correspondientes. 
Dicho acto debera expedirse con anterioridad a la realizacido de la respectiva comisidn,

PARAGRAFO 3. Los vidticos estardn destmados a proporcionar al empleado la manutencidn y el 
alojamiento necesarios para el desarrollo de las actividades de representacidn institucional, de 
conformidad con. el acto administrativo correspondiente.

PARAGRAFO 4. El pago de vidticos no procederd, o podrd autorizarse de manera proporcional, segun 
criterio de la institucidn y conforme a lo establecido en el artfculo 2 de la presente resolucidn, cuando, con 
ocasidn de comisiones de servicios otorgadas para atender invitaciones de gobiernos extranjeros, 
organismos intemacionales o entidades privadas, los gastos de manutencidn, alojamiento y conceptos 
afines sean asumidos por el respective gobiemo, entidad u organismo invitante.

ARTICTXLO 4. Reconocimiento y pago de nuevos vidticos. No podrdn autorizarse ni reconocerse 
nuevos vidticos a los funcionarios que registren avances anteriores pendientes de legalizacidn,

PARAGRAFO 1. En caso de cancelacidn o suspensidn de una comisidn, o cuando esta se curapla en un 
termino inferior al inicialmente previsto, y la Tesorerfa General de la Universidad haya efectuado el pago 
del avance de vidticos, el tuncionario debera reintegrar, dentro de los tres (3) dias siguientes a la 
comunicacidn de dicha novedad, los recursos recibidos por este concepto, correspondientes a vidticos y 
gastos de viaje no justificados, en la cuenta y conforme al procedimiento que indique la Tesorerfa General.

En estos casos, la legalizacidn se realizard mediante la presentacidn del recibo de caja correspondiente a 
la consignacidn o transferencia bancaria efectuada, junto con copia del acto administrativo revocatorio, 
aclaratorio o modificatorio.

PARAGRAFO 2, Cuando el desplazamiento no pueda realizarse en la fecha o lugar establecidos en la 
resolucidn mediante la cuat se autorizaron y reconocieron los vidticos y gastos de viaje, la dependencia 
que origind y otorgd la comisidn debera tramitar, con la debida antelacidn, el correspondiente acto 
administrativo aclaratorio, revocatorio o modificatorio, indicando los nuevos periodos y valo^ 
aplicables. V’jj
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ARTlCUtO 5. La present© Reso]uci6n a.partlr del dia-sigmettte de.la fecha de su publicacidii y defoga 
las dispo'siciones que le sean conitrarias.

Dada enBogotd, alos dias del mes de 2026.

PUBLIQUESEY C^MPLASE

'as**
Jug. JOS; IZCANO CARO PhD°4rRector

CARGO NOAIBRE FIRMA-
RcybAyAprobfr. Profesjonal Especializado - Rectoria Dr. Pablo Gennan Contreras Camacho Pablo Contrcns 26i8l

s'/■ Vicentcior Ariinininrath'n y FinanciftroRevImSyAprobh Dra.IvetteCataltna Martin ezMattinea
Revi«6y ApraW Jefe OfiansAiesora Jurldica Dr. JaimaAhdrti Riascos Iborm
Revisiy AfrobS Jefe Oftcioa Fmaocicra JMDra. Laura Tatiana Rodriguez AUbnso
Revisby Aprobi Tesorero CeiRial Dr. Carlos Alberto Tura Plnzbtl

Froytcte Proftsiohal Tesortrta General •Piedad Semto Jirndnez
.LMarribaJirmanti!S(teelBnimosq]ielitmosr*vlsa3o*Iprtsti!iletbcment#ylei}icontivmosajus!aibal{niomayifopesici6nos
________tigatesy/o tiatjeasypor io tanto, bcjo nuestra respotuahUidad la prestntamspara lafma del remlttm.
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